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INSTRUCAO NORMATIVA N° 002, DE 06 DE MARCO DE 2026

Dispoe sobre os procedimentos administrativos
para autorizagdo, custeio direto ou indenizag¢do de
despesas com procedimentos de saude ndo
disponibilizados pela rede publica do Sistema
Unico de Saiide — SUS, no émbito do Municipio de

Sédo Desidério — BA, e da outras providéncias.

A CONTROLADORIA INTERNA DO MUNICIPIO DE SAO DESIDERIO — BA,
no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Municipal n° 10, de 2006, que
instituiu o Sistema de Controle Interno no Municipio de Sdo Desidério; pela Resolugdo
TCM/BA n° 1.120, de 2005, que dispde sobre a criagdo, estruturagio e funcionamento do
Sistema de Controle Interno na Administragdo Publica; bem como pelo Decreto

Municipal n® 07, de 03 de janeiro de 2017, que lhe atribui competéncia regulamentar,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 31, 70 e 74 da Constitui¢do Federal, que impdem
a Administragdo Publica o dever de exercer fiscalizagdo contabil, financeira,
orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade,

economicidade, aplicagdo das subvengdes e rentncia de receitas;

CONSIDERANDO o art. 196 da Constituicdo Federal, que estabelece a saude como
direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas sociais e econdmicas que
visem a reducéo do risco de doenga e ao acesso universal e igualitario as agdes e servigos

para sua promocao, protecdo e recuperagao;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade e supremacia do

interesse publico;

CONSIDERANDO a necessidade de observancia das disposigdes da Lei Complementar
n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), especialmente quanto a responsabilidade

na gestdo fiscal, equilibrio orcamentario e controle da despesa publica;
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SIDERANDO as normas do Sistema Unico de Satide — SUS, notadamente quanto a
regionalizagdo, hierarquizagao e organizagao da rede assistencial, inclusive no que tange

ao Tratamento Fora do Domicilio — TFD;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, disciplinar e conferir seguranca juridica
aos procedimentos administrativos referentes ao custeio excepcional ou indenizagdo de

despesas médicas ndo disponibilizadas pela rede publica;

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir responsabilizagdes futuras perante o
controle externo e assegurar a adequada instrugdo processual para fins de fiscalizagdo

pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia;
RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece critérios, requisitos e procedimentos
administrativos para a autorizagdo, custeio direto ou indenizagdo de despesas relativas a
procedimentos de satide ndo disponibilizados na rede ptblica do SUS, mediante utilizagao

de recursos publicos municipais.

§1° O custeio ou indenizagao tera natureza excepcional e subsidiaria, somente sendo
admitido quando comprovada a impossibilidade de atendimento pela rede publica

municipal, estadual ou regional conveniada.

§2° A autorizagdo devera observar os principios da legalidade, motivagdo do ato

administrativo, interesse publico, economicidade e responsabilidade fiscal.

Art. 2° A concesséo do custeio ou indenizagdo dependera do preenchimento cumulativo

dos seguintes requisitos:

I — inexisténcia ou indisponibilidade comprovada do procedimento na rede publica do

SUS, inclusive por meio de Tratamento Fora do Domicilio — TFD, quando aplicavel;
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II — prescricdo médica fundamentada, subscrita por profissional habilitado, contendo
diagnoéstico com respectivo CID e justificativa clinica da imprescindibilidade do

procedimento;

11 — comprovagao de risco a saude ou a vida do paciente, ou de agravamento significativo

do quadro clinico em caso de demora;

IV — inexisténcia de alternativa terapéutica eficaz disponivel na rede publica no tempo

adequado ao caso concreto.

Art. 3° O pedido devera ser formalizado mediante requerimento administrativo dirigido

a Secretaria Municipal de Saude, devidamente instruido com:
I - laudo médico circunstanciado;
II — exames e relatdrios complementares pertinentes;

III — or¢amento discriminado do procedimento, contendo detalhamento de honorarios,

materiais, OPME, internagdo e demais custos;
IV — comprovagao de tentativa de atendimento pela rede SUS;
V —termo de consentimento livre e esclarecido, quando aplicavel.

Paragrafo unico. Poderd ser solicitado parecer técnico complementar da equipe

municipal de satide ou manifestagdo da Procuradoria Juridica do Municipio.

Art. 4° A decisdo quanto ao deferimento ou indeferimento competird ao Secretério
Municipal de Saude ou ao Chefe do Poder Executivo, mediante despacho devidamente

motivado.
§1° O ato decisorio devera indicar expressamente:

I — identificagdo do beneficiario;
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II - procedimento autorizado;
IIT — valor maximo estimado;
IV — forma de pagamento;
V — prazo para execugdo € comprovagao.
§2° O deferimento podera ser:
I - integral;
II - parcial;
III — condicionado a complementagido documental;
IV — indeferido, mediante fundamentacgao técnica e juridica.

Art. 5° O pagamento sera realizado, preferencialmente, diretamente ao estabelecimento

de saude mediante emissdo de documento fiscal idoneo.

§1° A indenizacgdo ao paciente somente sera admitida em carater excepcional, quando
demonstrada a impossibilidade de pagamento direto ao prestador, devidamente justificada

e comprovada.

§2° Em qualquer hipdtese, deverdo constar no processo:
I — nota fiscal ou documento equivalente;

II — comprovante de pagamento;

III — relatério médico de execugdo do procedimento.

Art. 6° Todos os processos deverdo ser devidamente autuados, numerados e registrados
no sistema contabil municipal, observando-se a correta classificagio orcamentaria da

despesa.
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Art. 7° A despesa devera ser informada e registrada no sistema SIGA/e-TCM, para fins

de fiscalizagdo pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia, integrando

a Prestag¢@o de Contas Anual.

Art. 8° O Controle Interno realizara acompanhamento preventivo e concomitante dos
processos, podendo recomendar ajustes, corregdes ou instauracdo de apuracdo de

responsabilidade em caso de irregularidade.

Art. 9° A autorizagdo de custeio ou indenizagdo ndo gera direito adquirido a renovagao

automatica do beneficio.

Art. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pela Procuradoria Juridica do Municipio,

observando-se os principios constitucionais e as diretrizes do SUS e do controle externo.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sdo Desidério-BA, 06 de margo de 2026.
Documento assinado digitalmente

“b VINICIUS DE SOUSA ROCHA
g Data: 06/03/2026 11:52:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Vinicius de Sousa Rocha
Coordenador Chefe do Controle Interno
Portaria n° 003/2025
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MODELO DE REQUERIMENTO PADRAO DO PACIENTE

AO_ILUSTRIiSSIMO(A) SENHOR(A) SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE
SAUDE DE —BA

Assunto: Solicitagdo de custeio/indenizacdo de procedimento médico ndo
disponibilizado pelo SUS.

Eu, 5
nacionalidade s estado civil R
CPF n° s RG n° R

residente e domiciliado a
inscrito(a) no Cartao SUS n° R

venho, respeitosamente, requerer o custeio/indenizagdo do procedimento médico
denominado , conforme
prescrigdo médica anexa.

Declaro que:

1. O procedimento néo se encontra disponivel na rede publica municipal/regional do
SUS, conforme documentagdo anexa;

2. Nao possuo condi¢des financeiras de arcar integralmente com o tratamento,
conforme declaragdo de hipossuficiéncia;

3. Estou ciente de que o pedido sera submetido a analise técnica, social e juridica.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Municipio de , de de 20.

Assinatura do Requerente

Anexos:

() Documento pessoal

() Comprovante de residéncia

() Cartao SUS

() Laudo médico

(') Orgamentos

() Exames

() Declaragdo de hipossuficiéncia
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MODELO DE PARECER SOCIAL
PARECER SOCIAL N° __ /20

Interessado(a):
Processo Administrativo n°

Apos analise documental e entrevista social realizada em /____, constatou-se que o(a)
requerente:

o Reside no Municipio de

o Possui renda familiar mensal aproximada de R$ ;

e Apresenta despesas fixas mensais estimadas em R$

o Encontra-se em situacdo de ( ) vulnerabilidade social ( ) risco social ()

hipossuficiéncia econdmica.

Considerando a documentagao apresentada e os critérios socioecondmicos adotados pela
Politica Municipal de Assisténcia Social, opino favoravelmente / desfavoravelmente
ao custeio/indenizac¢do do procedimento pleiteado, por entender que o(a) requerente nao
possui condigdes financeiras de suportar a despesa sem prejuizo do proprio sustento.

Municipio de , de de 20.

Assistente Social

Nome:

CRESS n°
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MODELO DE PARECER JURIDICO

PARECER JURIDICO N° _ 120

Processo Administrativo n°

Interessado(a):

Trata-se de analise juridica acerca da possibilidade de custeio/indenizagdo de
procedimento médico ndo disponibilizado pela rede SUS municipal.

Constam nos autos:

Requerimento formal do interessado;

Laudo médico circunstanciado com indicagdo de CID;
Orgamentos do procedimento;

Parecer técnico da Secretaria de Saude;

Parecer social atestando hipossuficiéncia;

Indicacdo de dotagdo orgamentaria.

Nos termos do art. 196 da Constitui¢ao Federal, a satde constitui direito de todos ¢ dever
do Estado. A jurisprudéncia patria admite o custeio excepcional de tratamento ndo
disponibilizado pelo SUS quando comprovada a necessidade médica e a inexisténcia de
alternativa terapéutica na rede publica.

Observa-se ainda que o processo encontra-se instruido com documentagdo idonea e ha
previsdo orgcamentaria, atendendo aos principios da legalidade, razoabilidade e

responsabilidade fiscal.

Diante do exposto, opino pela viabilidade juridica da autorizacdo do custeio,
condicionando-se:

1. Ao pagamento preferencialmente direto ao prestador de servico;
2. A emissdo de nota fiscal em nome do Municipio;
3. A devida liquidacdo e empenho prévios.

E o parecer.

Municipio de , de de 20.

Procurador(a) Juridico(a)

OAB/__ n°
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MODELO DE DESPACHO DE AUTORIZACAO DO PREFEITO
DESPACHO ADMINISTRATIVO
Processo n®
Considerando:
A prescri¢do médica que atesta a imprescindibilidade do procedimento;
A inexisténcia de oferta pela rede publica;
O parecer social favoravel;

O parecer juridico pela viabilidade legal,
A existéncia de dotagdo orgamentaria;

AUTORIZO o custeio do procedimento , no
valor maximo de R$ .

Determino:

1. A emissdo de empenho prévio;

2. O pagamento direto ao prestador , mediante
nota fiscal emitida em nome do Municipio;

3. A juntada posterior de relatéorio médico comprovando a realizagdo do
procedimento.

Encaminhe-se a Secretaria Municipal de Saude e ao Setor Contabil para providéncias.

Municipio de , de de 20.

Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 060/2026 DE, 02 DE MARCO DE 2026.

“Dispde sobre a nomeacdo para o
cargo de Coordenador Pedagdgico
Escolar e da outras providéncias”

O Prefeito Municipal de Sao Desidério, Estado da Bahia, Jodo Antonio
Rodrigues Linhares, no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 58, Inciso |, da
Lei Orgéanica do Municipio de Sdo Desidério.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada para o cargo de Coordenadora Pedagdgico Escolar,
junto a Secretaria Municipal de Educagdo, a Sra. ELIZABETH DA SILVA DE
SOUZA, portadora do CPF n° 089.027.915-21.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° - Ficam revogadas as disposi¢gdes em contrario.
Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 02 de margo de 2026.

JOAO ANTONIO Assinado de forma digital por
RODRIGUES JOAO ANTONIO RODRIGUES

LINHARES ARBORRY SO b 5ok FIHARES 28

50 Prefzito Moscipal

*Publicado Originalmente no Mural da Prefeitura Municipal, em 02 de margo de 2026.
Rua Dr. Valério de Brito, S/IN — Centro — Sao Desidério — BA / CEP: 47.820-068
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