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RECOMENDAGAO 001/21

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

RECOMENDACAQ ADMINISTRATIVA N° 001/2021

O MUNICIPIO DE PORTO SEGURO, por seu Prefeito
Municipal adiante assinado, no exercicio das fungdes institucionais elencadas no artigo 58,
incisos II, VI, XV, XXIV da Lei Organica Municipal e art. 37 da Constitui¢ao Federal, além dos

principios basilares que regem a administragdo publica:
CONSIDERANDO as disposigdes legais constitucionais que

impde a administragdo publica a fiel observancia aos principios de legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos
procedimentos administrativos, com vistas a dar maior transparéncia e efetividade a gestao

municipal;

CONSIDERANDO ser competéncia do Prefeito Municipal

dispor sobre a organizagao e o funcionamento da administragdo municipal de Porto Seguro;

Resolve expedir a presente

RECOMENDACAQ ADMINISTRATIVA

Dirigida a todos os servidores e funcionarios Municipais, especialmente aos membros do
Controle Interno, Procuradoria Municipal, Secretarios Municipais, Dirigentes, Diretores e todos
que exercem fungdes de direcdo, chefia e assessoramento, para a adogdo das seguintes

providéncias no ambito dos servigos publicos municipais:

1- Todos os atos e processos administrativos dispostos pelos diversos oérgaos publicos
Municipais deverao ser obrigatoriamente formalizados, com atribui¢ao de numeragao
propria, desenvolvimento de fluxo de trabalho e padronizagdo de procedimentos, com

vistas a0 acompanhamento dos interessados e controle da administracao publica;
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2- Os atos de contetido decisdrio, excetuados os despachos de mero expediente, deverao
ser devidamente publicados em site oficial, dando-se ampla publicidade aos cidadaos e

autoridades competentes.

3- A publicidade dos atos administrativos devera zelar pela observancia da Lei n®
12.527/2011 (Lei de Acesso a informagao), notadamente o quanto disposto no seu artigo

5%

4- Os orgaos de controle Municipais em conjunto com a Procuradoria Juridica deverao
atender com maéxima efetividade e de forma tempestiva aos requerimentos, oficios,
recomendagdes ou qualquer outro tipo de solicitagio feita pelas autoridades
competentes, sob pena de abertura de processo administrativo disciplinar para

apuragao de falta funcional.

5- O acesso a informagao sera viabilizado mediante procedimentos objetivos e ageis, de

forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

6- Os Secretarios Municipais deverao dar ampla divulgagao a presente recomendagao para

sua fiel consecugdo no ambito de cada setor administrativo.

7- As medidas necessarias a execugao da presente recomendagao deverao ser adotadas no
prazo méaximo de 30 (trinta) dias, sob orientagdo da Controladoria Interna do

Municipio.

8- O nao cumprimento das recomendagdes acima referidas importara na tomada das
medidas judiciais e administrativas cabiveis, inclusive no sentido da apuragao da
responsabilidade civil, administrativa e mesmo criminal dos agentes que, por agao ou

omissao, violarem ou permitirem sua violagao, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

Gabinete do Prefeito de Porto Seguro, 20 de abril de 2021.

JANIO NATAL ANDRADE BORGES
PREFEITO MUNICIPAL
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