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PRETEITURA MUNICIPAT DE PORTO SEGURO
ESIADO DA BAHIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E OBRAS

\ponro
SIGURO
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O SECNTTÁNIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUÍURA E OBRAS, NO USO dE

suas atÍibuiçóes legais, Íundamentado na Lei Municipal no. 1.685/2021' que dispóe

sobre a Estrutura Aãministrativa no âmbito da Prefeitura Municipal de Porlo Seguro -
Bahia e no Decreto no 16.590/25, de 02 de janeiro de 2025, § 10, do art 9, da Lei no

1.459/18 e

Considerando, as normas gêrais de Direito Financêiro contidâs na Lei Federal

no 4.320, oá 't 7 de março de 1964, em especial os seus artigos 94, 95 e 96, que dispóem

sobre o levantamênto geÍal dos bêns móveis ê imóveis;

Considerando, o Dêcr€to Municipal 16.957 I 2026;

Considerando, as diretrizes fixadas pela lnstruÉo NoÍmativa no 01 SEAD-

PAÍl2)26,que regulamenta os procêdimentos para a realizaçáo do lnventário Físico e

Financeiro dos Bêns Permanêntes deste Poder;

considerando, a necessidade de êstabelecer o controle físico, a locâlizaçáo

exata, o estado de consôrvaÉo e a regularidade contábil do patÍimônio público móvêl

e permanente;

PORTARTA No 001/2026

"Designa servidorcs Pan comPor
a Comissáo & lnventáio Anual dos
Bens Permanentes no âmbito deste
ÓrgáoEntidade".

Resolvê:

Art. 10. lnstituir a comissáo setorial de lnventário Anual de Bens Permanentes,

responsável pelo levantamento Íísico, identificaçáo, avaliaçáo e elaboraÇáo do Relatório

do inventário Geral dos bens p€rtencentes ou sob a guarda deste Orgâo'

Art. 20. Designâr os seguintes servidoÍes psra, sob a presidência do primeiro,

compor a refêrida comissáo:
1. Fabiano Sântos Souza, matrícula no 245-A, ocupante do cargo de Assessor

especial ll, como Presidente;

2. Íainâ Cesar Pitanga, matrícula no 9448001 , ocupante do cargo de Diretor'

como Membro;

3. Leonardo Menezes da Silva , matrícula no 316'-AP, ocuPante do cargo de

Supêrintêndente, mmo Membro.

Parágrafo único. Os membros da comissáo desempenharáo suas atribui$es
sem prejuízo das funçóes regulares de seus cargos efetivos ou em comissâo'

SecretoÍio Municipql de Admini!1roçôo
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AÉ. 30. Compete à comissão designada exêcutar a conferência física dos bens
êxistentês neste órgáo com bâsê na listagêm atualizada emitida pela Diretoria Geral de
Patrimônio/SEAD, observando, obrigatoriamentê, as seguintes etapâs e procêdimentos:

I - Receber a orientaÉo técnica por partê da Diretoria Geral de
Patrimônio/SEAD para a execução dos trabalhos;

ll - Realizar a conferência minuciosa entre o número da plaqueta patrimonial
física e o cadastro constantê do sistema oficial;

lll- ldentificar e listar os bens existentes fisicamente que êstejam sem registro
patrimonial (sem plaqueta);

lV - ldentific€r e listar os bens rêgistrados no sistema que nâo Íorem localizados
nas dependências do órgáo;

V - Verificar e atestar o estado de conservaçâo individual de cada bem móvel
peÍmanênte;

Vl - RegistÍar todas as oconências e divergências verificadas durante o
levantamento em relatório próprio;

Vll - Proceder com a devoluÉo da listagem patrimonial, devidamênte assinada
pelos responsáveis, acompanhada das justificativas ê documentos pertinentes.

AÉ. 4o. Os titulaÍes dos setores e demais sêrvidores destê órgão dêverão prestar
total apoio e colaboraçáo aos tEbalhos da comissáo, facultando-lhes livre acesso às
dependências e às infoÍmaçóes nêcessárias.

Art. 5o. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaÉo.

Porto Seguro - BA, de julho de 2026

J S MELO JUNIOR
o nicipal de lnfraestrutura e Obras
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER
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PORTARIA N° 01/2026

"Designa servidores para

compor a Comissão de Inventário

Anual dos Bens Permanentes no

âmbito deste Órgão/Entidade".

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER, no uso de suas

atribuições legais, fundamentado na Lei Municipal nº. 1.685/2021, que dispõe
sobre a Estrutura Administrativa no âmbito da Prefeitura Municipal de Porto

Seguro - Bahia e no Decreto nº 16.590/25, de 02 de janeiro de 2025, § 10, do
art. 9, da Lei nº 1.459/18 e

Considerando, as normas gerais de Direito Financeiro contidas na Lei
Federal nº 4.320, de 17 de março de 1964, em especial os seus artigos 94, 95 e

96, que dispõem sobre o levantamento geral dos bens móveis e imóveis;

Considerando, o Decreto Municipal 16.957/2026;

Considerando, as diretrizes fixadas pela Instrução Normativa nº

01.SEAD-PAT/2026, que regulamenta os procedimentos para a realização do
Inventário Físico e Financeiro dos Bens Permanentes deste Poder;

Considerando, a necessidade de estabelecer o controle físico, a

localização exata, o estado de conservação e a regularidade contábil do
patrimônio público móvel e permanente;

Resolve:

Art. 1º. Instituir a Comissão Setorial de Inventário Anual de Bens

Permanentes, responsável pelo levantamento físico, identificação, avaliação e
elaboração do Relatório do Inventário Geral dos bens pertencentes ou sob a

guarda deste Órgão.

Art. 2°. Designar os seguintes servidores para, sob a presidência do
primeiro, compor a referida comissão:

1. Geovanni Freitas Souza, matrícula nº 9760228, ocupante do cargo de

Superintendente de Esportes, como Presidente;

2. Samara Cardoso Costa, matrícula nº 9760361, ocupante do cargo de

Assessora Técnica, como Membro;
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3. Ladejane Bendelak Santos, matrícula n° 9447569, ocupante do cargo

de Assesora Especial, como Membro.

Parágrafo único. Os membros da comissão desempenharão suas

atribuições sem prejuízo das funções regulares de seus cargos efetivos ou em
comissão.

Art. 3°. Compete à comissão designada executar a conferência física dos
bens existentes neste órgão com base na listagem atualizada emitida pela

Diretoria Geral de Patrimônio/SEAD, observando, obrigatoriamente, as

seguintes etapas e procedimentos:

I - Receber a orientação técnica por parte da Diretoria Geral de

Patrimônio/SEAD para a execução dos trabalhos;

II - Realizar a conferência minuciosa entre o número da plaqueta

patrimonial física e o cadastro constante do sistema oficial;

III - Identificar e listar os bens existentes fisicamente que estejam sem

registro patrimonial (sem plaqueta);

IV - Identificar e listar os bens registrados no sistema que não forem

localizados nas dependências do órgão;

V- Verificar e atestar o estado de conservação individual de cada bem

móvel permanente;

VI - Registrar todas as ocorrências e divergências verificadas durante o

levantamento em relatório próprio;

VII - Proceder com a devolução da listagem patrimonial, devidamente

assinada pelos responsáveis, acompanhada das justificativas e documentos

pertinentes.

Art. 4°. Os titulares dos setores e demais servidores deste órgão deverão

prestar total apoio e colaboração aos trabalhos da comissão, facultando-Ihes

livre acesso às dependências e às informações necessárias.
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