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INSTRUGAO NORMATIVA N° 004, DE 31 DE JANEIRO DE 2019.

Regulamenta e orienta os procedimentos para a
apreciacdo de requerimentos administrativos de
regularizacdo fundiaria urbana protocolados junto
ao Setor de Cadastro e Patriménio da Secretaria
Municipal de Finangas e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS, no uso de suas atribuigdes e;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer rotinas para agilizar e uniformizar a analise
dos processos administrativos de regularizagao fundiaria urbana protocolados junto ac Setor

de Cadastro e Patriménio da Secretaria de Financas do Municipio de Porto Seguro, Bahia, e
CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Municipal n® 839, de 27 de outubro de 2008;
RESOLVE:

Art. 1°. O protocolo de processos administrativos de regularizagéo fundiaria urbana devera
ser realizado diretamente no Setor de Cadastro e Patriménio da Secretaria de Financas do
Municipio de Porto Seguro, com numeracdo prépria, e obedecera ao disposto nesta

Instrucdo Normativa.

Art. 2°.0s documentos elencados na alinea d do artigo 2° da Lei Municipal n°® 839, deverdo

ser apresentados impressos e em midia eletrénica.

Art. 3° - Uma vez protocolado o requerimento mencionado no artigo 1° desta Instrucdo

Normativa, deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

| - Recolhimento da "taxa de vistoria de local” no valor de R$ 100,73 (valor atual-exercicio
2019) conforme disposto na alinea “g” do artigo 2° da Lei Municipal n® 839/2009;
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Il — encaminhamento 4 Diretoria do Setor de Cadastro e Patriménio para conferéncia da
documentacéo de localizagdo do imével e vistoria em campo com respectiva emisséo
de laudo de “vistoria de local”;

Il = encaminhamento a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Secretaria de
Desenvolvimento Urbano e Planejamento para procederem as verificagées em campo
de acordo com o disposto no art. 3°. e paragrafo Unico da Lei Municipal n® 839/2009,
com emissdo dos respectivos laudos de vistoria, ndo importando a ordem destes
encaminhamentos;

IV-apos a conferéncia, ndo se verificando sobreposicéo de area ou nenhum fato impeditivo
apurado através das vistorias citadas no inciso Il, serd encaminhado a Superintendéncia
de Tributos e/ou Superintendéncia de Inteligéncia Fiscal Tributaria para publicagdo de
edital de regularizacao fundiaria com ou sem abertura de cadastro municipal, com prazo
de 10 (dez) dias para manifestacdo de eventuais interessados;

V-transcorrido o prazo, devera ser juntada cépia da publicagdo do edital ao processo que
sera encaminhado a Procuradoria Geral para emissao de parecer juridico.

VI = Emitido o parecer favoravel, o processo retornara ac Setor de Cadastro e Patrimdnio
para emissdo de guia de recolhimento da “Taxa de emissdo de Titulo de Propriedade”
no valor de R$ 30,89 (valor atual-exercicio 2019), conforme disposto no paragrafo 2° do
artigo 7% e da guia de recolhimento do “Titulo de Propriedade” conforme disposto no
paragrafo 3°, incisos |, Il e Il do artigo 9°, ambos da Lei Municipal n® 839/2009, para
posterior emissao do titulo de propriedade;

VIl - O Setor de Cadastro e Patrimdnio emitira o titulo de propriedade e o encaminhara ao
Gabinete do Secretario de Governo, do Procurador Geral e do(a) Prefeito(a) para coleta
das respectivas assinaturas, inclusive da guia de ITIV devidamente preenchida (ja com
a previsdo de sua isencdo anotada, de acordo com o art 13, Il, § 1° da Lei Federal n°
13.465/2017) para assinatura da (a) Prefeito (a) Municipal.

VIl = Apos assinados por todos, inclusive o requerente, o titulo devera ser publicado no
Diario Oficial do Municipio com a finalidade de dar publicidade ao ato;

IX - Se o valor do titulo superar o correspondente a 30 (frinta) salarios minimos, o processo
sera encaminhado ao Tabelionato de Notas para lavratura de Escritura Publica de
Regularizagado Fundiaria, a qual sera assinada pelo interessado e pelo Chefe do Poder
Executivo.
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Paragrafo Unico. Caber4 ao interessado o pagamento dos emolumentos de cartério, tanto

para lavratura da escritura publica quanto para registro.

Art. 4°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Porto Seguro, Bahia, 31 de Janeiro de 2019.

DAVI FREI

Secretario

al'de Finangas
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