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DESIGNA SERVIDORES - COMISSAO DE INVENTARIO ANUAL DOS BENS PERMANENTES

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO LAy
ESTADO DA BAHIA PO‘I}TO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO 0 sl naces s

PORTARIA N° 001. SEAD-PAT/2026

“Designa servidores para
compor a Comissao de Inventario
Anual dos Bens Permanentes no
&mbito deste Orgao/Entidade”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, no uso de suas
atribuigées legais, fundamentado na Lei Municipal n°. 1.685/2021, que dispde
sobre a Estrutura Administrativa no &mbito da Prefeitura Municipal de Porto
Seguro — Bahia e no Decreto n® 16.590/25, de 02 de janeiro de 2025, § 10, do
art. 9, da Lein® 1.459/18 e

Considerando, as normas gerais de Direito Financeiro contidas na Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, em especial os seus artigos 94, 95 e
96, que dispéem sobre o levantamento geral dos bens méveis e imoveis;

Considerando, o Decreto Municipal 16.957/2026;

Considerando, as diretrizes fixadas pela Instrugao Normativa n°
01.SEAD-PAT/2026, que regulamenta os procedimentos para a realizagao do
Inventario Fisico e Financeiro dos Bens Permanentes deste Poder;

Considerando, a necessidade de estabelecer o controle fisico, a
localizagdo exata, o estado de conservagdo e a regularidade contabil do
patriménio publico mével e permanente;

Resolve:

Art. 1° Instituir a Comissdo Setorial de Inventario Anual de Bens
Permanentes, responsavel pelo levantamento fisico, identificagao, avaliacio e
elaboragdo do Relatério do Inventario Geral dos bens pertencentes ou sob a

guarda deste Orgao.

Art. 2° Designar os seguintes servidores para, sob a presidéncia do
primeiro, compor a referida comissao:

1. Cristiane Silva Santos, matricula n® 9760073, ocupante do cargo de

¥
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Assessor Técnico, como Presidente;

2. Josiangeles dos Santos Moreno, matricula n® 9446809, ocupante do
cargo de Assistente Administrivo, como Membro;

3. Carlos Anténio Silva Ramos, matricula n° 9760117, ocupante do
cargo de Vigilante, como Membro.

Paragrafo tnico. Os membros da comissdao desempenhardo suas
atribuigbes sem prejuizo das fungbes regulares de seus cargos efetivos ou em
comisséo.

Art. 3°. Compete a comissao designada executar a conferéncia fisica dos
bens existentes neste 6rgédo com base na listagem atualizada emitida pela
Diretoria Geral de Patrimonio/SEAD, observando, obrigatoriamente, as
seguintes etapas e procedimentos:

I — Receber a orientacdo técnica por parte da Diretoria Geral de
Patriménio/SEAD para a execugo dos trabalhos;

Il - Realizar a conferéncia minuciosa entre o nimero da plaqueta
patrimonial fisica e o cadastro constante do sistema oficial;

Il - Identificar e listar os bens existentes fisicamente que estejam sem
registro patrimonial (sem plaqueta);

IV — Identificar e listar os bens registrados no sistema que nao forem
localizados nas dependéncias do 6rgao;

V — Verificar e atestar o estado de conservagao individual de cada bem
movel permanente;

VI — Registrar todas as ocorréncias e divergéncias verificadas durante o
levantamento em relatério préprio;

Vil — Proceder com a devolugédo da listagem patrimonial, devidamente
assinada pelos responsaveis, acompanhada das justificativas e documentos
pertinentes.

Art. 4°. Os titulares dos setores e demais servidores deste 6rgao deverso
prestar total apoio e colaboragdo aos trabalhos da comissao, facultando-lhes
livre acesso as dependéncias e as informacées necessarias.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
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