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DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO/BA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 119/2026-GESFI

“Dispde sobre designagdo de Servidores para
exercerem a fungdo de Gestor e Fiscal do
Termo de contrato n°. PATROC003/2026
(Processo Administrativo n°. 886/2026 e
Termo Aditivo(s) proveniente(s) desta”.

O MUNICIPIO DE PORTO SEGURO - BAHIA, neste ato representado pelo Secretario Municipal
de Administragdo e Patriménio Publico, Sr°. TARCISIO OLIVEIRA SANTOS, no uso de suas
atribuicdes legais, que Ihe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e pelo Decreto n°
16.590/25 de 02 de janeiro de 2025;

Considerando que nos termos do disposto no art. 117, caput, § 2° da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, “a execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa
atribuicdo”, sendo de atribuicdes deste(s), prestar informagdes ao(s) seus superiores, em tempo
habil para a adogao das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.

Considerando o disposto no Decreto Municipal n° 15.263/2023, de 29 de dezembro de 2023, o
qual regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagbes e Contratos
Administrativos, no Municipio de Porto Seguro/BA e,

Considerando que os érgdos publicos devem manter gestor e fiscal, formalmente designados,
durante toda a vigéncia dos contratos celebrados pela Unidade Requisitante;

RESOLVE:

Art. 1° Designar, para atuar como Gestor do Contrato n°. PATROC003/2026, abaixo especificado,
exercendo todas as fungdes inerentes e designadas consoante os termos da Lei n°. 14.133/2021,
bem como, nesta Portaria, no dmbito, da Prefeitura Municipal de Porto Seguro — Bahia, os
servidores abaixo especificados, nas respectivas fungdes:

Contrato Empresa N. CNPJ
ASSOCIACAO BRASILEIRA DA 03.661.236/0001-67
PATROC003/2026 INDUSTRIA DA HOTEIS — ABIH

| — Gestor de contrato designado pela Secretaria Municipal de Turismo: Anderson Guilherme
da Silva Quaresma, Matricula n°. 9447506.
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Il - Gestor Suplente designado pela Secretaria Municipal de Turismo: Alexandre Monteiro
Brito, Matricula n°. 9447823.

Art. 2° Designar, para atuar como Fiscal do Contrato n°® PATROC003/2026, abaixo especificado,
exercendo todas as fungdes inerentes e designadas consoante os termos da Lei n°. 14.133/2021,
bem como, nesta Portaria, no ambito, da Prefeitura Municipal de Porto Seguro — Bahia, os
servidores abaixo especificados, nas respectivas fungdes:

Contrato Empresa N. CNPJ
ASSOCIACAO BRASILEIRA DA 03.661.236/0001-67
PATROC003/2026 INDUSTRIA DA HOTEIS — ABIH

I — Fiscal de contrato designado pela Secretaria Municipal de Turismo: Aline Rodrigues dos
Santos, Matricula n°. 9447792.

Il - Fiscal Suplente designado pela Secretaria Municipal de Turismo: Marinalda Malacarne
Ciciliotti, Matricula n°. 3458.

Art. 3° Ao Gestor e ao Fiscal designado ficam garantidas, pela Administracéo, as condi¢des para
o desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei n° 14.133, quando for o
caso, sem prejuizo de outros atos normativos pertinentes.

§ 1° O Gestor e o Fiscal de contrato poderado ser, também, designados no Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Projeto Executivo, no instrumento contratual ou instrumento congénere.

§ 2° Na hipétese de haver prorrogagdes do contrato, as competéncias do Gestor e Fiscais
designados serdo mantidas, ressalvado o caso de dispensa ou exoneragdo com nomeagao de
novo Gestor e Fiscais.

§ 3° O substituto atuara na auséncia ou em eventuais impedimentos legais do titular.

Art. 4° Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacéo técnica, administrativa e setorial, de que
tratam os incisos Il, 11l e IV do caput do art. 19 do Decreto N° 11.246, de 27 de Outubro de 2022;
Il - Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

IIl - Acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
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relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo;

V - Coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso |
do caput do art. 19 do Decreto N° 11.246, de 27 de Outubro de 2022;

VI - Elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n°®
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato;

VIl - Coordenar a atualizagédo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - Tomar providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de responsabilizagdo para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°®
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Art. 5° Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados;

Il - Emitir notificagbes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

IV - Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou adogédo
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V - Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugao do contrato nas datas estabelecidas;

VI - Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢gdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragcdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VIl - Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIII - Participar da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VI
do caput do art. 21 da Lei n° 14.133, de 2021;

IX - Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliacéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
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pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21 do Decreto N° 11.246, de
27 de Outubro de 2022; e

X - Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25 do Decreto N°
11.246, de 27 de Outubro de 2022, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Turismo disponibilizara ao Gestor e Fiscal designados, em
cumprimento ao disposto nos dispositivos legais do artigo acima, copia do contrato/ata, do edital
da licitagdo, do projeto basico ou do termo de referéncia, da proposta da Contratada, e,
oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a relacdo das faturas recebidas e
das pagas, sem prejuizo de outros documentos que entenderem, necessarios ao exercicio da
fiscalizagdo.

Art. 7° Os documentos mencionados no art. 6° poderdo ser disponibilizados tanto em meio fisico
quanto digital.

Art. 8° Fica garantido ao Gestor e Fiscal de Contratos amplo e irrestrito acesso aos autos do
processo administrativo relativo aos Contratos sob geréncia e fiscalizacéo.

Art.9° Dé-se ciéncia aos interessados e se autue no respectivo processo.

Art. 10° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo, com efeito retroativo a data da
assinatura do contrato.

11 de margo de 2026, Porto Seguro — Bahia
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