.
—_DIARIO —

OFICIAL

Y/ Q
h of
4COBINA A

Prefeiture(:j Municipal
e

Jacobina




—_— DIA R IO_ Edicdo 3.893 | Ano 7

FNOFICIAL B

Regmes”  Prefeitura Municipal
de Jacobina

iNDICE DO DIARIO

DECRETO

DECRETO N° 484, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A SEREM ADO-
TADOS PELOS ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL PARA O ENCER-
RAMENTO ORGAMENTARIO, FINANCEIRO E CONTABIL DO EXERCICIO DE2025....................

DECRETO N° 485, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - INSTITUI COMISSAO DE INVENTARIO DE BENS MO-
VEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E DE BENS EM ALMOXARIFADO PERTENCENTES A PREFEITURA MUNI-
CIPAL DE JACOBINA BAHIA E AOS FUNDOS MUNICIPAIS EXISTENTES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

DECRETO N° 486, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE ANALISE E
CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR INSCRITOS EM EXERCICIOS ANTERIORES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS . .ottt e e e e

DECRETO N° 487, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - INSTITUI COMISSAO PARA CONFERENCIA DE MA-
TERIAIS E BENS DE CONSUMO EM ALMOXARIFADO PERTENCENTES A PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACOBINA/BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS . .« o vt e e e e

DECRETO N° 488, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - INSTITUI COMISSAO PARA CONFERENCIA DE CAIXA E
BANCOS NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

Certificagao Digital: NQDVI9SOU-FEL97V8I-AUHTMP1Z-RKCWF YKL
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—_— DIA R IO_ Edicdo 3.893 | Ano 7

FNOFICIAL B

Rerg™  Prefeitura Municipal
de Jacobina

DECRETO N° 484, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A SEREM
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% ESTADO DA BAHIA
H m PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
C.N.P.J. 14. 197.586/0001-30
Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Prefeitura de Jacohina https://jacobina.ba.gov.br

DECRETO N¢ 484, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre os procedimentos a serem adotados pelos
orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
para o encerramento orgamentario, financeiro e contabil
do exercicio de 2025, estabelece diretrizes
complementares de governanga, controle interno e
conformidade contébil, e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribui¢des que lhe sdo
conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964, que institui
normas gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a Lei Complementar Federal n? 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), especialmente seus artigos 48, 50, 51 e 55, que dispdem sobre
transparéncia, controle e responsabilidade na gestdo fiscal;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n? 10.540, de 5 de novembro de 2020, que institui o
Padrio Minimo de Qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentdria, Administracdo
Financeira e Controle — SIAFIC, de observancia obrigatdria pelos entes federativos;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade e a consisténcia das informagdes
contabeis e fiscais registradas nos sistemas oficiais do Municipio, de modo a assegurar o cumprimento das
normas da Secretaria do Tesouro Nacional — STN e do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da
Bahia — TCM/BA;

CONSIDERANDO o advento do eSocial e demais sistemas digitais de escrituragdo, que
impdem o registro tempestivo e a conciliagdo das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e tributarias no
ambito da Administragdo Publica Municipal;

CONSIDERANDO as diretrizes de conformidade contabil e a obrigatoriedade da Matriz de
Saldos Contabeis — MSC, como instrumento de consolidagdo nacional das contas publicas;

CONSIDERANDO a importancia do fortalecimento do Sistema de Controle Interno (SCI) e da
Controladoria Geral do Municipio (CGM) como instrumentos de governanga e transparéncia fiscal;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro de 2025 deve refletir, de forma
fidedigna, a execugdo orgamentaria e financeira, o patrimonio publico e as obrigagdes fiscais e
previdenciarias do Municipio.

DECRETA:

CAPITULO |
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DAS DISPOSIC@ES PRELIMINARES
Secdo |
Do Objeto e da Finalidade

Art. 12 Este Decreto estabelece as normas e prazos para o encerramento or¢amentdrio,
financeiro e contabil do exercicio de 2025, aplicaveis aos érgdos, fundos e entidades da Administracdo
Direta e Indireta do Municipio de Jacobina-Ba.

§12 As unidades gestoras deverdo observar as disposigGes deste Decreto, adotar as medidas
necessarias a consolidagdo contdbil e atender as normas expedidas pela Secretaria do Tesouro Nacional —
STN, pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia — TCM/BA, e ao disposto no Decreto
Federal n2 10.540, de 5 de novembro de 2020.

§22 Entende-se por Unidade Gestora a unidade orgamentaria ou administrativa investida do
poder de gerir recursos orgamentdrios e financeiros, préprios ou sob desconcentracdo e descentralizagdo,
no ambito do Municipio.

§32 A inobservancia dos prazos estabelecidos neste Decreto pelos agentes publicos
encarregados das informagBes orgamentdrias, contdbeis, financeiras e patrimoniais, dentro de suas
respectivas competéncias, ensejara a apuragdo de responsabilidade funcional, na forma da legislagdo
vigente.

Secdo Il
Dos Procedimentos de Encerramento do Exercicio Financeiro

Art. 22 Ficam definidas, no Anexo Unico deste Decreto, as datas limite para a execu¢do dos
procedimentos relativos ao encerramento do exercicio financeiro.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos estabelecidos no Anexo Unico implicara
responsabilidade do servidor encarregado das informagdes, bem como do ordenador de despesa da
respectiva unidade gestora, no ambito de suas atribuicdes.

Art. 32 A partir da publicagdo deste Decreto e até a entrega do Balango Geral do Municipio,
serdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a Contabilidade, a Controladoria, a
apuragdo orgamentaria e ao inventdrio, em todos os drgdos e entidades da Administragdo Publica
Municipal, especialmente aquelas relacionadas:

1 - A divulgagdo dos dados orcamentarios e fiscais de que tratam o0 § 22 do art. 48 e 0 art. 51
da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000;

Il - A elaboragdo e divulgacdo dos relatdrios a que se referem o § 32 do art. 165 da
Constituicdo Federal e 0 § 22 do art. 55 da mencionada Lei Complementar; e

Il - A apresentagdo das prestaces de contas dos érgdos e entidades ao Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia — TCM/BA.

CAPITULO Il
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DOS ASPECTOS OR(;AMENTARIOS, PATRIMONIAIS E DE CONTROLE
Secdo |
Da Execucdo Orcamentdria e Financeira

Art. 42 A execugdo orcamentdria observara o principio da anualidade, previsto no art. 22 da
Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964, e as disposi¢cdes deste Decreto.

§12 E vedada a realizacio de despesa ou assuncdo de compromisso sem prévio empenho,
nos termos do art. 60 da Lei Federal n? 4.320, de 1964, combinado com o art. 50, inciso Il, da Lei
Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000.

§22 A auséncia do prévio empenho ndo prejudicara o reconhecimento contdbil da despesa,
observando-se o regime de competéncia, sem prejuizo da apuracdo da responsabilidade do agente que
der causa a irregularidade.

§32 Na hipétese de identificagdo de despesas executadas pela Administragdo sem a prévia
emissdo do empenho, as Unidades de Contabilidade dos 6rgdos, fundos e entidades deverdo proceder ao
reconhecimento contabil das respectivas obrigacbes, em observancia ao regime de competéncia
estabelecido no art. 50, inciso I, da Lei Complementar n2 101, de 2000, e em conformidade com o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 112 edigdo, mediante a formalizagdo de processo
administrativo especifico, que deve conter, no minimo:

| - Justificativa circunstanciada e comprovagdo da existéncia de dotagdo orgcamentaria
compativel com a despesa realizada;

Il - Manifestacdo do ordenador de despesa quanto a necessidade de instauragdo de
sindicancia administrativa, para apuragdo de eventual responsabilidade; e

11l - Documentagdo comprobatdria minima da despesa, que deve incluir:

a) Nota fiscal, fatura ou documento equivalente que comprove a entrega do bem ou a
prestacdo do servico;

b) Contrato, convénio, ordem de servigo, requisi¢do ou outro instrumento formal que tenha
originado a despesa;

c) Atesto da execugdo por parte da unidade requisitante, comprovando o recebimento do
objeto;

d) Justificativa formal da auséncia de emissdo prévia do empenho; e

e) Demais documentos que demonstrem a regularidade da despesa e permitam o devido
registro contabil e financeiro.

8§42 Apds o reconhecimento contdbil de que trata o paradgrafo anterior, a Unidade de
Contabilidade deve comunicar o fato ao Secretaria Municipal da Finangas e Controle Interno, bem como
ao Setor de Compras, para fins de analise, registro e adogdo das providéncias corretivas cabiveis, incluindo
medidas de prevengdo destinadas a evitar a reincidéncia de despesas sem empenho prévio.

§52 Compete a Contabilidade Central da Prefeitura consolidar as contas do Municipio,
mediante a emissdo dos demonstrativos gerais que compdem a Prestacdo de Contas do Chefe do Poder
Executivo, previstos no Anexo | da Resolugdo n2 1.378/2018 do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia — TCM/BA.
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§62 Compete as Unidades de Contabilidade dos o6rgdos e fundos a emissdo dos
demonstrativos isolados que integram a Prestagdo de Contas dos respectivos ordenadores de despesa,
conforme o Anexo | da Resolugdo n2 1.379/2018 do TCM/BA.

§72 Compete as Unidades de Contabilidade das entidades da Administragdo Indireta a
emissdo dos demonstrativos isolados previstos no Anexo | da Resolugdo n2 1.379/2018 do TCM/BA.

§82 Para fins do disposto no §52, as demonstragdes contdbeis consolidadas compreenderdo
as transagOes e operagoes de cada 6rgdo, fundo e entidade da Administragdo Indireta.

Art. 52 Em observancia ao principio da anualidade orgamentaria, as despesas relativas a
contratos de vigéncia plurianual ou a servigos e fornecimentos continuos devem ser empenhadas, em cada
exercicio, na proporg¢do da parcela a ser executada, conforme o cronograma fisico-financeiro e as datas
limite fixadas no Anexo Unico.

§12 Para o cumprimento deste artigo, os agentes publicos devem verificar a exatiddo dos
saldos dos empenhos com os documentos que |lhes ddo suporte e promover o estorno dos valores que
ndo possuam respaldo documental ou que ndo correspondam ao exercicio corrente.

§22 Excetuam-se do disposto no paragrafo anterior os empenhos referentes a folha de
pagamento, encargos sociais, tarifas publicas, tributos, servico da divida, convénios, operacbes de crédito
e demais compromissos com contrapartida financeira vinculada.

§ 32 Caso ndo sejam adotadas as providéncias necessarias ao estorno dos empenhos
indevidos, os responsaveis devem formalizar exposi¢cdo de motivos enderegada a Secretaria Municipal da
Finangas ou, no caso das entidades, ao respectivo érgao de controle interno.

8§42 Nas licitagdes custeadas com recursos do orgamento vigente, devem ser fixados prazos
de entrega de bens ou de execugdo de servigos compativeis com o exercicio financeiro, aplicando-se o
mesmo critério as dispensas e inexigibilidades, excetuados os contratos plurianuais.

§52 Excetuam-se da data-limite para emissdo de novos empenhos as despesas com pessoal
e encargos sociais, saude, educagdo, FUNDEB, transferéncias legais, sentengas judiciais, servigo da divida
publica, obrigagdes tributdrias e, em casos excepcionais, outras despesas expressamente autorizadas pelo
Chefe do Poder Executivo.

Secdo Il
Das Alteragdes Orcamentarias

Art. 62 As solicitacdes de créditos adicionais e demais alteragdes orgamentdrias devem ser
encaminhadas pelos 6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta a Secretaria Municipal da
Finangas, observadas as datas limite estabelecidas no Anexo Unico.

8§12 A abertura de créditos adicionais poderd ser autorizada por iniciativa da Secretaria
Municipal de Finangas independentemente de prévia solicitagdo dos érgdos ou entidades.

§22 A execucdo de despesas com recursos provenientes de excesso de arrecadagdo deve
restringir-se ao saldo positivo apurado entre o montante efetivamente arrecadado e o previsto na Lei
Orgamentaria Anual, observada a mesma fonte de recursos que deu origem ao crédito adicional.
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Segao Il
Dos Restos a Pagar

Art. 72 As despesas empenhadas e ndo pagas devem ser inscritas em restos a pagar,
distinguindo-se as processadas das ndo processadas.

8§12 A inscricdo deve abranger apenas as despesas efetivamente liquidadas ou ordens de
servigo e de fornecimento em andamento, desde que haja disponibilidade de caixa na respectiva fonte de
recursos.

§22 A disponibilidade de caixa deve ser suficiente para cobrir os restos a pagar inscritos e
remanescentes, bem como outras obrigacGes financeiras de curto prazo.

§32 A Secretaria Municipal da Finangas, por meio da Assessoria Financeira, deve remeter a
Contabilidade Geral, até o quinto dia util do més subsequente, os extratos bancdrios acompanhados das
conciliagdes.

842 Procedimento equivalente deve ser observado pelas Diretorias Financeiras dos fundos e
entidades da Administragdo Indireta.

§ 52 Os empenhos cancelados por falta de disponibilidade de caixa, cujas despesas tenham
sido realizadas, devem ser contabilizados como obrigagdes de curto prazo no passivo circulante e
reabertos no exercicio seguinte, conforme o art. 37 da Lei n2 4.320/1964.

Art. 82 A inscricdo em restos a pagar deve ser realizada por cada unidade orgamentaria,
contemplando todos os saldos ndo anulados, conforme as datas limite fixadas no Anexo Unico.

Paragrafo unico. As despesas relativas a diarias, suprimentos de fundos e ajudas de custo nao
podem ser inscritas em restos a pagar, devendo ser canceladas até a data-limite estabelecida no Anexo
Unico.

Art. 92 Os restos a pagar ndo processados de exercicios anteriores que ndo tenham sido
liquidados devem ser cancelados mediante processo administrativo formal, conforme a Instrugdo n?
02/2024 do TCM/BA.

§12 As unidades da Administracdo Direta e Indireta devem encaminhar a Controladoria Geral
do Municipio a relagdo dos restos a pagar referidos no caput que ndo foram liquidados e pagos, com
exposicdo de motivos individualizada por empenho, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico.

§22 Copias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser encaminhadas a
Contabilidade de cada entidade da Administragdo Publica em meio eletronico.

Art. 10 As unidades da Administragdo Direta e Indireta devem avaliar a prescrigdo dos restos
a pagar, promovendo o cancelamento mediante processo administrativo devidamente justificado,
observado o disposto na Instrugdo n2 02/2024 do TCM/BA.

8§12 Os restos a pagar de credores que tenham formalizado acordo de parcelamento dos
débitos, em conformidade com os atos normativos que fundamentaram o respectivo acordo, ndo devem
ser considerados prescritos.

5
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§22 As hipdteses de prescrigdo devem ser ratificadas pela Representagdo da Procuradoria
Geral do Municipio ou pela Assessoria Juridica de cada 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica.

8§32 Copias dos autos que respaldam o cancelamento devem ser encaminhadas a
Contabilidade de cada entidade da Administragdo Publica, em meio eletronico, conforme as datas limite
definidas no Anexo Unico.

Secao IV
Dos Suprimentos de Fundos

Art. 11 Os responsaveis por adiantamentos devem observar o prazo de prestagdo de contas
e as normas correlatas estabelecidas pela Controladoria Geral do Municipio (CGM), independentemente
do prazo de aplicagdo fixado no ato da concessao, sob pena de responsabilidade, na forma da lei.

§12 Fica suspensa a concessdo de suprimentos de fundos (adiantamentos) nas datas limite
fixadas no Anexo Unico deste Decreto.

§22 A Controladoria Geral do Municipio (CGM) deve comunicar a Contabilidade os servidores
com pendéncias de prestagdo de contas (“postos em alcance”) para os devidos registros contabeis,
conforme as datas limite definidas no Anexo Unico.

§32 Procedimento equivalente deve ser adotado pelos Fundos e demais entidades da
Administracdo Indireta que integram a Administragdo Publica Municipal.

Segdo V
Do eSocial, das Obrigagdes Previdenciarias e dos Procedimentos de Recursos Humanos

Art. 12 As unidades gestoras deverdo assegurar a regularidade do envio das informagdes ao
Sistema de Escrituragdo Digital das ObrigacGes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas — eSocial, abrangendo
dados relativos a vinculos, remuneragdes, encargos previdencidrios e demais obriga¢des acessorias.

§ 12 A folha de pagamento deve ser conciliada com as bases de dados do eSocial e com os
registros contabeis mensais, de modo a garantir a integridade e a fidedignidade das informacdes.

§ 22 A Contabilidade e o Setor de Pessoal deverdo adotar medidas para eliminar eventuais
divergéncias entre as informagdes registradas nos sistemas SIGA e eSocial, assegurando a consisténcia das
demonstragdes contdbeis, fiscais e previdenciarias.

§32 O Setor de Recursos Humanos deve encaminhar mensalmente a Contabilidade, em meio
fisico ou digital, relatério préprio de apropriacdo de férias e do tergo constitucional, contendo:

| - identificagdo dos servidores com férias adquiridas, gozadas e pendentes;
11 - valores correspondentes as provisdes e reversdes de férias; e

11l = o impacto das apropriagdes nas despesas de pessoal e nos encargos previdenciarios.
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8§42 O relatério de que trata o paragrafo anterior deve servir de base para os langamentos
contdbeis das provisdes de férias e do terco constitucional, observadas as orientagdes do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e as normas da Secretaria do Tesouro Nacional.

§52 A Controladoria Geral do Municipio e a Contabilidade Central poderdo expedir normas
complementares para padronizagdo dos relatdrios e conciliagdes entre os médulos de pessoal, folha de
pagamento, eSocial e contabilidade.

SECAO VI
DO ALMOXARIFADO E DO ATIVO IMOBILIZADO E INTANGIVEL

Art. 13 A Secretaria Municipal de Administragdo deve encaminhar a Coordenagdo de
Contabilidade e as unidades vinculadas a Controladoria Geral do Municipio, conforme as datas limite
definidas no Anexo Unico, as informagdes relativas aos almoxarifados e aos bens patrimoniais das
Secretarias Municipais, compreendendo:

| - Relatdrio das entradas e saidas do almoxarifado de cada Secretaria, indicando a classe dos
materiais, os valores fisicos e financeiros de cada movimentagdo e o saldo final, fisico e financeiro, em
estoque;

11 - Relagdo dos bens mdveis e imoveis adquiridos no exercicio, com os respectivos valores do
Ativo Ndo Circulante, indicando sua localizagdo e nimero de tombamento, acompanhada de certiddo
emitida pelo Prefeito, pelo Secretario de Finangas e pelo Encarregado do Controle Patrimonial, ou
equivalentes nas entidades da Administragdo Indireta, contendo o total dos bens patrimoniais de forma
segregada, evidenciando os montantes de depreciagdo, exaustdo e amortizacdo do exercicio e os
acumulados até o exercicio, conforme o caso, atestando que todos os bens do Municipio encontram-se
registrados, controlados e devidamente identificados por plaguetas patrimoniais.

Paragrafo unico. Os procedimentos estabelecidos neste artigo devem ser observados, no que
couber, pelas entidades da Administragdo Indireta que integram a Administragdo Publica Municipal.

Art. 14 A Secretaria Municipal de Administragdo deve encaminhar a Coordenagdo de
Contabilidade, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico:

| - Demonstrativo dos bens méveis e imdveis de cada Secretaria, por categoria, contendo o
saldo do exercicio anterior e as movimentagdes de incorporagdo e baixas do exercicio, segregando as que
foram provenientes da execugdo orgamentaria e as independentes da execugdo orgamentdria;

Il - Demonstrativo dos valores de depreciagdo, exaustdo e amortizagdo a serem registrados
em relagdo aos bens mdveis e imdveis, por categoria.

§12 A Coordenacdo de Contabilidade deve efetuar, no sistema contabil oficial, os registros de
incorporagdo, baixa e ajustes, bem como os registros de deprecia¢do de bens mdveis e iméveis, mediante
formalizagdo de processo administrativo, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico.
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§22 Procedimentos equivalentes devem ser adotados pelas entidades da Administragdo
Indireta que integram a Administragdo Publica Municipal.

Art. 15 A Coordenagdo de Administragdo de Materiais e Patriménio Imobilidrio deve
encaminhar a Coordenagdo de Contabilidade, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, o
inventario de bens mdveis, imdveis e intangiveis do Municipio, indicando a unidade administrativa
detentora da propriedade e o valor individual de cada bem, bem como cdpia dos processos de reavaliagdo,
quando houver.

Paragrafo unico. Procedimentos equivalentes ao previsto no caput devem ser adotados pelas
entidades da Administragdo Indireta que integram a Administragdo Publica Municipal.

SECAO VI
Da Divida Ativa

Art. 16 A Secretaria Municipal da Fazenda deve encaminhar a Coordenagdo de Contabilidade,
conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, as informagdes relativas a Divida Ativa do Municipio,
compreendendo:

| - Relatério da Divida Ativa demonstrando os créditos existentes em 31 de dezembro do
exercicio, com a indicagdo dos valores referentes as inscri¢des, as atualizagGes monetarias e as baixas
ocorridas no periodo, discriminados por tributo e por tipo de baixa (anistia, pagamento, remissdo,
compensagdo, transagdo ou outros);

Il - Relagdo dos processos administrativos referentes ao cancelamento de créditos inscritos
em Divida Ativa, por prescri¢do, anistia ou outros fundamentos legais;

1l - Relagdo analitica dos valores e titulos da Divida Ativa Tributéria e Ndo Tributdria inscritos
no exercicio, discriminados por contribuinte e devidamente atualizados, acompanhada de certiddo
conjunta emitida pela Prefeita e pelo Secretario Municipal da Fazenda, contendo o total da Divida Ativa
Tributdria e Ndo Tributaria até 31 de dezembro do exercicio, atestando estarem os valores regularmente
registrados e contabilizados;

IV - Demonstrativo dos resultados obtidos pelas medidas de recuperagdo de créditos
municipais, adotadas nos termos do art. 58 da Lei Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000.

Paragrafo unico. Os procedimentos previstos neste artigo devem ser observados, no que
couber, pelas entidades da Administragdo Indireta que integram a Administragdo Publica Municipal.

Segdo VIII
Dos Créditos Tributarios e Nao Tributarios

Art. 17 A Secretaria Municipal da Fazenda deve encaminhar a Coordenagdo de Contabilidade,
conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, a posi¢do dos créditos n3o inscritos em Divida Ativa
existentes em 31 de dezembro do exercicio, referentes aos seguintes tributos:

| - Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU;
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Il - Imposto sobre Servigos — ISS de valor fixo de recolhimento anual;

11l - Imposto sobre Servigos — ISS decorrente de notas fiscais eletrénicas emitidas até 31 de
dezembro do exercicio;

IV - Imposto sobre Transmissdo de Bens Iméveis — ITIV/ITBI;

V - Taxa de Fiscalizagdo e Funcionamento — TFF;

VI - Taxa de Licenga de Localizagdo — TLL;

VII - Taxa de Licenga de Urbanizagdo — TLU;

VIII - Taxa de Licenga Para Exposicdo de Publicidade Nas Vias e Logradouros Publicos e em
Locais Expostos ao Publico — TLP;

IX - Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental;

X - Taxa de Fiscalizagdo de Vigilancia Sanitdria;

XI - Taxa de Coleta, Remocdo e Destinagdo de Residuos Sélidos Domiciliares — TRSD;

XIlI - Taxa de Regularizagdo Urbana - TRU — Principal;

XIlI - Demais receitas tributarias cujo fato gerador tenha ocorrido até a data prevista no caput
deste artigo.

Paragrafo Unico. Os relatdrios analiticos que servirem de base para a apuragdo dos créditos
tributarios devem permanecer disponiveis aos 6rgdos de controle interno e externo.

Art. 18 As entidades da Administragcdo Publica Municipal que arrecadem receitas de
contribuigbes, servigos, transferéncias correntes e de capital, excetuadas as receitas provenientes de
valores mobilidrios, devem contabilizar, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, a posig3o dos
créditos a receber ndo inscritos em Divida Ativa existentes em 31 de dezembro do exercicio.

Paragrafo unico. Os relatdrios analiticos que servirem de base para a apuragdo dos créditos
ndo tributarios devem permanecer disponiveis aos 6rgdos de controle interno e externo, devendo ser
segregados entre créditos em cobranga administrativa e aqueles em execugdo judicial.

Art. 19 A Secretaria Municipal da Fazenda deve encaminhar a Coordenagdo de Contabilidade,
conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, a posigdo dos créditos tributarios a compensar
existentes em 31 de dezembro do exercicio.

SECAO IX
Da Divida Publica e dos Precatérios

Art. 20 A Secretaria Municipal da Fazenda deve encaminhar a Coordenagdo de Contabilidade,
conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, o Relatério da Divida Fundada, contendo, no minimo:

| - Identificagdo do instrumento legal autorizativo e do credor;

11 - Objeto e finalidade do contrato ou operagéo;

11l - Data de celebragdo e prazo de amortizagdo;

IV - Valor principal, encargos financeiros e nimero de parcelas a pagar;
V - Montante total autorizado; e
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VI - Saldo devedor existente em 31 de dezembro do exercicio.

Paragrafo Unico. O relatério de que trata o caput deve ser acompanhado das certiddes,
demonstrativos ou extratos emitidos pelos 6rgdos ou instituicdes credoras competentes.

Art. 21 Os gestores das entidades da Administragdo Indireta devem encaminhar a
Coordenacdo de Contabilidade respectiva, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, o Relatdrio
da Divida Fundada, contendo, no minimo:

| - Lei ou instrumento legal autorizativo;

11 - Objeto, data do contrato e prazo de pagamento;

111 - Valor principal, encargos financeiros, nimero de parcelas e montante autorizado; e

IV - Saldo devedor existente em 31 de dezembro do exercicio, acompanhado das certiddes
ou extratos emitidos pelos drgaos credores pertinentes.

Art. 22 A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) deve encaminhar a Coordenagdo de
Contabilidade, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, a relagdo atualizada dos precatdrios
existentes em 31 de dezembro do exercicio, organizados por ordem cronoldgica de inscrigdo, segregados
por regime (ordindrio e especial) e por natureza (alimentares e comuns).

Paragrafo unico. No mesmo prazo, a PGM deve encaminhar também a relagdo das agdes
judiciais em tramitagcdo, de natureza trabalhista, civel ou fiscal, que apresentem risco de perda para a
Administragdo Municipal e disponham de estimativa confidvel do valor da obrigacdo, para fins de
reconhecimento contdbil de passivos contingentes, nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico — MCASP, 112 edigdo.

Secdo X
Das Transferéncias de Recursos a Entidades

Art. 23 Todo recurso publico transferido pelo Municipio a entidades civis, a qualquer titulo,
deve ser objeto de prestagdo de contas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado da aplicagdo de
cada parcela recebida ou da totalidade dos recursos, quando o repasse ocorrer em parcela Unica.

§12 Caso a aplicagdo dos recursos ndo se concretize integralmente no exercicio em que foram
liberados, a entidade beneficiaria deve apresentar prestagdo de contas parcial, até a data-limite fixada no
Anexo Unico, demonstrando a utilizacdo dos valores aplicados e o saldo remanescente.

§ 22 A entidade civil que deixar de apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido
ficard impedida de receber novos repasses, subvengdes, auxilios ou contribuigdes, até a regularizagdo da
pendéncia, mediante ato do Poder Executivo Municipal, a ser comunicado ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia — TCM/BA, sem prejuizo da instauragdo da tomada de contas especial, nos
termos do art. 28 da Resolugdo TCM n2 1.385/2018 e do art. 37 da Resolugdo TCM n2 1.421/2020.

§32 Os repasses de recursos publicos a entidades civis no exercicio deverdo observar as datas
limite estabelecidas no Anexo Unico, inclusive quanto a liberag3o da tltima parcela e a respectiva execugdo
financeira.
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Secdo XI
Do SIAFIC

Art. 24 A Contabilidade Municipal deve assegurar que todos os registros or¢camentarios,
financeiros e patrimoniais sejam efetuados em sistema informatizado que atenda ao Padrdao Minimo de
Qualidade do SIAFIC, conforme o Decreto Federal n? 10.540/2020.

Paragrafo unico. Cabera a Secretaria Municipal da Fazenda supervisionar a integridade e a
seguran¢a das informagBes contdbeis e fiscais, garantindo sua consisténcia com os demonstrativos
exigidos pela STN e pelo TCM/BA.

Secao XII
Do Controle Interno

Art. 25 O Sistema de Controle Interno (SCI) do Municipio deve acompanhar a execugdo do
encerramento do exercicio, verificando:

I - O cumprimento dos prazos fixados;
11 - A consisténcia dos saldos contdbeis;
11l - A observancia das normas da STN, do TCM e do MCASP.

Paragrafo Unico. O descumprimento das normas de controle interno deve ser formalmente
comunicado ao Chefe do Poder Executivo.

Secao XIII
Da Conformidade Contabil e da Matriz De Saldos Contabeis

Art. 26 A Contabilidade deve assegurar a conformidade contabil de todas as unidades
gestoras, observando os procedimentos do MCASP e a consisténcia das informag&es enviadas a Matriz de
Saldos Contabeis — MSC/STN.

Paragrafo unico. A Coordenadoria de Contabilidade de cada Entidade que integra a
Administragdo Municipal deve observar, para elaboragdo dos balangos isolados e conjunto, as orientagdes
estabelecidas pelas Instrugdes de Procedimentos Contabeis — IPC editadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional - STN

Art. 27 As entidades da Administragdo Indireta, instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Municipal, deverdo realizar, até as datas limite definidas no Anexo Unico, todos os lancamentos,
conciliagdes e ajustes contdbeis necessdrios ao encerramento do exercicio financeiro.

Art. 28 As unidades mencionadas no artigo anterior deverdo encaminhar a Coordenadoria de
Contabilidade, conforme as datas limite estabelecidas no Anexo Unico, cépias dos balancos e
demonstrativos contabeis referentes ao exercicio, devidamente assinados pelo Contador responsavel e
pelo Gestor da Unidade.

Art. 29 Os balangos e demonstrativos apresentados deverdo conter notas explicativas, em
conformidade com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, 112 Edi¢do, devendo
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incluir todas as informages relevantes, complementares ou suplementares ndo evidenciadas no corpo
das demonstragdes contdbeis, especialmente quanto aos seguintes aspectos:

| - Descri¢do da base de elaboracdo das demonstrages contdbeis e das politicas e critérios
contdbeis adotados;

11 - Evidenciagdo das informagdes requeridas pelas normas de contabilidade que ndo constem
nas demonstragdes principais;

Il - Exposigdo de informagdes adicionais relevantes a compreensdo das demonstragdes
contabeis;

IV - Declaragdo de conformidade com as normas de contabilidade aplicaveis, quando
observadas integralmente; e

V - Sumario dos critérios contabeis utilizados.

Paragrafo unico. As notas explicativas poderdo ser apresentadas de forma descritiva ou
mediante quadros analiticos, podendo englobar outras demonstragdes complementares necessdrias a
adequada evidenciagdo dos resultados, da situagdo patrimonial e da posi¢do financeira da entidade.

Art. 30 O Balango Consolidado do Municipio serd encerrado nas datas limite fixadas no Anexo
Unico, ocasido em que os saldos finais de todas as contas contdbeis serdo transferidos para as
demonstragdes correspondentes a competéncia de janeiro de 2026.

Paragrafo Unico. As operagdes e documentos extemporaneos que sejam passiveis de registro
contabil serdo tratados como eventos subsequentes e contabilizados no exercicio de 2026, nos termos do
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e das normas complementares da Secretaria
do Tesouro Nacional.

Secdo XI
Da Transparéncia e Governanga Fiscal

Art. 31 As informagdes orcamentdrias, financeiras e patrimoniais deverao ser divulgadas em
meio eletronico de acesso publico, observando o art. 48 da LRF e a Lei n2 12.527, de 2011 (Lei de Acesso
a Informacdo).

Art. 32 A SEFAZ, a CGM e a Contabilidade adotardo medidas de governanga fiscal,
promovendo a rastreabilidade e integridade das informag&es contabeis e financeiras.

CAPITULO FINAL
Das Disposi¢des Finais e Transitdrias

Art. 33 A Secretaria Municipal da Fazenda, os Fundos Especiais e as Entidades da
Administragdo Indireta deverdo instituir comissdes especificas para conferéncia das disponibilidades
financeiras em caixa e em bancos, tomando por base a posigdo de 31 de dezembro do exercicio.

Paragrafo tnico. No levantamento de que trata o caput, deverdo ser discriminados os valores
pertencentes a terceiros, tais como caugGes, fiangas, depodsitos judiciais, garantias e outros de natureza
assemelhada.

Art. 34 A Coordenagdo de Contabilidade de cada entidade integrante da Administragdo
Municipal deve encaminhar, conforme as datas limite estabelecidas no Anexo Unico, relatério contabil
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descritivo da origem dos saldos apresentados no ativo circulante, de natureza patrimonial e financeira, a
fim de que os titulares das respectivas entidades apresentem as providéncias em curso para o recebimento
ou baixa dos valores sem movimentagdo, em conformidade com as Resolugdes TCM/BA n2 1.378/2018 e
n? 1.379/2018, e suas alteragdes.

Art. 35 A Coordenagdo de Contabilidade de cada entidade integrante da Administragdo
Municipal deve encaminhar, conforme as datas limite definidas no Anexo Unico, relatério contabil
descritivo da origem dos saldos apresentados no passivo, de natureza patrimonial e financeira, para que
os titulares das respectivas entidades apresentem a documentagdo comprobatéria dos registros do
passivo circulante e ndo circulante, incluindo cdpias das certiddes que atestem os saldos contabilizados,
nos termos das Resolugdes TCM/BA n2 1.378/2018 e n2 1.379/2018 e suas atualizagdes.

Art. 36 As Secretarias, Fundos e demais drgdos integrantes da Administragdo Municipal
deverdo encaminhar a Controladoria Geral do Municipio o Questionario relativo ao indice de Efetividade
da Gestdo Municipal — IEGM/TCM/BA, referente ao exercicio, observadas as datas limite definidas no
Anexo Unico.

Art. 37 Todas as movimentagGes contabeis de incorporagdo ou baixa independentes da
execugdo orcamentaria, especialmente aquelas que envolvem as contas de Ajustes de Exercicios
Anteriores, deverdo estar devidamente respaldadas em processos administrativos formais, com
documentagdo comprobatdria adequada.

Art. 38 A Controladoria Geral do Municipio podera expedir normas complementares
necessarias a adequada execucao e disciplinamento das rotinas de encerramento do exercicio financeiro,
inclusive para uniformizagdo de procedimentos contabeis e de controle interno.

Art. 39 A Secretaria Municipal de Fazenda poderd autorizar, em carater excepcional, mediante
solicitagdo formal e devidamente justificada do titular do érgdo executor, a execugdo de despesa apds os
prazos estabelecidos neste Decreto.

Art. 40 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita, 27 de novembro de 2025.

Valdice Castro Vieira da Silva
Prefeita
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ANEXO UNICO - LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2025
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Pagina 16
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Evento Providéncia I_)at_a
Limite
Data-limite para encaminhar a SEFAZ solicitagbes de créditos adicionais para
- L 20/12//12025
despesas de pessoal, precatdrios e divida.
Data-limite para encaminhar & SEFAZ solicitagdes de créditos adicionais para demais
o o 31/12/2025
despesas, exceto despesas de pessoal, precatérios e divida.
= .. Data-limite para analise, por parte da SEFAZ, confirmagdo e efetivagdo dos
Alteragao Orgamentaria respectivos créditos solicitados créditos adicionais para despesas de pessoal, | 31/12/2025
precatoérios e divida.
Data-limite para andlise, por parte da SEFAZ, confirmagdo e efetivagdo dos
respectivos créditos solicitados para demais despesas, exceto despesas de pessoal, | 31/12/2025
precatdrios e divida.
Data-limite, para verificagdo por parte dos agentes publicos e os érgdos integrantes
Emissdao de Empenho da Administragdo Municipal, para emissdo novos empenhos conforme cronograma | 31/12/2025
fisico-financeiro correspondente.
Data-limite, para verificagao por parte dos agentes publicos e os 6rgaos integrantes
Refor¢go de Empenho da Administragao Municipal, da exatidao dos saldos dos empenhos emitidos com os | 31/12/2025
documentos que lhes d&o suporte.
Data-limite para adogdo de providéncias necessarias ao estorno dos valores
Anulagio de Empenho empephad_os que ndo possuam respaldo documentgl ou que néo se _reflram a0 | 34/12/2025
exercicio financeiro corrente, por parte dos agentes publicos e os 6rgéos integrantes
da Administracdo Municipal.
Data-limite para liquidacao da folha de pagamento do més de dezembro. 20/12/2025
Liquidagado da Despesa | Data-limite para liquidacdo da folha de gratificagdo natalina de servidores (13°). 20/12/2025
Data-limite para liquidagdo de tarifas, precatérios, juros e encargos da divida e
L L ¥ 31/12/2025
amortizacao da divida publica.
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Data-limite para liquidacéo de diarias e passagens. 31/12/2025
Data-limite para liquidagéo de suprimentos de fundos. 31/12/2025

Data-limite para liquidagdo de outras despesas, exceto despesas de pessoal e
encargos sociais, estagiarios, diarias, suprimentos de fundos, passagens, precatérios, | 31/12/2025
juros e encargos da divida e amortizagao da divida publica.

Data-limite para emisséo de ordens bancarias da folha de pagamento do més de

31/12/2025
dezembro
(Eiacl,)toa)-limite para emissao de ordens bancarias da gratificagdo natalina de servidores 20/12/2025
Data-limite para emisséo de ordens bancarias de tarifas, precatérios, juros e encargos
= o o - g 31/12/2025
Execugdo de Pagamento | da divida e amortizagéo da divida publica.
Data-limite para emissdo de ordens bancarias de diarias e passagens. 31/12/2025
Data-limite para emiss&o de ordens bancarias de suprimentos de fundos. 31/12/2025
Data-limite para emissao de ordens bancarias de outras despesas vencidas em
dezembro, exceto despesas de pessoal e encargos sociais, estagiarios, diarias, 31/12/2025

suprimentos de fundos, passagens, precatoérios, juros e encargos da divida e
amortizagdo da divida publica.

Data-limite para inscrigdo dos restos a pagar de cada Unidade Orgamentaria,
contemplando todos os saldos de empenhos que néo tenham sido anulados na data | 31/12/2025
estabelecida.

Restos a Pagar Data-limite para encaminhamento dos processos administrativos de cancelamentos
de restos a pagar de exercicios anteriores, ai incluidos os eventuais restos a pagar

com prescrigdo declaradas, nos termos da Instrugcdo n.° 02/2024 — 12 do TCM a 3171272025
Contabilidade.
Data-limite para adogéo de providéncias necessarias para finalizagdo da Folha de

- P 31/12/2025
Salarios da competéncia dezembro.

Folha de Pagamento —— p T — TE——

Data-limite para adogao de providéncias necessarias para finalizagdo da Folha de

e . o 20/12/2025
Gratificacdo Natalina (13°)

15

Certificagao Digital: NQDVI9SOU-FEL97V8I-AUHTMP1Z-RKCWF YKL
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—_— DIA R IO_ Edicdo 3.893 | Ano 7

FNOFICIAL B

Regmes”  Prefeitura Municipal
de Jacobina

% ESTADO DA BAHIA
H m PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
C.N.P.J. 14. 197.586/0001-30
Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Prefeitura de Jacohina https://jacobina.ba.gov.br

Data-limite para adogéo de providéncias necessarias para encaminhar o relatério por
6rgado a Contabilidade contendo a apropriagéo do calculo estimativo das despesas
durante o periodo aquisitivo dos servidores (férias, 1/3 de férias e licenca-prémio), | 31/12/2025
demonstrando: o valor do més de dezembro, valor no exercicio e o valor
acumulado até o més.

Data-limite para adogéo de providéncias necessarias para encaminhar o relatério por
6rgao a Contabilidade contendo a apropriagéo do calculo estimativo das despesas
durante o periodo aquisitivo dos servidores referentes a encargos previdenciarios | 31/12/2025
sobre provisdo de férias, demonstrando: o valor do més de dezembro, valor no
exercicio e o valor acumulado até o més.

Data-limite para adogdo de providéncias necessarias para encaminhar a Folha de
Salarios do més de dezembro a Contabilidade para fins de processamento da | 31/12/2025
liquidacao.

Data-limite para adogéo de providéncias necessarias para encaminhar a Folha de

Gratificagdo Natalina (13°) a Contabilidade para fins de processamento da liquidagao. 201272025
Data-limite para Emiss&o de Empenho de Suprimento de Fundo. 31/12/2025
Data-limite para restituicdo dos saldos financeiros dos suprimentos de fundos. 31/12/2025

Data-limite para apresentagao das prestagdes de contas de suprimentos de fundos. | 31/12/2025
Data-limite para registro contabil das prestacdes de contas de suprimentos de fundos

. 31/12/2025
no sistema SIGA.
Data-limite para anulagao parcial e/ou total dos empenhos de suprimentos de fundos. | 31/12/2025
Data-limite para a Controladoria encaminhar os pareceres dos adiantamentos

Suprimento de Fundo

(suprimentos de fundos) a Contabilidade. 31712/2025
Data-limite para a Controladoria Geral do Municipio indicar a Contabilidade os
. h ) 31/12/2025
servidores postos em alcance para os devidos registros.
Data-limite para envio a Contabilidade do relatério de ingressos e baixas no
Bens e Valores em almoxarifado de cada Secretaria, indicando a classe do bem, os valores fisicos e
X . . : - . ] - ) - 31/12/2025
Almoxarifado financeiros de cada movimentagé&o, bem assim o saldo final, fisico e financeiro, em
estoque pelo Orgao responsavel pelo controle do Almoxarifado.
16
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Data-limite para envio a Contabilidade de Relagdo dos bens moéveis, imoveis e
intangiveis adquiridos no exercicio com os respectivos valores de bens do ativo ndo
circulante, indicando-se a sua alocagao e numeros dos respectivos tombamentos pelo
Orgdo/Unidade, atestando que todos os bens do municipio (ativo n&o circulante)
encontram-se registrados e submetidos ao controle apropriado, estando, ainda,
identificados por plaquetas, pelo controle dos bens publicos.
Data-limite para envio a Contabilidade do Demonstrativo dos Bens Méveis e Imdveis
Bens Moéveis, Imoveis e | de cada Secretaria/Unidade, por categoria, contendo saldo do exercicio anterior, as
Intangiveis movimentagdes de incorporagdo e baixas do exercicio, segregando as que foram | 20/01/2026
provenientes da execugdo orgamentaria e independentes da execugéo orgamentaria
pelo Orgdo/Unidade responsavel pela administracdo patrimonial.
Data-limite para envio a Contabilidade de relatério de depreciagdo, exaustdo e
amortizagao dos bens patrimoniais, contendo o total dos bens patrimoniais de forma
segregada, evidenciando o total da depreciagdo, exaustdo e amortizagdo no més, no | 20/01/2026
exercicio e até o exercicio, bem como as notas explicativas sobre critérios e
metodologia de calculo adotados.
Data-limite para envio a Contabilidade de relatério com posi¢do dos créditos nao
inscritos em Divida Ativa até dezembro de 2025 referentes aos seguintes créditos 20/01/2026

20/01/2026

Créditos Tributarios e Nao
Tributarios

Data-limite para envio a Contabilidade de relatério da Divida Ativa demonstrando os
créditos do Municipio existentes em dezembro de 2025, com a indicagéo dos valores
referentes as inscrigdes, a atualizagdo monetaria e as baixas ocorridas no exercicio, | 20/01/2026
discriminados por tributos e outras rendas e por tipo de baixa (anistia, pagamento,
Créditos Tributarios e Nao | remissdo, compensacéo, transacéo e outros);
Tributarios Inscritos em | Data-limite para envio a Contabilidade da relagdo dos processos administrativos
Divida Ativa relativos ao cancelamento de dividas ativas (prescrigdo, anistia, descontos e/ou | 20/01/2026
cancelamentos).
Data-limite para envio a Contabilidade da relagédo de valores e titulos da Divida Ativa
Tributaria e Nao Tributaria inscritos no exercicio, discriminados por contribuinte e | 20/01/2026
corrigidos, acompanhada de certiddo emitida pelo Prefeito e Secretario de Financgas,
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com o total da Divida Ativa Tributaria e N&o Tributaria até dezembro de 2025,
atestando estarem tais valores devidamente registrados.

Data-limite para repasse as entidades civis no ano de 2025. 20/01/2026
Data-limite para prestagdo de contas dos recursos repassados as entidades civis no
ano de 2025, caso a aplicagao ndo se dé em sua totalidade dentro do exercicio em | 30/01/2026
que os recursos forem liberados.

Data-limite para prestagéo final de contas de recursos repassados as entidades civis
no ano de 2025, caso a aplicagédo se dé em sua totalidade dentro do exercicio em que | 30/01/2026
os recursos forem liberados.

Data-limite para a Controladoria encaminhar a Contabilidade os pareceres emitidos
dos recursos repassados as entidades civis.

Data-limite para o Org&o e/ou as Unidades encarregadas da gest&o da Divida Publica
Consolidada (Débitos em Parcelamentos) encaminhar a Contabilidade os | 20/01/2026
extratos/certiddes contendo o saldo atualizado em 31/12/2025.

Data-limite para o Orgéo e/ou as Unidades encarregadas da gestdo dos precatérios
e dos processos judiciais (provisdes e as contingéncias ativas e passivas) encaminhar

Transferéncias a
Entidades

20/01/2026

Divida Publica (Exceto
Precatoério)

Precatoérios N o N - . = 20/01/2026
a Contabilidade os relatérios dos precatérios vencidos e ndo pagos, no prazo e os
processos judiciais em que o Ente é parte.
Data-limite para a Contabilidade efetuar os registros necessarios a elaboragéo dos
. . . ; . 31/12/2025
balancetes relativos ao més imediatamente anterior — competéncia novembro.
Data-limite para a Contabilidade efetuar os registros necessarios a elaboragéo dos 30/01/2026

balancetes relativos ao més imediatamente anterior — competéncia dezembro
Data-limite para a Contabilidade efetuar os registros dos atos de gestao orgamentaria
Contabilidade e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a execugado | 30/01/2026
das rotinas de inscri¢cdo e cancelamento de restos a pagar.

Data-limite para a Contabilidade efetuar os demais ajustes necessarios a elaboragédo
das demonstragbes contabeis do exercicio imediatamente anterior e para as
informagdes com periodicidade anual a que se referem o0 § 2° do art. 48 e o0 art. 51 da
Lei Complementar n° 101, de 2000.

05/03/2026
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Data-limite para as Secretarias e demais Orgédos integrantes da Administragdo
IEGM/TCM-BA Municipal encaminharem a Controladoria Geral do Municipio o Questionario relativo | 05/03/2026
ao Indice de Efetividade da Gestao Municipal — IEGM/TCMBA.

Observagao: Procedimentos correlatos estabelecidos neste artigo devem ser instituidos pelas Entidades da Administragao
Indireta que integram o Or¢camento Fiscal e da Seguridade Social (OFSS) da Administragéo Publica Municipal
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MOVEIS, IMOVEIS, INTANGIVEIS E DE BENS EM ALMOXARIFADO PERTENCENTES A PREFEITURA
MUNICIPAL DE JACOBINA BAHIA E AOS FUNDOS MUNICIPAIS EXISTENTES, E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS
? ESTADO DA BAHIA
i m PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
C.N.P.J. 14. 197.586/0001-30

Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Prefeitura de Jacohina https://jacobina.ba.gov.br

DECRETO N¢ 485, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui Comissdo de Inventario de Bens Mdveis, Iméveis,
Intangiveis e de Bens em Almoxarifado pertencentes a
Prefeitura Municipal de Jacobina Bahia e aos Fundos

Municipais existentes, e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA, no uso das atribuigbes que lhe confere a Lei

Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/1964, especialmente quanto a
necessidade de controle e registro patrimonial dos bens publicos;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Resolugdo TCM/BA n? 1.379/2018, que trata da
obrigatoriedade de inventario fisico e contabil de bens modveis, imdveis, intangiveis e materiais em
almoxarifado no encerramento de cada exercicio;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a transparéncia, a fidedignidade e o controle

patrimonial dos bens publicos que compdem o acervo da Administragdo Direta e dos Fundos Municipais.

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Comissdo de Inventario de Bens Moveis, Iméveis e de Bens em
Almoxarifado pertencentes a Prefeitura Municipal de Jacobina/BA e aos Fundos Municipais, composta
pelos seguintes servidores, sob a presidéncia do primeiro:

| - Everaldo Daltro Moura — Presidente;

Il - Iranildo Lopes Santana;

Il - Fabiana Moreira Mota Mendes.

Art. 22 Compete a Comissdo:

| - Realizar o inventario fisico e contadbil dos bens mdveis, imdveis, intangiveis e dos bens em

almoxarifado sob responsabilidade da Prefeitura e Fundos Municipais;
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Il - Examinar a correspondéncia entre os bens existentes e os registros contdbeis e
patrimoniais;

Il - Elaborar relatérios e termos circunstanciados contendo o saldo total apurado, as
divergéncias encontradas e as justificativas, com vistas a Prestagdo de Contas Anual referente ao exercicio

de 2025.

Art. 32 Constatada a existéncia de bens inserviveis ou obsoletos, a Comissdo comunicard o
fato ao Setor de PatrimOnio para adogdo das medidas administrativas pertinentes, inclusive baixa

patrimonial.

Art. 42 Os bens ndo localizados durante a conferéncia fisica e sem justificativa aceita pela
Comissdo serdo considerados extraviados, devendo o Setor de Patrimonio adotar as providéncias

administrativas cabiveis.

Art. 52 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Gabinete da Prefeita, 27 de novembro de 2025.

Valdice Castro Vieira da Silva
Prefeita
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DECRETO N¢ 486, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

“Dispe sobre o procedimento de andlise e cancelamento
de Restos a Pagar inscritos em exercicios anteriores e da
outras providéncias.”

A PREFEITA DO MUNICIiPIO DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso das atribui¢des que lhe
confere a Lei Organica Municipal e demais disposicdes legais aplicaveis,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 63 e 68 da Lei Federal n2 4.320/1964, que estabelecem
normas gerais de direito financeiro aplicaveis aos entes da Federagdo;

CONSIDERANDO o disposto na Instrugdo n2 02/2024 do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia, que estabelece diretrizes para o cancelamento de Restos a Pagar processados e ndo
processados;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n2 20.910, de 6 de janeiro de 1932, que regula os prazos
de prescri¢do quinquenal das dividas passivas da Fazenda Publica;

CONSIDERANDO que compete a Administracdo zelar pela fidedignidade dos registros
contdbeis e pela transparéncia da execugdo orgamentaria, expurgando obrigagdes prescritas, indevidas ou
insubsistentes;

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Comissdo de Andlise dos Restos a Pagar, responsavel pela verificagdo
dos débitos inscritos em exercicios anteriores no ambito da Prefeitura Municipal de Jacobina Bahia, de
suas Autarquias, Fundagdes, Estatais Dependentes e Fundos.

Art. 22 Da Comissdo de Analise:

§12 A Comissdo sera composta pelos seguintes membros designados:
I - Humberto Eduardo Vieira Pires — Matricula n? 15615

Il - Diane Souza Silva Lopes — Matricula n? 25537

Il - Fabiana Moreira Mota Mendes — Matricula n® 25458

§22 Fica designado como Presidente da Comissao o servidor Humberto Eduardo Vieira Pires.
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Art. 32 Das Competéncias da Comissdo.
| - Compete a Comissdo:

a) analisar os processos de despesas inscritas em restos a pagar, processados ou ndo
processados, verificando a comprovacgdo das despesas quanto a efetiva contraprestagdo de bens, servigos,
obras e/ou materiais;

b) examinar a liquidagdo das despesas e a documentagdo comprobatdria, nos termos do art.
63 da Lei n? 4.320/64;

c) notificar os credores para manifestagdo, assegurando o contraditério e a ampla defesa;

d) elaborar relatdrio conclusivo sobre a legalidade e subsisténcia dos débitos, indicando, de
forma motivada, aqueles passiveis de cancelamento.

Art. 42 Da Notificagdo e Publicagdo.

§12 A Comissdo notificara os credores sobre os débitos inscritos a serem analisados, mediante
correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR), concedendo prazo de 15 (quinze) dias para
manifestagdo.

§22 Caso o AR seja devolvido por auséncia de enderego ou ndo localizagdo do credor, serd
publicado Edital de Notificagdo na Imprensa Oficial e em jornal de grande circulagdo, reabrindo o prazo de
15 (quinze) dias para manifestagdo.

Art. 52 Do Processo Administrativo de Cancelamento

Paragrafo tnico. O cancelamento dos Restos a Pagar devera ser formalizado em processo
administrativo préprio, instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

| - Relagdo detalhada dos Restos a Pagar por exercicio, fonte de recurso, credor, fungdo e
subfungdo, indicando nimero e data do empenho, do contrato ou instrumento congénere, quando
aplicavel;

11 - Cépias das notificagdes e publicagbes realizadas;
1l - Certiddo judicial negativa quanto a existéncia de agdes em curso relacionadas aos débitos;

IV - Parecer conclusivo da Comissdo quanto a legalidade e a prescri¢do dos valores.

Art. 62 Do Cancelamento por Prescrigdo

§12 Os Restos a Pagar processados ha mais de cinco anos, contados do primeiro dia seguinte
ao vencimento da obrigagdo, serdo cancelados por prescri¢do, mediante reconhecimento ex officio pela
Procuradoria Juridica do Municipio, observado o art. 12 do Decreto Federal n2 20.910/1932.
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§22 O cancelamento por prescricgdo devera ser acompanhado de parecer juridico
fundamentado e da publicagdo do ato correspondente.

§32 Quando o direito do credor estiver vigente em razdo de interrupgdo da prescrigdo, o
pagamento poderd ser processado como Despesa de Exercicios Anteriores, nos termos do art. 37 da Lei
n2? 4.320/1964.

Art. 72 Dos Restos a Pagar Nao Processados.

Paragrafo Unico. Os Restos a Pagar Ndo Processados poderdo ser cancelados quando
comprovada a insubsisténcia do débito, a rescisdo do contrato ou convénio, ou o decurso do prazo de
vigéncia sem execug¢do do objeto, devendo o processo conter a formalizagdo da respectiva rescisdo e sua
publicagdo na imprensa oficial, conforme a Lei n® 14.133/2021.

Art. 82 Do Controle Contabil e Responsabilidade.

| - Os cancelamentos deverdo ser devidamente registrados no sistema contabil oficial e no
SIGA-TCM;

Il - Fica vedado o estorno de Restos a Pagar, salvo a hipétese fundada em incorregdes cuja
comprovagdo deve constar de processo administrativo instruido com elementos documentais capazes de
evidenciar que ndo resulta em violagdo as obrigagdes contratuais firmadas junto ao credor, devendo, ao
fim, ser validada pelo contabilista responsavel e pelo ordenador de despesa, sob pena das respectivas
responsabilizagdes pessoais.;

Il - O descumprimento do disposto neste Decreto sujeitard os responsaveis as sangdes
administrativas e civis cabiveis, sem prejuizo das demais medidas aplicdveis, observadas as competéncias
dos dérgdos de controle interno e externo.

Art. 92 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Gabinete da Prefeita, 27 de novembro de 2025.

Valdice Castro Vieira da Silva
Prefeita
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DECRETO N° 487, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - INSTITUI COMISSAO PARA CONFERENCIA DE
MATERIAIS E BENS DE CONSUMO EM ALMOXARIFADO PERTENCENTES A PREFEITURA MUNICIPAL DE
JACOBINA/BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

;' ) ESTADO DA BAHIA
; m PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
C.N.P.J. 14. 197.586/0001-30
N coons Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Prefeitura de Jacobina https://jacobina.ba.gov.br

DECRETO N¢ 487, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui Comissdo para Conferéncia de materiais e bens de
consumo em almoxarifado pertencentes a Prefeitura
Municipal de Jacobina/Ba, e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964, especialmente
nos artigos 106, inciso Il que tratam do controle da execugdo orgamentaria;

CONSIDERANDO as disposicbes da Resolugdo TCM/BA n2 1.379/2018, que estabelece
orientag¢des para a conferéncia de materiais de consumo em almoxarifado das entidades da administracdo
publica municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a transparéncia, o controle interno e a
fidedignidade das informagdes constantes na Prestacdo de Contas Anual referente ao exercicio de 2025.

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Comissdo de Conferéncia de materiais em almoxarifado da Prefeitura
Municipal de Jacobina/Ba, composta pelos seguintes servidores, sob a presidéncia do primeiro:

1 - Janicleide Mota do Nascimento;
Il - Adailton Silva Santos;

111 - Adriana da Silva Carmo.

Art. 22 Compete a Comissdo realizar a conferéncia dos materiais de consumo existentes em
almoxarifado central da Prefeitura Municipal, com base na posi¢do de 31 de dezembro de 2025.

Art. 32 A Comissdo devera concluir os trabalhos e encaminhar os respectivos termos até o dia
31 de janeiro de 2026, observando as normas de controle interno e as instrugdes do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia.

Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Gabinete da Prefeita, 27 de novembro de 2025.

Valdice Castro Vieira da Silva
Prefeita
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DECRETO N° 488, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025 - INSTITUI COMISSAO PARA CONFERENCIA DE CAIXA
E BANCOS NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
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DECRETO N¢ 488, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025

Institui Comissdo para Conferéncia de Caixa e Bancos no
ambito da Prefeitura Municipal de Jacobina/Ba, e da
outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela
Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n2 4.320, de 17 de margo de 1964, especialmente
nos artigos 85 e 106, que tratam do controle da execugdo orcamentaria e da verificagdo dos saldos de
caixa e bancos;

CONSIDERANDO as disposicdes da Resolugdo TCM/BA n2 1.379/2018, que estabelece
orientagdes para a conferéncia de caixa e comprovacdo dos saldos financeiros das entidades da
administragdo publica municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a transparéncia, o controle interno e a
fidedignidade das informagdes financeiras constantes na Prestagdo de Contas Anual referente ao exercicio
de 2025.

DECRETA:

Art. 12 Fica instituida a Comissdo de Conferéncia de Caixa e Bancos da Prefeitura Municipal
de Jacobina/Ba, composta pelos seguintes servidores, sob a presidéncia do primeiro:

| - Iranildo Lopes Santana;
Il - Natalia Sampaio de Souza;

111 - Diane Souza Silva Lopes.

Art. 22 Compete a Comissdo realizar a conferéncia dos valores existentes em caixa e nas
contas bancarias da Prefeitura Municipal, elaborando o Termo de Conferéncia de Caixa e o Termo de
Conferéncia de Saldos Bancarios, conforme modelos constantes dos Anexos | e |l deste Decreto, com base
na posicdo de 31 de dezembro de 2025.

Art. 32 A Comissdo devera concluir os trabalhos e encaminhar os respectivos termos até o dia
31 de janeiro de 2026, observando as normas de controle interno e as instrugdes do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia.
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Art. 42 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

Gabinete da Prefeita, 27 de novembro de 2025.

Valdice Castro Vieira da Silva
Prefeita
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