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Prefeitura Municipal

de Jacobina

4. PREFECTURA MUNIKCIPAL

JACOBINA

BSTADC DA BAHIA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOGCUMENTOS
N° 004/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA — BAHLA
SECRETARIA DE FINANGAS

A Presidente da Comissic de Avaliagio de Documentos de Arquivo, designada pela Portarla n® 183, de
22/04/2022, publicada no Didrio Oficial do Estado do Municiplo de Jacobina — Bahia em 22/04/2022, de acordo
com a Listagem de Eliminagéo de Documentos n® 004/2023, aprovada pelo Sr. Serglo Murllo Carvalho Brito
do Arquivo - Matricula n°15754 ~ no cargo de Diretor do Arquive Publico Municipal de Jacobina — Bahia, por
intermédio do Parecer n° 00472023, diaponiveis no enderego:
www. acaessoinformacao.com. brbajacobina/gesiao-documenta! em conformidade com a Tabela da
Temporalidade da Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada por melo da Instrugio Normativa
SAEB/SEFIN n* 001/2022 publicada no DOM n® 07/07/2022, faz saber, 2 quem possa interessar que a partir
do trigésimo dla subsequente & data de publicacio deste Edital no Didrio Oficial do Municipio — DOM, se ndo
houver oposiciio, a Secretaria de Finangas do Municipio, procedera & eliminagio dos documentos relalivos
ao periodo de 2013-2018 conforme a seguir.

Os interessados, no prazo citado poderio requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos
ou cdplas de pe¢as do processo, mediante peticho, desde que tenha respectiva qualificacao e demonstraciio
de legitimidade do pedido, dirigida & Comisséio de Avellagdo e Gestdo de Documentos de Arquivo da
Secretaria de Finangas do Municiplo de Jacobina —Bahla.

Cddigo de Classificagdo: 3.0.03.00.18

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de fomecedores, contratos, servicos e das diversas
modalidades de licitacdo.

Data-Limite: 2013-2018

Quantidade; 85 pastas A-Z

Codigo de Classificagho: 3.0.03.00.07
Tipologia Documental: Concillaglo bancéria
Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 06 pastas A-Z

Leticia Santana dos Santos
Presldente
Comisséc de Avallagio e Gestdo de Documentos de Amuivo
Secretaria de Finangas do Municlpio
Prefeltura Municipal de Jacobina — Bahia

Certificacdio Digital; TADGXHOI-S00VIIDE-4RJRASPT-BLVMOTXE
Verséo elelrdnica disponivel em: hitps://www jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institul a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil




OFICIO CADOC N° 009/2023

Jacobina — Bahia, 05 de jutho de 2023.

‘ORIGEM:

Comisséo de Avaliagdo e Gestio de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

DESTINOS:

Hmo.

Sr. Celso Jesus dos Santos ,
Secretario Municipal de Administragiio M -\}b
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia X

lima. FION

Sra. Eldnia Maria dos Reis Oliveira
Secretiria Municipal de Finangas
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

ASSUNTO: Aprovacdo do Processo de Eliminacio de Documentos da Secretaria Municipal de
Financas. da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/08/2022 (ANEXQ), publicado
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrugéo
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXQ), que orienta os
orgédos e entidades da Administragao Publica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestao e
digitalizagdo de documentos arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condigdo de Presidente da Comisséo de Avaliagéo
e Gestao de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada
pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de
Jacobina em 22 de abril de 2022, venhe por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com
a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°001/2023 (ANEXQ), com 09 paginas, contendo
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio
da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em- 431 pastas AZ. Assim, seguindc 0s
critérios técnicos do Plano de Classificacio e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n® 0285 de 23 de novembro de
2022 (ANEXQ).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem
informada e despacho de aprovagao, além do despacho de aprovagdo do Sr. Secretaric de
Administragdo da PMJ, e assim prosseguirmos com. 0. encaminhamento. ao. Arquivo. Publico.
Municipal de Jacobina — APMJ para avaliagédo e aprovagio.

Por fim, agradecemos a atenc¢ao e nos colocamos & disposicdo para eventuais esclarecimentos
em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente,
Hode,

- Leticia dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373
Comissdo de Avaliacéo e Gestdo de Documentos de Arguivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia
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PREFENMTURA MUNICIPAE

JACOBINA

ESTADO DA BAINA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° 004/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA — BAHIA
SECRETARIA DE FINANGCAS

A Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, designada pela Portaria n° 183, de
22/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia em 22/04/2022, de
acordo com a Listagem de Eliminacio de Documentos n° 004/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo
Carvalho Brito do Arquivo — Maftricula n®15754 - no cargo de Diretor do Arquivo Publico Municipal de
Jacobina - Bahia, por intermédic do Parecer n® 004/2023, disponiveis no endereco:
www.acessoinforrmacao.com.br/bajjacobina/gestao-documental em conformidade com a Tabela de
Temporatidade de Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada por meio da Instrugio
Normativa SAEB/SEFIN n°® 001/2022 publicada no DOM n® (07/07/2022, faz saber, a quem possa interessar
que a partir do trigésimo dia subsequente & data de publicacéo deste Editat no Digrio Oficiat do Municipio —
DOM, se n3o houver oposig3o, a Saecretaria de Finangas do Municipio, procederd & eliminagiio dos
documentos relativos ao periodo de 2013-2016 conforme a sequir.

Os interessados, no prazo citado poderac requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos
ou copias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagio e
demonastracdo de legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo de Avaliagdo e Gestao de Documentos de
Arquivo da Secretaria de Finangas do Municipio de Jacobina — Bahia,

Codige de Classificacio: 3.0.03.00.18

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de formecedores, coniratos, servigos e das diversas
modalidades de licitagia.

Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 85 pastas A-Z

Cédigo de Classificag8o: 3.0.03.00.07
Tipologia Documental: Conciliagio bancéaria
Data-Limnite: 2013-2016

Quantidade: 06 pastas A-Z

Leticia Santana anios
Presidente
Comissdo de Avaliacdo e Gestao de Documentos de Arquivo
Secretaria de Finangas do Municipic
Prefeitura Municipat de Jacobina — Bahia



ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA DE JACOBINA

PROCESSO N°: 004124/23

ORIGEM: Comiss&o de Avaliagio de Documentos da Prefeitura Municipal de Jacobina
OBJETO: Aprovacio do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos
do Municipio de Jacobina ~ Bahia.

PARECER APMJ/SECADM/PMJ N° 004/2023

A Comissao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina ~ Bahia,
instituida por meio da Portaria n° 0183, de 22 de Abril de 2022, tem como finalidade CLHTIPriT O
Decreto n® 0109 de 07 de 2022 e 2 instrugio Nommativa - SECADM/SEFIN n® 001/2022, publicada
no Diério Oficial do Municipio (DOM). A Comiss&o composta pelas servidoras Leticia dos Santos -
Presidente — Matricula n® 1373; Claudia Alves Silva de Meilo — Matricula n° 868; Sandra Regina
Carvalho Tinel — Matricula n® 24.335, encaminhou processo para este Arquivo Piblico Municipal de
Jacobina — Bahia {APMJ), solicitando a aprovacio da Listagem de Eliminacdo de Documentos
refentes ao processo de n°04/2023

O Arquivo Publico Municipal de Jacobina apos proceder com a leitura e andlise do processo
Listagem de Eliminacéo de Documentos, APROVA e AUTORIZA a publicacdo da mesma no DOM,
bem como certifica a legitimidade da documentacdo apresentada.

Cabera a PMJ informar a data da publicac&o no DOM do citado Processo.

Vale ressaltar que apds a publicagio da Listagem de Eliminagio de Documentos, se n3o houver
oposicdo, a Prefeitura Municipal de Jacobina, bem como suas Secretarias e demais Orgo
subordinados ao Poder Executivo Municipal poderio proceder com as atividades, apds o prazo de
30 dias corridos, através dos tramites legais e técnico-arquivisticos para a gestdo documental, de
acordo com o art. 4° da Resolugao n°40 de 09/12/2014, do Conselho Nacional de Arquivos. O
processo visa o respaldo das informagdes relativas ao afo de Eliminacdo de documentos, nao
sendo obrigatério publicizar em periddico oficial, devendo ser publicado em Boletim Intemo ou,
ainda, no préprio portal ou sitio eletrénico da PMJ.

Jacobina, 01 de setembro de 2023.

Sérgio Murjlo alho Brito
Diretor do Arquivo Pliblico Municipal de Jacobina
Secretaris de Administragdo

Prefeitu unicipat de Jacobing

C.N.P.J.: 14.197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-323_3
E-mail: jacobina@jacobina.ba.gov.br - Site: http://www.jacobina.ba.gov.br




,‘: ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA

CADOC N° 018/2023
Jacobina — Bahia, 01 de setembro de 2023,

ORIGEM:
Comissio de Avaliagfio e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

DESTINO:

iimo.

Sr. Sérgio Murilo Carvatho Brito

Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina — APMJ
Secretaria Municipal de Administracio

Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

ASSUNTO: Aprovacdo do Processo de Eliminacdo de Documentos da Secretaria Municipal de
Finangas da Prefeitura de Jacobina -~ Bahia,

Prezado senhor,

Na condigdo de Presidente da Comissdo de Avaliagdo e Gestao de Documentos de Arquivo da
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO),
publicada no Digrio Oficial do Municipio de Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste
Processo de Eliminacio de Documentos, encaminhar 3 V.8a., enquanto Diretor do Arquivo Plblico
Municipal de Jacobina - APMJ para aprovagio da Listagem de Eliminagdo de Documentos n®. 01/2023
(ANEXO), com 09 péaginas, por meio de Parecer de Aprovago, e assim darmos continuidade ao
processo de eliminagdo dos documentos descritos.

Por fim, agradecemos a ateng3o e nos colocamas a disposicio para eventuais esclarecimentos em
tempo que renovamos votos de elevada estima.

Ghits,

Leticla dos Santos
—Presidente — Matricula n® 1373
Comissdo de Avaliagio e Gestéo de Documentos de Arquivos

Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

Atenciosamente,

QW\?@\.@OQ
oM

C.N.P.J.: 14.197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-32353
E-mail: jacobina@jacobina.ba.gov.br - Site: http://www.jacobina.ba.gov.br



m‘ ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA

OFiCIO CADOC N 017/2023

/s 0
2) &
CORiNA A

Jacobina — Bahia, 31 de agosto de 2023,

ORIGEM:
Comissdo de Avaliagdo e Gestio de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS:

limo.

Sr. Celso Jesus dos Santos

Secretario Municipal de Administragao
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

ima.

Sr. Elania Maria dos Reis Oliveira
Secretaria Municipal de Finangas
Prefeitura Municipat de Jacobina — Bahia

ASSUNTO: Aprovacéo do Processo de Eliminagao de Documentos da Secretaria Municipat de Finangas
da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimerto ao disposto no Decreto Municipal n® 0108 de 07/06/2022 (ANEXO), publicado no Diario
Oficial do Mumicipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na instrucde Normativa -
SECADM/SEFIN n® 001/2022 de (7 de junho de 2022 (ANEXOQ), que orienta os 6rgaos e entidades da
Administracéo Publica do Poder Executivo Municipal, quanto & gestdo e digitalizacfo de documentos
arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias Gerais e Diretorias Administrativas,
assim, na condigio de Presidente da Comissdo de Avaliagdo e Gestao de Documentos de Arquivo da
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO),
publicada no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste
encaminhar as V.8as., o Processo com a Listagem de Eliminacao de Documentos n°001/2023 (ANEXQO),
com 09 paginas, contendo registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as
atividades-meio da Secretaria Municipai de Finangas, acondicionadaos em 315 pastas AZ. Assim, seguindo
03 Critérios técnicos do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n® 0285 de 23 de novembro de 2022
(ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem informada
e despacho de aprovagio, além do despacho de aprovagdo do Sr. Secretario de Administragdo da PMJ,
e assim prosseguirmos com o encaminhamento ag Arquivo Pablico Municipal de Jacobina — APMJ para

avaliagdo e aprovagio.

Por fim, agradecemos a atengao e nos colocamos a disposigéo para eventuais esclarecimentos em tempo

que renovamos votos de elevada estima.
i

/ P .
Atenciosamente, \ ; | //0/
g&% o{’(ﬁ A
Leticia dos Sanfos M qQ \}{b
Presidente — Matricula n® 1373 '33\\0

Comisso de Avaliacdo ¢ Gestdo de Documentos de Arquivos

C.N.P.J.: 14.197.586/0001=30>MRra=Se ryetor Pedro Lago, 40 - Centro
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-323?}
E-mail: jacobina@jacobina.ba.gov.br - Site: http://www.jacobina.ba.gov.br
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Impresso em 31/08/2023 as 10:46:47

Prefeitura Municipal de Jacobina
Adm. Geral - Administragao Geral

Tramite do Processo

PROCESSO N° 004124/23
Data de Entrada: 31/08/2023

ll

~Situag§o: Em Tramite Processe disponivel para recebimento cam codigo de barras

Assunto

Requerente CPF/ICNPJ

COMISSAQ DE AVALIAQAO E GESTAQ DE DOCUMENTOS DE ARQUIVOS 893.701.125-53

Enderego '

RUA SENADQR PEDRO LAGO, 40, APARTAMENTO , CENTRO - Jacobina, /BA - CEP: 44700-000

Contato

Celular: (74) 3621-2590

— Tramitagao
Data/Hora Origem - ek Degting s 5 Observacio
31/08/2023 10:45:28 ADM. GERAL - ADMINISTRAGAO SECRETARIA DE FINANGAS - ASSUNTO APROVACAC DO PROCEESO

GERAL TESOURARIA

Prefeitura Municipal de Jacobina
Rua Senador Pedro Lago, 40, CENTRO - Jacoblna/BA - CEP: 44700-000
CNPJ: 14.197.586/0001-30 Telefone: (74} 3621-2799



,“ - ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA

OFICIO CADOC N° 016/2023
Jacobina — Bahia, 31 de agosto de 2023.

ORIGEM:
Comissao de Avaliagao e Gestdo de Documentos de Arguivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

DESTINOS:

fima.

Sra. Elania Maria dos Reis Oliveira
Secretaria Municipal de Finangas
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

limo.

Sr. Celso Jesus dos Santos

Secretario Municipal de Administragio
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

ASSUNTO: Aprovacéo do Processo de Eliminagdo de Documentos da Secretaria Municipal de Finangas
da Prefeitura de Jacobina - Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/06/2022 (ANEXOD), publicado no Didrio
Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrucdo Normativa -
SECADM/SEFIN n® 001/2022 de 07 de junhc de 2022 (ANEXOQ), que orienta os 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica do Poder Executivo Municipal, guanto a gestao e digitalizagdo de documentos
arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias Gerais e Dirglorias Administrativas,
assim, na condicdo de Presidente da Comiss@o de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de Arquivo da
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO},
publicada no Diaric Oficial do Municipio de Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meic deste
encaminhar as V.Sas., 0 Processo com a Listagem de Eliminagio de Documentos n*001/2023 (ANEXQO),
com 09 paginas, contendo registros das tipoiogia documentais sem valor primario/secundario referente as
atividades-meio da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em 315 pastas AZ. Assim, seguindo
0s critérios técnicos do Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executive Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n® 0285 de 23 de novembro de 2022
(ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem informada
€ despacho de aprovagdo, além do despacho de aprovacao do Sr. Secretario de Administragcao da PMJ,
€ assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Pdblico Municipal de Jacobina — APMJ para
avaliag8o e aprovagao.

Por fim, agradecemos a atengao e nos colocamos a disposigao para eventuais esclarecimentos em tempo
que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente, \@%AN

N Leticla dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373
Comiss&o de Avaliacao e Gestdo de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipat de Jacobina — Bahia

C.N.P.J.: 14.197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233
E-mail: jacobina@jacobina.ba.gov.br - Site: http://www.jacobina.ba.gov.br
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Vi TCE  ooestoooasana

Frmssao de certidao

Certidao Negativa de Contas Desaprovadas

Numero 099086/2023

O Tribunal de Comtas de Estado da Bahia CERTIFICA yue, até a presente data. NAO CONSTA em nome da entidade MUNICIPIO DE
JACOBINA, CNPJ N.° 14.197.586/0001-30 reysire de Tomada de Contas Espedial, Prestacdo de Contas ou Tomada de Conitas

Aesy DOV doe
Observagoesy:

o Certiddo vipedida gratutamente, atraves da internet;

+ A cunsulla para a emissao desta certidao foi efetuada nos registros do Cadastro de Contas Julgadas lrregulares do Sistema de
Gerenciamento de Processos e Documentas - PROINfo do TCE, excluidos os lancamentos relativos a processos em tramitacao que
ainda ndo furam objeto de deliberacio por parte deste Tribunal;

» Ainformacao do n® do CNPJ acima e de responsabilidade do solicitante da Certidao, devendac a titularidade ser conferida pelo
interessaco e destinatano;

« Aautenticidade desta certidao podera ser verificada na pagina do Tribunal de Contas do Estado da Bahia (www.tce.ba.gov.br),
através do nlimera da certidio e do ndaimero do CNPJ;

e Esta certiddo tem a mesma validade da emitida diretamente no Protocolo do TCE, ressalvada a obrigatoriedade do destinatario
conferr a titularidade do numero do CNPJ informade, bem como confinmar a autenticidade da certidao na pagina eletrénica do
TCE

e Corticlao emitidda as 10:13:32 thora locals do ¢ha 29/08/2023, com validade de 30 (trinta) dias a contar da sua emissao.

Salvador, Bahia 29/08/2023.

Ercieeecs Avericia 4 n 495 Plataforma 05 £d Cors Joagquim Batista Neves,
Centro Administrativo da Babia - CAB, CEPA1.745 002 Salvador, Bahia,

1.09.021
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Prefeitura Municipal

de jacobina

INSTRUGAO NORMATIVA - SECADM/SEFIN N° 001/2022

FSTADO DA BATNA
PREFEITURA DE JACOBIENA
L‘,\P} [ERL LR T ]

INSTRUCAO NORMATIVA - SECADM/SEFIN N* 001/2022

Orienta  o0s  drgfios e entidades  da
Administragdo Publica do Poder Executivo

Municipal, quanto 4 gestio ¢ digitalizagio
de documentos arquivisticos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA
BAHIA, através dos SECRETARIOS MUNICIPAIS DE ADMINISTRACAO E DE
FINANCAS, no uso de suas atribuigoes, tendo em vista o disposto na Constituigio
Federal de 1988: na Lei Federal n® 8.15%/91: na Lei Federal n® 12.527/11; e na Lei
Orginica do Municipio de Jacobina - Bahia, e considerando a necessidade de promover
a4 gestiio de documentos arquivisticos. bem como assegurar o ucesso a8 informagoes
neles contidas. resolve expedir a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA

I Os orgdos ¢ entidades da Administragio Pablica do Poder Exccutive Municipal
deveriio abservar o procedimentos previstos na legislagiio em vigor ¢ nesta Instrugiio,
quanto A gestio de documentos arquivisticos.

2. 8o respunsdveis pelo comprimento desta Instrugdo:

2.0 a Secretaria de Administragdo - SECADM, pur intermédic do Arguivo Piblice
Municipal de Jacobina — Bahiug

2.2, a Seeretaria de Finangas - SEFIN, por intermédio da Assessorta Téenica - ASTEC:
2.3, as Dirctorias Gerais - DG por mtennddio das Riretorias Administrativas - DA ou

nidades equivalentes dos orgdos ¢ entidades ¢ das Comissoes de Avaliungio ¢ Gestio
de Documentos de Argquive.

—

3. Para oy Lins desta Instrugdo. sie coasideradas as seguintes defimgdes:

3.1 Arquive - copjunto de documentos produzidos e acumutados por uma entidade
coletiva, piblica ou privada, pessoa ou tamilia no desempenho de suas atividades
independentemente da natnreza do suporte.

3.2 Arguivo Correnie - conjunto de docunmientos. @m tramitaglio ou niio, que, pele seu
valor primdrio & objete de consultas frequentes pela entidade que o produziu. a quem
compele @ suasihisinistragio.

330 Arquive Intermedidno - conjunte de  documentos  precedentes de arquivos
vorrentes, constitumdo-se e objeto de consultas esporadicas, para efeito administrativo
¢ legal, e que aguardam a sua eliminagio ou recolhimento para guarda permanente, mus
cujo direto de propricdade ainda pertence 1o orginismo que os origino.

1 Senadn Pedio Lage, 40, Centi, Jacobi — Kahia
Teletune: {741 36212390
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3.4 Arguive Permumente - conjunte de documentos de valor histérico, probatdrio ¢
mtorative gue deve ser preservado, e cariiter definitivo, e custodiado pela
Administragie Publica, vesponsdvel por tornd-lo dispenivel para a pesquisa avadémico-
clentitica e para a camprovagio de direitos.

3.5 Auvidades-lim - conjunto de operagdes gue uma nstituigdo leva a efeite para o
desempenho de suas atribuigoes especificus ¢ que resulta na acumudagiio de documentos
de cardter substantive para o seu funcionumento, também chamada atividade finalistica.

3.6, Alividades-meio - conjunto de operagdes gue uma instituigdo leva a efeito para
auxiliar e viahilizar o desempenha de suas atribuigdes especificas € gue resulia na
acwmlacio <de documentas de cariter mstrumental ¢ acessério, também  charmada
atvidade mantenedor

37 Avaliagde de Ducamentos - processe multidisciplinar de anilise que permite a
ilentificagao dos valores dus documentos arquivisticos. para tins de definigdo de seus
prazos de puarda ¢ destinagio.

38 Ciclo de Vida dos Documentos - sucessiio de fases por que passam os documentos
feorrente, iztermediirie e permanente), desde o momente em que sio produzidos até sua
destinagdo hinal (elimnagio ou guarda permanente).

3.9 Classificagao de Documentos - organizagio dos documentos de um arguivo ou
colegiio, de acorda com um plano de clussiticagiio, codigo de classificagio ou quadro de
arcanju. gue wentitica o conteddo dos documentos relacivnando-os ao drgie produtor, &
Tongau, o subtungio o O atvidade responsdvel pela produgie oo acnmulagio.

3 1) Codigo de Chssilcagdio - mstrumento de trabalho, dervado de um Plano de
Classiticagiio. cluborade de torma a sistematizar de maneira hieriirquica oy assuntos
tratados nos docwmentos produzidos e recebidos por determinado érgfio ou entidade, no
desempenho de suas atividades.

301 Comsdo de Avabagdo e Gestio de Documentos de Arquivos — comissio
constituida pelos drgdos o entidades, formada por wm grupo  mudtidisciplinar,
encarregado o avaliagio de documentos de um arquivo, ¢ responsdvel pela elaboragio
dos instriunentos doe gestio dos documentos publicos — “Plano de Classificacio du
Documentos - PCD™ ¢ a “Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD™, eclativa ds
atividades-nicio ¢ fim

312, Documento - unidade de registro de iformaydes. qualyuer que seja o suporte vu
furmilo.

3.13. Deposito - local de guarda de documentos.

3.1 Dossié - conpunto de documentos relacionados entre si por assunto (agdo. evento.
pessod, lugar, projeto). que censiitul wns usidade de arquivamento.

3150 Ellmimagio de Dooimentos - processo de destruigiio de documentos, em
conformidade comt os prazos estabelecidos aa TTD, que. na avaliagdo. foram
L'(Hl.“;‘llh.‘r“dl)\ s valon F)L'fil]'d.llk,'n[c

306, Fundo Documenial - conjunto de documentos de uma mesnta proveniéncia, sendo
divididos em Funde Aberto — o gual podem ser acrescentados novos documentos em
fungdo do fato de o entidade produtora coutinuar em atividade: e Fundo Fechado —

Rug Sl'uud-\u Piia l.ugo.:i.t. Centro, Jacobing - Bahia
Felelone (74) 3621-2594)
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yual nio recebe o cimoes de documentos. em tungio de a entidade produtorn nio se
cncontrir nais e atvidade

317 Fungie - conjunte de atividades que o Estade exerce para a4 concepgio dos seus
objetivos, subdividindo-se em duas categorias:

3171 Direta ou Essencial - quando as atvidades correspondem &s razdes pelas quils
toram criados os diferentes 6rglos. entidades ou empresas, caraclerizando as dreas
especificas nas quals suam.

31720 Imdireta vu Auxiliar - guando possibilita o infraestrutura administrativa
necessirs ao desempenho concreto e eficaz de uma fungio essencial.

38 Gestaw de Docimentos - conpunte de procedimentos ¢ operagdes téonivas
relerentes & produgde. tramitagde. uso. avaliagio e arguivamente de documentos em
fuse corrente ¢oneredidrg, visawdo sua elimimagdo ou recolhnnente com vistas a
racionalizagdo e elcicne administrativa, bem como o preservigio do patrimdnio
documental de interesse histdrico-cultural.

3.19. Grupo - corresponde 4 primeira divisdo de um funde de documentos acumulados
por uma entidude subordinada. Grupo sena i documentugio emanada dos Orglos de
segunda escala hierdrquica administrativa (ex: se o fundo agrega documentos de uma
secrelaria, os grupus retinem os de seus departamento).

3.200 Plano de Clissificagio de Ducumentos - instrumento ulilizado para classificar
todo e qualguer documento de arguivos

321 Praro de Precaugio - intervalo de tempo durante o qual o puder piblico, a emgpresa
ou qualquer interessado guarda o documento por precaugio. antes de eliming-lo ou
encaminhd-lo para guioda definitiva no Arquivo Permanente.

3.22. Prazo de Prescricie - intervalo de tempo durante o qual o peder piablico, a
cmpresa ou qualguer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciano para fazer
valer direitos eventualmente violados, O tempo de guarda dos documentos serd dilatilo
SCIPIe que ocorrer ainterrupgio ou suspensdo da preserigio, em confermidade com a
legislagio vigente

3.203 Recolhmueuro - operagiao pelacqual um conjunto de documentos pussu Jo Arquive
Intenediino para o Arquive Permanente. seguinde os procedimentos previstos em Lei.

3210 Sénie Documental - subdivisdo do quadro de arranjo que corresponde o uma
sequéncia de documentos relativos o uma mesma fungiio, atividade, tipo documental ou
HASNTIHI SN

325, Sublungio - agrapamentu de stvidades afins, gquando cada subfungao corresponde
a utnie modalidicle da respectiva fungio.
3.26 Subgrupo - reterese o subdivisao de um grupo. utlizada em razio e

UIUP'L sidade estrutural ¢fou funcional da entidade produtora de documentos.

327, Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - instrumento de destinagio,
aprovado por autoridade competente, gque determina o tempo em gue os Jdocwmentos
devem ser mantidos nos Arquives Coreentes e/ou Intermedidrios, indicande a época a
serery chiminados ou recolhidos ao Arquiveo Permanente.

Iy Semsden Pedro Lage. 380, Centro, Jucoibing Bahig
Telelane (14 302 1-2%01
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328 Transteréneia - passagem de documentos do Arquive Corrente para o Arquivo
Latermediano, tends come base a TTD.

4 Competz & Seorctaria de Administragdo - SECADM, através do Arquiveo Plblico
Municipal de Jacobmu — Bahia:

4.1 compatibilizar a0 pulitica municipal de arquivos com as diretrizes ¢ as nommis
estabelevidas pelo Consclho Nacwonal de Arquivos - CONARQ. drgdo central do
Sstema Nacional de Arguivos - SINAR:

4.2 tonuular ¢ propor i politica municipal de gestao de documentos, ¢comeo instrumento
deapoto i adnsteagdo. & Hinangas, 3 cultura ¢ a0 desenvolvimento cientifico e
Leenologien:

130 estabelecer duetnizes bisicas © procedimentos referentes @ gestio de documentos
pari os Arquivos Correntes ¢ intermedidrios dos orgios e eatidades da Administragio
Puablici do Poder Eaccutivo Municipal:

A4 elaborar e disponibilizar o nstrumentos biisicos de gestio de docwmentos,
relatives as atividikdes-meio e fim, comoe o “Plano de Classiticagio de Docusnentos da
Adiministiagio Pablica do Poder Executive Municipu!l™, o “Codigo de Classificagiao de
Documentes da Adsnumistragio Pablica do Poder Executivo Municipal™, ¢ a “Tabela de
Temporalidade de Documentos = TTH™;

4.5 onentar @ criagdo das Comissdes de Avaliagio ¢ Gestio de Documentos de Arquivo
de cada drgao ou entidade priblica;

4.6, supernvisionar ¢ orientar o processa dJe andlise, avaliaglo ¢ selegio dos ducumentos
produszidos ¢ reeehidoy por meie das Comissdes de Avaliagio ¢ Gestao de Documentos
dos respectivos drglos e entidades, tendo et vista a destinagio des documenios pura a
guarcla permasente ¢ eliminaglo dos destitnidos de valor primério ¢/ou secundirio;

S avahar eoaprovae as TTO, relativis s stividades-fin ¢ fim, claboradas pelos drgios
e entdades, porneio das respectivas Comissdes de Avaliagdo ¢ Gestio de Documentos
e Arguivo:

A aprovar ¢ autonigar a climinagdo de documentos oficiais e publices:

LY guante ao recolhiimento de documentos:

A8 00 conferie a0 “Listagem <le Recolhimento de Documentos™ ¢ o “Terme de
Recolhinento de Documentos™ assinar ¢ develver 01 (uma) via piara o Arquivo

Intermicdiane, dos drgios ou enhidades,

492 proveder aclaharagio de arranjo dos fundos docunentais seguindy o principio da
proveniencia;

493 elaboran instnnmentos de veteréncin/pesguisa;

Food atender aos consulentes;

A95 surantic aoconservigdo ¢ asegoranga dos documentos,
3. Comipete & Seeretaria da Administragiio - SAEB:

Sobosupervisionar a aplicaydo da normalizagio die gestdo documental. nas lases corrente
e mtermedidria, die Poder Execulivo Municipal, de acordo com as orientagoes téenicis
e Arquive Pabheo Mueipal de Jucobinag — Bahia:

Kt Senador Pedio Lize, 40 Cenue, Jucobing - Buhiy
Teletone: {741 36212300
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32 aeompanhar, e aos orgdos e entidades da Admimistragiio Pablica do Puder
Exceutivo Mumeipal, o comprimento <das normas pertimentes ¢ desta Instrugio, guanto
as atividades relicionadas 3 gestdo documental, em consondnci con as diretrizes do
Arguivo Pdblico Municipal de Jacobina — Bahia.

6. Compete as Dirctorias Gerais - DG. através das:

6.1. Diretorias Admmistrativies - DA ou Unidades equivalentes dos drgdos e entidades:

6.1.1. QUANTO A ORGANIZACAQ DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS
CORRENTES:

6.1 11 coordenar v Servigu de Protovolo:

O 120 constitwgr ataves de Porlaria dota) Seeretiniola) da Pasta. Comissiio Jde
Avalicdo ¢ Gestio de Documentes de Arquive, composta por: arguivista; profissional
da drea de Administragio. Direite, Contabilidade ¢ Histéria; servidores vinculados ao
cammpe e conhecimento e gue tratam us documentos vbjete da avaliagdo e o
responsivel pelas atividades do arguivo;

6.4 13, registear, classificar ¢ arquivar oz dectmentos nos arquivos correntes tendo
como referdneia o “Plano de Classificagdo de Documentos da Administragio Puablica do
Poder Excoutivo Mumicipal™

G L atnibur o cadizo de classilicagiio de documentus proposto pelo Arquive Piblico
Municipal de Licobina - Bahia, conlorme o instrumento “Codigo de Classiticagio de
Documentus da Adminstragiio Piblica do Poder Exccutivo Municipal™

6.1 1.3, vbservie se o documento contém 02 {duis) ou mais assuntos, pais, neste caso.,
ele deverd ser arquivade no conjunto documental que possuir maior prazo de guarda;

G LG observar as  onentagdes  referentes  avs  precedimentos  descritos  na
operacionalizagio das atividades ¢ promover a divelgagio dus nonnas arguvisticas no
ambicnte mstitucional em parceria com a Comissio da Avaliagio ¢ Gestao de
Documiemion de Arguin o

6117, atender o demanda institucional € garantic o acesso 4os documentos e processos.
ben como s intornngoes neles registrudas, com agilidade e contiubilidade;

6.1 LY, assegnrar o vrganizagie, tratamento, armazenamento, controle, recuperagio ¢
acesso aos documentos ¢ processos constitutivos do seu acervo:

6.0 1.9 aplicar as TTH. relativas as atvidades-melo, & fim:

G L HE encaminhar o “Tabels de Temporalidade de Documentos - TTD™, relativa as
atiy idades-meto ¢ Yu, elaborada pela Comissiio de Avaliagho ¢ Gestao de Documentus
de Arquivo, para pubheagio no [hino Oficial do Municipio. inediante Portaria o
Dingente do drpiio ou entidade, apés aprovagio do Arguivo Piblice Municipal de
Jacobinag — Bahia:

G dentificar ¢ selecwonar os documentos a serem eliminados, procedendo de
dcordo com o item 6 1 4 desta Instrugiio:

6.1 1420 verificar punto au Orgiie ou entidade de soa vinculagdo ¢ respectivas uaidades
administrativas, uanto & tansferéncia para o Arquive Intermedidrio dos documentos
produsidos ¢ recebidos. devidamente organizados, acondicionados em camxa-arquive
fpardrdod ¢ rdentificadas com etiquetas, contendo o nome do orgdo produtor, a unidade

"l Sendor Pedia Lagu, 0, Centeo, Jacobing — Buhis
Telelone: {74) I621-2390
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produtora, o tpologia documental, as datas-timite ¢ a referéncia & data de eliminagiic ou
revolhimento do docwmente, em conformidade com a TTD;

6.1.1.13. preencher os formuliaries “Termo de Transferéneia de Documentos™ ¢
“Listagem de Transterénein de Documentos™, em 02 (duas) vias, relacionando os
dacumentos yue serdo transfendos para o Arguivo Intevmediario:

601 B ranstenr para o Arguive Intermediinio do respectivo drgdo ou entidade. os
acervos  docomentais devidamente orgamizados,  avaliados,  higienizades.
acondicionades, acompanhades das 02 {duas) vias dos formularios “Termo  de
Trunsterénctn do Documentes™ e “Listagem de Transteréncia de Documentos™;

O 1 L em caso de decumenios gue, apds finalizagdo do prazo de guarda ne Arguivo
Corrente. ¢ 5o havendo necessiclade de guarda no Argquive Intermedidnio segundo a
171D, recolhé-los diretamente para ¢ Arguivo Péblico Municipal de Jacobina — Bahia.
awompanhados das U2 (duas) vias dos formularios “Termo de Recolhimento de
Documentos™. ¢ “Listagem de Recolhimento  de Documentos”,  devidamente
vreamzados. higienizados ¢ acondicionados.

£.1.2. QUANTO A ORGANIZACAOQ DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVCS
INTERMEDIARIOS.

617 1. coerdenar as ransterénias de documentos aos scus depdsitos;

6.1.2.0 receber © conlerir os dudos de wdentifivagdo. das caixas-arquivo com os
documentos transtecidos dos argquivos correntes, acompanhadas das 02 (duas) vias dos
fermulanios “Listagen de Transferéncia de Documentos”™ ¢ " Termo de Transferéncia de
Doecumentos”™. devidamente preenchidos, obedecendo aos critérios de identificagio do
contetdu, prizos de guarda e data de eliminaglio e/ou recolhimerito, conforme as TTD,
relativas s atividades-mew ¢ m:

G230 cusiondiar os documentos ransleridos dos wrquivos correntes, obedecendo avs
prizas de guardas estibelecidos nas TTD. relativas as atividades-meio ¢ fim;

6.1. 2.4 <lelinir os instrumentos de busca dos documentos. manual e/ou automatizado:

6.1.2.5. atender as consultas @ empréstimos de documentos, teitas pelos orgios ou
entidades depositantes ¢ ao cidisddo comum, obedecendo aos pré-requisitos legais:

0.1.2.6. aphewr s TTD. identiticando os documentos a serem etiminados, procedendo a
climinagdo em conformidade com o item 6.1.3.. desta Instrugdo;

6.1 2.7, aplicar as TTR. ilentificando os decumentos o serem recolhidos ao Arquive
Permaneni:

6.1 28, coordenar o recolliimento dos documentos pirn o Arquive Permanente e
proceder de acordo com oaten 6.1.4, desta Instrugie.

6.1.3. QUANTO A ELIMINACAQ DE DOCUMENTOS:

6131 identilicar os decumentos previstos para eliminagdo. de acordo com as TTD,
relativas as attvidades-meio ¢t

0.1.3.2. preencher os formulinios “Termo de Eliminagie de Documentos™ ¢ Listagem
de Eliminacio dv Decwmentos™, em 02 (duas) vias, relacionande os decumentos que

serde climinados:

]ﬁ..fé}'n‘l\m I‘:{l;n Lago, 40, Centro, Jacobing - lslhl:l' T
Telelone: {74 3621 -2590
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6.1.3.3, encaninhar ao Arquivo Pabklico Municipal de Jacobina - Bahia o “Terme de
Eliminagdo de Documentos™, parg & devida aprovagio e autorizagio da eliminagio:

oL 3 publicar. no Didne Oficial do Municipio - DOM. o “kdital de Ciéneia e
[ luninagdo de Docunentes”™, que tem por objetivo dar publicidade av ato de eliminagio
dos aeervos arguivisticos sob sua guardu. atendendo o prazo de 30 (trinta) dias pura
possiveis manifestacoes dors) mteressudo(sy;

6.1, 3.5, separar os documentos ¢ proceder a sua chminagio per fragmentacdo manual ou
meciinica com a supervisio de um dos membros da Comissio de Avaliagio e Gestdo de
Ducmuentos de Arguivos ¢ encaminhar para reciclagem:

f.1. 0.0, clinunar os docmientos. sejam eles oficiais ou pablicos. com buse nas TTD.
relerentes s atvidades-mero e hme avaliadas ¢ aprovadas pelo Arquivo Pdblico
Munmcipal de Jacobma - Bahia:

O 137 aespeitir o anvaliag o de documentos como de valor permanente nas TTD. os
quats ndw paderdo ser elimindos, inesmo gue microtitmados, conforme o art. 13, do
Decreto Federal n® 1799, de 30 de juneiro de 1996, que regulamienta o Lei Federal n®
5433 e 08 de maio de 196%, também, mesmo que digitalizados. conferme o art. 37, do
Decreto Federal n® 7845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta a Lei Federal n®
8159, de U3 de janeiro de 1991

6.1 QUANTO AQ RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS:

6. 141 preencher os formuliries “Listagem de Recolhimento de Documentos™ ¢
“Termo de Recollimento de Documentos™, respectivamente, en 02 (duas) vias;

61020 encaminhar para o Arquive Pablico Municipal de Jacobina — Bahia os
docunentos,  juntainente com as 02 {duas) wvias dos formuldnos “Listagem de
Recolhimento de Bocumentes™ ¢ “Termo de Recolhimente de Documentos”, devendo
retornar aw setor de Arguivo Intermedidnio 01 fuma) das vias devidamente assinada pelo
Arguive Piablico Muniipal de Jacobing — Bahia, com o registre da data de
recolhimento:

B L1200 os documentos recolhidos deverio estar organizados, avalindos, higienizados
¢ acondicionades v cixas-argivo:

6101220 o decumientos que excedam ae padrie convencional  deverdo  ser
acondicionados em embalagens adeguadas ds suas dimensdes, produzidas em maternal
alcalino ¢ oy dovwitentos audiovisuais, cartograficos, microgrificos e informiticos
deverdo ser acondicionados em estojos ou caixas de material sem ucidez.

6.1.5 QUANTO A DIGITALIZACAQ DE DOCUMENTOS:
6151 Qs projetos de digitalizagio deverdo ser orientados por critérios previstos nos

programas de gestho arguivistica ce documentos e por anilise de custo-beneficio.
considerindo-se on sepuintes fatores principais:

6. 150 prazo de swada ¢ destinagio dos documentos. de acordo coin as Tabelas de
temporalidade de docamentes de arguive. aprovadas pelo Arquive Pablico Municipal
e Jacobina — Bahra:

6.1.5.1.20 frequéneia @ intensidade de uso des documentos:

K Senadat Pedio Lago, H Centio, Jucobing - Buhia
Telefone, (731 36717390
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6.1.5. 1.3, necessidiude ¢ possibilidade de integragio de decumentos digializados com
Gutrox sisteimas.

G LS A custo do oservigeo para o captura da imagem, classificagdo. descrigdo e
mdexagio, recuperagiic @ manutengio, incluindo mio-de-obra, infraestrutura 10gica e
fisica;

6.1.5. 1.5, custo de watamento, arnmazenagenm € acesso aos documentos convencionais i
serem submetidos & digitahzagio.

6.1.5.2 A climisagao de documentos arquivisticos  submetidos a  provesso  de
digitalizagao ~6 deverit veorrer se estiver prevista na Tabela de temporalidade de
documentos ohicuthyada pelo orglio ou enndade, ¢ amtorizada peto Arguive Pdblico do
Fstado

61052 Os dovumentos arquivistwos de puarda permanente niw poderdo ser eliminados
apos o divitalizagio. devendo ser recolhidos av Arguive Publico do Estado ou
preseevados definitivinmente pelo proprio érgio custodiador.

6.1.5.1. Os servigos de digitahzagio de documentos deverdo prever:

G151 anvidades téenicas prévias de:

o LS oreanizagio, classificagio, avahagho e descrigdo de documentos:

615 102 preparagio de dovumentos a serem digitalizados, sob supervisio de
profissionad gualiticido:

higrenizagldo. desmetulizagio ¢ peguenos repres:

6.1.53.1.2. wihzagin, preferencialmente, de padroes e formatos abertes e estiveis no
wereado, definidos por organismoes nacionais ¢ internacionais de ampla aceitagio ¢
reconhecinento. i captura, manuengio e acesso aos documentos digitalizados;

6 1513, cquipamentos e teenologias que assegurem resolugio de imagem compitivel
com necessiclades especiticis;

0151

interoperabihdade com outros sistemas:
01,5345, procedinreutos e registro ¢ controle de midias:

0500,

=

contiode de qualidade das imagens por meio de sua visualizagiio ¢ impsessio:
61 547, utilizagio de sistemna de indexagdo de imagens:
6 1.3 4.8 controle do processo de gravagio de imagens digitatizadas;

6.1.54.9 digitalizagdo de séries documentais ¢ nao de documentos iselados, levando-se
cm consideragio

v valor probatdno cu mfermativo do conjunte;
6.1 5 10 condigies adeguadas para guarda e preservagdo das midias
6.2, Comissoes de Avalagde ¢ Gestio de Documentos de Arquivo:

6.2.1. vrientar, gerir ¢ supervisionar as atividades refativas 3 orgamizagioe, avaliagio ¢
selegio dos documentos nos arquives  correntes ¢ arguivos  intermedidrios, ¢ a
eliminagio ¢ recolhimento de decumentos, no dmbito de respective drgio ou entidicle:

R Senuder Pedio Lago, 4, Centro, Jucobing  Buhia
Telelone VI 30282500

Certficagdo (hyital: NNHAXCNE-QKMV7VOZ-2ZGGQBNS-OSVMROYP
Versdo eletronica disponivel em: hitps://www jacobina. ba.gov.br
Ciorumento asmado degralmente conforme 8P 0 2 300 2020010 de 2470872001, que institue a infra- estrutuny de Chaves Publicas Brasileira - 1CP Brasif
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0.2.2. acompaahar, junte is unidades de respectivo orgdo ou entdade. a apiicagio do
disposto nesta Instrugiio:

.23, claborar ¢ aphicar o “Planu de Classificagdo da Admunistragdo Pablica de Poder
Executivo Mumicipal™ ¢ as TTD. relativas as atividades-meio e fin;

621 conduzir o processo de avaliagio ¢ gestiio documental. elaborar e atualizar o TTD,
relatva as atividades-lim ¢ encaminhar a0 Arquivo Piblico Municipal de Jacobina -
Balia, pura avaliagdo ¢ aprovagio:

6.2.5. propor ao Arquiva Priblico Municipal de Jacobina — Bahia modificages cabiveis
para o TTD, relativa ix atividades-meio e fin, sempre que necessdrio;

(.20, coordenar o trabilho de selegio e preparagdo dos documentos a serem eliminados,
eixande-oy disponiveis para cventaals venticagdes:

6,27 supervisionar as climimagoes vu recolhimentos dos documentos, de acorde com o
estabeiecido nas TTLL relativas s atividades-meio e fim;

6.2.8. presenciar 4 elininagao dos documentos.

7. Os Accxes refenidos nesta Instrugdo encontram-se disponibilizados no segumnte
endereco cletrdmive: www acessoinformacao.com. br/ba/jacobiny/gestaodocumental.

8. A Seorctwia da Adininistnagao - SAEB ¢ a Seeretana de Faangas — SEFIN decidirio
sobre s diy das e os casos omissos nesta Instrugdo Normativa.

Y. Esta Instrogio entrard em vigor ma data de sua publicacio, ficando revogadas as
disporigtes em contrano.

Jacobina - Bahia. 07 de julho de 2022,
TIAGO MANQOEL DIAS FERREIRA
Prefeito Muniipal

RITA BE CASSIA SANTOS JACOBINA VIEIRA GUALBERTO
Secretaria Municipal de Administragio

MAURICIO TEIXEIRA DE MORAES
Secretario Municipal de Finangas

ador Padie Lago. 44 Centre. Jacoaa - Bahia
Teletorne 174 3621 25940

9

Certificagan Diglal NNHAXCNE-QKMVIVOZ-2ZGGQBNS-OSVMRDYP
Versdo cletrénica disponivel em: https/Awww jacobina.ba.gov.br
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PORTARIA N° {183, DE 22 DE ABRIL DE 2022.

Constituigao da Comissao de Avaliagdo e
Gestdo de Documentos de Arquivos ¢ dd
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA. no uso
de suas atribuigdes que lhe sfo conferidas pela legislagio em vigor.

RESOLVE:

Art, 1Y Constituir Comissie de Avaliagio e Gestio de Bocumentos de
Arguivos no dmbite da Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia, composta pelos
servidores abaixe nomeuados, freando a presidéncia sob a responsabilidade do primeiro
nomeado, ¢ diante da sua auséncia e/on jmpossibilidade de presidir fica o segundo sob a
responsiabilidade:

Presidente — Leticia <dos Santos - Matricula n® 1373,
Membro — Cliudia Alves Silvis de Melo - Matricula n® 868
Membro - Sundra Regina Carvalho Tinel - Matricula n® 24,333,

Art. 20 Compete 4 Comissio, constituida no Art. 1%, claborar e
implementar as politicas municipais de gestio documental por meio de Instrugio
Nomudivi, pura ovientar os 6rgdos e entidades da Administraglio Publicu do Poder
Executive Municipal guanto d gestio de documentos arguivisticos; elaborar os
instromentos de destinagio de docunentos — Plano de Classificigdo e a Tabela de
Temporalidide de Ducumentos; proceder & avaliagio de documentos de arquive:
wlentificar e selecionar os documentos i serem eliminados e/ou recolhidos para guarda
pernimente: wlenticar e selecionar os decumentos a serem preservados; dentre outris
providéneias.

Art. 3* Esta Portaria entea em vigor na data de sua publicagio.
Registre-se. Publigue-se. Cumpru-se
Gabinete do Prefeite. 22 de Abril de 2022,

Trago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal

Rua Sevdor Pedro Lago, H0, Centro, Jacobing - Bahia
Teletome: (74) 362 1-2590

Certificagdo Digital: FQLOJKAY-B2MSKHAI-QPTUFDFG-IALTLODU
Versdo eletronica disponivel em. hitps //www jacobina.ba.gov.br
Oocuments assnado digitalmente contorme MP - 2200 2020010 de 24:08°2001, que institus o infra estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasy
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DECRETO N, (1109 DE 67 DE JUNHO DE 2022,

Disciplina a Gestio de Documentos e
Arguives nos drpaos e entidades do
Poder Exccutive Municipal de Jacobina
— Bahia.

() PREFEITO DE JACOBINA — BAHIA. no uso de suas atribuigdes e tendo
em vista o disposto na Constituiglio Federal de 1988; na Lei Federal n® 8.159. de
(8.01.1991: na Lei Federal n® 12.527. de 18.11.201§; na Lei Orginica do Municipio de
Jacobina  Buhia: na ket Municipal n® 1,114, 18.12.2012; nas Resoluges do Conselhu

Nacional de Arquivos - CONARQ. ¢ considerandoe a necessidade de:

racienalizar ¢ olimizar o gestio de documentos, com a adogao de novas tecnologias no
tratumento e gerenciamento da informagfio. auwxiliando o dirigente na tomada de
decisiu:

permitir e facilitar o compartilhamento da informagiio entre os diversos usudirios e ©

gerenciamento do seu ciclo de vida, desde a sua eriagdo até o seu arquivamento; e

estabelecer padrdes de arquivamento de documentos, evitando a perda da informagio

cfou multphicidade de controle;
DECRETA

An. 1° E dever dos orgios ¢ entidades da Administraglio Publica do Poder
Executivo Muntcipal o gestio de documentos e a protecdo especiul o documentos de
arguivos, comno instrumento de apoio & administragio, 5 culturi. ao desenvolvimento
cientifico, @ como elemento de prova ¢ informaegdo. que deverdo ser executadas em

confornidade com a Tegislagdo em vigor, observando -se o disposto neste Decreto.

At 2 Considera-se argquive o conjunte de documentos, organicamente
ucumuladaos. prodnzidos vu recebidos por pessoa fisica e instituigdo pdblica ou privadu.
em decorréneia do exercicie de atividade especiinca, de valor histdrico., artistico,
literirio, cientifico ¢ wdmmistrutivo, qualquer que seja o suporte da informagio ou

naturera do docunwento.

“Rua Senador Pedrs Lage, 41, Centro, Jacuhina ~ Baliia
Teletune: ¢841 E21-2590

Certificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLJIYAM-8BXQ5YYE-RQRNJORN
Versdo eletrdnica disponivel em: https.//www jacobina ba.gov.br
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A 3% Sio arquives pliblicos os conjuntos de documentos produzidos ou

recehidos por:

- institnighes governamentais no dmbito federal, estadua) ¢ municipal, em

decorréncn de suax Tungdes administrativas. judicidrias e legistativas;
I1- wgentes do Poder Piblico. no exercicio de seu cargo e/ou fungiio,

HI pessoas fiswas e juridicas que. embora se submetam a regime juridico de

direito privado, desenvolvam atividades piblicas por forga de lei

IV empresas piblicas, sociedades de economia mista, fundagbes privadas
institnidas por emes peliticos ternteriis. concessionarias e permissiondrias de servigos

priblicos.

V- Parigrato fmco Compete as pessoas [isicas e juridicas mencionudas nos
incisos deste artigo a responsabilidade pela preservagio adequada dos documentos

produzidos e recebidus no exercicio de atividadles pidbiicas.

Art 10 Os arquivos puiblices sdo classificados como arquivos em Fases

corrente, intermediina e permanente,

§ 17 Considera-se srguivo em fise corrente o conjunto de documentos em curso
que constituam objeto de consultas frequentes. cabendo sua administragio ao organismo

que integran.

§ 27 Arquive em fase intermedidria é o conjunto de documentos procedentes de
arquivos correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporidicas, pars cfeito
admimistrative ¢ Tegal e gue agvardam a sua eliminagio ou recolbhimento para guarda
permanente. s cujo direito de propriedade ainda pertence 4o organismo que os

originou.

§ 3 Arquivo em fase perninente ¢ o conjunto de documentos de valor
probatérnie. histonico ¢ mtermative gue devem ser preservados e custodiados pela
Administragio Publica, que os tornard disponivel paria o pesquisy ¢ a garantia dos

direitos pibhicos

Rua Senador Pedio Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia
Teletomte (740 W21 230}

Centificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLIYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN
Versdo eletrOnica disponivel em: hitps.//iwvww jacobina ba.gov.br
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Art. 3 Os documentos integrantes dos arquivos em fase corrente, etetuadas as
operagies de avaliagdo e seleciio. serdo. periodicamente. transferidos para os arquivos

em fuve intermedidrig,

Pardgratoainico Desde que se verifiquem as condigoes previstas no § 2° do art.
A" deste Decreto, oy argquivos em fuse imermediiria. de dmbito municipal, seriio
recalhidos, periodicamente. pelo Arquivo Pidblico Municipal de Jacobina — Bahia. para

fins de arquivamento permanente,

At 6¥ - O tempo de permanéneia dos documentos nos arquivos, nas suas fases
correnle ¢ intermedidna. ¢ o recolhimento para a gouarda permanente ou eliminago serd
definido de acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos o serem aplicadas

pelos dreios e entidicdes do Poder Executivo Municipal.

Pardgrafo tinico - A eliminayioe de documentos oficiais e piblicos seri realizada
pela Comissiie de Avaliagdo e Gestio de Documentos, em consonincia com a Tabela de
Tempoeralidade de Documentos, mediante aprovagiio e autenizagiw do Arguive Pablico
Municipal de Jacobina  Buhia, devendo ser antecedida peli poblicagdo. no Diirie
Oficial do Municipio DOM. do Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos.,

atendendo ao praso de 30 ttrinta) dias para manitestagoes do(sy interessadois)

Art. T As atvidades de skdministragio. recolhimento. seleglio. conservagio «
acesso wos docunwenos de arquive estdo integradas ne Sistema Estadoal de Arguivo

instituido pela Lei Detegada Estadua) 0 52, de 31 de maio de 1983,

Al ¥ A gestie de documentos no Poder Executivo Municipal tem por
linalidade sistematizar os procedimentos €enicos ¢ operacionas relatives 4 produgio,
teahitagdo, ciclo de vidas classthicagios vrganizagiio, avalagiio, acesso e arguivamento
de documentos nas fases corente e intermediiria, visando sua o @diminagio ou

colhimento parg guarda pernmanente.

Pardgrafo  dnico A gestio de documentos. objetivande a eficdcia do

gerenciamento da pformagio, quslquer que sej seu suporte de registro, seri

operacionalizada

el Seerctana da Administrag@o. através do Arquivo Piblico Muanicipal de

Jacehima Buhia

" ua Senador Pedro Latger, 30, Centro, Jacobing — Bahia
Teletune: ¢74y 3621-2590)

Certificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN
Versdo eletronica disponivel emn. hitps.//www jacobina ba.gov.br
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NI peia Seerctarian de Finangas - SEFIN. através da Assessoria Téenica;
IV pelos Orgdos ¢ entidades da Administragdo Pablica Municipal, orgdos

setorials @ seccionais do Sistema Municipal de Administragio ¢ do Sistema Municipal

de Arguivo.

A, 9¥ O documentes piblicos que inlegram o acervo documental das
instituigOes piblicas cm processe. parcial vu total. de desestatizag@o oo publicizagio
serio de respunsabitidade da propriac instituigio. que procederd 3 sua guarda temporiria
ate aeliminagdo vu revelhimento, em conformidade com a legislagiio vigente,

§ 17 A cessacho de atividades ou a extingdio de instituigdes pablicas implica a
transierencin de sua docwumentagio 3 instituigho sucessora

$ 2 A tamferéncia ¢ o recolhimento de que trata este artigo censtituirio
cliusula especiliva nos respectivos processos de desestatizagio. publicizagiio, extingiio

OU censagie de atividades.

§ & Para efeito do disposto neste artigo. as instituigbes providenciardo. em
conformidade com as normas vigentes, em suas respectivas dreas de competdneia, a

identiticagiv, avaliagio e erganizagio do acerve documental.

At 10 Sho arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos eu
recebidos por anstitaig@es ndio governamentais, familias ou pessoas fisicas, em

decorréneit de s ativ idades especiticas.

At L Os arquivos privados, cuja lecalizagio ¢ valor tenham  sido
identificicdos pelo Poder Pablico. poderio ser classificados como wquivos de interesse
piblico, desde que consideradas fontes relevantes para a histdria ¢ desenvolvimento

cientifico municipad. estadual ¢ou nucional.

Art 12 A Tabeka de Temporilidade de Documientos das atividades  meio ¢
fime e aplicagho e inbite do Poder Executive Municipal. serd aprovada mediante

Instrugio Normativa da Secretasia de Administragio.

Purdgrato tinico  As Tubelus de Temporalidade de Documentos das atividudes-
fim dos drgios ¢ entidades da Admiuistragio Poblica do Poder Executive Municipal
deverdao ser aprovadas pelo Arquivo Piblico Muenicipal de Jacobina — Bahia. ¢
publicadas mediante Portarn de seas dirigentes.

e Sevadee Padio Fago, 3t Centio, Jacobina = Batia
Teletone: £F1: W21-2590

Certificagan Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9B8XQ5YYE-RQRNJORN
Versdo eletronica disponivel em. hitps.//www jacobina ba.gov.br
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A, 13 A gestie de documientos observard o disposto na legislagio federal,
relativa a politica nacional de arguivos, especialmente a Let Federal n® 8,159 de § de

Fneiro de 1991

Art. 1 Poderdo participar du gestio de documentos de que trata este Decrelo
instituiyOes  publicas ou privadas. responsiiveis  pela gestao e recolhimento  de
documentos de arquives piblicos e privados. observado o disposte no art. 4%, deste

Decreto,

Art 15 A Secretnia da Admimistragao, por intermédio do Arquive Pablico
Mumcipal de Jacobina Bahia (APMD), fica antonzada o estabelecer as normas

complementares necessdrias av cumprimento do dispostu neste Decreto.

Art. 16 Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio. revogadas as

disposicies e contririv,

Gabinete do Prefeitu, em 07 de junho dee 2022,

Tiagoe Manoel Dias Ferrvira
Prefeito Municipal

i Senador Pedio Lago, 1L Centro, Jacobing - Bahia
Teletune: 11 36212590

Certificagao Digital: DTMXJUFOM-PHRLJYAM-8BXQ5YYE-RQRNJORN
Versao efetrGrica disponivel em: https.//www jacobina. ba. gov.br
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STFURA MUNICIPAL

JACOBINA LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTO¢

ADO DA BAFHA

Orgao/Entidade PMJ Unidade/Setor N° da Listagem | N°da Foltha
SEFIN G4

3di Unidade de Arquivamento
Cecigo urw Tipolegia Documentat Datas-limite Quantidade —— a Observagéo / Justificativa
Classificagac Especificagio do Documento

Processo de pagamento

N° pastas
Pracessos de mmmmﬂmiom de *o_.:mnmnoﬁmm, 06/11,01/02,12,13,02/09,14 07/07,01,04,02/04,04/04,02/G4,07/04,
30.03.00.18 contratos, sevicos € diversas modalidades de 2013 53 ON:N.OM‘_OM,_Ow ._.TJN_O@:_\_,AN:m‘om_ombbxomb.ﬂﬂ_O_ON\ON;@_AA.
licitagao 04/08,05/05,03/03,12,10/10,07/09,09,04/11,02/03,05/11,02/02 14,
02/03,04/04,03/12,06/12,15,01/01,06/07,08,01/06,07/10,03/07 .01/
02.
Processos de pagamentos de fornecedores, Processo de pagamento
3.0.03.00.18 contratos, servicos e diversas modalidades de 2014 04 N¢ pastas
licitagao 02/02,01,02,03.
Processo de pagamento
Processos de pagamentos dge fornecedores, N pastas
3.0.03.00.18 contratos, servigos e diversas modalidades de 2015 22 p
licitagdo 05/13,07/13,04/05,02/05,11/11,01,12/12,03/03,01/02,05/11,10/13,

03/04,04/04,05,01/05,14,07,01/06,04/06,08,04/12,05/12

Processos de pagamentos de fornecedares, Processo de pagamento

3.0.03.00.18 cantratos, servigos e diversas modalidades de 2016 06 N¢ pastas
licitagdo 01,02,07/12,03,04/05,05.
Extratos, movimentagéo bancaria
3.0.03.00.07 Conciliagdo bancaria 2013 02 N° pastas
01,23.
Extrates, movimentagdo bancaria
3.0.00.03.07 Cenciliagdo bancaria 2015 02 N° pastas
01,02.
Extratos, movimentagao bancaria
3.0.00.03.07 Conciliagia bancaria 2016 02 N° pastas
01,02
Local/Data/Assinatura do Responsavel pela Selecao Local/Data/Assinatura do Presidente da Comissio de Avaliagéo e Local/Data/Assinatura da Autoridade competente do Orgdo Produtor

Gestio de Documentos
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DECRETO N°, 0285 DE 23 DE NOYEMVYRO DE 2022,

Estabelece o Plano de  Classificagio  de
Documentos  (PCD) ¢ a  Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) em
atendimento « Lei Municipal n* 11U,
18.12.2012 dos drgios ¢ entidades do Poder
Executive Municipal de Jacobina — Bahia,

O PREFEITO DE JACOBINA — BAHIA, no uso de suas atribuigdes € tendo em vista
o disposto nu Portaria o 0183, de 18/04,2022, publicada ne Diario Oficial do Estado do
Municipio de Jucobmua - Bahia, no Decrete n” 0109, <le 07:06/2022 publicada no Diiano
Oficial do Estado do Muameipio de Jacobina — Bahia ¢ na Instrugdo Noermativa n® 001, de
2022, publicada no Pane Gficial do Estado do Mumicipio de Jacobina — Bahia e na Lei
Municipal n¥ L1318 12.2012.

DECRETA:

Art. 1Y - Fica estabelecido o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD)y e a
Tabely de Temporalidade de Documentos (TTD), da Preteitura Municipal de Jacobina-
Bahia.

Pardgrate anico. As disposicdes deste Decrete aplicam-s¢ a todos os documentos
arquivisticos, independentemente do suporte sob o qual foram elaborados, vu seja, papel,

microtilme. meio eletrénico ou outro.

Art, 2° - Considera-s¢ arquive v conjunte de docunentos. organicamente
acumulados. produzidos ou recebides por pessoa fisica e instituigiio publica ou privada.
em decorrénein do exercicio de attvidade especilica, de valor historico, artistico, literdirio,
vrentifico ¢ admimstrativo. qualquer que seja o suporte da intormagdo cu natureza do
documento.

Art. 37 - Os instrumentos basicos da pgestio de documentos sdo:

I - O Plano de Classificagio de Documentos (PCD): e

- A Tubela de Temporahdade de Documentos (TTD).

$ 17 Entende-se por PCD o mstrumento elaborado a partir do estudo das esteuturas
e atribuigoes dos argios da administragdo pablica manicipal, bem como dos documentos

por eles produzides, de modo que retlitam a missiio realizada.

Rua Senadon Pedie Lagan, 40, Centro, Jacubina Hahia
Toictone: (74) 3021-2390)
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§ 27 Entende-se por classificagiio de documentos o ato vu v eleito de analisar ¢
ilentificar o conteado do documento e relaciona-los i fungiio. subfungio. série e subsérie

da atividade responsivel por sua produgiio ou acumulagio.

¥ 3 Entende-se pur TTD o instrumento aprovade por autoricdade competente, que
determing oy prazos de guarda e destinagdo final dos conjuntos documentuis produzidos

a partir dus atividades <desempenhadas pelo Municipio.

§ 4 Entende-se por avaliagdo documental o processe de analise que compoe uma
série ou subserie, visande estabelecer a destinagio dos documentos de acordo com os

valures gue lhe sdo atrnibuidos.

At 4Y - O PCIL segue a organizagio funcional onde o documento deve ser

classificado. observada a seguinte hicrarquia:
I - fungoes;
[T - subtungovs:
Il - séres; ¢

1V - subsérie, a subdivisio da série, podendo ser utitizada em razdoe das variantes

da tungdo/atividade.
¥ 17 Entende-se por:

| - fungio, o conjumo de atividades anilogas, interdependentes, que se encadeium
num nico campo especializado de trabalho, devendo, consequentemente, para uma
maior eficicia, ter o Jdesenvolvimento alocado 3 Unidade Organizacional ou Secretaria
especifica;

11 - sublungie. o agrupamento de atividades afins correspondendo a uma
muodalidade departinnento da respectiva Tung i,

11 - série, a sequéncta de docwmentos relattvos & mesma fungao., stividade: ¢

IV - subscric, asubdivisdo da série, podendo ser utifizada em razidv das variantes
da fun¢iofatvidade,

Art, 3 - A extnntura do PCD compreende teés grandes fungdes:

I Sendor Fedro Lage. 40, Centro. Jacubing - Bahia,
Teletone: (74 362 1-25%)

[E]
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[ - polincas ¢ diretnizes de tomente ¢ desenvolvimento econdmicoe, sucial ¢
cultural. distinguidos por Secretirias e suas divisoes.

11 - servigus publicos: ¢

111 - atividades que de sustentabilidade administrativa, financeira ¢ juridica.

Art. 6° - A TTD. constante no Anexo . indicard:

I - a fungie. subtungiio, sére ¢ subsérie:

11 - 0y priees de guarda e de destinagio dos conjuntos documentais que colpde a
seriv ¢ a subsérie;

I - os dados complementares, compreendendo  informagoes sobre  qums
documentos se classificam nests avaliagie e a fundomentagiio juridica ou administrativa,

quunduo houver.

§ 1% Entende-se por prazo de guarda. o prazo detinido ra TTD. pela Comissdo de
Avaliagdo de Documentos {CA D). baseado em estimativas de uso ¢ na legislagio vigente,
no gual sua destinagiio ¢ efetivada.

§ 2" Entende-se por destinagio, a decisdo decorrente da avaliagie documental que
deterniing o sett encaninhamento para a chiminagio. recolhimente oa recolhimento por

amostragent.

Art 7 - Para cada série documental ou subsérte serd indicado o correspondente

prazo de yuarda.

Art. ® - Os prazos considerados para a detfinigio do tempo de guarda nas dreus

setorhLs sio.

|- prazo de vigénaia, o mtervalo de tempo durante o gqual o documento produz
eteitos adimmstirativos ¢ legais plenos, cumprindo as finalidades que determinuaram sua

produgie: ¢
I1 - prazo de proserigio, o intervalo de tempo durante o qual sc pode invocar a
tutela do Poder Judiciarie para fuzer valer direitos eventualmente viokados.

Paragrafo danicwe. O wmpo de guarda dos documentos serd dilutado sempre que ocorrer a

interrupgde ou suspensio da prescerigio.

ot menir Pedno 1 aag. K Centro, Jucobing - Baha
Leletong: (24136212590

(¥}
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Art. ¥ - Para fins de contagem do prazo de guarda considera-se a data do

ill'qlli\{llllt’l][ﬂ do documento.

A 10 - A elinunagdo de documentos decorrerd da aplicagio da TTD, respeitado

os dispositivos legals deste Decreto Municipal,

Art 1} - Os documentos @ serem ehminados deverdo estar registrados no Termo

de Flimunagao de Documentos.

Art 12 - A Preteitura Muanicipal de Jacobina, por meio da Comissio de Avaliagio
de Doecumentos. wstitiida através da Portaria n* 0183, de 18 de Abril de 2022, em
decerréneta da aphicacio da TTD, fard publicar ao Didrio Oficial do Municipio de

Jacobing o Edital de Cicneia de Elimmagio de Documientos.

Paragrafo ameo - O Edital de Ciéncia e Eliminagio de Documentos deverd
consignar um prazo de 30 {rinta) dias corridos para possiveis manitestagdes vul, quando
for o caso. possibilitar ds partes interessadus requererem o <desentranhamento de

documentos.

Art b3 - O PCIY ¢ou TTI deverdo também ser aplicados nos sistemas de
gerenenente de processos adniistrativos ¢ nos demais mecanismoes de controle de

processos no dmbito da Poder Execative Municipal de Jacobina.

At 1A= A Lstagem de Eliminagiio de Documentos por meio do Processe de
Eliminagio de Documentos serld submetida a Comissae de Avaliacio de Documentos
pacd aprovagdo ¢ encamuthamentos da destinagiio dos documentos.

Art. 15 O PCD ¢ a TTD aprovadus por meiv do Processo de Aprovagio a”
QOSOSE 220 estardo disponivels  para acesso ¢ consulta no  link:
Brrpsuiswn avessoinfornktesocont.be badpaesbinasgestav-docwental, bem como
todos os instrumentos éenicos-legais de gestiio ¢ destinaglio de documentos.

Arl. 16 - bswe Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposigOes Cm contriri,

Cabinete do Preleito, 23 de novernbro de 2022,

Tiago Manoel Dias Ferreira
Preteito Municipal

Rua Senadur Pedra Lago. 4t Centro, Jacobing - Balua
Teletone: {747 362125940
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Y, Prefeitura Municipal de Jacobina
Adm. Geral - Administragao Geral

CARTAO DE PROTOCOLO

Processo: 004124/23

Requerente: COMISSAO DE AVALIACAO E GESTAQ DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVOS

CPF/CNPJ . 893.701.125-53
Assunto: APROVAGAQ
Entrada: 31/08/2023
Previsdo: 02/10/2023

E obrigatéria a apresentacdo deste para a
retirada da documentagao e solicitagao de
informacgbes sobre o processo

3
Assinatura do Funcionario Responsével

Prefeitura Municipal de Jacobind
Rua Senador Pedro Lago, 40, CENTRO - Jacobina/BA - CEP: 44700-000
CNPJ: 14.197.586/0001-30 Telefone: (74) 3621-2799




