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EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS 003.2023

PREFEITURA MUNICIPAL

JACOBINA

ESTADO DA BAHIA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° 003/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA — BAHIA
SECRETARIA DE FINANCAS

A Presidente da Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo, designada pela Portaria n° 183, de
22/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia em 22/04/2022, de
acordo com a Listagem de Eliminagdo de Documentos n° 002/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo
Carvalho Brito do Arquivo — Matricula n°15754 — no cargo de Diretor do Arquivo Publico Municipal de
Jacobina — Bahia, por intermédio do Parecer n° 003/2023, disponiveis no enderego:
www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestao-documental em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada por meio da Instrucdo
Normativa SAEB/SEFIN n° 001/2022 publicada no DOM n° 07/07/2022, faz saber, a quem possa interessar
que a partir do trigésimo dia subsequente a data de publicagcdo deste Edital no Diario Oficial do Municipio —
DOM, se ndo houver oposicdo, a Secretaria de Finangas do Municipio, procedera a eliminagdo dos
documentos relativos ao periodo de 2012-2016 conforme a seguir.

Os interessados, no prazo citado poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos
ou copias de pecas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificacdo e
demonstracdo de legitimidade do pedido, dirigida & Comissdo de Avaliacdo e Gestdo de Documentos de
Arquivo da Secretaria de Finangas do Municipio de Jacobina — Bahia.

Cadigo de Classificagdo: 3.0.03.00.18

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de fornecedores, contratos, servicos e das diversas
modalidades de licitag&o.

Data-Limite: 2012-2016

Quantidade: 29 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 3.0.03.00.07
Tipologia Documental: Conciliagdo bancaria
Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 12 pastas A-Z

Cadigo de Classificagdo: 3.0.01.01.11

Tipologia Documental: Registros orgamentarios da despesa por elemento e cota
Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 06 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 3.0.01.01.07
Tipologia Documental: Nota de empenho
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 03 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 3.0.01.01.09
Tipologia Documental: Receita analitica
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 04 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 2.0.02.01.03

Tipologia Documental: Processos relativos a sindicancia administrativa
Data-Limite: 2013-2015

Quantidade: 08 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 2.0.02.06.03

Tipologia Documental: Processos relativos a recurso de revisdo de provas e/ou notas em concurso
Data-Limite: 2009

Quantidade: 02 pastas A-Z

Certificagao Digital: SMCTWPB9-5M601ZPI-H2TYQGG6-AGKOEUIX
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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Cadigo de Classificagédo: 2.0.02.01.02

Tipologia Documental: Processos relativos a inquérito administrativo
Data-Limite: 2012-2013

Quantidade: 02 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 1.0.03.02.06

Tipologia Documental: Relatérios mensais de atividades
Data-Limite: 2016

Quantidade: 01 pastas A-Z

Cadigo de Classificagédo: 4.0.01.00.14

Tipologia Documental: Processos relativos a ressarcimento
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 05 pastas A-Z

Leticia Santana dos Santos
Presidente
Comissao de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de Arquivo
Secretaria de Finangas do Municipio
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

Edicdo 2.400 | Ano 5
04 de agosto de 2023
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Certificagao Digital: SMCTWPB9-5M601ZPI-H2TYQGG6-AGKOEUIX
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



PREFEITURA MUNICIPAL

JACOBINA

ESTADO DA BAHIA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° 003/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA — BAHIA
SECRETARIA DE FINANGAS

A Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, designada pela Portaria n® 183, de
22/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia em 22/04/2022, de
acordo com a Listagem de Eliminacsio de Documentos n® 002/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo
Carvalho Brito do Arquive — Matricula n®15754 — no cargo de Diretor do Arquivoe Publico Municipal de
Jacobina - Bahia, por intermédio do Parecer n° 003/2023, disponiveis no enderego:
www.acessoinformacao.com br/bajacobina/gestao-documental em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos — Afividades Meio-Fim, revisada e ampliada por meio da Instrugdo
Normativa SAEB/SEFIN n° 001/2022 publicada no DOM n® 07/07/2022, faz saber, a quem possa interessar
que a partir do trigésimo dia subsequente a data de publicag&o deste Edital no Diario Oficial do Municipio -
DOM, se ndc houver oposigdo, a Secretaria de Finangas do Municipio, procedera a eliminagdo dos
documentos relativos ao periode de 2012-2016 conforme a seguir.

Os interessados, no prazo citado poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamente de documentos
ou copias de pegas do processo, mediante peticdo, desde que tenha respectiva qualificagdo e
demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigida @ Comiss&o de Avaliagdo e Gestio de Documentos de
Arquive da Secretaria de Finangas do Municipio de Jacobina — Bahia.

Cédigo de Classificagao: 3.0.03.00.18

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de fornecedores, contratos, servigos e das diversas
modalidades de licitagao.

Data-Limite: 2012-2016

Quantidade: 29 pastas A-Z

Cdédigo de Classificagéo: 3.0.03.00.07
Tipologia Documental: Conciliagéo bancaria
Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 12 pastas A-Z

Codigo de Classificagdo: 3.0.01.01.11

Tipologia Documental: Registros orgamentarios da despesa por elemento e cota
Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 06 pastas A-Z

Codigo de Classificagao: 3.0.01.01.07
Tipologia Documental: Nota de empenho
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 03 pastas A-Z

Cédigo de Classificagao: 3.0.01.01.09
Tipologia Documental: Receita analitica
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 04 pastas A-Z

Cédigo de Classificagao: 2.0.02.01.03

Tipologia Documental: Processos relativos a sindicancia administrativa
Data-Limite: 2013-2015

Quantidade: 08 pastas A-Z

Cédigo de Classificagao: 2.0.02.06.03

Tipologia Documental: Processos relativos a recurso de revis&o de provas efou notas em concurso
Data-Limite: 2009

Quantidade: 02 pastas A-Z
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Caodigo de Classificagao: 2.0.02.01.02

Tipologia Documental. Processos relativos & inquerito administrative
Data-Limite: 2012-2013

Quantidade: 02 pastas A-Z

Cddigo de Classificagao: 1.0.03.02.06

Tipologia Documental: Relatérios mensais de atividades
Data-Limite: 2016

Quantidade; 01 pastas A-Z

Cédigo de Classificagdo: 4.0.01.00.14

Tipologia Documental. Processos relativos a ressarcimento
Data-Limite: 2013-2014

Quantidade: 05 pastas A-Z

LMS Santos

Presidente
Comisséo de Avaliagao e Gestdo de Documentos de Arquivo
Secretaria de Finangas do Municipio
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia




PROCESSO N°: 003159/23

ORIGEM: Comisséo de Avaliagdo de Documentos da Prefeitura Municipal de Jacobina
OBJETYO: Aprovagdo do Plaro de Classificagéo e Tabela de Temporalidade de Documentos
do Municipio de Jacobina — Bahia.

PARECER APMJ/SECADM/PMJ N° 003/2023

A Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina —
Bahia, institulda por meio da Portaria n® 0183, de 22 de Abril de 2022, tem como finalidade
cumprir o Decreto n® 0109 de 07 de 2022 e & Instrugdo Normativa - SECADM/SEFIN n® 001/2022,
publicada no Diario Oficial do Municipio {DOM). A Comiss3o composta pelas servidoras Let.cia
dos Santos - Presidente — Matricula n® 1373; Claudia Alves Silva de Melo — Matricula n® 868;
Sandra Regina Carvalho Tinel — Matricula n® 24.335, encaminhou processc para este Arquivo
Publico Municipal de Jacobina - Bahia {APMJ), solicitando a aprovagio da Listagem de
Eliminagac de Documentos refentes ao processo de n®

O Arguivo Publico Municipal de Jacobina apos proceder com a leitura e andlise do processo
Listagem de Eliminacdo de Documentos, APROVA e AUTORIZA a publicagdo da mesma no
DOM, bem como certifica a legitimidade da documentagéo apresentada.

Cabera a PMJ informar a data da publicag&o no DOW do citado Processo.

Vale ressaltar que apds a publicagdo da Listagem de Eliminagao de Documentos, se ndo houver
oposic&o, a Prefeitura Municipal de Jacobina, bem como suas Secretarias e demais Orgao
subordinados ao Poder Executivo Municipal poderao proceder com as atividades, apds ¢ prazo de
30 dias corridos, através dos tramites legais e técnico-arquivisticos para a gestac documental, de
acordo com ¢ art. 4°, da Resolugao n°40 de 09/12/2014, do Conselho Nacional de Arquivos. O
processc visa o respaldo das informag¢des relativas ao ato de Eliminag&o de documentos, nao
sendc obrigatéric publicizar em periddico oficial, devendo ser publicado em Boletim Interno ou,

ainda, no propric portal ou sitio eletrénico da PMJ.

Jacohina, 10 de Julho de 2023.

:FWW \UC Aol OQ»’(QO.,WCJL\,; (3 ls
¥ ¥ 8érgio Murilo Carvalho Brito
Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina
Secretaria de Administragao
Prefeitura Municipal de Jacobina

©




OFiCIO CADOC N° 014/2023

OFiCIO CADOC N° 01/2023
Jacobina - Bahia, 07 de julho de 2023.

ORIGEM:
Comisséao de Avaliagao e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina -~ Bahia

DESTINO:

limo.

Sr. Sérgio Murilo Carvalho Brito

Diretor do Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — APMJ
Secretaria Municipal de Administragao

Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

ASSUNTO: Aprovagédo do Processo de Eliminagdo de Documentos da Secretaria
Municipal de Finangas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezado senhor,

Na condigdo de Presidente da Comissao de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de
Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada pela Portaria n® 0183
de 22/04/2022 (ANEXQ), publicada no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 22
de abril de 2022, venho por meio deste Processo de Eliminagdo de Documentos,
encaminhar a V.Sa., enquanto Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina —
APMJ para aprova¢ao da Listagem de Eliminagdo de Documentos n® 01/2023
(ANEXO), com 03 paginas, por meio de Parecer de Aprovagao, e assim darmos
continuidade ao processo de eliminagdo dos documentos descritos.

Por fim, agradecemos a atengdo e nos colocamos a disposigdo para eventuais
esclarecimentos em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente,

Leticia dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373

Comissao de Avaliagao e Gestao de Documentos de Arquivos 17
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia X
Y
1Y
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OFiCIO CADOC N° 009/2023

Jacobina — Bahia, 05 de julho de 2023.

ORIGEM:
Comissao de Avaliagdo e Gestio de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS:

Hmo.

Sr. Celso Jesus dos Santos

Secretério Municipal de Administragio
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

llma.

Sra. Elania Maria dos Reis Oliveira
Secretiria Municipat de Finangas
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO: Aprovagao do Processo de Eliminagao de Documentos da Secretaria Municipal de
Financgas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/06/2022 (ANEXO), publicado
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 08 de junho de 2022, bem como na Instrugéo
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os
6rgéos e entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestio e
digitalizacéo de documentos arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condig&o de Presidente da Comissao de Avaliacéo
e Gestdo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacohina — Bahia, designada
pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXQ), publicada no Diario Oficial do Municipio de
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o0 Processo com
a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°001/2023 (ANEXQ), com 09 paginas, contendo
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio
da Secretaria Municipal de- Financas, acondicionados em 431 pastas AZ. Assim, seguindo os
critérios técnicos do Plano de Classificacéo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n® 0285 de 23 de novembro de
2022 (ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem
informada e despacho de aprovacdo, além do despacho de aprovagdo do Sr. Secretario de
Administracdo da PMJ, e assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — APMJ para avalia¢do e aprovacao.

Por fim, agradecemos a atengdo e nos colocamos & disposicdo para eventuais esclarecimentos
em tempo que renavamos votos de elevada estima.

Atenciosaments, é } (—& zb

lLeticia dos Santos %
Presidente — Matricula n° 1373 .Q:

Comiss#o de Avaliac@o e Gestiio de Documentos de Arquidds |
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia Z




OFICIO CADOC N° 012/2023

Jacobina — Bahia, 26 de junho de 2023.

ORIGEM:
Comissao de Avaliagao e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS:

lima.

Sra. Elania Maria dos Reis Oliveira
Secretaria Municipal de Finangas
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia

limo.

Sr. Celso Jesus dos Santos

Secretario Municipal de Administracao
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO:; Aprovagao do Processo de Eliminagao de Documentos da Secretaria Municipal de
Finangas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/06/2022 (ANEXQ), publicado
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrugédo
Normativa - SECADM/SEFIN n® 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os
6rgdos e entidades da Administracio Pablica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestao e
digitalizagdo de documentos arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condigdo de Presidente da Comissao de Avaliagéo
e Gestao de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada
pela Portaria n® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com
a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°001/2023 (ANEXO), com 09 paginas, contendo
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio
da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em 431 pastas AZ. Assim, seguindo os
critérios técnicos do Plano de Classificagéo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n® 0285 de 23 de novembro de
2022 (ANEXQ).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem
informada e despacho de aprovagdo, além do despacho de aprovagédo do Sr. Secretario de
Administracdo da PMJ, e assim prosseguirmos com o encaminhamentc ao Arquivo Publico
Municipai de Jacobina — APMJ para avaliagéo e aprovagao.

Por fim, agradecemos a atengdo e nos colocamos a disposi¢do para eventuais esclarecimentos
em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente, B "
o
i \/[83

Leticia dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373
Comisséao de Avaliagdo e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia




10/07/2023, 10:31

Portal do Tribunal de Contaa do Estado da Bahia

VA TCE  cotstoooasania

Emissdo de certiddo

Certidao Negativa de Contas Desaprovadas

Ndmero 096596/2023

O Tribunal de Contas do Estado da Bahia CERTIFICA que, até a presente data, NAO CONSTA em nome da entidade MUNICIPIO DE
JACOBINA, CNPJ N.° 14.197.586/0001-30, registro de Tomada de Contas Especial, Prestaggo de Contas ou Tomada de Contas
desaprovadas.

Observagbes:

Certiddo expedida gratuitamente, através da Internet;

A consulta para a emissdo desta certiddo foi efetuada nos registros do Cadastro de Contas julgadas Irregulares do Sistema de
Gerenciamento de Processos e Documentos - PROInfo do TCE, excluidos os langamentos relativos a processos em tramitagdo que
ainda nio foram objeto de deliberagao por parte deste Tribunal;

A informagao do n® do CNPJ acima é de responsabilidade do solicitante da Certidao, devendo a titularidade ser conferida pelo
interessado e destinatario;

A autenticidade desta certidao podera ser verificada na pagina do Tribunal de Contas do Estado da Bahia {(www.tce.ba.govbr),
através do numero da certidde e do numero do CNPL;

Esta certidao tem a mesma validade da emitida diretamente na Protocolo do TCE, ressalvada a obrigatoriedade do destinatario
conferir a titularidade do nimero do CNPJ informado, bem como confirmar a autenticidade da certiddo na pagina eletrdnica do
TCE;

Certidao emitida as 10:31:20 (hora local) do dia 10/07/2023, com validade de 30 {trinta) dias a contar da sua emissao.

Salvador, Bahia, 10/07/2023.

Endereqo: Avenida 4, n°495, Plataforma 05, Ed. Cons. Joagquim Batista Neves,
Centro Administrativo da Bahia — CAB, CEP:41.745-002, Salvador, Bahia.

1.09.021

hitps./Awww.tce ba. gov. bricomp W/ desap in/Prier daocnpilamp;cnpi= 14107 585000130

i




- — AN Edicio 1.457 |*Ano 4

s Jf 22 de abril de 2022
Pagina 3

' Prefeitura Municipal
fle Jacobing

PORTARIA N°183

:f’v.sfa
FNUADO DA BAIY

PREFFITURA DE JACOBINA
CNPY L T97 5K (G 30

PORTARIA N* 0183, DE 22 DE ABRIL DE 2022.

Constitnicdo da Comissdo de Avaliagio ¢
Gestdo de Documentos de Arquives e di
ontras providéncias.

O PREFEFTO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no we

de suas aribuigdes que e sio conferidas pela legislagio em vigor,
RESOLYE:

Art. - Constitwir Conmissiie de Avahagio ¢ Gestio de Documentos de
Arnuivos no ;lmhlln du Pretfeitura Municipal de Jacobina — Bahia, composta pelos
servidores abaixo nomeados. ficando a presidéncia sob a responsabibidade do primeiro
noneado, ¢ diante da sua aoséncia efou impossibilidade de presidie fica o segundo sab o
responsibilidile:

Presidente — Leticia dos Santes - Matriculan® 1373,
Membro - Claudia Alves Silva de Melo - Matricula n® 808,
Membro — Sundra Regina Carvalho Tinel - Matricula n® 24.335:

Art. 27 - Compete 3 Conussio. constituida no Art. 1% elaborar e
implementar s pelivcas mumepats de gestdo documental por meio de Tnstrugio
Normativa, para onentar s orgaos ¢ entidades da Admimstragdo Pablica do Pader
Excoeutive Municipal quanto 3 gestdo de documentos  arquivisticos; elaborar s
instrumentes de desimagio de documentos — Plano de Classiticagie e a Tabeku de
Temporalidiile de Documentos: proceder & avaliagiio de docwimentos de arquivo.
identificar € selecionar os documentes a serem eliminados e/ou recolhidos para puarda
perninenty; identiticar e selecionar oy documentos a serem preservados: dentre outris
providéncias.

Art, 3V Bt Portariaentricem vigor nadata de sus publicagdo.
Registre-se. Publigue-se. Cumpra-se
Gubinete do Preteito. 22 de Abril de 2022

Tiago Manoel Dias Ferreira
Preteito Municipal

13 L\‘.\ gcn_uhu-F:Ercrl..;;?\-;‘ A0, Centra, J"..n:)h;m - HL(}I"\:{
Tefehme. (74) 3621-25490

Cerlificagao Dgital: FQUOJKAY-BZMSKHAI-QP7UFDFG-IAL 1LODU
Vors:do cletrdmca disponivel em. hitps:/www jacobing ba.gov. br

n
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Prefertura Municipal
de jucobina

DECRETO DE N° 0109

TR0 DA BAHILY
PREFEITURA DIE JACOBINA
CNPE B 10 A80 ] 30

DECRETO N 0109 DE 07 DE JUNHO DE 2022

Disciplina a Gestao de Documentos e
Arquivos nos Grgdos ¢ entidades do
Poder kxccutive Municipal de Jacobina
- Bahia.

O PREFETTO DE JACOBINA - BAHIA, no uso de suas ateibuigdes ¢ tendo
em vista o disposte na Constiteigio Federal de 1988; na Lei Federal n® 8.159. de
08.00. 1991 na Let Federal n® 12527, de 18.11.2011; na Les Organica do Municipio de
Jacobina - Balia: na Ler Municipal 82 1114, 18.12.2012: nas Resolugdes do Conselho

Nucional de Arguivos - CONARQ. ¢ considerando a necessidade de:

- racionahizar e olimzar i gcslﬁn de documentos, con a adogiie de novas lﬂ‘ﬂUkQ._“luﬁ o
tratamento ¢ gerenciunento da informagio. auxiliando o dirigente na tomada de

decisiio

- permitir @ facthir o compartithamento dacinformagao eatre os diverses usudrios e o

gerenciamento do seun ciclo de vidie desde asoa eriagio aié o sew arquivamento; ¢

estabelecer padroes de aruis amento de docamentos, evitando a perda da intormagéio

commuluplicidade de contiole,
DECRETA

AL 17 - B deva dos Orgios ¢ entidades da Administragio Miblica do Poder
Exccutive Municipal a gestio de documentos ¢ a proteciio especial a documentos de
arguves, como nsinnmento de apote O adiminstragiio, § coltura, ae desenvolvimento
cientifice. ¢ ocoine elementa de prova eolermagio. gque deverdo ser executadas em

conformidade com a kegislagio em vigor, observando-se o disposto neste Decreto.

Art. 2" - Considera-se arquive o conjunto de documentos, organicanente
acinulados. produzidos ou recebidus por pessea fisica ¢ instituigiio pliblica ou privady,
em decorréncia deoexercivio de atividade especificn. de valor histdrico, artistico,
htesdrio, cientitico ¢ adnomstrativo, quaiquer que sejic o saporte duainformagio ou
tture za do documento

R Senakon Pedia Lago, 41 Centran, fwobing Halita.
Telefume, (741 3621 T340

. Certificagao Digital BTMXJIFOM-PHRLIYAM-8BXQ5YYE-RQRNJIORN
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Ul pmento guspnadoadatmente conforme A 0 000 00010 de 29.08.2001, gue institun g anfra estrutura de Chaves Publicas Brasileira - iCP Brasi)



e IR e Edicio 1.578 | Ano 4

' 09 ‘de junho de 2022
}: Pagina 4

Freteitura Municipal
de jacobina

! %
ESTADO DA BAHTA
PREFEITURA DE JACOBINA
NPT T4 )T ARG B ] 30

At 3 - Sdo arquives publicos os conjuntes de decumentos prodduzidos ou
revebigas por
L anstiiighes povernwmentals no dmbito federal, estadual ¢ municipal, em

decorréneia de suas fungdes administranivas, judicidnias ¢ legislativas,
- agemes do Poder Pablico, no exercicio de seu cargo efou fungao:

M- pessoas tisicas e juridicas que, embury se submetam a regime juridico de

dueto privado, desenvolyan atividisdes pablicas por forga de lei;

IV- empresas piblivas, sociedades de economisa nusta. Fundagdes privadas
institnidas por entes polinicos temitorins, Coneessienanas ¢ perdissionilnas de servigos

puiblicos.

Ve Purdzrato dnico - Compete 3s pessoas Bisicas ¢ juridicas menctonadas nos
incrsos deste wntipa a resposahbilidade pela preservacho adequads des documentos

produzides ¢ recebidos no esercicie de abivadades piblicas

Art 4T U arquonves pabhicos sao clussilivados como arquivos em fases

corrente, inlermedsiria e permanente.

- Consudera-se arquiv o em tase corrente v conjunto de documentes em curso
que constinunm objeto de consudins frequentes, cabendo sua administragio ao orgunisino

Gue infegriam.

k‘“

CArgu o em fase inlermedidina € o conjunto de documentos procedentes «le
arquives correntes, comstitiindo-se eme objeto de consultas esporidicas, para eleite
adminstrative e el coque aguandam a sua elimmagio ou recolhimento para guarda

permanente, nus cwo direito de propriedade ainda pertence ao erganismo que os

Grigimno,

Argiive em fiase permanente € o conjunto de documentos de valor
probauorio, histdrics ¢ oanformatng que deveny ser preservados ¢ custodiados pela
Admunstacie Pabhica que es tornard disponivel pria o pesquisa eoa garantize dos

direitos puiblicos.

180 Seadar Pedie Lagzo, 400 Cenbio, Jaeobing Buhia
Felelane (74 30212390

o
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At 3 Os docomentos integrantes dos arquivos em tase corrente, efetuadas as
vperacoes de o alido o oselegio, serdo, penodicamente. transteridos para vs arquivos

enn Lase intermedidiry

Parigrato nico - Desde que se veriliguem as condigdes previstas no § 2° do ot
17 deste Decreto, o arguives e fase intermediana, de dntbito nmnicipal. serio
recoihudos. pericdicamente. pelo Arguivo Pablico Muaicipal de Jacebina — Bahia, para

fins de arquivinnento perntanente

Art. 6" (O rempo de permandneia dos documentos nos aiguives, nas swis fases
corrente e imtermediivia, ¢ oo recolbimento para a guarda pennanente ou eliminagio seri
definicly de acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos a serem aplicadas

pelos Orgios ¢ entiddes do Poder Execntivo Municipal.

Puanityrato doce - A climinagie de docamentos oficiis ¢ piblicos serid realizada
peli Comissiao e Avaliagdo ¢ Gestio de Documentos. em consondineia com a Tabela de
Temporalidide de Documentos, mediante aprovagio ¢ autenzagiio de Arquive Piiblico
Municipal e Tacobina — Bahia, devende ser antecedida pela publicagdu, no Didrniu
Oficial do Municipie = DOM, do Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos,

atentdenduo ao praze de 300t dias para manifestagoes do(s) interessadogs).

AT A atividades de adnnmstri

e, recolhimento, selegiios consernvagio e

acesso aos documentos de argquivo estdo integradas no Sistema Estadual de Arguivo.

instituide pela Ler Detegada Estadual 0" 52, de 31 de nao de 1983,

Art. ¥ - A gestio de documentos no Poder Executivo Municipal tem por
lnalidade sistematizar os procedimentos enicos © operacionats relativos d producio.
tramitagie. cicle de vida, classiticagdo, organizagio. avaliagdo. acesso ¢ arquivamento
de docwmentos vas Tases corrente ¢ mtermedidria. visando sua climinagio vu

recolhiomento para puacda peimanente.

Parigrato dmee A eestio de documentos. objetivando o eficdeia do
perenciamento da utormagio, gualgquer que seja seu suporte de registro. serd
operacionalizada:

- pela Seoretaria da Administragio. através do Arquive Priblico Municipal de

Jacobina = Bahi

o Lo U0 Centio Javobina Buahi:
Foletone o Fdy 362125400

Mo e b s
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II- peta Secretana de Finungas — SEFIN, através da Assessoria Técnica;

IN- pelos drgdos e entidades da Administracio Pablica Munieipal, drglos
setorhns e oseecinay do Sisteara Municipal de Admemnistragio ¢ do Sistema Municipal

e Arquive.

Art. 9° - Os documentos publicos gue integram o acervo documental das
institnigOes publicas am processo, parcial ou total, de desestatizagdo ou publicizagio
serio de responsabilidade du prépriocinstituivde, que procederd & sua guarda temporiria

atd welinnnagio ou recolhimento, e confornudade com a legislugio vigente.

§ 1% A eessacie de atividades oua extinglio de instnugdes pubticas mphea
transleréoncii de sua documentagan & NsUHgao sUCessor.

§ 2 - A wansferéneks @ o recolhimento de gue trata este arigo constituiriio
clausula especitica nos respectivox processos de desestatizagdo. publicizagio. extingio

o cessagho de ativ idades

§ 30 Para cleno do disposte neste artigo. as mmstitiigoes providenciaeio, em

conlormidade com us normas vigentes, em suas respechivas dreas de compelténgia, g

identiticacio, waliacdo ¢ organizagie do acervo documental.

Art, 1) - Sdo arganves privados o3 conjuatos de documentos produzides ou
recehidos por stitingGes ndo governamentais,  familias o pessoas fisicas, em

decarréncia de suas atividades especificas.

At 11 O~ angivos privades, cuja localizagdo ¢ valor tenham sido
whenthicados pelo Poder Piablico. poderde ser classificados como arquivos de interesse
puitlico, desde que consideridas fontes selevantes para a historia ¢ desenvolvimento

crentilice municipl, estadual efou nacional.

At 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades — meio ¢
fhm de aphicagio no dmbito do Poder Executive Municipal, serd aprovada mediante

Instrug 3 Normativa s Sevrctania de Adnurmistragio.

Pindgrido ties s Tabelas de Tenmporahdade de Documentos das atividides
i <o drgdes e entidides da Admmsiagio Publica do Poder Executive Municipal
deverie ser apoovadas pelo Arquos Puablice Mamicipal de Jacobina - Babi. ¢

publicadas mediinie Portarta de seus dinigentes.

How Senadee Podio D ago 40 Centie, Javotnng Hoahig
Leletone o84, 362120490

Certiheacao Digital: DITMXUFDM-PHRLJYAM-38XQ5YYE-RQRNJORN
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Arl 13 - A pestie de documentes observard o disposte na legislagio federal.
relativic d politica nacional de arquivos, especialmente a Lei Federal n® 8,059, de 8 de

Janeire de 1991

Art. 1V Poderio participar da gestio de documentos de que trata este Decreto
mstitueoes  uibhcas on privadas, responsisers pela gestio e recolhunwento de
documentos Jde arquivos piblives ¢ priviclos. observade o disposte no art. <% deste
Decrete

Art 15 - A Sceretaria da Administragilu, por intermédio do Arquivo Piblico
Mumcipal de Jucebina — Bahia (APMI). fica autorizada a estabelecer as normas

(UIII|)|\.’H]CH|EII'CS NECCESUrELY 0 cumprimesito do lliSpUSlU neste Decreto.

Art 16 - Bste Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio. revogadus as

dispusighes em contiine

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho e 2022

Tiugo Manoel Dias Ferveira
Preteito Municipal

Felehone (74 3621-259¢

: Certificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLIYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN
Versdo clelrdnica disponivel em: hitps:.//iwww jacobina.ba.gov.br

SR B et e e e contnrme Al SUNHY L O Ao Q40087200 quee institud o indraestruturg oo Onavees Pubicon Grasifeira IR B!




—— AN " Edicdo 1.628 | Ano 4

o 07 de julho de 2022
Piagina 3

Prefeitura Municipal
de jacobing

INSTRUGAO NORMATIVA - SECADM/SEFIN N° 001/2022

ESTADO DA BALILA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNP] 14, 1975867000130

INSTRUCAO NORMATIVA - SECADM/SEFIN N* 001/2022

QOrienta  os  orgaos e entidades  da
Administragdo Piblica do Poder Executive
Municipal, quanto & gestdo e digitabzagio
de documenios arquivisticos.

|
|
]
|
|
O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADG DA
BAHIA, atravds dos SECRETARIOS MUNICIPAIS DE ADMINISTRACAO E DE
- FINANCAS, no uso de suas atnibuigdes, tendo em vista o disposto na Constitgio
Federal de i988; na Lei Federal »® 8.159/91: na Lei Federal n® 12.527/11; e na Let
Orgéinica do Municipio de Jacobina - Bahia, e considerando a necessidade de promover
u gestdo de decumentos arquivisticos. bem como assegurar o acesse a5 informagBes
neles contidas. resolve expedir a seguinte

INSTRUCAQ NORMATIVA

I. Ox Orgios e entidades da Administrugdo Publica do Poder Executivo Municipal
deverio observir o procedimentos previstos na legisiagio em vigor € nesta Instrugiio.
gquanto & gestio de documentos arquivisticos.

2. Sie responsdveis pelo comprimento desta Instrugiio:

2.1, a Secretaria de Administragio - SECADM, por intermédio do Arguivo Piblico
Municipal de Jacobing ~ Bahia:

2.2, a Secretarsy de Finangas - SEFIN. por intermédio da Assessoria Téenica - ASTEC:

2.3, as Diretortas Gerais - DG, por intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou
Unidades equivalentes dos drglios e enlidades e das Comissoes de Avaliagio ¢ Gestilo
de Documentos de Argoivo.

3. Para os ns desta Instrugdo. sao consideradas as seguintes definigdes:

3.0 Arquive - conjunto de documentos produzidos e acumulados per uma entidade
coletiva, pdbhica ou privada, pessoa ou familia no desempenho de suas atividades
independentemente da natureza do suporte.

3.2 Arquive Corrente - conjunte de documentos, em tramitagdo ou pao, que, pelo seu
valor primidriv & objeto de consultas [requentes pela entidade que o produziu, a quem
cumpete a sua administragfo.

33, Arquivo Intermedidrio - conjunto de documcntos procedentes e arquivos
cortentes, constituinde-se em objeto de consultas esporddicas, para efeito administrativo
¢ legal, ¢ que aguardam a sua eliminagio ou recolhimento para guarda permanente, mas
cujo diveile de propricdade ainda pertence we organismo gue os originou.

| I .
! Rua Senador Pedro Lago, 40, Ceotra, Juwobivg - Balua,
Teletone: (741 3621-2561)

Viarsdo eletronica disponivel em: htlps.//www jacobina.ba.gov.br
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3 Arguive Pernanente - conjunto de documentos de valor histérico. probatorio ¢
intormativo que deve ser preservadi, em cardter detinitivo, ¢ custodiado  pela
Administragho Pablica. responsdvel por tornd-le disponivel para a pesquisa académico-
cienlifica ¢ para 4 comprovagio de direitos.

3.5, Atvidades-bim - conjunto de operagdes que uma instituigaoe leva a efeito pars o
desempenho de suas atribuig@es especificas ¢ que resubta nu acumulagiio de documentos
de caridter substantivo para o seu funcionamento, também chumada atividade finalistiva.

3.6. Atvidides-meio - conjunto de operagtes que uma instituigdo leva a efeite para
auxibiar @ viabilizar o desempenho de suas atribuicdes especificas e que resulta na
acumuhaciv de documentos de cardter instrumental ¢ acessonio, também chamada
atvidade mantenedora,

3.7, Avalagao e Documentos - processo multidisciplinar de andlise que permite a
wentificagie dos valeres dos documentos arquivisticos. para fins de definicio de seus
prazos de goarda ¢ destinagio.

3.8, Ciclo de Vida dos Documentos - sucessiio de fases por que passam os documentos
feorrente. intennediino ¢ pennanente ), desde o momente en gue sdo preduzidos até suu
destmagdo fimal (el o on guanda permaneste ).

39, Classificacdo e Documentes - organizagdo <dos documentos de um arquive ou
colegio, de acordo com um plano de classificugdo, codigo de classificagdo ou quadro de
arranjo. gue wlentitica o contetdo dos decumentos relacionando-os ac Grgdo produtos. 3
tungao, d subfungio ¢ 3 atividade responsavel pela produgao ou acumulagay.

5000 Codigo de Classihicagiao - mstrumento de trabalho, denvado de um Plang de
Clissiticagio, elaborado de forma a sistematizar de maneos hierirguica os assuntos
ratados nos documentos produsides ¢ recebidos por detenminado drgio ou entidade, no
desemperhe de suas atividades

I

I S Comissdo de Avabagio © Gestdo de Documentos de Arquivos — comissio

| constitnida pelos Grgdos o entidlades. formada por uer grupo  multidisciplinar,
cncarregado da avahacio de decumentos de um arquivo. e respensidvel pela elaboragio
des istmmentos degestio dos documentos piblicos - “Plane de Classificugdo de
Docimentos - PCH™ ¢ a “Tabels de Temporalidade de Documentos — TTD, relativa as
atividades-mieio e tin

312 Docomento - unidade de registro de informagdes. qualquer que seja o suporte ou
Turmalu

‘ 3E3 Depisito - local de guinrda de documentos.

300 Dossid - conjunto de decumentos relacionados entie st por assunto (agao. evento,
pessoi. lugae projetod, gue constitun uma wudade de arquivamento.

3050 Elinvnagan de Documentos - processo de destruigdo de documentos, em
conformidinde com oy prazos estubelecidos na TTD. que, na avaliagdo. loram

censiderades sem valor permanente.

316, Fundo Documental - conjunto de documentos de wma mesma proveniéneia, sendo
dividides ¢ Fundo Aberto — o gual podem ser acrescentados noves decumentos ¢m
Tungdo do Lo de g entidade produtora continuar em atividade: e Funde Fechado - o

i, J.uuLmMV ELTH
Telelune: (74} 3621 -2340

E:_U-\l _HT

12
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yual nio recebe acréseimos de documentos, em fungdo de a entidade produtora ndo se
cncontrar mais et atividade

317 Fungio - conjunio de atividades quie o Estado caerce para a concepydo dos seus
abjetivos. subdividindo-se ens duas categorias

3700 Direta ou Essencial - quando as atvidades correspondem s ruzdes pelas quais
toram criados o diterentes orgdos. entidides ou empresas. caracterizande as dreas

cspecificas nas (us atuam.

317.2.0 Indireta ou Auxiliar - quande possibalita a nfraestrutura administrativa
necessiria ao desenpenho coneretu ¢ eficaz de uma fungiio essencial.

IS Gestao de Documentos - conmjunto de procedimentos ¢ operagdes  téenicas
referentes § produgio, tramitagdo, uso, avaliagio ¢ arquivamento de documentos ¢m
fase corrente ¢ interedidng, visindo sua elinitagio ou recolhimento com vistas i
racionalizagio e eficiencia adiministrativa, bem como o preservigdo do patrimonio
documental de interesse hustdrico cultural,

319 Grupo - corresponde 3 prinwena divisae de um fundo de documentos acumuladdos
por wns enticlude subordinadic Grapo seria d documentagio emunada dos orglios de
sepunda escaln hierigquica administrativa (ex: se o fundo agregu Jocumientos de uma
secrclarki, 08 grupos reiinem os de seus departamento).

3.20. Plano de Classilicagiio de Documentos - mstrumento utilizado para classificar
tode ¢ qualguer doctunente de arguivos,

320 Privzo de Precaucio - mtervalo de tempo durante o qual o puder piiblico, a empresa
ou gualquer nteressado gaarda e docomente por precaugio. antes de ehmind-lo ou
encaminhd- lo para puarda definitiva ne Arguive Permanente.

~

3220 Privo de Presorigie - intervalo de tempo duramte o gqual o poder piablico, «
empresa ou qualquaer mteressado pode invocar a tutela do Poder Judicidrio para farer
valer direttos eventuaimente violados. O tempo de guarla dos documentos serd dilatado
SCIMPEC que ocorrer a inferrupgdo ou suspensao da prescrigio. em conformidade com a
legislagiio vigente,

3.23 Recolhimento - operagio pela qual um conjuato de documentos pussa do Anguivo
Intermediirio pasa o Arquive Penmanente. segnindo os procedimentos previstos em Lei

220 Séne Docuniental - subdivisiio do quadro de arranjo que corresponde a uma
sequéneia de documentos relitives o uma mesma fungio, atividade, tipo documenta! ou
REST IV

3.23. Subtungio - agrupamento de atividadves afing, quando cada subfungio corresponde
a wna maedalicdiube da cespecthiva fungiie.

3260 Subgrupe - refere-se o subdivisio de um grupo, utilizada em razio de
complesidade estranaril e/ou Tuncional da entidade produtora de documentos.

327 Tabela e Temporalddade de Documentos - TTD - nstrumento de destinagio.
aprovido por anlanidide competente, gue delerming o tempo em que os documentos
devem ser nantidos nos Arquives Corcentes e/on Intermediines. indicando a época a
serem elimmades ou recolhidos a0 Arquivo Permanente.

Ky Seradon Pedia Lago, 36, Centia, Jacobing - Buhia
Telele: {74) 3021-25401)

fd
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328 Transteréacta - passagem de documentos do Arguive Corrente para o Arguivo
lntermedidrio. tendo coma base a TTD.

4. Compete & Seorctaria de Administragio - SECADM. aravés do Arquive Publico
Munzcipal de Jacobina — Bahia
A compatibilizar o politics municipal de argaeivos com as direlrizes © as nornis

estubclecidas pelo Conselho Nacional de Arguivos - CONARQ. 6rgile central do
Sistemna Nacional de Arguivos - SINAR:

4.2 tormular ¢ propoc g politica municipal de gestio de documentos. come instrumentu
de apoio & administragio. 3 finangas, & cultura ¢ a0 desenvolvimento cientitico «
teenelogiow:

4.3, estabelecer diretrizes bisicas e procedimentus referentes a gestio de documentos
para s Arquives Correntes e Intenmediarios dos drgdos ¢ entidades da Adninistragdo
Piblica do Poder Excoutivo Municipal,

A4, elaborar ¢ disponibilizar os instrunientos basicos de gestio de documentos,
relativos as atis ihicdes-meo ¢ finw como o “Plane de Classificagao de Docuinentos da
Administragdo Pabhca do Poder Exeeutive Mumicipal ™, o “Codigo de Classificagdo de
Documentos da Admuonstragio Pabhca do Poder Executive Municipal™, ¢ a “Tabcela de
Temporalidade de Documentos - TTD'™

LS onentar a criagie dias Connssdes de Avaliagdo e Gestao de Documentos de Arquivo
de cinda Orefio on entidide priblicu:

460 supervisionar ¢ orientar o processo de andlise, avahiagio ¢ selegiio dos ducumentos
produzidos e recebidos por meio das Comissdes de Avaliagio ¢ Gestio de Documentos
dus respectives drgaos ¢ enndades. tendo em vista o destinaciio dos documentos para a
guarda permanente ¢ acliminagio dos destituidos de valor prindirio ¢/ou seeundirio:

A7 avaliar e aprovar as TTD, relidivis as atividades-fimn ¢ fon, eluboradas pelos drgios
e entidades, por imeto das respectivas Comissdes de Avaliagio e Gestdo de Documentos
de Argquivo:

AR aprovar ¢ autortzar a climinagao de decumentos oficiais e publicos:
149, gquantoe ao recolhimento de documentos:

1001 centerir a “Listagem de Recolhimente de Documentos™ e o “Termo e
Recolhimento de Documentes™ assinar ¢ develver 01 (uma) via para 0 Arquivo
Intermediirio, dos drgdos oo entidides,

492 proceder & claboiagao de wranjo dos fundos docimentais seguindo o principso da
prineniéoeias

493 elaborn instrumentos e |'r‘frr|'r"m:i;u’pe.\qui.\'u;

494 atender aos consulentes:

195 ;_[ilrillllil aeonseryagio e uoseguranga dos decumentos,
5. Compere a Seceretia da Administrugiio - SAEB:

S superveaonan aoaplweag do da normalizagie da gestiao documental. nas fuses corrente
¢ utermedidrie do Poder Executive Municipal. de acordo com as orientagbes Eenicas
do Arquine Pdbhico Municipal de Jucobina - Bohia:

I(u: t\;'mdm Poedio Lagae, S0, Centie, Javolnna - Bahia
Telelone: (74 367125490

Certificagao Digital NNHAXCNE-QKMV7V0Z-/ZGGQBNS-OSVMRDYP
Versao clefronica disponivel em: hitps:Awww jacobina.ba.gov.br
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520 acompanhiar, juste aos Orgdos ¢ entidades da Administragio Piblica do Poder
Executivo Municipal, o cumprimento das nornus pertinentes ¢ desta Instrucio. quante
ds atividades relacionadas a4 gestio decumental, em consonincia com as diretrizes do
Argquive Pablico Muncipal de Jacobing - Buhia

6. Compete 3 Diretonas Gerws - DG através das:
o1, Dirctorias Administrativas - DA ou Unidades equivaientes des érgios e entidades:

6.1.1. QUANTO A ORGANIZACAD DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS
CORRENTES:

6.1 11 coardenar o Servigo de Protocolo:

G312, constituir, através de Portaria doca) Secretanoda) da Pasta, Comissao de
Avaliagio o Gestde de Documentos de Arqueve, compusta por: arguivista; profissional
Jdadrea de Administracae, Dareno, Centabilidade ¢ Histdrias servidores vinculados ao
camipo de conhecimenty de gue wratam os documentos objeto da avaliagio ¢ o
responsivel pelus atividades du arquivo:

6.1, 1.3, registrar, classificar ¢ arquivar os documentos nos arquivos correntes lendo
comao releréncia o “Plano de Classilicagao de Documentos da Administragio Pablica do
Poder Excentiva Municipal™;

6.1.1.4. atribuir o cadige de classificagio de documentos proposto pelo Arquive Piblico

Municipal de Lacobina — Bahi conforme o instrumento “Cadigo de Classificagio de
Documentos di Adimnisiragdo Pabhca de Poder Executive Mumicipal™;

G 1 LA absersar se o documento contém 02 (dois) ou mars assuntos. pois. neste cuso.
cle deveri ser argiivado no conjunto documental que possuir maner prazo de guardac

6.1.1.6. observar  as  orientagdes  referentes  aos  procedimentos  descritos na
| operactonalizagio Jdas atividades ¢ promover a divelgagio dus nonmas arquivisticas no
| ambiente  mstitucional e parcerin com a Comissio da Avaliagiic ¢ Gestio e
Mocumentos de Arguinvo:

a1 1.7, atender a demanda mstitucional ¢ garantir 0 acesse a0s documentos ¢ processos,
bem como dw intormagoes neles registridis, com agibidide ¢ contiabilicide;

G LS. asseurnn @ organizagdo, damento, armazenamento. controle, recuperiagio ¢
AUENSO Ao d\)[llllll‘lllilh [ []I'UUﬁ.\'SU.\' C()ll.‘i{“llll\'us dU Sl UCeryo;

G L9 aplicar as TTD. relativas ds atividades-melo, € fim:

6.1, 1 1 encaminhar a “Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD™, relativa ds
atividades-meto ¢ 1, claborada pela Comissiio de Avatiagio ¢ Gestio de Deocumentos
de Arguivo, puri publicagiio no Dhidne Oficial do Municipio. mediante Pertanis do
[hrigente do drgdo ou entidade. apés aprovagide do Arquive Piblico Municipal de
Facobina — Balia:

O LT dennticar ¢ seleconar os documentos a serem elimnmados. procedendo de
acordo com o item 6 desta Instrugio,

0.0 1120 verificar junto ao drgie ou entidade de sua vineulagde ¢ respectivas nnidades
adinmistrativas, quanto & tansleréncia para o Arquive Intermediacio dos documerttoy
produzidos ¢ recebidus, devidwmente organizados, acondicionados em caixa-arquivo
(paalrio) e ndentificadas com etiquetas, contende o nome do Grgdo produtor, @ unidade

R Setedon o Lago, 4, Cenlte, Jacotina - Bahia
‘ Tueletane (73 362 1-2300

Certificagio hgital: NNHAXCNE-QKMVTVOZ-ZZGGQBNE-OSVMRDYI?
Vursdao cletrénica disponivel em: https. /iwww jacobina.ba.gov.br
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produtori, @ tpologia documental, as datas-limite e a referéneis 2 data de ehmimagdo ou
recelhimento do docuinento. em conformidade coma TTD:

G AR preencher os formlirios "Termo de Transferéneia de Documentos™ e
“Listagem e Trinsteréneis de Decumentos”™ eny 02 (duas)y vias. relacionando vs
documentos que seriio ransleridos para o Arquivo Intermedidrio:

O 11 1 transterr para 0 Arguive Intermedidnio do respective drgle ou entidade. oy
acervos docamwentars devidamente organizades. avalindos,  higienizados.
acondicionados, acompanhados das 02 (duas) vias dos tormularies “Termo  de
Transterénc de Documentos™ ¢ “Listagem de Transteréncia de Nocumentos™;

a1 1L 1L emocaso de docnmentos que. apds finalizagio do pruzo de guarda no Arguivo
Corrente, © i havendo necessidade de guarda no Arguivo Intermedidrio segundo
TTD. vecolhé-loy diretamente para v Arquive Pidblico Municipal de Jacobina — Bahia.
acompanhados das U2 (duas) vias dos formwlarios “Termo de Recolhimento de
Ducumentos™. «© “Listagem de Recollumente  de Documentos™. devidamente
orgamvados. higienizados ¢ acondicivnudos.

617 QUANTG A ORGANIZACAQ DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIOS

6.1.2.1. courdenar as transteréncias de documentos aos seus depisitos;

6.1.2.2 receber ¢ cenlenr os dddos de identificagdo. das caixas-argmve com us
documentos tanstendos dos argquivos correntes, acompanbudas das 02 (duas) vias dos
tormuldrios “Listagem de Transferéneda de Documentos™ ¢ “Tertmo de Transferéncia de
Documentos”. devidanmwente preenchidos, obedecendo aos critdrios de dentiticagio Jdo
vontetdo, prazos de goarda e data de eliminagiio efou recoliumento. conterme as TTD.
relanvis s atiy wdades- e e T

G2 3 custodiar os docamentos transteridos des argquves correntes, obedecendo aos
prazes de guardia. estabelecudos nas T relativas as atividades-meio ¢ fim;

6.1.2.3. detinir os instramentes de busca dos documentos. manual efou automatizado:

6.1.25. atender as consultas ¢ empréstimos de documentos. feitas pelos orgdos ou
enticlades depositantes e ao cidadido comum, obedecendo uos pré-reguisitos legis:
6126 aphicar as TTD. wdentiticandy s documentos a serem eliminados, procedendo 3
clininagdo con conformidade com o e 6.1.3. desta Instrugio:

6.1 2.7 aphear as TTDO denvticinde os documeentos o serem recothados ao Arguivo
Fetmanente:

G2N coordenar o recolhimento dos documentos para 0 Arguivo Permanente e
proveder de acordo com oaten 6. 1.4 desta Instrugiio.

5.1.3. QUANTO A ELIMINACAO DE DOCUMENTOS:

6.1.3. 1, wentticar os documentos previstos para eliminacio. de acordo com as TTD.
relativas fis atividades-meio ¢ fom

61,320 preencher o formulinios “Termo de Eliminagio de Documentos”™ e “Listagem
de Elmmnacio de Dovumentos™. em 92 tduas) vias, relacionando os documentos que
serao ehinados:

1w Sepadot Pedia Lago. U, Cenlio, Jiwobing - B,
Teletone (74) 3021-25%)

6

Certificagao Digilif NNHAXCNE-QKMVTVOZ-ZZGGQBNS-OSVMRDYP
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6133 encaminhar ao Arquive Pdblico Municipal de Jaceobing - Bahia o “Termo de
Fhimmagio de Documentes”™. para a devada aprovagio ¢ autonizagio da eliminagao:

i

G 130 publicar, no Didne Ohcul do Muneipio - DOM, o “Edntal de Ciénera de
Chininagio de Documentos™, que tem por ebjetivo dar publicidade ao ato de eliminagiio
dos acervos arquisisticos sob sua goarda. atendende o prazo de 30 (trinta) dias para
possiveis manfestagtes dogs) intergssado(s);

6.1.3.5. separar ox documentos ¢ proceder a sua eliminagie por fragmentagio munual ou
mecdnica com asapervisie de um dos membros da Comisso de Avaliagio e Gestio de
Documentos de Arguives ¢ encamenhar para reciclagen.

G.1.3.0. clhimmir os docnimentos. sejam eles oficiuis vu pubhicos. com base nas TTL.
referentes s atividades-mere ¢ fun, avaliodas ¢ aprovadas pelo Argquivo Péblico
Mumeipal de Jacobma -- Bahia:

6,137, respeitir @ avahagio de documentos como de saler permunente nas TTD. os
guais niio poderdo ser ehinunades, mesmo que microfilmados. conforme o art. 13, o
Dreercto Federal 0 1799, (e 30 de janeiro de 1996, que regulumenta a Ler Federal n®
54330 de 08 de muane de 1968, tambem. mesme que digitahizados. conferme ¢ art. 37, do
Decreto Federal 1 7 845, de 14 de novembro de 20H 2. que regulamenta a Ler Federal n®
8159, de 08 de faneiro de 1991

V1L QUANTO AQ RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS

O preencher os Tomudurios “Listagem de Recolhimento de Docurmentos™ ¢
“Terme de Recolhinento de Documentos™, respectivamente, em 02 (duus} vias;,

612, cncaminhar para v Arquivo Pdblico Municipal de Jacobina - Bahia o
documentos. juntamente com us 02 (duas) vias dos formulirios “Listagem de
Reculhimento de Documentos™ ¢ “Termo de Recothimento de Documentos™. devendo
retornar ae setor de Arquive [ntermedidrio ¢1 tuma) das vias devidamente assinada pelo
Arquive Puablicy Municipal de Jacobina — Batua. com o registro da data de
recolhunento:

LR os docunentos recollidos deverdio estar erganizados, avaliadoes, higicnizados
e ucomdicados emcanas aruive:

61 1220 o8 docamentos que excedam ae padrie  convencional  deveriv  ser
acendicionados em embafagens adequadas ds suas dimensdes, produzidas em material
alcalino ¢ o docwnentos audiovisuais, cartograficos, micrograticos ¢ infunmdticos
deverdo ser acondicienados en estojos ou caixas de material sem acides

615 QUANTO A DIGITALIZACAQ DE DOCUMENTOS

6.1.5 1 Os projetes de digitalizagiio deverdo ser orientados por ¢ritérios previstos nos
programias de gestdo arguivishica de documentos e por andlise de custo-beneticio,
considerande-se ox sepuintes tatores principais:

6.5 0 pravo de poarda e destinaghio dos documentos, de acorde com as Tabelas de

temporafilade de documentos de arquivo. aprovadas pelo Arguivo Pablico Municipal
de Jucabima - Bahia:

O 151 2 trequéneta ¢ mtensidade de uso dos documentos;

o Pedre Lago, o, (_mlm Jnmlum i, ahiy
Telelone (F4] 321 T3H)

I\u 5\ n

Cerlhcagdo Digilel: NNHAXCNE-QKMVT7VO0Z-ZZGGQBNE-OSVMRDYP
Versao clelronica disponivel em; hifps///www.jaccbina.ba.gov.br
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6. 1.5.L.5. necessidwle ¢ possibilidade de integrag@o de documentus digitalizados com
outros sistemas:

60514, custo do servige para o captura da imagem., classificagdo. descrigiio ¢
indexagdo, recuperagiv © muanutengio. incluindo mao-de-obri, indraestrutura 10gicn e
lisica:

61515 custo de ratiamento, armazenpagem e acesso a0s documentos convencionats a
serem submetidos & digpnalizagie,

6.1.52. A celiminagie de documentos  arquivisticos  submetidos u processe de
digitalizagdo 50 deverd ocorrer seestiver prevista na Tabela de temporalidade de
documentos oficializada pelo orgido ou entidade, ¢ autorizada pelo Arquive Pablico do
Estada.

6.1.5.20 Os docuentos arguivisticos de guarda permanente ndo poderdo ser climinados
apos o digitalizagdo, deverdo ser recolhides o Arquive Piblico do Estado ou
presers ados defintivimente pelo proprio orgio custodiador.

0.1.5. 1 Os servigos de digitalizagio de documientos deverio prever:

6. 1.5 1L atividades téenicas prévias de:

6.1.5.-1 1.1, vraanizagio. classific

6,150 1.2 meparagio de documentos a seremy digitalizados, sob supervisio de
ruray
profissional gualificado:

io. wvaliaglo e deserigio de documentos;

higienizagio, desmiclalizagio ¢ peguenus repares:

G153 L2 utihzacdo. preferencinlinente, de padrdes e formualos abertos ¢ estivens no
mercado, detinidos por organismos nacionass e internacionuis de ampla aceitagio e
recunhegiente, para captura, manuienyiio e acesso aus documentos digitalizados;

B 530 cquipinentos ¢ teenologiis que asseguren resolugiio de imagem compativel
com necessiciedes especiticas:

6. 1.5 A meroperabididade com ontros sistemas:

6.1.5.1.3. procednnentos de registro e controle de midias:

61516 controle de gnalidade das intgens por mgie dv sua visualizag@o e impressiw,
61570 utilicacio de sistem Jde o mdesagio de nnagens,

G 15 centrole do processo de gravagiio de imagens digitalizacias,

61549, digitalizagao de séries documemais e ndo de documentos isolados, levando-se
i cm consideragio

o valor probatorio ou informative do conjuito;
615110 condicoes adequadas pura guarda e preservagio das midias
0.2 Comissdes de Avalugio ¢ Gestao de Documentos de Arquivo:

(.20 orentar, gere ¢osapens stomar as atividades refativas { organizacio, avaliagio ¢

selegin dos documentos nos argquives correntes ¢ arquivos intermedidnios, ¢ a
chiminugio ¢ recolbimento de documentus, no dmbito do respectivo orgdo ou entidade:

Ritt Senadt Pedio Lago. 4. Centio, Jacobina - Bohia
Telelone, (741 36212590

Certihcagdo Digital: NNHAXCNE-QKMVTVOZ-ZZGGQBNB-OSVMRDYP
Versdo cictrdnica disponivel om: htips://iwww jacobina.ba.gov.br
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6.2.2. ucompanhar, junto as unidades do respective 6rgio ou entidade, a aplicagio do
disposto nesta Instrugao:

6.2.3 elaborar ¢ aplicar o “Plano de Classificagdo da Administrugdo Pablica do Poder
Executive Municipal™ ¢ as TTDL relativas ds atividades-meio e finy;

6 2 conduzir o processo de aviliagfio ¢ gestio decumental. elaborar ¢ atualizar o TTD.
refativa ds atividades-tim ¢ encaminhar a0 Arguive Pablico Municipat de Jucobina -
Bahta, para avalugdo ¢ aprovagdo:

6.2.5. propaor a0 Arquive Piiblico Municipal de Jacobina — Bahia modificagoes cabiveis
para a TTD, relativa is atividades-meio e fim, sempre que necessario;

6.2.6. coordenar o trabalho de selegiio e preparagio dos documentos a serem eliminados,
deixando-os disponivets pava eventuais verificagdes:

627 supervisionar as chmunagdes ou recolbimentos dos decumentos, e acordo com o
estabelecide nas T relativas as avvidades-meio ¢ T

2.8 presenviar @ clinmmagie dos documentos.

7005 Anexos referdos nesta Instrugao encontram-se disponibiizades no scguinte
enderego eletrGmooe: www acessomtormacao.com.bribwjacobinw/ gestaodocumental.

8. A Secrctri da Admistragio - SAEB e a Secretaria de Finangas — SEFIN decidirio
sobre as dividas e os casos onnssos nesta Instruco Nosmativa,

9. Esta Instrugdo cutrard em vigor na data de sua publicagiio. fricando revogadas as
5 disposicOes ¢m contriing

I

I Jacobina - Bahia, 07 de julho de 2022,

TiAGO MANGEL DIAS FERREIRA

Preteite Municipal

RUTA DECASSTIA SANTOS JACOBINA VIEIRA GUALBERTO
Secretibea Municpal de Admimstrag o

MAURICIO TEIXEIRA DE MORALS
Secretario Municipal de Finangas

Rua Senwdon Pedro Lago. U, Centio, Jucobina - Bahias
Telelune: (745 36211590
9

Certificagdo Digital, NNHAXCNE-QKMVIVOZ-ZZGGQBNE-OSVMRDYP
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DECRETO N*. 0285 DE 23 DE NOVEMYRO DE 2022,

Estubelece o Plano  de  Classificegdo  de
Daocumentos  (PCD) ¢ a  Tabela de
Temporalidude de Documentos (ITD) em
atendimento a  Lei Municipal 1" L1H4,
18.12.2012 dos orgdos e entidades do Poder
Executive Municipal de Jacobina — Bahia.

O PREFEITO DE JACOBINA — BAHIA, no uso de suas atribuigdes ¢ tendo em vista
o disposto mu Portara n® 0183 de 18-04,2022, publicada no Diario Micial do Estado do
Municipie de Jacobing ~ Bahia, no Decreto n” 0109, de 07/06/2022 publicada no Didrio
Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia ¢ na Instrugdo Normativa n* (01, de
2022, publicada no Didrio Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia ¢ na Lei
Municipal a® 1114, 18 12 202

DECRETA:

Art. 1Y - Fica estabelecide o Plano de Classificagdo de Documentes (PCI)) ¢ a
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD). da Prefeitura Municipal de Jacobina-
Bahia.

Pardgrato anico. As dispesigoes deste Decreto aplicam-se a todos os documentos
argquivisticos, independentemente do suporte sob o qual foram elaboradus, vu seja, papel,

microtilme, meio eletronicu vu owtro

Art X - Consideni-se arquive o cenjunto de decumentos, organicamente
acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica ¢ stituigdo publica ou privada,
em decorréneia do exerciciv de atividade especifica, de valor historico. artistico, literario,
ctentifico ¢ admimsstrative, qualgquer gue seja 0 suporte da informagio ou natureza do
documento.

Art. 3V - Os instrumentos basicos da pestio de documentos sio:

[ -0 Plne Jde Classiticagdo de Documentos (PCI: ¢

L= A Tabela de Tempoeralidade de Doucementos (TTD )

§ 1* Entende-se por PCIY o instrumento elaborade a partir do estudo das estruturas
¢ atribuigtes dos orglos da adnunistragio pablica municipal, bem como dos documentos

por eles produsdos. de modo gue reflitam a missdo realizadu.

" Rua Senadon Pedes Lage, K1 Centro, Jacobing - Rahi
Telefone: (74) 3621-25490

Certificagdo (hyital: QCOOLJIQ-AYEGXSIT-AG4QODNF-621G40DYQ
Versio vletronica disponivel om: hittps. //iwww jacobina ba.gov.br
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§ 27 Entende-we por classificagio de documentos o ato ou o efeito de analisar ¢
wentiticur o conteudo do docuimento ¢ relaciona-los a fungdio. subfungio. séric e subsérie
da atividade respoensiay el por sua produgdo ou acumutagio.

§ 3" Emende-se por TTD o instrumento aprovade por autoridade competente, que
determing os prizos de guarda ¢ destinagao final dos conjuntos documentais produzidos
a partir das atividades desempenhadas pelo Municipio,

§ 4" Entende-se per avaliaglio decumental o processo de anadlise que compde uma
serie ou sabscoe, visando estubelecer a destinagdo dos documentos de acordo com os
vatores que the sao atribuidos.

At 3 - O PO segue a organizagio funcional onde o documento deve ser
classiticado. observiada w seguinte hierarquta:

1 - fungous.

11 - subtungoes:

[} - series: e

IV - subsérie. a subdivisie da série, podendo ser wtilizada em razdo das variantes
dir fungdo stivaidade.

L
51

Entende-se por:

b - fungio, o conjunte de atvidades andlogas, interdependentes, que se encadeiam
num unico cunpo especializado de trabalho, devendo. consequentemente, para uma
mgdor eticiciu, ter o desenvolvimento alocado a Unidade Organizacional ou Sccrcturia
especifica;

Il - sublungio. o agrupamento de atividades afins correspendendo a uma
modatidade/departaimento da respectiva tungdo;

I - senes asegudénena de documentos relativos 4 mesma fungiio. atividade: ¢

[V - subscriv, asubdivisido da seric, podendo ser utilizada em razio das variantes

da fungio/atividade.

Art, 57« A estrutura do PCD compreende trés yrandes tungdes:

Ruta Seaador Pedro Lagu, 4. Centro. Jacobina - Bahia.
Teletone: (74) 3621-25%0
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- politicas ¢ diretrizes de lfomento ¢ desenvolvimento econdmice, social ¢

cubtural, distinguidos por Seeretarias ¢ suas divisées.

IT - serviyos pibiicos: ¢

L - atsvidades que die sustentabilidade administrativa, financeira e juridica.

Arl. 6% - A TTD. constunte no Anexe [L indicara:

- a fungdo, subfungio, série ¢ subsérie;

11 - os prazos de guarda ¢ de deslinagdo dos conjuntos documentais que compoe a
seric e subsene:

I - o8 dudos complementares, compreendendo  informagoes sobre  quais
documentes se classilicam nesta avaliagio e a fundamentagdo juridica cu administrativa,

quando houver.

& 1 Entende-se por prazo de guarda, o prazo definido na TTD. pela Comissio de
Avahiagio de Docimentos (CAD), baseado em estimativas de uso ¢ na legisiagio vigente,

o qual swa destinagio ¢ eletivinda,

§ 27 Entende-se por destinagdo. o devisdo decorrente da avaliagao documental que
determina o seu encaminhamenta para a eliminagdo, recolhimento ou recolhimento por

amaostragem.

Art. 77 - Pari cada série documental ou subsérie serd indicude o correspondente
prazo de puarda.

Art. ¥ - Ox prazus considesados para a detinigdo do tempo de guarda nas dreas
setoriis si:

I - prazo de vigéneia, ¢ intervalo de tempo durante o qual o documente produz
efeitos administrativos ¢ legais plenos, cumprindo as tinalidades que determinaram sua

produgio; ¢

I - prazo de presengdo. o mtervalo de tempo durante o qual se pode invoear a
tnteta do Poder Judicrme para fazer valer direitos eventualmente violados.
Pardgrato aueo, (O 1empo de goarda dos documentos serd dilatado sempre que ocorrer

interrupgao vu suspensio da prescrigiio.

i Senadin Pedro Eago, 40, Centrg, Jagobima - Babig
Teletone: i 74 3o21-2590)
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Art. 97 - Para fins de contagem do praze de guarda considera-se a data do

arquivamento do documento.

Art 10 - A eluninagdo de documentos decorrerd da aplicagio da TTD, respeitado
us dispusitives legais deste Decreto Municipal.
Art. 11 - Os documentos a serem eliminados deverdio estar registrados no Termo

de Eliminagio de Documentos,

Art. 12 - A Preleitura Municipal de Jacobina. por meie da Comissao de Avaliagio
de Documentos. insttwida através da Portaria n® 0183, de 18 de Abril de 2022, em
decorréneia da aplicagdo da TTDL fard publicar no Dhdrio Oficial do Municipie de

Javobing o Edital de Ciencia de Eliminagio de Documentos.

Parigrato tnwo - O Edital de Ciéneia de Eliminagdo de Documentos devera
consigmnr urm prizo de 30 (rinta) dias corridos para possiveis manitestagoes ou, quando
for o caso. possibilitar s partes interessadas requererem o desentranhamente de

documentos.

At 13 - 0 PCD ¢ a TTD deverdo também ser aplicados nos sistemas de
perenciamente do processos adnunstrativos ¢ nes demais mecanismos de controle de

processos no dmbao da Poder Execativo Municipal de Jacobina.

At 14 A Listagem de Eliminagdo de Documentos por meio do Progesso de
Eliminagio de Documentos serd snbmetida a Comissdo de Avaliagdo de Documentos
pars aprovigdo ¢ encaminhamentos da destinagio dos documentoes.,

Art 15 0 PCD ¢ o TTD aprovadas por meio do Processe de Aprovagio n®
O0SOS8 22, estarie disponivers parn acesso ¢ consulta no  link:
hizps s woeessoinlormacas.con e jacobimdgestae-docnmaertal, bem come

tedos os instrinentos téermcos-legats de westio e destinagio de documentos.

Art. 16 - Bste Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigies em contrrio.

Gabinete <lo Prefeito, 23 de novembro de 2022,

Fiago Manoel Dias Ferreira
Prefeite Municipal

i Senadur Pedrg Uago, 40, Cenre, Jacobina - Balna
Teiletone: (74 362 1-25%0
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PRFIIELR A MUNICIPAL

JACOBINA

LISTAGEM DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

Orgzo/Entidade | Unidade/Setor N° da Listagem | N°da Folha
Pl SEFIN 03
Cedigo de - ‘ . e et Unidade de Arquivamente = -
Classificagio Tigologia Documentai Datag-im:e Quant¢ade Especificagho do Docimento Observagdo / Justificativa
Processe de pagamente
Processos de pagamento de fornecedores. N © Pasta
3.0.03.00 18 contratos, servicos e das diversas 2012 0s
modalidades de licitagao
21 55:38,22:51
Processo de pagamento
Processos de pagamento de farnecedores. N ° Pasta
3.0.03.00.18 contratos, servigos e das civersas 20173 02
modalidades de hicitagac 01/05; 02/C2
Processo de pagamento
Processos de pagamentc de fornecedores, N ° Pasta
30030018 contratos, servigos e das diversas 2014 05
modalidades de heitagao 36.691-2, 01/01; 0319, 01/02; 06/22; 01/01-06
Processo de pagamento
Processos de pagamento de fornecedores. contratas, N ° Pasta
30030018 ervigos e das diversas 2015 [o]e]
modzlidades de lictagds 08, 2/2, 01/01, 02/Q3; 03/03. 02/02: 0z, 03-08; §2/32; 01/04
Processo de pagamento
Processos de pagamento de fornecedores. N ¢ Pasta
3.003.00.18 contratos, servigos e das diversas 2016 07
modalidades de licitagao
04/04; 15/19; 07/07; 01/32; 01/01; 7000; 06/01
Extrato/ conciliagae bancaria
I . N° pasta
3.0.03.00.07 Conciliag&o bancana 2013 01
07723
Extrato/ conciliagZo bancaria
. .. N° pasta
2.0.03.00.07 Ceonciliagao bancaria 2014 03

01/01, 02/01; 03/01

>

5o

S



Extrato/ corc . agdo gancara

= . N° pasta
2L 030007 Conciliagio bancana 2015 05
01/01: 01/011, 03/23. 06/01: 11
Extrato/ concihagac bancaria
= . N® pasta
30030007 Cenciliagao bancaria 2018 03
01/01. 130, 11
Demgstrativo de movimento do més
Regsiros orgamentarios da despesa por elemento & N® pasta
30.01.0111 por cota 2013 02
77, 01/01
Demostrativo de movimente do més
- N® pasta
30040111 Registros orcamentarios da despesa por elemento e 2014 02
por cota
Q5/22; 01/02 57
Demostrativo de movimento do més
: i N° pasta
20.0101 11 Regisiros orgamentarios da despesa por elemento e 2016 01 p
por cola
03
Nota de liguidagao/ nota de empenho
N° pasta
3.0.01.01.07 Nota de empenho 2013 02
01/01; 02,01
Nota de liquidagao/ nota de empenho
N° pasta
30010107 Nota de empenhgo 2014 01
o7
Receita
. - N° pasta
3.001.01.09 Receita analitica 2013 )]
02/03
Receita
. - N° pasta
30010109 Receita analitica 2014 03
13: 18:42
Comprovante de abertura de processo
N° pasta
20020103 Processos relativos a sindicancia administrativa 2015 03
8, 18. 68

@k +




Cc~prevante de gbertura de processo
. N°® pasta
20020102 Processos relgtives & sindicancia agmimistrative 2D1B 05
52.33:46,08.22
Editais de convocagao i
Processos relativos a recurso de revisao de provas N° pasta
20010603 e/cu notas em concurso 2009 02 P
publico
141; 007
Processo administrative legal
. ) " ) N*® pasta
200620102 Processos relativos a inquéritc administrativo 2012 01
01/02
Processc administrativo legal
: . L ‘ ‘ N°® pasta
2G02.0102 Processcs relativos a inquérite adminisirativo 2013 01
01/01
Retaterio mensal de controle interno
- . i N° pasta
10.0302.08 Relatorios mensais de atividades 2018 01
18
Editais de convacagao
i is§ N*® pasta
2 0.04.06.03 Processos relativos a recurso de revisdo de provas 2008 oz P
efou notas em concurso publico
141, 007
Resposta da notificagao
o ] N® pasta
40010014 Processos administrativos relatives a 2013 02
ressarcimantos
01; 1/02
Resposta da netificagdo
- ) . N° pasta
40070014 Processos administrativos relativos a 2014 03
ressarcimentos
12; 01; 01/03
Local/Data/Assinatura do Responsavel pela Selegio Local/Data/Assinatura do Presidente da Comissdo de Avaliagéo e Local/Data/Assinatura da Autoridade competente do Orgao Produtor
Q"l / Gestac de Documentos
0¢/2023 { /33
g znm'!gDQ foomina.  don . 982 : gq:glh.a.a &33-5‘:%&;
(4




	3a9e7129d3d86f9f2447a19242d5b9bf.pdf
	OUTROS
	EDITAL DE CIÊNCIA DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 003.2023





