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PORTARIA N° 183

PORTARIA N° 0183, DE 22 DE ABRIL DE 2022.

RESOLVE:

Art. 3°. Esta Portaria entra cm vigor na data de sua publicaQSo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

Gabinete do Prefeito, 22 de Abril de 2022.

1

Art 1° - Constituir Comissao de Avaliafao e Gestao de Documenlos de 
Arquivos no ambito da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, composta pelos 
scrvidorcs abaixo nomcados, ficando a presiddneia sob a responsabilidadc do primeiro 
nomeado, e diante da sua ausencia e/ou impossibilidade de presidir flea o segundo sob a 
responsabilidadc:

Presidente- Leticia des Santos - Matrfcula n° 1373;
Membro - Cldudia Alves Silva de Melo - Matricula no 868;
Membro — Sandra Regina Carvalho Tinel - Matricula n° 24.335;

USTADO DA BAHIA 
PREFEITURA DE JACOBINA 

GNPJ14.197.586/0001-30

Tiago Manoel Dias Ferreira 
Prefeito Municipal

Edi^ao 1.457 j Ano 4
22 de abril de 2022
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O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso 
de suas atribuijoes que lhe sao conferidas pela legisla^ao em vigor,

Run Suudnr Pedro Lago, 40. Centro, Jacobina - Bahia 
Telrfone: (74) 3621-2590
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Prefeitura Municipal 
de Jacobina

Art. 2® - Compete A ComissSo, constitufda no Art. 1°, elaborar e 
implementar as politicos municipais de gestSo documental por meio de Instnifao 
Normativa, para orientar os 6rg5os e entidades da AdministraQSo Publica do Poder 
Executive Municipal quanto a gestao de documcntos arquivisticos; elaborar os 
instrumentos de desunacao de documentos — Plano de Classifica{5o e a Tabela de 
Temporalidade de Documentos; proceder zl avaliafao de documentos de arquivo; 
identificar e selecionar os documentos a serem eliminados e/ou recolhidos para guarda 
permanente; identificar e selecionar os documentos a serem preservados; dentre outras 
providencias.

tertfoatfa Digital: FQL0JKAY-B2MSkHAi-QP7^ -- - ---- -----------—- --------- -----------
VersSo etetrtnica dispunlvel em: httpsd/www.jacobina.ba.gov br

ConstUuifoo da Comissao de AvaUafdo e 
Gestao de Documentos de Arquivos e dd 
outras providential.
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DECRETO DE N°0108

DECRETO N». 0109 DE 07 DE JUNHO DE 2022.

DECRETA

1

- estabelecer padroes de arquivamento de documentos. evitando a perda da in form ac3n 
e/ou multiplicidade de controle;

BSTADO DA 3AH1A 
PaEFEITURA DE JACOBINA 

CNPJ 14.197.586/0001-30

Edi^ao 1.578 I Ano 4 
09 de junho de 2022
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O PREFEITO DE JACOBINA — BAHIA, no uso de suas atribui^des e tendo 
em vista o disposto na CcnstituiQao Federal de 1988; na Lei Federal n° 8.159, de 
08.01.1991; na Lei Federal n° 12.527, de 18.11.2011; na Lei Orgfinica do Municfpio de 
Jacobina — Bahia; na Lei Municipal n° 1.114, 18.12.2012; nas Resolu^oes do Conselho 
National de Arquivos — CONARQ, e considerando a necessidade de:

Rua Scmdor Pedro Lago, 40, Centro, Jacobin;: - Bahia. 
Tclefone: (74) 3621-2590

Disciplina a Gestio de Documentos e 
Arquivos nos drgaos e entidades do 
Poder Executivo Municipal de Jacobina 
-Bahia.

- racionalizar c otimizar a gestao de documentos, com a ado^ao de novas tecnologias no 
tratamento e gerenciamento da informaijao, auxiliando o dirigente na tomada de 
dectsao;

---------- ------------ -- ---------------
, vers6oelebCn!C.id!sponlvelem: htipsV/www.jacobina.ba.gov br

Art. 1° - £ dever dos drgaos e entidades da Administragao Publica do Poder 

Executivo Municipal a gestao de documentos e a prote^ao especial a documentos de 
arquivos, como instrumento de apoio a administra^ao, a cultura, ao desenvolvimento 
cientffico, e como elemento de prova e informa^ao, que deverao ser executadas em 
conformidade com a legislacao em vigor, observando-se o disposto neste Decreto.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organ icamente 
acumulados, produztdos ou recebidos por pessoa fisica e instituipgo publica ou privada, 
em decorrencia do exercicio de atividade especifica, de valor histdrico, artfstico, 
literdrio, cientffico e administrativo, qualquer que seja o suporte da informatilo ou 
natureza do documento.

- permitir e facilitar o compartilhamento da informafao entre os diversos usuArios e o 
gerenciamento do scu ciclo de vida, desde a sua criaQao atd o seu arquivamento; e

-----DIARIO-----
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H- agentes do Poder Pdblico, no exercfcio de scu cargo e/ou funQSo;

2

Art. 3° - Sao arquivos pdblicos os conjuntos de documeraos produzidos ou 

recebidos por:

I- institui<;oes govemamentais no ambito federal, estadual 
decorrencia de suas fun^des administrativas, judiciarias e legislativas;

HI- pessoas fisicas e juridicas que, en’.bora se submetam a regime juridico de 

direito privado, desenvolvam atividades publicas por for?a de lei;

IV- empresas pdblicas, sociedades de economia mista, funda?oes privadas 
instituidas por entes politicos territoriais, concessionarias e permissionfirias de Servians 

pdblicos.

V- ParAgrafb unico - Compete is pessoas fisicas e juridicas mencionadas nos 

incisos dcstc artigo a rcsponsabilidade pela prescrva^ao adequada dos documentos 
produzidos e recebidos no exercfcio de atividades ptibiicas.

Art. 4° - Os arquivos piiblicos sio classificados como arquivos em fases 
corrente, intermedi&ria e pcrmanente.

§ lc - Considera-se arquivo em fase corrente o conjunto de documentos em curso 
que constituam objeto de consultas frequentes, cabendo sua administra?5o ao organismo 
que integram.

§ 2° - Arquivo em fase intermediiria 6 o conjunto de documentos procedentes de 
arquivos correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporidicas, para efeito 
administralivo e legal, e que aguardam a sua elimma^ao ou recolhimento para guarda 
pennanente, mas cujo direito de propriedade ainda pertence ao orgardsmo que os 
originou.
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Rui Saudor Pedro Lsgo. 40. Centro, Jtxobisa - Bahia. 
Telefone: (74)3621-2590
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Documento assinado digitalmente conforms MP n- 2.200-2/2001 de 24/08/200i. que ins'ituia infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil

§ 3° - Arquivo em fase permanente 6 o conjunto de documentos de valor 
probatdrio, histdrico e inforrnativo que devem ser preservados e custodiados pela 
Administra<;ao Publica, que os tornarA disponlvcl para a pcsqidsa e a garantia dos 
direitos pdblicos.

http://www.jacobina.ba.gov.br
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Pardgrafo linico - Desde que se verifiquem as condi?des previstas no § 2° do art. 
4° deste Decreto, os arquivos em fa.se intermedifiria, de ambito municipal, serao 
recolhidos, periodicamente, pelo Arquivo Publico Municipal de Jacobina — Bahia, para 
fins de arquivamento pemianente.

Pardgrafo linico - A eliminafao de documentos oficiais e piiblicos serfi realizada 
pela ComissSo de Avalia^ao e Gestao de Documentos, em consonllncia com a Tabela de 
Temporalidade de Documentos, mediante aprovafao e autoriza^ao do Arquivo Publico 
Municipal de Jacobina — Bahia, devendo ser antecedida pela publicacao, no Diario 
Oficial do Municipio - DOM, do Edital de Ciencia de Elimina^ao de Documentos, 
atendendo ao prazo de 30 (trinta) dias para manifestacdes do(s) interessado(s).

I- pela Secretaria da Administracao, atravds do Arquivo Publico Municipal de 
Jacobina — Bahia;

Pardgrafo unico - A gestao de documentos, objetivando a eficacia do 
gerenciamento da infonnacao, qualquer que seja seu suporte de registro, serf 
operacionalizada:

RSTADO DA BAHIA 
PREFEITURA DE JACOBINA 

CNPJ 14.197.586/0001-30 

Edi^ao 1.578 / Ano 4 
09 de junho de 2022
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An. 8° - A gestao de documentos no Poder Executive Municipal tern por 
finalidade sistematizar os procedimentos tdcnicos e operacionais relatives a producao, 
tramitayao, ciclo de vida, classifica^ao, organizafao, avaliagao, acesso e arquivamento 

de documentos nas fascs corrcntc c intermcdiSria, visando sua climinaQao ou 
recolhimento para guarda permanente.

Rua Saudor Pedro Lago, 40, Centro, Jacobira - Bahia. 
Telefone: (74) 3621-2590

Art. 6° - O tempo de permanencia dos documentos nos arquivos, nas suas fases 

corrente e intermediSria, e o recolhimento para a guarda permanente ou eliminatjao serfi 
definido de acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos a serem aplicadas 
pelos drgSos e entidades do Poder Executive Municipal.

Art. 5° - Os documentos integrantes dos arquivos em fuse corrente, efetuadas as 
opera^oes de avaliafao e selefao, serao, periodicamente, transferidos para os arquivos 
em fase intermediiria.

Art. 7° - As atividades de administracao, recolhimento, selefdo, conservatjao e 
acesso aos documentos de arquivo estao integradas no Sistema Estadual de Arquivo, 
instituldo pela Lei Delegada Estadual n0 52, de 31 de maio de 1983.

DIARIO-
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Prefeituro Municipal 
de Jacobina

terifffatfo Digital:' DTWJFDWHRij^^ ———------  
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HI- pels Secretaria de Finan^as — SEFIN, atravfes da Assessoria T6cnica;
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Rua Scnador Pedro Lago, 40, Ccnlro, Jacobina - Bahia. 
Teiefone: (74) 3621-2590

Pardgrafo linico - As 'Fabelas de Temporalidade de Documentos das atividades- 
fim dos drgaos e entidades da Administratao Publica do Poder Executivo Municipal 
deverao ser aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia, e 
publicadas mediante Portaria de seus dirigentes.

An. 11 - Os arquivos privados, cuja localizacSo e valor tcnham side 
identificados pelo Poder Publico, poderao ser classificados como arquivos de interesse 
pliblico, desde que consideradas fontes relevantes para a histdria e desenvolvimento 
cientffico municipal, estadual e/ou nacional.

Art. 9° - Os documentos ptiblicos que integrant o acervo documental das 
instituifoes pdblicas em processo, parcial ou total, de desestatizarjao ou publicizacao 
serio de responsabilidade da prdpria instituiQ2o, que procederd A sua guarda tempordria 
aid a eliminaQao ou recolhimento, em conformidade com a legisla^ao vigente.

§ 2° - A transfergneia e o recolhimento de que trata este artigo constituirdo 
cldusula especlfica nos respectivos processes de desestatizafdo, publicizafdo, extinfdo 
ou cessacdo de atividades.
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An. 10 - Sdo arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou 
recebidos por institui^oes nao govemamentais, famflias ou pessoas fisicas, em 
decorrencia de suas atividades especfficas.

§ 1° - A cessa^ao de atividades ou a extinQdo de instituiedes pdblicas implica a 
transferencia de sua documentafao A instituifao sucessora.

An. 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades — meio e 
firn, de aplicagao no ambito do Poder Executivo Municipal, serii aprovada mediante 
Instrucao Normativa da Secretaria de Administracao.

§ 3° - Para efeito do disposto neste artigo, as instituiedes providenciarao, em 
conformidade com as normas vigentes, em suas respectivas areas de competencia, a 
identificatSo, avaliacao e organiza^So do acervo documental.

, DIARIO  
iOFICIAL 
" Prefeituro Municipol

de Jacobina

IV- pelos drgaos e entidades da Administracao Publica Municipal, drgaos 
setoriais e seccionais do Sistema Municipal de Administracao e do Sistema Municipal 
de Arquivo.

' CerWIcagadDigital: DTl^JFbM.PH^ --------— --------—.
VersSo eletrOnica disponlvel em: https7Avww.jacobina.ba.gov.br 

Doeumento assinado digitalmente cor, forme MP n^.200-2/2001 de 24/08/2001, qUe inMui a infra-estrutura de Chaves f Micas Brasileira - ICP Brasil

https7Avww.jacobina.ba.gov.br


Gabinete do Prefeito, cm 07 de junho de 2022.

5

Art. 16 - Este Decreto entrail em vigor na data de sua publicaQao, revogadas as 
disposifoes em contrdrio.

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Edi$ao 1.578 / Ano 4 
09 de junho de 2022

Pagina 7

Art. 15 - A Secretaria da Administra<yao, por intermddio do Arquivo Publico 
Municipal de Jacobina - Bahia (APMJ), fica autorizada a estabelecer as normas 
complementares necessdrias ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Tiago Manoel Dias Ferreira 
Prefeito Municipal

Rua Sciudor Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina - Bahia. 
Tclefone: (74) 3621-2590

VersSo eletrdnica aisponlvel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP 2.200-2/200 J de 24/08/2001, que institui a infra-ewutura de Chaves Publicas Brasifeira - ICP Brasil 

»

Art. 14 - Poderao participar da gestao de documentos de que trata este Decreto 
instituicoes publicas ou privadas, responsdveis pela gestao e recolhimento de 
documentos de arquivos piiblicos e privados, observado o disposto no art. 4°, deste 
Decreto.

Art. 13 - A gestao de documentos observard o disposto na legisla^ao federal, 
relativa d polltica national de arquivos, especialmente a Lei Federal n° 8.159, de 8 de 
Janeiro de 1991.

' ---- DlARIO___ i
&OFICIAL j

Pre fe it uro Municipal fl
de Jacobina fl|
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INSTRUgAo NORMATIVA - SECADM/SEFIN N° 001/2022

INSTRU^AO NORMATIVA - SECADf’.VSEFIN Na 001/2022

INSTR U?AO NORMATIVA

1
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J-REFEITURA DE JACOBINA

CNPJ14. 197.586/0001-*''

Edicao 1.628 I Ano 4 
07 de julho de 2022

Pagina 3

Riui Scnxdor Pedro Ligo, 40, Caitro, Jacobins - Bahia. 
Telcfone: (74) 3621-2590

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA 
BAHIA, atrav6s dos SECRETARIOS MUNIC1PAIS DS ADMINISTRACAO E DE 
FINANQAS, no uso de suas atribui?6es, tendo em vista o disposto na Constitui?So 
Federal de 1988; na Ixi Federal no 8.159/91; na Lei Federal n” 12.527/11; e na Lei 
Orgdnica do Municfpio de Jacobina - Bahia, e considerando a necessidade de promover 
a gestdo de documents arquivisticos, bem como assegurar o acesso is informafoes 
Deles contidas, resolve expcdir a seguinte

^Xa^^bQlia!: --------- ---------------—----------
Verefio eletronicH disponival ern: httpsd/wwv/.jecobina.ba.gov.br

Documenro assinado digitalmente conform MP n- 2.2DC-2/200< de 24/0372X1, que mslitui a mfra-estrutura de Chaves Publicas Brasiieira - ICP Brasil
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Orienta os drgips e entidades da 
Administracao Pdblica do Poder Executive 
Municipal, quanto d gestao e digitalizafao 
de documentos arquivisticos.

1. Os orgaos e entidades da Administra^ao Pdblica do Poder Executive Municipal 
deverao observar os procedinientos previstos na legislajao em vigor e nesta Instru^ao, 
quanto A gestao de documentos arquivisticos.
2. Sao responsSveis peio ciunprimento desta Instnifao:
2.1. a Secretaria de Adrnsr.isti afao - SECADM, por intermddio do Arquivo Pdblico 
Municipal de Jacobina - Bahia;
2.2. a Secretaria de Finan^as - SEFIN, por intermddio da Assessoria Tdcnica - ASTEC;
2.3. as Diretorias Gerais - DG, por intermidio das Diretorias Administrativas - DA ou 
Uni dados equivalcntcs dos drgaos c entidades e das jjomissoes de Avalia^ao e Gestao 
de Documentos de Arquivo.
3. Para os fins desta Insttu^o, s5o consideradas as segiiintes defini;5es:
3.1. Arquivo - conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade 
coletiva, pdblica ou privada, pessoa ou familia no desempenho de suas atividades 
independentemente da natureza do suporte.
3.2. Arquivo Corrcntc - conjuulo de documentos, em tramita^ao ou nao, que, pelo sou 
valor primario 6 objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem 
compete a sua administra^ao.

3.3. Arquivo Intcrmcdiario - conjunto de documentos proccdcntes de aiquivos 
correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporddicas, para efeito administrativo 
e legal, e que aguardam a sua eliminavao ou recolhimento para guarda pennanente, mas 
cujo direito de propriedade ainda pertence ao organismo que os originon

httpsd/wwv/.jecobina.ba.gov.br
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Rua Senador Pedro Ligo, 40, Centro, Jacobina - Bahia. 
Telefone: (74) 3621-2590
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3.4. Arquivo Permancnte - conjunto de documentos de valor histdrico, probatdrio e 
informative que deve ser preservado, cm carttcr definitive, e custodiado pela 
Administraffio Publica, responsive! por tomi-io disponivel para a pesquisa acad&nico- 
cientifica e para a comprovagao de direitos.
3.5. Atividades-fim - conjunto de operates que uma instituiQio leva a efeito para o 
desempenho de suas atribuifdes especfficas e que resulta na acumulafio de documentos 
de cariter substantive para o seu funcionamento, tambdm chamada atividade finalfstic-a
3.6. Atividades-meio - conjunto de operafdes que uma institui{2o leva a efeito para 
auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuifSes especfficas e que resulta na 
acumulatSo de documentos de cariter instrumental e acessdrio, tambdm chamada 
atividade mantenedora.
3.7. Avaliaqao de Documentos - processo multidisciplinar de analise que permite a 
identificagSo dos valores dos documentos arquivisticos, para fins de definifio de sens 
prazos de guarda e destinafio.
3.8. Ciclo de Vida dos Documentos - sucessao de fases por que passam os documentos 
(corrente, intermediirio e penuanente), desde o momento em que sao produzidos atd sua 
destinafao final (eliminaqao ou guarda penuanente).
3.9. Classificaoio de Documentos - organizaQao dos documentos de um arquivo ou 
colc^So, de acordo com um piano de classifica^ao, eddigo de classifica£fo ou quadro de 
arranjo, que identifica o conteudo dos documentos relacionando-os ao 6rgao produtor, A 
funvao, a subfunfao e i atividade responsive! pela produtao ou acumula^ao.
3.10. C6digo de Classificafao - instrumento de trabalho, derivado de um Plano de 
Classifica^So, elaborado de forma a sistematizar de maneira hierirquica os assuntos 
tratados nos documentos produzidos e recebidos por determinado 6rg5o ou entidade, no 
desempenho de suas atividades.
3.11. Comissao de Avalia?2o e Gest5o de Documentos de Arquivos — comissio 
constituida pelos 6rglos e entidades, formada por um grupo multidisciplinar, 
encarrcgado da avaliaqSo de documentos de um arquivo, e responsive! pela claborafio 
dos instrumentos de gestio dos documentos publicos - “Plano de Classificaqao de 
Documentos - PCD” e a “Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD”, relativa is 
atividades-meio e fim.
3.12. Documento - unidade de registro de informa?6es, qualqner que seja o suporte ou 
formalo.
3.13. Deposito - local de guarda de documeutos.
3.14. Dossie - conjunto de documentos relacionados entre si por assunto (a?io, evento, 
pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade de arquivamento.
3.15. Eliminacao de Documentos - processo de destruifio de documentos, em 
conformidade com os prazos estabelecidos na TTD, que, na avalia?5o, foram 
considerados sem valor permanente.
3.16. Fundo Documental - conjunto de documentos de uma mesma proveniencia, sendo 
divididos em Fundo Aberto - o qual podem ser acrescentados novos documentos em 
funfSo do fato de a entidade produtora continuar em atividade; e Fundo Fechado — o

https://wwwjawbina.ba.gov.br
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Rua Seiuidor Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina -Bahin. 
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FSTADO DA BAHIA 
PREFETTURA DE JACOBINA 

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Edi$ao 1.628 I Ano 4 
07 de julho de 2022

Pagina 5

Certlfl'ca^D^7NNf^C^E-CiKk1^^S§SQbN8-OSVa^DYP
VersSo eleMnica disponlvsi em: httpsJAvww.jacobina.ba.gov.br

Documento assinado dlgitalmente conforme MP no 2.200-2/2001 de 24/G8/200 lr que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasiieira - ICP Brasil

DIARIO
OFICIAL

Prefeitura Municipal 
dejacobina

qua! nao recebe acr6scimos de documentos, em funfSo de a entidade produtora nSo se 
encontrar mais em atividadc.
3.17. FuncSo - conjunto de atividades que o Estado exerce para a conceptao dos seus 
objetivos, subdividindo-se em duas categorias:
3.17.1. Direta ou Essencial - quando as atividades correspondem is razoes pelas quais 
foram criados os diferentes orgaos, entidades ou empresas, caracterizando as dreas 
especificas nas quais atuam.

3.17.2. Indireta ou Auxiliar - quando possibilita a infraestrutura administrativa 
necessiria ao desempenho concreto e eficaz de uma funfao essencial
3.18. Gestdo de Documentos - conjunto de procedimentos e opera?5es tdcnicas 
referentes d produfSo, tramita^do, uso, avaliafao e arquivamento de documentos em 
fasc corrente e intcrmediaria, visando sua eliminafSo ou recolhimento com vistas A 
racionalizacdo e eficiSncia administrativa, bem como a preservacao do patrimonio 
documental de interesse histdrico-cultural.
3.19. Grupo - conesponde A primeira divisdo de um fundo de documentos acumulados 
por uma entidade subordinada. Grupo seria A documentafAo emanada dos drgaos de 
segunda escala hierfrquica administrativa (ex: se o fundo agrega documentos de uma 
secretaria, os grupos reunem os de seus departamento).
3.20. Plano de Classifica?2o de Documentos - instrumento utilizado para classificar 
todo e qualquer documento de arquivos.
3.21. Prazo de Precaufao - intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa 
ou qualquer interessado guarda o documento por precau^ao, antes de eliminA-lo ou 
encaminhd-lo para guarda definitiva no Arquivo Permanente.
3.22. Prazo de Prescrifao - intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a 
empresa ou qualquer interessado pode invocar a tulela do Poder Judiciario para fazer 
valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos serf dilatado 
sempre que ocorrer a interrup^ao ou suspensao da prescrifao, em confonnidade com a 
legislaijao vigente.

3.23. Recolhimento - operajao peia qual um conjunto de documentos passa do Arquivo 
IntermediArio para o Arquivo Permanente, seguindo os procedimentos previstos em Lei.
3.24. Serie Documental - subdivisAo do quadro de arranjo que corresponde a uma 
scqufincia de documentos relativos a uma mesma funfao, atividade, tipo documental ou 
assunto.
3.25. Subfun^ao - agrupamento de atividades afins, quando cada subfunfao corresponde 
a uma modalidade da respectiva fun? ao.
3.26. Subgrupo - refcre-se a subdivisao de um grupo, utilizada em razao de 
complexidade estrutural e/ou funcional da entidade produtora de documentos.
3.27. Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - instrumento de destina?3o, 
aprovado por autoridade competente, que determina o tempo em que os documentos 
devem ser mantidos nos Arquivos Correntes e/ou IntermediArios, indicando a 6poca a 
screm eliminados ou recolhidos ao Arquivo Permanente.
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3.28. Transferfincia - passagem de documentos do Arquivo Corrente para o Arquivo 
Intermedi&io, tendo como base a TTD.
4. Compete a Secretaria de AdministracAo - SECADM, atraves do Arquivo Piiblico 
Municipal de Jacobina - Bahia:
4.1. compatibilizar a polftica municipal de arquivos com as diretrizes e as normas 
estabelecidas pelo Conselho National de Arquivos - CONARQ, 6rgao central do 
Sistema National de Arquivos - SINAR;
4.2. fonnular e proper a polftica municipal de gestao de documentos, como instrumento 
de apoio A administrapao, A finanpas, A culture e ao desenvolvimento cientffico e 
tecnologico;

4.3. estabelecer diretrizes bAsicas e procedimentos referentes a gestAo de documentos 
para os Arquivos Correntes e IntermediArios dos drgAos c entidades da Administrain 
Publica do Poder Executive Municipal;
4.4. elaborar e disponibilizar os instrumentos bAsicos de gestao de documentos, 
relativos as atividades-meio e firn, como o “Plano de Classificapao de Documentos da 
AdministrapAo Publica do Poder Executive Municipal”, o “Cddigo de ClassificapAo de 
Documentos da AdministracAo Publica do Poder Executive Municipal”, e a “Tabela de 
Temporalidade de Documentos - TTD”;
4.5. orientar a criapAo das Comissoes de AvaliapAo e GestAo de Documentos de Arquivo 
de cada orgao ou entidade piiblica;
4.6. supervisionar e orientar o processo de anAlise, avaliapao e selepao dos documentos 
produzidos e recebidos por meio das Comissoes de Avalia^ao e GestAo de Documentos 
dos respectivos orgaos e entidades, tendo em vista a destinafao dos documentos para a 
guarda permanente e a climina?ao dos dcstitufdos de valor primArio e/ou sccundArio;
4.7. avaliar e aprovar as TTD, relalivas As atividades-fim e Cm, elaboradas pelos orgaos 
e entidades, por meio das respectivas Comissoes de Avaliacao e Gestao de Documentos 
de Arquivo;

4.8. aprovar e autorizar a elimina$Ao de documentos oficiais e piiblicos;
4.9. quanto ao recolhimento de documentos:
4.9.1. conferir a “Listagem de Recolhimento de Documentos” e o “Termo de 
Recolhimento de Documentos”, assinar e devolver 01 (uma) via para o Arquivo 
IntermediArio, dos orgaos ou entidades;
4.9.2. proceder A elabora?ao de arranjo dos fundos documentais seguindo o prinefpio da 
provenifincia;
4.9.3. elaborar instrumentos de referencia/pesquisa;
4.9.4. atender aos consulentes;
4.9.5. garantir a conservafAo e a seguranfa dos documentos.
5. Compete a Secretaria da Administrafao - SAEB:
5.1. supervisionar a aplicafAo da normalizafAo da gestAo documental, nas fases corrente 
e intermediaria, do Poder Executive Municipal, de acordo com as orientafoes tScnicas 
do Arquivo Publico Municipal de Jacobina — Bahia;

httpsV/www.jECobina.ba.gov.br
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5.2. acompanhar, junto aos 6rgaos c entidades da Administrafiio Publica do Poder 
Executive Municipal, o cumprimento das nonnas pertinentes c desta Instrujao, quanto 
&s atividades relacionadas A gest5o documental, em consonSncia com as diretrizes do 
Arquivo Piiblico Municipal de Jacobina - Bahia.
6. Compete is Diretorias Gerais - DG, atravds das:
6.1. Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos 6rgaos e entidades:
6.1.1. QUANTO A ORGANIZAQAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUTVOS 
CORRENTES:
6.1.1.1. coordenar o ServiQo de Protocolo;
6.1.1.2. constituir, atraves de Portaria do(a) SecretArio(a) da Pasta, Comissao de 
Avaliafao e Gestao de Documenlos de Arquivo, composta por: arquivista; profissional 
da area de Administrafio, Direito, Contabilidade e Historia; servidores vinculados ao 
campo de conhecimento de que tratam os documentos objeto da avalia^ao e o 
responsive! pelas atividades do arquivo;
6.1.1.3. registrar, classificar e arquivar os documentos nos arquivos conentes tendo 
como referencia o “Plano de Classifica^ao de Documentos da Administra^ao Publica do 
Poder Executive Municipal”;
6.1.1.4. atribuir o eddigo de classificafio de documentos proposto pclo Arquivo Piiblico 
Municipal de Jacobina - Bahia, conforme o instrumento “Cbdigo de ClassificaQao de 
Documentos da Administra?ao Publica do Poder Executive Municipal”;
6.1.1.5. observar se o documento contdm 02 (dois) ou mais assuntos, pois, neste caso, 
ele deveri ser arquivado no conjunto documental que possuir maior prazo de guarda;
6.1.1.6. observar as orienta^ftes referentes aos procedimentos descritos na 
operacionalizapio das atividades e promover a divulga?5o das normas arquivlsticas no 
ambiente institucional em parceria com a Comissio da Avalia?5o e Gestio de 
Documentos de Arquivo;
6.1.1.7. atender a demanda institucional e garantir o acesso aos documentos e processes, 
bem como is informatjocs ncles registradas, com agilidadc e confiabilidadc;
6.1.1.8. assegurar a organiza?ao, tratamento, armazenamento, controle, recuperafio c 
acesso aos documentos e processos constitutivos do seu acervo;
6.1.1.9. aplicar as TTD, relativas is atividades-meio, e firn;
6.1.1.10. encaminhar a “Tabela de Temporalidade de Documentns - TTD”, relativa is 
atividades-meio e fim, elaborada pela Comissao de Avaliafio e Gestao de Documentos 
de Arquivo, para publica^ao no Diario Oficial do Municipio, mediante Portaria do 
Dirigente do orgio ou entidade, apos aprova?ao do Arquivo Publico Municipal de 
Jacobina - Bahia;
6.1.1.11. identificar e selecionar os documentos a serem eliminados, procedendo de 
acordo com o item 6.1.3., desta Instrufio;
6.1.1.12. verificar junto ao drgao ou entidade de sua vinculafio e respectivas unidades 
administrativas, quanto i transfer&icia para o Arquivo Intermcdiirio dos documentos 
produzidos e recebidos, devidamente organizados, acondicionados em caixa-arquivo 
(padrao) e identificadas com etiquetas, contendo o nome do 6rgao produtor, a unidade

___DIARIO___ i
OFICIAL i

Prefeitura Municipal U
de Jacobina fl

httpsJ/www.jacobina.ba.gov.br


6

CCtiit^

ESTADO DA BAHIA
PREFEFTURA DE JACOBINA 

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Rua Seruujoz Pe±o Lago. 40, Centro, Jacobini - Bahia. 
Telcfone: (74)3621-2590

Edicao 1.628 f Ano 4 
07 de julho de 2022

Pagina 8

h\NH/^CNE-Q^4WVbz7zZ'GG^^ ~~ —---------------- -
VersSo eletrtinica disponive! em: httpsMw^.jaccbina.ba.gov.br

Document assinado digitalmente conforme MP n° 2.200^/2001 de 24/03/200 7, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil

, DIARIO  
iOFICIAL 
r Prefeituro Municipol 

de Jacobina

produtora, a tipologia documental, as datas-limitc e a referenda i data de eliminafao ou 
recoDiimento do documento, em confonnidade com a TTD;
6.1.1.13. preencher os formularios “Tenno de Transferencia de Documentos” e 
“Listagem de Transferencia de Documentos”, em 02 (duas) vias, relacionando os 
documentos que serao transferidos para o Arquivo Intermedidrio;
6.1.1.14. transferir para o Arquivo IntermediArio do respective orgao ou entidade, os 
acervos documentais devidamente organizados, avaliados, higienizados, 
acondicionados, acompanhados das 02 (duas) vias dos formularios “Termo de 
Transferencia de Documentos" e “Listagem de Transferencia de Documentos”;
6.1.1.14.1. em caso de documentos que, ap6s finalizapao do prazo de guarda no Arquivo 
Corrente, e nao havendo necessidade de guarda no Arquivo Intermediario segundo a 
IT'D, recolhe-los diretamente para o Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia, 
acompanhados das 02 (duas) vias dos formularios “Termo de Recolhimento de 
Documentos”, e “Listagem de Recolhimento de Documentos”, devidamente 
organizados, higienizados e acondicionados.
6.1.2. QUANTO A ORGANIZAQAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS 
INTERMEDIAkIOS:
6.1.2.1. coordenar as transfer&ncias de documentos aos seus depdsitos;
6.1.2.2. receber e confcrir os dados de identificafSo, das caixas-arquivo com os 
documentos transferidos dos arquivos correntes, acompanhadas das 02 (duas) vias dos 
formularios “Listagem de Transferencia de Documentos” e “Termo de Transferencia de 
Documentos”, devidamente preenchidos, obedecendo aos critdrios de identificagao do 
contetido, prazos de guarda e data de eliminagao e/ou recolhimento, conforme as TTD, 
relativas as atividades-meio e fim;
6.1.2.3. custodiar os documentos transferidos dos arquivos correntes, obedecendo aos 
prazos de guarda, estabelecidos nas TlD, relativas as atividades-meio e fim;
6.1.2.4. definir os instrument's de busca dos documentos, manual e/ou automatizado;
6.1.2.5. atender as consultas e emprdstimos de documentos, feitas pelos drgSos ou 
entidades depositantes e ao cidadao comum, obedecendo aos prd-requisitos legais;
6.1.2.6. aplicar as TTD, identificando os documentos a serem eliminados, procedendo a 
eliminagao em confonnidade corn o item 6.1.3., desta Instru?5o;
6.1.2.7. aplicar as IT'D, ideniiftcando os documentos a serem recolhidos ao Arquivo 
Permanente;

6.1.2.8. coordenar o recolhimento dos documentos para o Arquivo Permanente e 
proceder de acordo com c item 6.1.4., desta InstrugSo.
6.1.3. QUANTO A ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS:
6.1.3.1. identificar os documentos previstos para eliminagao, de acordo com as TTD, 
relativas as atividades-meio e fim;
6.1.3.2. preencher os formuldiios ‘•Termo de Eliminag5c de Documentos” e “Listagem 
de Eliminagiio de Documcntcs”, em 02 (duas) vias, relacionando os documentos que 
serao eliminados;

jaccbina.ba.gov.br
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6.1.3.3. encaminhar ao Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia o “Termo de 
Eliminacao de Documentos”, para a devida aprovafSo c autoriza?ao da eliminacao;
6.1.3.4. publicar, no Diario OQcial do Municipio - DOM, o “Edital de Ciencia de 
Eliminat^o de Documentos”, que tern por objetivo dar publicidade ao ato de eliminacSo 
dos acervos arquivfsticos sob sua guarda, atendendo o prazo de 30 (trinta) dias para 
possfveis manifesta$5es do(s) interessado(s);
6.1.3.5. separar os documentos e proceder a sua eliminafSo por fragmenta^ao manual ou 
mecanica com a supervisao de urn dos membros da Comissao de AvaliafSo e Gestao de 
Documentos de Arquivos e encaminhar para reciclagem;
6.1.3.6. eliminar os documentos, sejam eles oficiais ou pdblicos, com base nas TTD, 
referentes as atividades-meio e fim, avaliadas e aprovadas pelo Arquivo Publico 
Municipal de Jacobina — Bahia;

6.1.3.7. respeitar a avali&jjdo de documentos como de valor permanente nas TTD, os 
quais nao poderao ser eliminados, mesmo que microfilmados, conforme o art. 13, do 
Decreto Federal n° 1.799, de 30 de Janeiro de 1996, que regulamenta a Lei Federal n® 
5.433, de 08 de maio de 1968, tambem, mesmo que digitalizados, conforme o art 37, do 
Decreto Federal n° 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta a Lei Federal n° 
8.159, de 08 de Janeiro de 1991.
6.1.4. QUANTO AO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS:
6.1.4.1. preencher os formularios “Listagem de Recolhimento de Documentos” 
‘Termo de Recolhimento de Documentos”, respectivamente, em 02 (duas) vias;
6.1.4.2. encaminhar para o Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia os 
documentos, juntamente com as 02 (duas) vias dos formuidrios “Listagem de 
Recolhimento de Documentos” e 'Termo de Recolhimento de Documentos”, devendo 
retomar ao setor de Arquivo Intennedidrio 01 (uma) das vias devidamente assinada pelo 
Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia, com o registro da data de 
recolhimento;
6.1.4.2.1. os documentos recolhidos deverao estar organizados, avaliados, higienizados 
e acondicionados em caixas-arquivo;
6.1.4.2.2. os documentos que exccdam ao padrao convencional deverao ser 
acondicionados em embalagens adequadas hs suas dimensSes, produzidas em material 
alcalino e os documentos audiovisuais, cartogrdficos, micrograficos e informaticos 
deverao ser acondicionados em estojos ou caixas de material sem acidez.
6.1.5. QUANTO A DIGITALIZAQAO DE DOCUMENTOS:
6.1.5.1. Os projetos de digitalizacao deverao ser orientados por criterios previstos nos 
programas de gestao arquivfstica de documentos e por anilise de custo-beneficio, 
considerando-se os seguinles fatores principais:
6.1.5.1.1. prazo de guarda e destinafao dos documentos, de acordo com as Tabelas de 
temporalidade de documr-ntos de arquivo, aprovadas pelo Arquivo Piiblico Municipal 
de Jacobina - Bahia;
6.1.5.1.2. frequfincia e inteusidede de uso dos documentos;
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6.1.5.1.3. necessidade
outros sistemas;
6.1.5.1.4. custo do service para a captura da imagem, classificapSo, descrifSo e 
indcxafSo, recuperafSo c manutencSo, incluindo m5o-de-obra, infraestrutura 16gica e 
fisica;
6.1.5.1.5. custo de tralamento, armazenagem e acesso aos documentos convencionais a 
serem submetidos a digitaliza^ao.
6.1.5.2. A elimina?ao de documentos arquivfsticos submetidos a processo de 
digitalizatao s6 devera ocorrer se estiver prevista na Tabela de temporalidade de 
documentos oficializada pelo drgao ou entidade, e autorizada pelo Arquivo Pilblico do 
Estado.

6.1.5.2. Os documentos arquivfsticos de guarda permanente n2o poderSo ser eliminados 
apds a digitalizaclo, devendo ser recolhidos ao Arquivo Publico do Estado ou 
preservados definitivamente pelo proprio orgao custodiador.
6.1.5.4. Os services de digitalizafilo de documentos deverao prcver:
6.1.5.4.1. atividades tdcnicas previas de:
6.1.5.4.1.1. organizaoao, classificatSo, avaliaoao e descrifao de documentos;
6.1.5.4.1.2. preparacao de documentos a serem digitalizados, sob supervisee de 
profissional qualificado:
higieniza^ao, desmetalizafao e pequenos reparos;
6.1.5.4.2. utiliza^So, preferencialmente, de padroes e formatos abertos e estaveis no 
mercado, definidos por organismos nacionais e intemacionais de ampla aceita?2o e 
reconhecimento, para captura. manutenpSo e acesso aos documentos digitalizados;
6.1.5.4.3. equipamentos e tecnologias que assegurem resoluc3o de imagem compatlvel 
com necessidades especfficas;
6.1.5.4.4. interoperabilidade com outros sistemas;
6.1.5.4.5. procedimentos de registro e controle de mfdias;
6.1.5.4.6. controle de qualidade das Imogens por meio de sua visualiza?5o e impressao;
6.1.5.4.7. utilizafao de sistema de indexafao de imagens;
6.1.5.4.8. controle do processo de gravafdo de imagens digitalizadas;
6.1.5.4.9. digitaliza^ao de series documentais e nao de documentos isolados, levando-se 
em consideracgo
o valor probatorio ou inforrcativo do conjunto;
6.1.5.4.10. condifSes adequadas para guarda e preserva^ao das mfdias
6.2. Comissoes de Avaliacao c Gestao de Documentos de Arquivo:
6.2.1. orientar, gerir e supervisionar as atividades relativas a organizafSo, avaliacao e 
sele^ao dos documentos nos arquivos correntes e arquivos intermediiirios, e a 
eliminapao e recolhimer.ro de documentos, no Smbito do respectivo 6rgao ou entidade;

e possibilidade de integracao de documentos digitalizados com

httpsvfawwjacobina.bs.gov.br
recolhimer.ro
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6.2.2. acompanhar, junto is unidades do respective 6rg5o ou entidadc, a aplicaQJo do 
disposto nesta InstrufSo;
6.2.3. elaborar e aplicar o “Plano de Classifica^ao da Administra^io Publics do Poder 
Executive Municipal” e as TTD, relativas is atividades-meio e fim;
6.2.4. conduzir o processo de avalia^ao e gestio documental, elaborar e atualizar a IT'D, 
relativa is atividades-fim e encaminhar ao Arquivo Publico Municipal de Jacobina - 
Bahia, para avalia?ao e aprova<?ao;
6.2.5. proper ao Arquivo Publico Municipal de Jacobina - Bahia modifica?6es cablveis 
para a IT'D, relativa is atividades-meio e fim, sempre que necessirio;
6.2.6. coordenar o trabalho de sele^ao e preparatao dos documentos a serem eliminados, 
deixando-os disponfveis para eventuais verificaQoes;
6.2.7. supervisionar as elimina^oes ou recolhimentos dos documentos, de acordo com o 
estabelecido nas TT D, relativas as atividades-meio e fim;
6.2.8. presenciar a eliminafao dos documentos.
7. Os Anexos referidos nesta Instru?5o encontram-se disponibilizados no seguinte 
endere$o eletronico: www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestaodocumental.
8. A Secretaria da Administrafao - SAEB e a Secretaria de Finan^as - SEFIN decidirao 
sobre as diividas e os casos omissos nesta Jnstrufio Normativa.
9. Esta Instruijao entrara em vigor na data de sua publicaQao, ficando revogadas as 
disposi?bes em contrArio.

httpsJ/www.jacobina.ba.gov.br
http://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestaodocumental


DECRETO N°. 0285 - PLANO DE CLASSIFICA$AO DE DOCUMENTOS (PCD)

DE C RET A:

f

Art. 3° - Os instrumentos bdsicos da gestao de documentos sao:

I - O Plano de Classifica^ao de Documentos (PCD); e

Il - A Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD).

1

ParAgrafo unico. As disposi^oes deste Decreto aplicam-se a todos os documentos 
arquivfsticos, independentemente do suporte sob o qual foram elaborados, ou seja, papel, 
microfihne, meio eletronico ou outro.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organicamente 
acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica e instituifao piiblica ou privada, 
cm decotrencia do cxercicio de atividadc cspeclfica, de valor histdrico, artfstico, litertrio, 
cientifico e administrative, qualquer que seja o suporte da informa^ao ou natureza do 

documento.

ESTADO DA BAHIA 
PREFEITURA DE JACOBINA 

CNPJ14. 197.586/0001-30

Edi^ao 1.905 I Ano 4 
23 de novembro de 2022

Pagina 7

Art 10 - Fica estabelecido o Plano de Classifica^So de Documentos (PCD) e a 
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), da Prefeitura Municipal de Jacobina- 

Bahia.

Rua ScoudoT Pedro Lago, 40, Centro, Jacobins - Bahia. 
Tclcfone; (74) 3621-2590

'~Certmca<$o DlgiiarQCOOEJJ^AV8&XS3'T-^^
VersSo eletrbnica disponlvel em: https://www.jacobina.ba.gov.br

Documento assinado digitalmente conforme MP n" 2.200-2/200'1 de 24/03/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publkas Brasileira - ICP Brasil

§ 1® Entende-se por PCD o instrumento elaborado a partir do estudo das cstruturas 
e atribui<?5es dos orgaos da administrateao piiblica municipal, bem como dos documentos 
por eles produzidos, de modo que reflitam a missao realizada.

O PREFEITO DE JACOBTNA - BAHIA, no uso de suas atribui$6es e tendo em vista 
o disposto na Portaria n° 0183, de 18/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do 
Municipio de Jacobina - Bahia, no Decreto n° 0109, de 07/06/2022 publicada no Didrio 
Oficial do Eslado do Municipio de Jacobina - Bahia e na Instru^ao Normativa n° 001, de 
2022, publicada no DiArio Oficial do Estado do Municipio de Jacobina - Bahia e na Lei 
Municipal n° 1.114,18.12.2012.

diArio__
¥ OFICIAL

Prefeitura Municipal 
de Jacobina

DECRETO N”. 0285 DE 23 DE NO’V'EMVRO DE 2022.
Eslabelece o Plano de Classlflcaf&o de 
Documentos (PCD) e a Tabela de 
Temporalidade de Documentos (TTD) em 
atendimento a Lei Municipal n* 1.114, 
18.12.2012 dos drgaos e entidades do Poder 
Executivo Municipal de Jacobina—Bahia.

https://www.jacobina.ba.gov.br


1 - fun$5es;

II - subfunfoes;

IH - series; e

§ 1° Entende-se pon

Art. 5° - A estrutara do PCD compreende ties grandes fun^oes:

2

§ 2° Entende-se por classifica^ao de documentos o ato ou o efeito de analisar e 
identificar o contetdo do documento e relacionA-los a fiinpAo, subfun?ao, s6rie e subserie 
da atividade responsAvel por sua producao ou acumulaoao.

§ 3“ Entende-se por TTD o instrumento aprovado por autoridade competente, que 
detennina os prazos de guarda e destina?ao final dos conjuntos documentais produzidos 

a partir das atividades desempenhadas pelo Municipio.

§ 4° Entende-se por avaliaijao documental o processo de analise que compSe uma 
serie ou subserie, visando estabelecer a destina^ao dos documentos de acordo com os 
valores que lhe s3o atribufdos.

IV - subsSrie, a subdivisao da serie, podendo ser utilizada em razao das variantes 
da fun^ao/atividade.

IV - subside, a subdivisao da serie, podendo ser utilizada em razao das variantes 
da funpao/atividadc.

RSTADO DA BAHIA 
PREFEITURA DE JACOBINA 

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Edi$ao 1.9051 Ano 4
23 de novembro de 2022

Pagina 8

"CerSflcaoadbfgtteFQC^
VersSo eletrbnica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br

Documento assinado digitalmente conforme MP n°2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publkas Brasiieira - ICP Brasil

Rua Secadur Pedro Lago, 40, Centro, Jacobiaa - Bahia. 
Telefone: (74) 3621-2590

I - fun^ao, o conjunto de atividades analogas, interdependentes, que se encadeiam 
num unico campo especializado de trabalho, devendo, consequentemente, para uma 
maior eficacia, ter o desenvolvimento alocado a Unidade Organizational ou Secretaria 
especifica;

III - sdric, a sequfincia de documentos relatives a mesma funqio, atividade; e

II - subfunqao, o agrupamento de atividades afins correspondendo a uma 
modalidade/departamcnto da rcspectiva funqao;

Art. 4° - O PCD, segue a organizaqio funcional ondc o documento deve ser 
classificado, observada a seguinte hierarquia:

diArio__
jbOFICIAL

Prefeituro Municipal 
de Jacobina

https://www.jacobina.ba.gov.br


II - services publicos; c

III - atividades que dao sustentabilidade administrativa, financeira e juridica.

Art. 6° - A TTD, constante no Anexo II, indicari:

I - a fun<;ao, subfijn^ao, s£rie e subserie;

3

Il - os prazos de guarda e de destina^ao dos conjuntos documentais que compfie a 

sdrie e a subs6rie;

§ 1“ Entende-se por prazo de guarda, o prazo definido na i I D, pela Comissao de 
Avaliaqao de Documentos (CAD), baseado em estimativas de uso e na legislaqao vigente, 
no qual sua destina$So e efetivada.

Art 7° - Para cada serie documental ou subserie sera indicado o correspondente 
prazo de guarda.

§ 2° Entende-se por destinaqao, a decisao decorrente da avaliaqao documental que 

determina o seu encaminhamento para a eliminaqao, recolhimento ou recolhimento por 
amostragem.

II - prazo de prescriqao, o intervalo de tempo durante o qual se pode invocar a 
tutcla do Poder Judicidrio para fazer valer direitos evcntualmente violados.

ESTADO DA BAHIA 
PREFEITURA DE JACOBINA 

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Edicao 1.905 f Ano 4
23 de novembro de 2022

Pagina 9

Paragrafo unico. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado sempre. que ocorrer a 
interrupqao ou suspensao da prescrifdo.

Art. 8° - Os prazos considerados para a definifdo do tempo de guarda nas Areas 
setoriais sao:

Rua Setudor Pedro Lago, 40, Centro, Jacobin - Bahia. 
Telefone: (74) 3621-2S90

'CertmcaQ§dbi^r^dO^Jj^AY§&^3Ty^(^N^ii'G4DYir^^" ------------------- ------
Versdo eletrOnica disponlvel em: https://www.jacobina.ba.gov.br

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasi!

Ill - os dados complementares, compreendendo informapoes sobre quais 

documentos se classificam nesta avaiia^ao e a fundamenta^ao juridica ou administrativa, 
quando houver.

I - prazo de vigencia, o intervalo de tempo durante o qual o documento produz 
efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua 
produQSo; e

I - politicas e diretrizes de fomento e desenvolvimento economico, social e 

cultural, distinguidos por Secretarias e suas divisdes.

. __ diArio__
„1OFICIAL

Prefe/tura Municipal 
dejacobina

https://www.jacobina.ba.gov.br


i

acesso e no

Gabincte do Prefeito, 23 de novembro de 2022.

4

Art. 9° - Para fins de contagem do prazo de guarda considera-se a data do 

arquivamento do documento.

Art. 10 - A climina^ao de documcntos dccorrcrd da aplica^So da TTD, respeitado 
os dispositivos legais deste Decreto Municipal.

Art. 11 - Os documcntos a serem eliminados deverao estar registrados no Termo 
de EliminaQdo de Documcntos.

Art. 13-0 PCD e a TTD deverao tambem ser aplicados nos sistemas de 
gerenciamento de processos administrativos e nos demais mecantsmos de controle de 
processes no ambito da Poder Executive Municipal de Jacobina.

Art. 14- A Listagem de Eliminate de Documcntos por meio do Processo de 
EliminaQ3o de Documentos serd submetida a Comissao de Avaliaj^o de Documentos 
para aprova^ao e encaminhamentos da destina$3o dos documentos.

RSTADO DA BAHIA 
PREFETTURA DE JACOBINA 

CNPJ 14. 197.586/0001-30

Edi^ao 1.905 I Ano 4
23 de novembro de 2022
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Paragrafo unico - O Edital de Ciencia de Elimina^ao de Documentos devera 
consignar um prazo de 30 (trinta) dias corridos para possiveis manifesta^Oes ou, quando 
for o caso, possibilitar As partes interessadas requererem o desentranhamento de 
documcntos.

CertificaQao Digital: QCOOEJJQ:AY8GXS3f7i&QdDNF~62IG4DYCi ~ ~~~
VersSo eletrbnica disponivel em: httpsY/www.jacobina.ba.gov.br

Documento assinado dlgitalmente conforme MP na 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil

Rua Seoador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobiiia - Bahia. 
Telefone: (74)3621-2590

Tiago Manocl Dias Ferreira 
Prefeito Municipal

DIARIO
OFICIAL

Prefeitura Municipal 
de Jacobina

Art. 15 O PCD e a TTD aprovadas por meio do Processo de Aprovaeao n° 
005058/22, estarao disponiveis para acesso e consults no link: 
https://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobiDa/gestao-documental, bem como 

todos os instrumentos tdcnicos-legais de gestao e destina^Ao de documentos.

Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publica^ao, revogadas as 
disposi^es em contrdrio.

Art. 12 - A Prefeitura Municipal de Jacobina, por meio da ComissAo de AvaliaijAo 
de Documentos, instituida atrav6s da Portaria n° 0183, de 18 de Abril de 2022, em 
decorrencia da aplica^ao da TTD, fard publican no Didrio Oficial do Municlpio de 
Jacobina o Edital de Cidncia de Elimina^Ao de Documentos.

httpsY/www.jacobina.ba.gov.br
https://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobiDa/gestao-documental


LISTAGEM DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS

Orgao/Entidade: PMJ Unidade/Setor

ObservagSo / JustificativaDatas-limite QuantidadeTipologia Documental

2013 423.0.03.00.18

2014 873.0.03.00.18
•;

10920153.0.03.00.18

Processo de Pagamento
N° da Pasta

Processo de Pagamento
N° da Pasta

N° da Listagem
02

Cddigo de 
ClassificagSo

Processos de pagamento de fornecedores, 
contratos, servigos e das diversas modalidades de 
licitagao

Processos de pagamento de fornecedores, 
contratos, servipos e das diversas modalidades de 
licitagao

Processos de pagamento de fornecedores, 
contratos, servigos e das diversas modalidades de 
licitagdo

N° da Folha
03

07/11 ;01/01 ;03/05;02/03;06/11 ;01/03:03/09;02/02;01/11; 13/12;01/02
09/12;04/09;03/15;05/09;08/08;07/10;02/02-
08:02/11;05/05; 02/02;09/12-06;06/09-11; 10/11 -11; 10/11 -04;03/09- 
03;01 /01 -03:12/12-06:02/03-10;04/04-05;2791 ;08/11-10;08/11 - 
07:02/12-08:07/12-08:02/03-12;01/02-01;50/55:01/02- 
10;35/36;01/01-09;08/09-03.

06/09; 10/10; 01: 07/13; 09/10; 08/01:08/08; 05/04; 09/08; 05/13;
01/08; 02/03:11/10:01/10:08/11; 01/01; 05/09; 06/12; 05/01;
20/19; 20/18; 20/17; 01/11; 07/09; 30/20; 20/15; 20/14; 30/17;
01/03-11; 05/09-04; 30/15; 30/14; 20/09 ;20/05 ;02/13 ;20/01;
01/08-11; 02/02-08; 15/30; 02/10-08; 02/04-01; 03/09; 01/09-11;
06/12; 03/11-12; 05/12-05; 01/01-07; 13; 11/11; 03/08-11; 55/06;
18/03; 38/01; 04/04; 03/03-01; 15/30-01; 88; 03/03-10; 07/09-02;
55; 36; 591; 38; 04/04-09; 01/01-01; 4183; 01/01-11; 13/01
13/03-04; 15/25; 108; 07/09-04; 01/20; 02/20; 09/09-04; 01/99;
08/10-01; 04/09-02; 200; 02/03-11; 01/01-07; 36/59; 07/11-12;
18/20-02; 08/09-10; 01/01-02; 03/09-10

09/12; 11/12; 03/12; 01/01; 07/13; 06/12; 12/13; 01/03; 01/03-10;
04/09; 06/10; 01/01-08; 07/10; 04/05; 09/10; 06/06; 01/01-04;
01/01-09; 09/12; 01/09; 02/02; 02/03; 01/02; 02/02-03; 01/01-03;
02/10; 01/01-05; 03/11; 01/01-10; 03/03; 10/11; 07/11; 02/04;
02/02-11; 02/02-09; 05/10-02; 08/11; 02/02-01; 02/02-11; 01/12;
02/12; 50; 03/12-06; 11/02; 07/12; 01/01-11; 08/13-03; 01/12-05;
03/10-05; 01/02-12; 03/03-11; 09/09-04: 05/11-10; 08/12-09;
05/05-09; 02/03-04; 11/12-08; 30/02; 04/04-10; 01/12-09; 01/0;
11; 07/12-06: 12/13-03; 01/01-09; 01/01-02; 18; 08/12-11; 02/03- 
02; 03/09-02; 02/09-04; 01/05-09; 03/03-10; 06/09-04; 08/13-01;
05/13-04; 11/11-10; 01/02-01; 01/03-11; 02/04-10; 05/12-09;
03/03-11; 02/02-10; 02/05-11; 03/12-08; 05/05-11; 02/03-07;
38/08; 09/11-04; 06/11-04; 02/04-09; 02/02-07; 02/02-12; 01/0;
09; 05/12-08; 01/11-06; 04/11-04; 04/05/11; 07/13-01; 02/02-01

PREPEirURA MUNICIPAL

JACOBINA

_________ SEFIN________
Unidade de Arquivamento 

Especificagao do Documento
Processo de Pagamento

N° da Pasta



1563.0.03.00.18 2016

43.0.03.00.07 2013ConciliaQSo banociria

53.0.03.00.07 2014Concilia^ao banc^ria

01/01; 13; 01/01-02; 50/11; 18/12

103.0.03.00.07 2015ConciliaQao banc^ria

23.0.03.00.07 2016Conciliagao bancaria
01/01-04; 11

73.0.01.01.09 2013Receita analitica

03/03; 03/03-01; 05/11; 01/02-02; 01/03-05; 01/03-12; 01/01-04

Extratos/ conciliaQao banceiria 
N° da pasta

Extratos/ conciliapao bancaria 
N° da pasta

Extratos/ conciliapao bancaria 
N° da pasta

Processo de Pagamento
N° da Pasta

Receita
N° de pasta

Extratos/ conciliaQSo bancaria 
N° da pasta 

01/01; 01/01-01; 01/01-02; 01/01-06

02/02; 01/01; 80; 50; 01/01-08; 09/15; 01/01-01; 01/03-05; 02/02-30
09/09-02

Processes de pagamento de fornecedores, 
contratos, services e das diversas modalidades de 
licitapao

02/11-12; 01/02-11; 02/02-03; 01/12-11; 01/01-08; 02/11-10;
01/02-06; 02/13-05; 04/05-12; 04/15-05

05; 18/18; 03/06; 06/12; 03/15; 06/06; 08/05; 10/08; 11; 04/12; 
05/10; 10/10; 01/02; 04/19; 08/19; 03/07; 20/20; 02/05; 01/01 
06/19; 05/15; 10/09; 02/15; 09/19; 01/01-08; 12/15; 02/04; 06/18 
02/03; 04/10; 02/11; 02/03-04; 01/30; 08/07; 01/11; 25/26; 09/13; 
03/16; 05/05; 04/11; 09/11; 08/13; 14/18; 05/12; 08/12; 09/12; 
02/07; 07/10; 03/05; 20/18; 03/04; 03/07-01; 05/09; 01/02-07;
06/12; 30/01; 06/09; 01/01-06; 02/05-06; 01/01-01; 01/05; 01/01- 
09; 08/10-01; 02/10-11; 10/11; 04/04-03; 02/04-03; 03/04-03;
07/07-05; 09/09-07; 45/11; 02/04-10; 08/09-11; 01/02-04; 07/15 
11/13; 02/02-08; 01/07-07; 05/05-03; 05/10-10; 05/06-10; 01/03- 
07; 12/13-05; 03/03-07; 01/04-01; 12/18-11; 00/00; 10/15-06;
03/09-03; 101; 01/01-11; 01/09-03; 04/05-02; 06/06-10; 06/12- 
08; 01; 04/04-09; 08/10-01; 09/10-01; 10/18-11; 02/05-11; 86/02; 
7111; 5751; 01/07-09; 02/03-07; 18/17; 07/13-05; 04/05-06 
01/15-06; 01/01-08; 05/06-11; 05/13-05; 01/07-05; 13/13-04; 
08/18-11; 08/10-02; 04/04-10; 09/12-02; 05/05-08; 11/12-12; 4; 
08; 01/02-11; 01/01-06; 19/19-09; 12/19-09; 01/02-01; 01/04-09;
08/11-04; 02/05-02; 6779; 02/07-11; 01/100; 01/02-08; 04/18-11; 
11/19-09; 14/19-09; 01/02-08; 02/02-04; 10/10-03; 01/09-07;
02/09-07; 02/05-05; 03/06-10; 03/13-05; 13/19-09; 36/59; 07/19- 
09; 07/18-11; 04/15-06; 10/12-08; 38; 06/13-05; 02/02-30; 05/11- 
04; 05/07-05



33.0.01.01.09 2014Receita analitica

01/01-01; 02/03-05; 01/01-10

320153.0.01.01.09 Receita analitica
01/01; 03/03; 01/01-03

1
3.0.02.00.06 Autoriza?ao de pagamento atrav^s de TED e DOC 2013

01/01

220143.0.02.00.06 Autorizapao de pagamento atrav6s de TED e DOC

08; 01

6; ( 2^

Relapao de solicitapSo/ comprovag3o de pagamentos 
N° de pasta

RelacSo de solicitapSo/ comprovag9o de pagamentos 
N° de pasta

Receita
N° de pasta

Receita
N° de pasta

Local/Data/Assinatura do Responsive! pela Selegio Local/Data/Assinatura da Autoridade competente do Orgao Produtor 

Sb- O<T -20^3
Local/Data/Assinatura do Presidente da Comissio de Avaliapio e 
Gestio de Documentos

J3^\. cXaSl. <



OFICIO CADOC N° 008/2023

Jacobina - Bahia, 11 de abril de 2023.

Prezados Secretaries,

Atenciosamente,

ASSUNTO: Aprova^ao do Processo de EliminaQao de Documentos da Secretaria Municipal de 
Finan^as da Prefeitura de Jacobina - Bahia.

limo.
Sr. Celso Jesus dos Santos
Secretdrio Municipal de Administrate
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS: 
lima.
Sra. Eldnia Maria dos Reis Oliveira
Secretdria Municipal de Finan^as 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ORIGEM:
Comissao de Avalia^ao e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n° 0109 de 07/06/2022 (ANEXO), publicado 
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instru^ao 
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os 
orgaos e entidades da Administrate Publica do Poder Executive Municipal, quanto a gestao e 
digitalizagao de documentos arquivisticos, alem de determinar as competencias das Diretorias 
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condigao de Presidente da Comissao de Avaliagao 
e Gestao de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia, designada 
pela Portaria n° 0183 de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de 
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com 
a Listagem de Eliminate de Documentos n°001 Z2023 (ANEXO), com 09 p^ginas, contend© 
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio 
da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em 431 pastas AZ. Assim, seguindo os 
criterios tecnicos do Plano de Classificato e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder 
Executive Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n° 0285 de 23 de novembro de 
2022 (ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem 
informada e despacho de aprovagao, alem do despacho de aprovato do Sr. Secretario de 
Administrate da PMJ, e assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Publico 
Municipal de Jacobina - APMJ para avaliato e aprovato-

Por firn, agradecemos a atento e nos colocamos a disposito para eventuais esclarecimentos 
em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Leticia dos Santos
Presidente - Matricula n° 1373

Comissao de Avaliato e Gestao de Documentos de Arquivos 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia



OFICIO CADOC N° 009/2023

Jacobina - Bahia, 18 de abril de 2023.

DESTINOS:

Prezados Secretarios,

Atenciosamente,

lima.
Sra. Eldnia Maria dos Reis Oliveira 
Secretaria Municipal de Financas 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

limo.
Sr. Celso Jesus dos Santos
SecretArio Municipal de AdministraQdo
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

J Leticia dos Santos
Presidents - Matrfcula n° 1373

Comissao de AvaliaQao e Gestao de Documentos de Arquivos 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ORIGEM:
Comissao de Avalia^ao e Gestao de Documentos de Arquivos 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO: Aprovaqao do Processo de Eliminaqao de Documentos da Secretaria Municipal de 
Finanpas da Prefeitura de Jacobina - Bahia.

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n° 0109 de 07/06/2022 (ANEXO), publicado 
no Diorio Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrupao 
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os 
orgaos e entidades da Administraqao Publics do Poder Executive Municipal, quanto a gestao e 
digitalizagao de documentos arquivisticos, alem de determinar as competencias das Diretorias 
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condigao de Presidents da Comissao de Avaliagao 
e Gestao de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia, designada 
pela Portaria n° 0183 de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de 
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com 
a Listagem de Eliminagao de Documentos n°001/2023 (ANEXO), com 09 paginas, contend© 
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio 
da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em 431 pastas AZ. Assim, seguindo os 
criterios tecnicos do Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder 
Executive Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n° 0285 de 23 de novembro de 
2022 (ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem 
informada e despacho de aprovagao, alem do despacho de aprovagao do Sr. Secretario de 
Administragao da PMJ, e assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Publico 
Municipal de Jacobina - APMJ para avaliagao e aprovagao.

Por firn, agradecemos a atengSo e nos colocamos a disposigao para eventuais esclarecimentos 
em tempo que renovamos votos de elevada estima.

few



Jacobina - Bahia, 24 de abril de 2023.

Prezado senhor,

Atenciosamente,

OFICIO
CADOC N° 010/2023

Leticia dos Santos
Presidente - Matricula n° 1373

Comissao de AvaliaQao e Gestao de Documentos de Arquivos 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINO:
limo.
Sr. Sergio Murilo Carvalho Brito
Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina - APMJ 
Secretaria Municipal de Administra^ao 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO: Aprovaqao do Processo de Eliminaqao de Documentos da Secretaria 
Municipal de Finanpas da Prefeitura de Jacobina - Bahia.

Na condipao de Presidente da Comissao de Avaliapao e Gestao de Documentos de 
Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia, designada pela Portaria n° 0183 
de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 22 
de abril de 2022, venho por meio deste Processo de Eliminapao de Documentos, 
encaminhar a V.Sa., enquanto Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina - 
APMJ para aprovapao da Listagem de Eliminapao de Documentos n°. 01/2023 
(ANEXO), com 22 paginas, por meio de Parecer de Aprovapao, e assim darmos 
continuidade ao processo de eliminapao dos documentos descritos.
Por firn, agradecemos a atenpao e nos colocamos a disposipao para eventuais 
esclarecimentos em tempo que renovamos votos de elevada estima.

OR1GEM:
Comissao de Avaliapao e Gestao de Documentos de Arquivos 
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia



PARECER APMJ/SECADM/PMJ N° 003/2023

Jacobina, 24 de abril de 2023.

PROCESS© N°: 001775/23
OR1GEM: Comissao de Avalia^ao de Documentos da Prefeitura Municipal de Jacobina 
OBJETO: Aprovagao do Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos 
do Municipio de Jacobina - Bahia.

SdrgioWuriio Carvalho Brito
Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina 

Secretaria de Administragao 
Prefeitura Municipal de Jacobina

A ComissSo de AvaliagSo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina - 

Bahia, instituida por meio da Portaria n° 0183, de 22 de Abril de 2022, tem como finalidade 

cumprir o Decreto n° 0109 de 07 de 2022 e a Instrugao Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022. 

pubhcada no Diario Oficial do Municipio (DOM). A Comissao composta pelas servidoras Leticia 
dos Santos - Presidente - Matricula n° 1373; Claudia Alves Silva de Melo - Matricula n° 868: 

Sandra Regina Carvalho Tinel - Matricula n° 24.335, encaminhou processo para este Arquivo 

Publico Municipal de Jacobina - Bahia (APMJ), solicitando a aprovagao da Listagem de 

Eliminagao de Documentos refentes ao processo de n° Qq | / 2,3

O Arquivo Publico Municipal de Jacobina apos proceder com a leitura e analise do processo 

Listagem de Eliminagao de Documentos, APROVA e AUTORIZA a publicagao da mesma no 

DOM, bem como certifica a legitimidade da documentagao apresentada.

Cabera a PMJ informar a data da publicagao no DOM do citado Processo.

Vale ressaltar que apos a publicagao da Listagem de Eliminagao de Documentos, se nao houver 

oposigao, a Prefeitura Municipal de Jacobina, bem como suas Secretarias e demais Orgao 

subordinados ao Poder Executive Municipal poderao proceder com as atividades, apos o prazo de 
30 dias corridos, atraves dos tramites legais e tecnico-arquivisticos para a gestao documental, de 

acordo com o art. 4°, da Resolugao n°40 de 09/12/2014, do Conselho Nacional de Arquivos. O 

processo visa o respaldo das informagdes relativas ao ato de Eliminagao de documentos, nao 

sendo obrigatorio publicizar em periodico oficial, devendo ser publicado em Boletim Interno ou, 
ainda, no proprio portal ou sitio eletronico da PMJ.



LSI ADO DA BAHIA

Letici;

Codigo de Classificagao: 3.0.03.00.18
Tipologia Documental: Processos de pagamentos de fornecedores, contratos, servigos e das diversas 
modalidades de licitagao.
Data-Limite: 2013-2016
Quantidade: 394 pastas A-Z

Codigo de Classificagao: 3.0.03.00.07 
Tipologia Documental: Conciliagao bancaria 
Data-Limite: 2013-2016
Quantidade: 21 pastas A-Z

Codigo de Classificagao: 3.0.01.01.09 
Tipologia Documental: Receita analitica 
Data-Limite: 2013-2015
Quantidade: 13 pastas A-Z

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAQAO DE DOCUMENTOS 
N° 002/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA - BAHIA 
SECRETARIA DE FINANQAS

PREFEITURA MUNICIPAL
JACOBINA

Codigo de Classificagao: 3.0.02.00.06
Tipologia Documental: Autorizagao de pagamento atraves de TED e DOC
Data-Limite: 2013-2014
Quantidade: 3 pastas A-Z

iantana dos'Santos 
Presidente

Comissao de Avaliagao e Gestao de Documentos de Arquivo 
Secretaria de Finangas do Municipio 

Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

A Presidente da Comissao de Avaliagao de Documentos de Arquivo, designada pela Portaria n° 183, de 
22/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina - Bahia em 22/04/2022, de 
acordo com a Listagem de Eliminagao de Documentos n° 002/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo 
Carvalho Brito do Arquivo - Matricula n°15754 - no cargo de Diretor do Arquivo Publico Municipal de 
Jacobina - Bahia, por intermedio do Parecer n° 003/2023, disponiveis no enderego: 
www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestao-documental em conformidade com a Tabela de 
Temporalidade de Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada por meio da Instrugao 
Normativa SAEB/SEFIN n° 001/2022 publicada no DOM n° 07/07/2022, faz saber, a quern possa interessar 
que a partir do trigesimo dia subsequente a data de publicagao deste Edital no Diario Oficial do Municipio - 
DOM, se nao houver oposigao, a Secretaria de Finangas do Municipio, procedera a eliminagao dos 
documentos relatives ao periodo de 2012-2016 conforme a seguir.
Os interessados, no prazo citado poderao requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos 
ou copias de pegas do process©, mediante petigao, desde que tenha respectiva qualificagao e 
demonstragao de legitimidade do pedido, dirigida a Comissao de Avaliagao e Gestao de Documentos de 
Arquivo da Secretaria de Finangas do Municipio de Jacobina - Bahia.

http://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestao-documental
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EDITAL DE CIÊNCIA DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS 

Nº 002/2023 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA – BAHIA 

SECRETARIA DE FINANÇAS 

 

A Presidente da Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo, designada pela 

Portaria nº 183, de 22/04/2022, publicada no Diário Oficial do Estado do Município de 

Jacobina – Bahia em 22/04/2022, de acordo com a Listagem de Eliminação de 

Documentos nº 002/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo Carvalho Brito do Arquivo – 
Matrícula nº15754 – no cargo de Diretor do Arquivo Público Municipal de Jacobina – 
Bahia, por intermédio do Parecer nº 003/2023, disponíveis no endereço: 

www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestao-documental em conformidade com a 

Tabela de Temporalidade de Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada 

por meio da Instrução Normativa SAEB/SEFIN n° 001/2022 publicada no DOM nº 

07/07/2022, faz saber, a quem possa interessar que a partir do trigésimo dia subsequente 

à data de publicação deste Edital no Diário Oficial do Município – DOM, se não houver 

oposição, a Secretaria de Finanças do Município, procederá à eliminação dos documentos 

relativos ao período de 2013-2016 conforme a seguir. 

Os interessados, no prazo citado poderão requerer às suas expensas, o desentranhamento 

de documentos ou cópias de peças do processo, mediante petição, desde que tenha 

respectiva qualificação e demonstração de legitimidade do pedido, dirigida à Comissão 

de Avaliação e Gestão de Documentos de Arquivo da Secretaria de Finanças do 

Município de Jacobina – Bahia. 

Código de Classificação: 3.0.03.00.18 

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de fornecedores, contratos, serviços e 

das diversas modalidades de licitação. 

Data-Limite: 2013-2016 

Quantidade: 394 pastas A-Z 

 

Código de Classificação: 3.0.03.00.07 

Tipologia Documental: Conciliação bancária 

Data-Limite: 2013-2016 

Quantidade: 21 pastas A-Z 

Edição 2.222 | Ano 5
04 de maio de 2023
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EDITAL DE CIÊNCIA DE ELIMINAÇÃODE DOCUMENTOS

Certificação Digital: GXUSLCPZ-CU61DSDH-11VY6CIX-6YUHOXTJ
Versão eletrônica disponível em: https://www.jacobina.ba.gov.br
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Código de Classificação: 3.0.01.01.09 

Tipologia Documental: Receita analítica 

Data-Limite: 2013-2015 

Quantidade: 13 pastas A-Z 

 

Código de Classificação: 3.0.02.00.06 

Tipologia Documental: Autorização de pagamento através de TED e DOC  

Data-Limite: 2013-2014 

Quantidade: 3 pastas A-Z 

 

 

Tiago Manoel Dias Ferreira  

Prefeito Municipal 

 

 

Leticia Santana dos Santos 

Presidente da Comissão de Avaliação e Gestão de Documentos de Arquivo 

Secretaria de Finanças do Município 

Edição 2.222 | Ano 5
04 de maio de 2023
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