PREFEITURA MUNICIPAL

A JACOBINA

ESTADO DA BAHIA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS
N° 001/2023

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA — BAHIA
SECRETARIA DE FINANGCAS

A Presidente da Comiss&@o de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, designada pela Portaria n° 183, de
22/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia em 22/04/2022, de
acordo com a Listagem de Eliminagdo de Documentos n® 001/2023, aprovada pelo Sr. Sergio Murilo
Carvalho Brito do Arquivo — Matricula n°15754 — no cargo de Diretor do Arquivo Publico Municipal de
Jacobina - Bahia, por intermédio do Parecer n° 002/2023, disponiveis no enderego:
www.acessoinformacao.com.br/ba/jjacobina/gestao-documental em conformidade com a Tabela de
Temporalidade de Documentos — Atividades Meio-Fim, revisada e ampliada por meio da Instrugdo
Normativa SAEB/SEFIN n° 001/2022 publicada no DOM n° 07/07/2022, faz saber, a quem possa interessar
que a partir do trigésimo dia subsequente a data de publicagéo deste Edital no Diario Oficial do Municipio —
DOM, se ndo houver oposigdo, a Secretaria de Finangas do Municipio, procederd a eliminagdo dos
documentos relativos ao pericdo de 2012-2016 conforme a seguir.

Os interessados, no prazo citado poderdo requerer as suas expensas, o desentranhamento de documentos
ou copias de pegas do processo, mediante petigdo, desde que tenha respectiva qualificagdo e
demonstragdo de legitimidade do pedido, dirigida a Comissdo de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de
Arquivo da Secretaria de Finangas do Municipio de Jacobina — Bahia.

Cdédigo de Classificagdo: 3.0.03.00.18

Tipologia Documental: Processos de pagamentos de formecedores, contratos, servicos e das diversas
modalidades de licitag3o.

Data-Limite: 2013-2016

Quantidade: 282 pastas A-Z

Cddigo de Classificag&o: 3.0.03.00.18
Tipologia Documental: Conciliagdo bancaria
Data-Limite: 2012-2015

Quantidade: 21 pastas A-Z

Cadigo de Classificagdo: 3.0.01.01.09
Tipologia Documental: Receita analitica
Data-Limite: 2013;2015

Quantidade: 13 pastas A-Z

Cadigo de Classificagao: 3.0.01.01.11

Tipologia Documental: Registros orgamentarios da despesa por elemento e por cota
Data-Limite: 2013

Quantidade: 2 pastas A-Z

Cadigo de Classificagdo: 3.0.01.01.15

Tipologia Documental: processo de adiantamento / prestagédo de contas
Data-Limite: 2013

Quantidade: 1 pasta A-Z

Cédigo de Classificagéo: 3.0.02.00.06

Tipologia Documental: Autorizagéo de pagamento TED e DOC
Data-Limite: 2013

Quantidade: 1 pasta A-Z N

Leticia Santana dos Santos
Presidente
Comissao de Avaliagdo e Gestdo de Documentos de Arguivo
Secretaria de Finangas do Municipio
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia



PROCESSO N°: 005058/22
ORIGEM: Comisséo de Avaliacdo de Documentos da Prefeitura Municipal de Jacobina
OBJETO: Aprovagéo da Listagem de Eliminagdo de Documentos.

PARECER APMJ/SECADM/PMJ N° 002/2023

A Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina —
Bahia, instituida por meio da Portaria n° 0183, de 22 de Abril de 2022, tem como finalidade
cumprir o Decreto n® 0109 de 07 de 2022 e a Instrucdo Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022,
publicada no Diério Oficial do Municipio (DOM). A Comissdo composta pelas servidoras Leticia
dos Santos - Presidente — Matricula n°® 1373; Claudia Alves Silva de Melo — Matricula n°® 868;
Sandra Regina Carvalho Tinel — Matricula n°® 24.335, encaminhou processo para este Arquivo
Pdblico Municipal de Jacobina — Bahia (APMJ), solicitando a aprovagdo da Listagem de

Eliminacdo de Documentos refentes ao processo de n° 005058/22.

O Arquivo Publico Municipal de Jacobina ap6s proceder com a leitura e analise do processo
Listagem de Eliminacdo de Documentos, APROVA e AUTORIZA a publicacdo da mesma no

DOM, bem como certifica a legitimidade da documentacdo apresentada.
Cabera a PMJ informar a data da publicacdo no DOM do citado Processo.

Vale ressaltar que apés a publicacdo da Listagem de Eliminacdo de Documentos, se ndo houver
oposicdo, a Prefeitura Municipal de Jacobina, bem como suas Secretarias e demais Orgéo
subordinados ao Poder Executivo Municipal poderéo proceder com as atividades, ap0s o prazo de
30 dias corridos, através dos tramites legais e técnico-arquivisticos para a gestdo documental, de
acordo com o art. 4°, da Resolucdo n°40 de 09/12/2014, do Conselho Nacional de Arquivos. O
processo visa 0 respaldo das informacdes relativas ao ato de Eliminacdo de documentos, néo
sendo obrigatério publicizar em periédico oficial, devendo ser publicado em Boletim Interno ou,

ainda, no préprio portal ou sitio eletrdnico da PMJ.

Jacobina, 09 de marpo de 2023.
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OFiCIO
CADOC N° 007/2023

Jacobina — Bahia, 06 de margo de 2023.

ORIGEM:

Comissao de Avaliacdo e Gestdo de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINO:

limo.

Sr. Sérgio Murilo Carvalho Brito

Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina - APMJ
Secretaria Municipal de Administracdo

Prefeitura Municipal de Jacobina -~ Bahia

ASSUNTO: Aprovagdo do Processo de Eliminacdo de Documentos da Secretaria
Municipal de Finangas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezado senhor,

Na condicdo de Presidente da Comissao de Avaliacdo e Gestdo de Documentos de
Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada pela Portaria n® 0183
de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 22
de abril de 2022, venho por meio deste Processo de Eliminagdo de Documentos,
encaminhar a V.Sa., enquanto Diretor do Arquivo Publico Municipal de Jacobina -
APMJ para aprovagao da Listagem de Eliminagdo de Documentos n° 01/2023
(ANEXQ), com 09 paginas, por meio de Parecer de Aprovacdo, e assim darmos
continuidade ao processo de eliminacao dos documentos descritos.

Por fim, agradecemos a atengdo e nos colocamos a disposicdo para eventuais
esclarecimentos em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente,

B Js,

/Leticia dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373
Comissédo de Avaliagdo e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina ~ Bahia




OFiCIO CADOC N2 006/2023

Jacobina — Bahia, 16 de fevereiro de 2023.

ORIGEM:
Comissao de Avaliagdo e Gestdao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS:

lima.

Sr. Elania Maria dos Reis Oliveira
Secretaria Municipal de Financas
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

limo.

Sr. Celso Jesus dos Santos

Secretario Municipal de Administragao
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO: Aprovagédo do Processo de Eliminagdo de Documentos da Secretaria Municipal de
Financas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/06/2022 (ANEXOQ), publicado
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrugdo
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os
orgdos e entidades da Administragédo Publica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestao e
digitalizacdo de documentos arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condigdo de Presidente da Comisséo de Avaliagao
e Gestdo de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada
pela Portaria n° 0183 de 22/04/2022 (ANEXQ), publicada no Diario Oficial do Municipio de
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com
a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°001/2023 (ANEXO), com 09 paginas, contendo
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio
da Secretaria Municipal de Finangas, acondicionados em 315 pastas AZ. Assim, seguindo os
critérios técnicos do Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n° 0285 de 23 de novembro de
2022 (ANEXO).

Assim sendo, para colet.. da assinatura da Sra. Secre’iria de Finangas da PMJ nesta listagem
informada e despacho ue aprovagdo, além do despc ho de aprovagéo do Sr. Secretario de
Administracdo da PMJ, e assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — APMJ para avaliagao e aprov: ¢ao.

Por fim, agradecemos a atencéo e nos colocamos a di::posi¢ao para eventuais esclarecimentos
em tempo que renovamas votos de elevada estima.

‘ Uﬂ }
Atenciosamente, W,%j ﬂﬂé ’)» %
s ol

Leticia dos Santos U/ 0 A

Presidente — Matricula n® 1373 0

Comissao de Avaliagédo e Gestao de Cocumentos de Arquivos O‘
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia celso Jests dos s_antos
Secrerio MU 8 10 7079
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OFIiCIO CADOC N° 005/2023

Jacobina — Bahia, 14 de fevereiro de 2023.

ORIGEM:
Comissao de Avaliagao e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

DESTINOS:

lima.

Sra. Elania Maria dos Reis Oliveira <
Secretaria Municipal de Finangas \2
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia 39‘
limo. Qan v

Sr. Celso Jesus dos Santos
Secretario Municipal de Administragao
Prefeitura Municipal de Jacobina - Bahia

ASSUNTO: Aprovacao do Processo de Eliminagdo de Documentos da Secretaria Municipal de
Financas da Prefeitura de Jacobina — Bahia.

Prezados Secretarios,

Em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal n® 0109 de 07/06/2022 (ANEXQ), publicado
no Diario Oficial do Municipio de Jacobina em 09 de junho de 2022, bem como na Instrugéo
Normativa - SECADM/SEFIN n° 001/2022 de 07 de junho de 2022 (ANEXO), que orienta os
orgéos e entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo Municipal, quanto a gestéo e
digitalizagdo de documentos arquivisticos, além de determinar as competéncias das Diretorias
Gerais e Diretorias Administrativas, assim, na condi¢ao de Presidente da Comissao de Avaliagao
e Gestado de Documentos de Arquivo da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, designada
pela Portaria n°® 0183 de 22/04/2022 (ANEXO), publicada no Diario Oficial do Municipio de
Jacobina em 22 de abril de 2022, venho por meio deste encaminhar as V.Sas., o Processo com
a Listagem de Eliminagdo de Documentos n°001/2023 (ANEXO), com 09 paginas, contendo
registros das tipologia documentais sem valor primario/secundario referente as atividades-meio
da Secretaria Municipal de Financas, acondicionados em 315 pastas AZ. Assim, seguindo os
critérios técnicos do Plano de Classificagédo e Tabela de Temporalidade de Documentos do Poder
Executivo Municipal, previstos por meio do Decreto Municipal n°® 0285 de 23 de novembro de
2022 (ANEXO).

Assim sendo, para coleta da assinatura da Sra. Secretaria de Finangas da PMJ nesta listagem
informada e despacho de aprovagéo, além do despacho de aprovagédo do Sr. Secretario de
Administracdo da PMJ, 2 assim prosseguirmos com o encaminhamento ao Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — APMJ para avaliagao e aprovagao.

Por fim, agradecemos a atengéo e nos colocamos a dicposi¢ao para eventuais esclarecimentos
em tempo que renovamos votos de elevada estima.

Atenciosamente, ‘ ”f:i

/ Leticia dos Santos
Presidente — Matricula n® 1373
Comisséao de Avaliagédo e Gestao de Documentos de Arquivos
Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia




e LA UFATN ) e Edicdo 1.457 | Ano 4

gk
o\ 22 de abril de 2022
: % Pagina 3

Prefeitura Municipal
de Jacobina

PORTARIA N°183

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14, 197.586/0001-30

PORTARIA N” 0183, DE 22 DE ABRIL DE 2022,

Constituigdo da Comissdo de Avaliagdo e
H Gestdo de Documentos de Arquivos ¢ dd
: outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribuigdes que lhe sio conferidas pela legislagio em vigor,

RESOLVE:

Art. 1° - Constituir Comissiio de Avaliagio e Gestio de Documentos de
Arguivos no dmbito da Prefeitura Municipal de Jacobina — Bahia, composta pelos
servidores abaixo nomeados. ficando a presidéncia sob a responsabilidade do primeiro
nomeado, e diante da sua auséncia e/ou impossibilidade de presidir tica o segundo sob a
responsabilidade:

Presidente — Leticia dos Santos - Matricula n® 1373;
Membro — Claudia Alves Silva de Melo - Matricula n® 868;
Membro — Sandra Regina Carvalho Tinel - Matricula n® 24.335:

Art. 2* - Compete & Comissdo, constituida no Art. 1° elaborar e
implementar as politicas municipais de gestio documental por meio de Instrugio
Normativa, para orientar os Orgdos e entidades da Administragio Piblica do Poder
6 Executivo Municipal quanto a gestdo de documentos arquivisticos; elaborar os
- instrumentos de destinagao de documentos — Plano de Classificagio e a Tabela de
Temporalidade de Documentos; proceder a avaliagio de documentos de arquivo;
identificar ¢ selecionar vs documentos a serem eliminados e/ou recolhidos para guarda
permanente; identificar e selecionar os documentos a serem preservados; dentre outras
providéncias.

Art. 3V, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Registre-se. Publique-se. Cumpra-se
Gabinete do Prefeito, 22 de Abril de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal

Rua Senador Pedro Lugo, 40, Centro, Jucobing - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590

Certificagdo Digital: FQLOJKAY-B2MSKHAI-QP7UFDFG-IALTLODU
Versédo eletrénica disponivel em: hilps.//www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



X AN NN\ e Edic3o 1.578 | Ano 4

e 09 de junho de 2022
y Pagina 3

Prefeitura Municipal
de Jacobina

DECRETO DE N° 0109

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14, 197.586/0001-30

DECRETO N°. 0109 DE 07 DE JUNHO DE 2022.

ﬁ Disciplina a Gestio de Documentos e

i Arquivos nos oOrgdos e entidades do
Poder Executivo Municipal de Jacobina
— Bahia.

O PREFEITO DE JACOBINA - BAHIA, no uso de suas atribui¢des e tendo
em vista o disposto na Constituigio Federal de 1988; na Lei Federal n® 8.159, de
08.01.1991: na Lei Federal n® 12.527, de 18.11.2011; na Lei Orginica do Municipio de
Jacobina — Bahia; na Lei Municipal n® 1.114, 18.12.2012; nas Resolugdes do Conselho

Nacional de Arquivos — CONARQ, e considerando a necessidade de:

- racionalizar e otimizar a gestdo de documentos, com a adogio de novas tecnologias no
tratamento ¢ gerenciamento da informagdo, auxiliando o dirigente na tomada de
decisiio;

- permitir e facilitar o compartilhamento da informagdo entre os diversos usudrios e o

gerenciamento do seu ciclo de vida, desde a sua criagio até o seu arquivamento; e

- estabelecer padrdes de arquivamento de documentos, evitando a perda da informagio
ﬁ ¢/ou multiplicidade de controle;

DECRETA

Art. 1° - E dever dos Orgios e entidades da Administragio Piiblica do Poder
Executivo Municipal a gestio de documentos e a protegio especial a documentos de
arquivos, como instrumento de apoio a administragio, d cultura, ao desenvolvimento
cientifico. e como elemento de prova e informagio. que deverio ser executadas em

conformidade com a legislagio em vigor, observando-se o disposto neste Decreto.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organicamente
acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica e institui¢do ptiblica ou privada,
em decorréncia do exercicio de atividade especifica, de valor historico, artistico,
literirio, cientifico e administrativo, qualquer que seja o suporte da informagiio ou

natureza do documento.

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jucobina — Bahia.
Teletone: (74) 3621-2590

Certificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN
Versdo eletronica disponivel em: hitps://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasi!
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14, 197.586/0001-30

Art. 3° - S3o arquivos piblicos os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por:
I- instituigdes governamentais no dmbito federal, estadual ¢ municipal, em

decorréncia de suas fungbes administrativas, judicidrias e legislativas;
11- agentes do Poder Piblico, no exercicio de seu cargo e/ou fungéo;

ITI- pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de

. direito privado. desenvolvam atividades piiblicas por forga de lei;

IV- empresas piblicas, sociedades de economia mista, fundagdes privadas
instituidas por entes politicos territoriais, concessiondrias ¢ permissiondrias de servigos

publicos.

V- Paragrafo tinico — Compete as pessoas fisicas e juridicas mencionadas nos
mncisos deste artigo a responsabilidade pela preservagio adequada dos documentos

produzidos e recebidos no exercicio de atividades piiblicas.

Art. 4° - Os arquivos publicos sido classificados como arquivos em fases
q q

corrente, intermedidria e permanente.

§ 1° - Considera-se arquivo em fase corrente o conjunto de documentos em curso
que constituam objeto de consultas frequentes, cabendo sua administragiio ao organismo

que integram.

§ 2° - Arquivo em fase intermedidria é o conjunto de documentos procedentes de
arquivos correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporidicas, para efeito
administrativo e legal, e yue aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda

G permanente. mas cujo direito de propriedade ainda pertence ao organismo que os

originou.

§ 3 - Arquivo em fase permanente € o conjunto de documentos de valor
probatorio, histérico e informativo que devem ser preservados e custodiados pela
Administragio Piblica, que os tornard disponivel para a pesquisa e a garantia dos

¢ p

direitos piblicos.

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590

o

Certificagdo Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN A
Versao eletronica disponivel em: https://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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Prefeitura Municipal
de Jacobina

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14, 197.586/0001-30

Art. 5° - Os documentos integrantes dos arquivos em fase corrente, efetuadas as
operagdes de avaliacio e selegdo, serdo, periodicamente, transferidos para os arquivos
em fase intermedidria.

Pardgrafo tinico - Desde que se verifiquem as condigdes previstas no § 2° do art.
4° deste Decreto, os arquivos em fase intermedidria, de dmbito municipal, serdo
recolhidos, periodicamente. pelo Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia, para

fins de arquivamento permanente.

Art. 6° - O tempo de permanéncia dos documentos nos arquivos, nas suas fases
corrente e intermedidria, € o recolhimento para a guarda permanente ou eliminagio serd
definido de acordo com as Tabelas de Temporalidade de Documentos a serem aplicadas

pelos orgios ¢ entidades do Poder Executivo Municipal.

Parigrafo tinico - A eliminagio de documentos oficiais e piiblicos serd realizada
pela Comissao de Avaliagio e Gestao de Documentos, em consondncia com a Tabela de
Temporalidade de Documentos, mediante aprovagio e autoriza¢do do Arquivo Piiblico
Municipal de Jacobina — Bahia, devendo ser antecedida pela publicagao, no Didrio
Oficial do Municipio — DOM, do Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos,

atendendo ao prazo de 30 (trinta) dias para manifestagoes do(s) interessado(s).

Art. 7° - As atividades de administragdo, recolhimento, seleciio, conservagio ¢
acesso a0s documentos de arquivo estdo integradas no Sistema Estadual de Arquivo,

instituido pela Lei Delegada Estadual n® 52, de 31 de maio de 1983.

Art. 8° - A gestao de documentos no Poder Executivo Municipal tem por

ﬂ finalidade sistematizar os procedimentos técnicos e operacionais relativos a produgio,
tramitagdo, ciclo de vida, classificagdo, organizagio, avaliagdo, acesso e arquivamento

de documentos nas fases corrente ¢ intermedidria, visando sua eliminagdo ou

recolhimento para guarda permanente.
Parigrafo tnico - A gestio de documentos, objetivando a eficicia do
gerenciamento da informagdo, qualquer que seja seu suporte de registro, serd

operacionalizada:

I- pela Secretaria da Administragio. através do Arquivo Piblico Municipal de

Jacobina — Bahia;

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina ~ Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590

Certificagao Digital: DTMXJFDM-PHRLJYAM-9BXQ5YYE-RQRNJORN T
Versdo eletrénica disponivel em: https.//www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30

1II- pela Secretaria de Finangas — SEFIN, através da Assessoria Técnica;

IV- pelos orgios e entidades da Administragio Piblica Municipal, oOrgios
setoriais ¢ seccionais do Sistema Municipal de Administragiio ¢ do Sistema Municipal

de Arquivo.

Art. 9° - Os documentos publicos que integram o acervo documental das
instituicoes piiblicas em processo, parcial ou total, de desestatizagio ou publicizagdo
serdo de responsabilidade da prépria instituigdo, que procederd & sua guarda tempordria

até a eliminagdo ou recolhimento, em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 1° - A cessagilo de atividades ou a extingio de instituigdes publicas implica a
transferéncia de sua documentagao & instituigdo sucessora,
§ 2° - A trunsferéncia e o recolhimento de que trata este artigo constituiriio

cldusula especifica nos respectivos processos de desestatizagdo. publicizagio, extingio

ou cessagdo de atividades.

§ 3° - Para efeito do disposto neste artigo, as instituigdes providenciardo, em
conformidade com as normas vigentes, em suas respectivas areas de competéncia, a

identificagfo, avaliagio e organizagiio do acervo documental.

Art. 10 - Sao arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por instituigdes nio governamentais, familias ou pessoas fisicas, em

decorréncia de suas atividades especificas.

Art. 11 - Os arquivos privados, cuja localizagio e valor tenham sido
identificados pelo Poder Piiblico, poderio ser classificados como arquivos de interesse
publico, desde que consideradas fontes relevantes para a historia e desenvolvimento

cientifico municipal, estadual e/ou nacional.

Art. 12 - A Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades — meio e
fim, de aplicagio no dmbito do Poder Executivo Municipal, serd aprovada mediante

Instrugao Normativa da Secretaria de Administragao.

Pardgrafo tinico - As Tabelas de Temporalidade de Documentos das atividades-
fim dos Orgdos e entidades da Administragio Publica do Poder Executivo Municipal
deverio ser aprovadas pelo Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia. e

publicadas mediante Portaria de seus dirigentes.
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Art. 13 - A gestao de documentos observard o disposto na legislagao federal.
relativa 4 politica nacional de arquivos, especialmente a Lei Federal n® 8.159, de 8 de
Janeiro de 1991,

Art. 14 - Poderdo participar da gestio de documentos de que trata este Decreto
instituigdes  publicas ou privadas, responsdveis pela gestio e recolhimento de
documentos de arquivos publicos e privados, observado o disposto no art. 4°. deste

Decreto.

ﬂ Art. 15 - A Secretaria da Administragdo, por intermédio do Arquivo Piblico
Municipal de Jacobina — Bahia (APM)J), fica autorizada a estabelecer as normas

complementares necessdrias ao cumprimento do disposto neste Decreto.

Art. 16 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposigoes em contrdrio.

Gabinete do Prefeito, em 07 de junho de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal
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INSTRUCAO NORMATIVA - SECADM/SEFIN N® 001/2022

Orienta os Orgios e entidades da
Administragio Pidblica do Poder Executivo
Municipal, quanto a gestio e digitalizagio
de documentos arquivisticos.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA
BAHIA, através dos SECRETARIOS MUNICIPAIS DE ADMINISTRACAO E DE
FINANCAS. no uso de suas atribuigoes, tendo em vista o disposto na Constitui¢io
Federal de 1988: na Lei Federal n® 8.159/91; na Lei Federal n® 12.527/11; e na Lei
Orginica do Municipio de Jacobina - Bahia, e considerando a necessidade de promover
a gestdo de documentos arquivisticos, bem como assegurar o acesso as informagoes
neles contidas. resolve expedir a seguinte

INSTRUCAO NORMATIVA

1. Os orgios ¢ entidades da Administragio Piblica do Poder Executivo Municipal
deverio observar os procedimentos previstos na legislagio em vigor e nesta Instrugiio,
(uanto a gestao de documentos arquivisticos.

2. Sao responsiveis pelo cumprimento desta Instrugdo:

2.1. a Secretaria de Administragio - SECADM, por intermédio do Arquivo Piblico
Municipal de Jacobina — Bahia;

2.2. a Secretaria de Financas - SEFIN. por intermédio da Assessoria Técnica - ASTEC:

2.3. as Diretorias Gerais - DG, por intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou
Unidades equivalentes dos orgiios e entidades ¢ das Comissoes de Avaliagio e Gestio
de Documentos de Arquivo.

3. Para os fins desta Instrugio. sio consideradas as seguintes defini¢des:

3.1. Arquivo - conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade
coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia no desempenho de suas atividades
independentemente da natureza do suporte.

3.2. Arquivo Corrente - conjunto de documentos, em tramitagao ou ndo, que, pelo seu
valor primério ¢ objeto de consultas frequentes pela entidade que o preduziu, a quem
compete a sua administragdo.

3.3. Arquivo Intermedidrio - conjunto de documentos procedentes de arquivos
correntes, constituindo-se em objeto de consultas esporadicas, para efeito administrativo
e legal, e que aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente, mas
cujo direito de propriedade ainda pertence ao organismo que os originou,
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3.4. Arquivo Permanente - conjunto de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que deve ser preservado, em cariter definitivo, e custodiado pela
Administragio Pablica, responsivel por tomé-lo disponivel para a pesquisa académico-
cientifica e para a comprovacao de direitos.

3.5. Atividades-fim - conjunto de operagdes que uma instituigdo leva a efeito para o
desempenho de suas atribui¢des especificas e que resulta na acumulagio de documentos
de cardter substantivo para o seu funcionamento, também chamada atividade finalistica.

3.6. Atividades-meio - conjunto de operagdes que uma instituigio leva a efeito para

auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuigbes especificas e que resulta na

acumulagio de documentos de cariter instrumental e acessério, também chamada
G atividade mantenedora.

3.7. Avaliagio de Documentos - processo multidisciplinar de andlise que permite a
identificagdo dos valores dos documentos arquivisticos, para fins de defini¢do de seus
prazos de guarda e destinagio.

3.8. Ciclo de Vida dos Documentos - sucessdo de fases por que passam os documentos
(corrente, intermedidrio e permanente), desde o momento em que sdo produzidos até sua
destinagdo final (eliminagdo ou guarda permanente).

3.9. Classificacdo de Documentos - organizagio dos documentos de um arquivo ou
colegio, de acordo com um plano de classificagio, codigo de classificagio ou quadro de
arranjo. que identifica o contetdo dos documentos relacionando-os ao drgao produtor.
fungdo, a subfungao e & atividade responsavel pela produgao ou acumulagao.

3.10. Codigo de Classificagdo - instrumento de trabalho, derivado de um Plano de
Classificagio. elaborado de forma a sistematizar de maneira hierdrquica os assuntos
tratados nos documentos produzidos e recebidos por determinado érgio ou entidade, no
desempenho de suas atividades.

3.11. Comissdio de Avaliagio e Gestdo de Documentos de Arquivos — comissiio
constituida pelos Orgios ¢ entidades, formada por um grupo multidisciplinar,
encarregado da avaliagio de documentos de um arquivo, e responsivel pela elaboracio
dos instrumentos de gestio dos documentos piiblicos — “Plano de Classificagio de
Documentos — PCD" ¢ a “Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD”, relativa as
atividades-meio e fim.

‘ 3.12. Documento - unidade de registro de informagoes, qualquer que seja o suporte ou
- formato.

3.13. Deposito - local de guarda de documentos.

3.14. Dossié - conjunto de documentos relacionados entre si por assunto (acdo, evento,
pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade de arquivamento.

3.15. Eliminagio de Documentos - processo de destruicio de documentos, em
conformidade com os prazos estabelecidos na TTD, que, na avaliagdo. foram
considerados sem valor permanente.

3.16. Fundo Documental - conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia, sendo
divididos em Fundo Aberto — o qual podem ser acrescentados novos documentos em
fun¢do do fato de a entidade produtora continuar em atividade: e Fundo Fechado - o
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qual nao recebe acréscimos de documentos, em fungdo de a entidade produtora nio se
encontrar mais em atividade.

3.17. Fungao - conjunto de atividades que o Estado exerce para a concepgido dos seus
objetivos, subdividindo-se em duas categorias:

3.17.1. Direta ou Essencial - quando as atividades correspondem as razoes pelas quais
foram criados os diferentes ¢érgios, entidades ou empresas, caracterizando as dreas
especificas nas quais atuam.

3.17.2. Indireta ou Auxiliar - quando possibilita a infraestrutura administrativa
necessdria ao desempenho concreto e eficaz de uma fungio essencial.

0 3.18. Gestao de Documentos - conjunto de procedimentos e operagdes técnicas

: referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagio e arquivamento de documentos em
fase corrente e intermedidria, visando sua eliminagio ou recolhimento com vistas a
racionalizagio e eficiéncia administrativa, bem como a preservagio do patrimdnio
documental de interesse histérico-cultural.

3.19. Grupo - corresponde & primeira divisao de um fundo de documentos acumulados
por uma entiduade subordinada. Grupo seria 4 documentagio emanada dos orgios de
segunda escala hierdrquica administrativa (ex: se o fundo agrega documentos de uma
secretaria, os grupos retinem os de seus departamento).

3.20. Plano de Classificagdo de Documentos - instrumento utilizado para classificar
todo e qualquer documento de arquivos,

3.21. Prazo de Precaugao - intervalo de tempo durante o qual v poder piiblico, a empresa
ou qualquer interessado guarda o documento por precaugdo, antes de elimind-lo ou
encaminhd-lo para guarda definitiva no Arquivo Permanente.

3.22. Prazo de Prescri¢do - intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a
empresa ou qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judicidrio para fazer
valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda dos documentos sera dilatado
sempre que ocorrer & interrup¢do ou suspensio da prescrigdo, em conformidade com a
legislacdo vigente.

3.23. Recolhimento - operagdo pela qual um conjunto de documentos passa do Arquivo
Intermedidrio para o Arquivo Permanente. seguindo os procedimentos previstos em Lei.

ﬂ 3.24. Série Documental - subdivisio do quadro de arranjo que corresponde a uma
= sequéncia de documentos relativos a uma mesma fungio, atividade, tipo documental ou
assunto.

3.25. Subfungdo - agrupamento de atividades afins, quando cada subfungio corresponde
a uma modalidade da respectiva fungio.

3.26. Subgrupo — refere-se a subdivisio de um grupo, utilizada em razio de
complexidade estrutural e/ou funcional da entidade produtora de documentos.

3.27. Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD - instrumento de destinagio,
aprovado por autoridade competente, que determina o tempo em que 0s documentos
devem ser mantidos nos Arquivos Correntes e/ou Intermedidrios, indicando a época a
serem eliminados ou recolhidos ao Arquivo Permanente.
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3.28. Transferéncia - passagem de documentos do Arquivo Corrente para 0 Arquivo
Intermedidrio, tendo como base a TTD.

4. Compete a Secretaria de Administragio - SECADM. através do Arquivo Publico
Municipal de Jacobina — Bahia:

4.1. compatibilizar a politica municipal de arquivos com as diretrizes e as normas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, orgio central do
Sistema Nacional de Arquivos - SINAR;

4.2, formular e propor a politica municipal de gestdo de documentos, como instrumento

de apoio a administragdo, a finangas, 4 cultura e ao desenvolvimento cientifico e
G tecnologico:
> 4.3. estabelecer diretrizes bdsicas e procedimentos referentes a gestio de documentos

para os Arquivos Correntes e Intermedidrios dos orgdos e entidades da Administragdo
Publica do Poder Executivo Municipal;

4.4. elaborar ¢ disponibilizar os instrumentos bisicos de gestio de documentos,
relativos as atividades-meio e fim, como o “Plano de Classificacio de Documentos da
Administragio Piblica do Poder Executivo Municipal”, o “Codigo de Classificagio de
Documentos da Administragio Publica do Poder Executivo Municipal™, ¢ a “Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD";

4.5, orientar a criagdo das Comissdes de Avaliagio e Gestdo de Documentos de Arquivo
de cada 6rgdo ou entidade piiblica:

4.6. supervisionar e vrientar v processo de andlise, avaliagao e seleg¢ao dos documentos
produzidos e recebidos por meio das Comissoes de Avaliagio e Gestdo de Documentos
dos respectivos 6rgiios e entidades, tendo em vista a destinagio dos documentos para a
guarda permanente ¢ a eliminagiio dos destituidos de valor primério e/ou secundirio;

4.7. avaliar ¢ aprovar as TTD, relativas as atividades-fim ¢ fim, claboradas pelos érgios
e entidades, por meio das respectivas Comissdes de Avaliagio e Gestio de Documentos
de Arquivo;

4.8. aprovar e autorizar a eliminagio de documentos oficiais e ptiblicos:
4.9. quanto ao recolhimento de documentos:

4.9.1. conferir a “Listagem de Recolhimento de Documentos™ ¢ o “Termo de
ﬂ Recolhimento de Documentos™, assinar e devolver 01 (uma) via para o Arquivo
Intermedidrio, dos érgios ou entidades;

4.9.2. proceder i elaboragio de arranjo dos fundos documentais seguindo o principio da
proveniéncia;

4.9.3. elaborar instrumentos de referéncia/pesquisa;

4.9.4. atender aos consulentes;

4.9.5. garantir a conservagao e a seguranga dos documentos.
5. Compete a Secretaria da Administragio - SAEB:

5.1 supervisionar a aplicagdo da normalizagio da gestdao documental. nas fases corrente
e intermedidria, do Poder Executivo Municipal, de acordo com as orientacdes técnicas
do Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia;
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5.2. acompanhar, junto aos oOrgdos e entidades da Administragio Piblica do Poder
Executivo Municipal, o cumprimento das normas pertinentes € desta Instrugdo. quanto
As atividades relacionadas d gestdo documental, em consondncia com as diretrizes do
Arquivo Piiblico Municipal de Jacobina — Bahia.

6. Compete as Diretorias Gerais - DG, através das:
6.1. Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos 6rgios e entidades:

6.1.1. QUANTO A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS
CORRENTES:

” 6.1.1.1, coordenar o Servigo de Protocolo;

6.1.1.2. constituir. através de Portaria do(a) Secretirio(a) da Pasta, Comissdo de
Avaliacio e Gestio de Documentos de Arquivo, composta por: arquivista; profissional
da drea de Administragiio, Direito. Contabilidade e Historia; servidores vinculados ao
campu de conhecimento de que tratam os documentos objeto da avaliagio e o
responsivel pelas atividades do arquivo;

6.1.1.3. registrar, classificar e arquivar os documentos nos arquivos correntes tendo
como referéncia o “Plano de Classificagio de Documentos da Administragio Publica do
Poder Execativo Municipal™;

6.1.1.4. atribuir 0 cadigo de classificagio de documentos proposto pelo Arquivo Piblico
Municipal de Jucobina — Bahia, conforme o instrumento “Codigo de Classificacio de
Documentos da Administragio Piblica do Poder Executivo Municipal™;

6.1.1.5. observar se o documento contém 02 (dois) ou mais assuntos, pois, neste caso,
ele deverd ser arquivado no conjunto documental que possuir maior prazo de guarda;

6.1.1.6. observar as orientagdes referentes aos procedimentos descritos na
operacionalizagio das atividades e promover a divulgagiio das normas arquivisticas no
ambiente institucional em parceria com a Comissao da Avaliagio e Gestio de
Documentos de Arquivo:

6.1.1.7. atender a demanda institucional e garantir o acesso aos documentos e processos,
bem como ds informagdes neles registradas, com agilidade e contiabilidade;

6.1.1.8. assegurar a organizagdo, tratamento, armazenamento, controle, recuperagio e
e acesso aos documentos e processos constitutivos do seu acervo:

6.1.1.9. aplicar as TTD. relativas ds atividades-meio, e fim;

6.1.1.10. encaminhar a “Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD”, relativa as
atividades-meio e fim, elaborada pela Comissio de Avaliaciio e Gestdo de Documentos
de Arquivo, para publicagio no Didrio Oficial do Municipio, mediante Portaria do
Dirigente do drgio ou entidade, apds aprovagio do Arquivo Piblico Municipal de
Jacobina — Bahia:

6.1.1.11. identificar e selecionar os documentos a serem eliminados, procedendo de
acordo com o item 6.1.3., desta Instrugiio;

6.1.1.12. verificar junto ao 6rgdo ou entidade de sua vinculagdo e respectivas unidades
administrativas, quanto a transferéncia para o Arquivo Intermedidrio dos documentos
produzidos e recebidos. devidamente organizados, acondicionados em caixa-arquivo
(padrio) e identificadas com etiquetas, contendo o nome do 6rgdo produtor, a unidade
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produtora, a tipologia documental, as datas-limite e a referéncia d data de eliminagdo ou
recolhimento do documento, em conformidade com a TTD:

6.1.1.13. preencher os formularios “Termo de Transferéncia de Documentos” e
“Listagem de Transferéneia de Documentos”, em 02 (duas) vias, rclacionando os
documentos que serio transferidos para o Arquivo Intermedidrio;

6.1.1.14. transferir para o Arquivo Intermedidrio do respectivo érgido ou entidade. os
ACErvos documentais devidamente  organizados, avaliados, higienizados,
acondicionados, acompanhados das 02 (duas) vias dos formularios “Termo de
Transferéncia de Documentos” e “Listagem de Transferéncia de Documentos™;

G 6.1.1.14.1. em caso de documentos que, apés finalizagio do prazo de guarda no Arquivo

= Corrente, ¢ nio havendo necessidade de guarda no Arquivo Intermedidrio segundo a
TTD, recolhé-los diretamente para o Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia,
acompanhados das 02 (duas) vias dos formularios “Termo de Recolhimento de
Documentos”, ¢ “Listagem de Recolhimento de Documentos™, devidamente
organizados. higienizados e acondicionados.

6.1.2. QUANTO A ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS NOS ARQUIVOS
INTERMEDIARIOS:

6.1.2.1. coordenar as transferéncias de documentos aos seus depdsitos;

6.1.2.2. receber e conferir os dados de identificagio, das caixas-arquivo com os
documentos transferidos dos arquivos correntes, acompanhadas das 02 (duas) vias dos
formularios “Listagem de Transferéncia de Documentos™ e “Termo de Transferéncia de
Documentos™, devidamente preenchidos, obedecendo aos critérios de identificagio do
contetdo, prazos de guarda e data de eliminagio e/ou recolhimento. conforme as TTD,
relativas as .um(h(lu -meio ¢ fim;

6.1.2.3. custodiar os documentos transferidos dos arquivos correntes, obedecendo aos
prazos de guarda, estabelecidos nas TTD, relativas as atividades-meio e fim;

6.1.2.4. definir os instrumentos de busca dos documentos, manual e/ou automatizado:

6.1.2.5. atender as consultas e empréstimos de documentos, feitas pelos 6rgios ou
entidades depositantes e ao cidaddo comum, obedecendo aos pré-requisitos legais:

6.1.2.6. aplicar as TTD, identificando os documentos a serem eliminados, procedendo 2
ﬁ eliminagdo em conformidade com o item 6.1.3.. desta Instrugio;

6.1.2.7. aplicar as TTD. identificando os documentos a serem recolhidos ao Arquivo
Permanente;

6.1.2.8. coordenar o recolhimento dos documentos para o Arquivo Permanente e
proceder de acordo com o item 6.1.4., desta Instrugio.

3. QUANTO A ELIMINACAO DE DOCUMENTOS:

6.1.3.1. identificar os documentos previstos para eliminagdo, de acordo com as TTD,
relativas as atividades-meio e fim;

o]

6.1.3.2. preencher os formularios “Termo de Eliminagdo de Documentos™ e “Listagem
de Eliminagdo de Documentos™, em 02 (duas) vias, relacionando os documentos que
serdo eliminados;
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6.1.3.3. encaminhar ao Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia o “Termo de
Eliminagio de Documentos™, para a devida aprovagio e autorizagio da eliminagio:

6.1.3.4. publicar. no Didrio Oficial do Municipio - DOM, o “Edital de Ciéncia de
Eliminagdo de Documentos™, que tem por objetivo dar publicidade ao ato de eliminagiio
dos acervos arquivisticos sob sua guarda, atendendo o prazo de 30 (trinta) dias para
possiveis manifestagoes do(s) interessado(s);

6.1.3.5. sepurar os documentos e proceder a sua eliminagio por fragmentagdo manual ou
mecinica com a supervisido de um dos membros da Comissio de Avaliagio e Gestio de
Documentos de Arquivos e encaminhar para reciclagem;

ﬂ 6.1.3.6. eliminar os documentos, sejam eles oficiais ou piblicos, com base nas TTD,
- referentes as atividades-meio e fim, avaliadas e aprovadas pelo Arquivo Piblico
Municipal de Jacobina — Bahia;

6.1.3.7. respeitar a avaliagio de documentos como de valor permanente nas TTD. os
quais ndo poderdo ser eliminados, mesmo que microfilmados, conforme o art. 13, do
Decreto Federal n® 1.799, de 30 de janeiro de 1996, que regulamenta a Lei Federal n®
5.433, de 08 de maio de 1968, também, mesmo que digitalizados, conforme o art. 37, do
Decreto Federal n® 7.845, de 14 de novembro de 2012, que regulamenta a Lei Federal n°
8.159, de 08 de janeiro de 1991.

6.1.4, QUANTO AO RECOLHIMENTO DE DOCUMENTOS:

6.1.4.1. preencher os formularios “Listagem de Recolhimento de Documentos™ e
“Termo de Recolhimento de Documentos™, respectivamente, em 02 (duas) vias;

6.1.4.2. encaminhar para o Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia os
documentos. juntamente com as 02 (duas) vias dos formuldrios *Listagem de
Recolhimento de Documentos”™ e “Termo de Recolhimento de Documentos”, devendo
retornar ao setor de Arquivo Intermedidrio 01 (uma) das vias devidamente assinada pelo
Arquivo Piblico Municipal de Jacobina — Bahia, com o registro da data de
recolhimento:

6.1.4.2.1. os documentos recolhidos deverdo estar organizados, avaliados, higienizados
e acondicionados em caixas-arquivo;

6.1.4.2.2. os documentos que excedam ao padrio convencional deverio ser

a acondicionados em embalagens adequadas as suas dimensoes, produzidas em material

i alcalino e os documentos audiovisuais, cartograficos, microgrificos e informiticos
deverio ser acondicionados em estojos ou caixas de material sem acidez.

6.1.5. QUANTO A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS:

6.1.5.1. Os projetos de digitalizagio deverdo ser orientados por critérios previstos nos
programas de gestdo arquivistica de documentos ¢ por andlise de custo-beneficio,
considerando-se os seguintes fatores principais:

6.1.5.1.1. prazo de guarda e destinagio dos documentos, de acordo com as Tabelas de
temporalidade de documentos de arquivo. aprovadas pelo Arquivo Piblico Municipal
de Jacobina — Bahia:

6.1.5.1.2. frequéncia ¢ intensidade de uso dos documentos:

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590
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6.1.5.1.3. necessidade ¢ possibilidade de integragio de documentos digitalizados com
outros sistemas:

6.1.5.1.4. custo do servico para a captura da imagem, classificagdo, descrigio e
indexagdo, recuperagio ¢ manutengio, incluindo méo-de-obra, infraestrutura légica e
fisica;

6.1.5.1.5. custo de tratamento, armazenagem e acesso aos documentos convencionais a
serem submetidos a digitalizagdo.

6.1.5.2. A eliminacio de documentos arquivisticos submetidos a processo de

digitalizagdo s6 deverd ocorrer se estiver prevista na Tabela de temporalidade de
0 documentos oficializada pelo drgio ou entidade, e autorizada pelo Arquivo Piblico do
- Estado.

6.1.5.2. Os documentos arquivisticos de guarda permanente nio poderio ser eliminados
apds a digitalizagdo, devendo ser recolhidos ao Arquivo Piblico do Estado ou
preservados definitivamente pelo proprio 6rgio custodiador.

6.1.5.4. Os servigos de digitalizagdo de documentos deverdo prever:
6.1.5.4.1. atividades técnicas prévias de:
6.1.5.4.1.1. organizagao, classificagiio, avaliagiio e descrigio de documentos;

6.1.5.4.1.2. preparagao de documentos a serem digitalizados, sob supervisio de
profissional qualificado:

higienizagdo, desmetalizagio e pequenos reparos;

6.1.5.4.2. utilizagio. preferencialmente, de padroes e formatos abertos e estiveis no
mercado, definidos por organisimos nacionais e internacionais de ampla aceitag¢io e
reconhecimento, para captura, manutengio e acesso aos documentos digitalizados;

6.1.5.4.3. equipamentos ¢ tecnologias que assegurem resolugio de imagem compativel
com necessidades especificas;

6.1.5.4.4. interoperabilidade com outros sistemas:

6.1.5.4.5. procedimentos de registro e controle de midias;

6.1.5.4.6. controle de qualidade das imagens por meio de sua visualizagio e impressdo;
” 6.1.5.4.7. utilizacao de sistema de indexagio de imagens;

6.1.5.4.8. controle do processo de gravagdo de imagens digitalizadas:

6.1.5.4.9. digitalizacio de séries documentais ¢ nio de documentos isolados, levando-se

em consideragio

o valor probatério ou informativo do conjunto;

6.1.5.4.10. condi¢oes adequadas para guarda e preservagao das midias

6.2. Comissoes de Avaliagio e Gestdo de Documentos de Arquivo:

6.2.1. orientar, gerir ¢ supervisionar as atividades relativas a organizagdo, avaliagdo e
selecio dos documentos nos arquivos correntes e arquivos intermedidrios, e a
eliminagio e recolhimento de documentos, no dmbito do respectivo orgido ou entidade;

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Telelone: (74) 3621-2590
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6.2.2. acompanhar, junto as unidades do respectivo 6rgao ou entidade, a aplicagdo do
disposto nesta Instrugio:

6.2.3. elaborar e aplicar 0 “Plano de Classificagdo da Administragio Pablica do Poder
Executivo Municipal” ¢ as TTD, relativas as atividades-meio e fim;

6.2.4. conduzir o processo de avaliagiio e gestdo documental, elaborar e atualizar a TTD,
relativa s atividades-fim e encaminhar a0 Arquivo Pdblico Municipal de Jacobina —
Bahia, para avaliagdo e aprovagdo;

6.2.5. propor a0 Arquivo Piiblico Municipal de Jacobina — Bahia modificagdes cabiveis
para a TTD, relativa as atividades-meio e fim, sempre que necessario;

m 6.2.6. coordenar o trabalho de sele¢io ¢ preparagdo dos documentos a serem eliminados,
deixando-os disponiveis para eventuais verificagdes;

6.2.7. supervisionar as eliminagOes ou recolhimentos dos documentos, de acordo com o
estabelecido nas TTD. relativas as atividades-meio e fim;

6.2.8. presenciar a eliminacao dos documentos.

7. Os Anexos referidos nesta Instrugido encontram-se disponibilizados no seguinte
endereco eletronico: www .acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestaodocumental.

8. A Secretaria da Administragdo - SAEB e a Secretaria de Finangas — SEFIN decidirdo
sobre as diividas e os casos omissos nesta Instrugdo Normativa.

9. Esta Instrugio entrard em vigor na data de sua publicag@o, ficando revogadas as
disposi¢Oes em contririo.

Jacobina - Bahia. 07 de julho de 2022.

TIAGO MANOEL DIAS FERREIRA

Prefeito Municipal

RITA DE CASSTA SANTOS JACOBINA VIEIRA GUALBERTO
H Secretdria Municipal de Administragio

MAURICIO TEIXEIRA DE MORAES
Secretario Municipal de Financas

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro. Jacobina — Bahia.
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CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE

G JACOBINA

Resolugdo CMAS n” 13, de 07 de Junho de 2022,

Dispe sobre critérios e prazos para
concessdo dos BENEFICIOS EVENTUAIS em
razdio de nascimento, morte,
vulnerabilidade temporiria e calamidade
piiblica no dmbito da Politica Municipal de
Assisténcia Social

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL (CMAS) DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA. no
uso de suas atribuiges, conferidas pela Lei Orginica da Assisténcia Social (LOAS) e pela Lei
Municipal n® 1.464, de 12 de dezembro de 2017, que dispde sobre o Sistema Unico da

Assisténcia Social do Municipio de Jacobina/BA

CONSIDERANDO o Art. 22 da Lei Orginica de Assisténcia Social (LOAS), que
define o0s BENEFICIOS EVENTUAIS em virtude de nascimento. morte, situagdes de

valnerabilidade temporaria e de calamidade piblica;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n® 1.464. de 12 de dezembro de 2017. que
dispoe sobre a regulamentagio da concessio de BENEFICIOS EVENTUAIS pela Politica

Municipal de Assisténcia Social e da outras providéncias;
RESOLVE:

Art. 1" Estabelecer eritérios e prazos para a provisao de BENEFICIOS EVENTUAIS em virtude de
nascimento, morte, situagdes de vulnerabilidade tempordria ¢ de calamidade piblica no
dambito municipal da Politica Publica de Assisténcia Social, em consondncia com a Lei
Municipal n® 1464, de 12 de dezembro de 2017, para residentes no Municipio de

Jacobina/BA; em nivel de Protegao Social Bésica e Especial.
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Art. 2° Os BENEFICIOS EVENTUAIS, previstos no Art. 22 da LOAS, e segundo a
NOB/SUAS, visam ao pagamento de auxilio por natalidade, por morte, ou para atender
necessidades advindas de situagdes de vulnerabilidade tempordria, com prioridade para a
crianga, a familia. os idosos. a pessoa com deficiéncia, a gestante, a nutriz e as vitimas de
calamidade piblica. Sdo provisdes suplementares e provisorias que sido prestadas aos
individuos e as familias que deles necessitarem ¢ que estejam dentro dos critérios para a
ﬂ concessao destes BENEFICIOS.

o § 1" Destina-se aos cidadaos moradores do Municipio de Jacobina em vulnerabilidade
e risco social ou pessovas em situagio de rua (itinerantes, em caso de AUXILIO-FUNERAL e
passagens) ¢ s familias com impossibilidade de arcar por conta propria com o enfrentamento
de contingéncias sociais, cuja ocorréncia provoca riscos e fragiliza a manutengdo do
individuo, a unidade da familia e a sobrevivéncia dos seus membros.

§ 2 Na comprovagio das necessidades para a concessiio de BENEFICIOS EVENTUAIS,

sao vedadas quaisquer situagOes vexatorias ou constrangedoras.

Art. 3° O BENEFICIO EVENTUAL, na forma de AUXILIO-NATALIDADE, constitui-se em
uma prestagio tempordria, ndo contributiva da  Assisténcia  Social, para reduzir a
vulnerabilidade provocada por nascimento de membro da familia residente no Municipio.

§ 1° O auxilio por natalidade atenderd, preferencialmente, aos seguintes aspectos:

I- Necessidades do nascituro;
11- Apoio & mie no caso de morte do recém-nascido;
ITI-  Apoio a familia no caso de morte da mae;
H IV- As gestantes que participarem do grupo de gestantes no CRAS (Centro de

Referéncia de Assisténcia Social): porém, ndo serd condigiio excludente para concessio do
BENEFICIO por quem dele necessitar.
§2" Por meio do estudo de realidade social realizado pela Equipe Técnica da Protegiao
Social Bisica (PSB) ou Prote¢do Social Especial (PSE). o BENEFICIO podera ser concedido de
03 (trés) maneiras:
1. Bens de consumo;

a) Os bens de consumo consistem no enxoval do recém-nascido, incluindo

Certificagao Digital: NNHAXCNE-QKMV7VOZ-ZZGGQBNS-OSVMRDYP 7
Versdo eletronica disponivel em: hitps://www.jacobina.ba.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2,.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil




—— U on U LW W SR . Edicio 1.628 | Ano 4

- 07 de julho de 2022
Pdgina 14

Prefeitura Municipal
de Jacobina

SARSATLED LY B S, VPO

e
Pl g e b

bens de vestuario, banheira e material de higiene pessoal.
b) O BENEFICIO deve considerar o nascimento de gémeos, trigémeos etc.
II.  Pecinia, caso 0 Municipio ndo oferte bens de consumo;

I Ouambas as formas.

§ 3" Terd acesso u este BENEFICIO, gestantes maiores de idade (segundo o Cédigo Civil, Lei n°
10.406, de 10 de janeiro de 2002, a maioridade plena passa a ser de 18 anos completos) ou

0 adolescentes; familias adotantes; mulheres que realizaram interrupcio da gravidez, nas
situagoes previstas em Lei; familia do nascituro, caso a mie esteja impossibilitada de requerer
o beneficio ou tenha falecido; genitora ou familia que esteja em triinsito no Municipio e seja
potencial uswiria du assisténcia social; genitora atendida ou acolhida em unidade de referéncia
do SUAS, conforme o Art. 36 da Lei n® 1.464/17.

§ 4° O BENEFICIO, no caso do AUXILIO-ALIMENTACAO, terd duragio de 03 (trés) meses
podendo ser prorrogado por mais um més.

§ 5 Para obtengdo do BENEFICIO de que trata este artigo. deverd ser emitido um
Relatério Circunstanciado por um profissional do SUAS, inscrito em seu respectivo conselho
de classe ¢ lotado no CRAS ou CREAS, anexo aos seguintes documentos: registro de
nascimento do recém-nascido (quando houver), RG e¢/ou CPF da pessoa requerente e

comprovante de residéncia.

Art.4® O AUXILIO-FUNERAL, BENEFICIO EVENTUAL por situagiio de morte, levando em
consideragiio a sua caracteristica de emergéncia, prevé estudo de realidade social, por meio
de Relatério Circunstanciado, apds a concessio do BENEFICIO, com a finalidade de

g identificar as vulnerabilidades sociais advindas apdés a morte do provedor ou membro da
familia. Deste modo, este estudo possibilitard encaminhamento para os demais servigos
prestados pela Rede Socioassistencial de maneira assegurar os minimos sociais e garantir a
dignidade do micleo familiar, conforme a necessidade da pessoa requerente. Assim, o
AUXILIO-FUNERAL terd duas maneiras de ser concedido:
. Bens de consumo:
a) Urna mortudria:

b) Vestimenta para o falecido:
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¢) Outros itens para o velério.
Prestagio de servigo;
a) Translado funerdrio, conforme dotagao orcamentéria disponivel;
b) Organizagdo de Veldrio e Sepultamento;
¢) Deverd funcionar na forma de pronto atendimento, em plantio 24 horas.
II.  Pectnia, caso 0 Municipio ndo ofereca os dois itens acima descritos.
0 a) Serd destinado para despesas de wurna mortudria: veldrio e
- sepultamento; vestimenta para o falecido e translado funeririo.

§1" O BENEFICIO serd concedido apenas se a pessoa falecida residisse ou cuja familia
residir no Municipio, com sepultamento em cemitérios de Jacobina/BA, salvo pessoas em
situagao de rua e itinerantes.

§ 2° O BENEFICIO, no caso do AUXILIO-ALIMENTACAO, serd concedido em casos de
fragilidades advindas do falecimento, com duragio de 03 (trés) meses, podendo ser
prorrogado por mais um més.

a) Para obtengdo do Beneficio de que trata este pardgrafo, haverd solicitagdo na
Secretaria Municipal da Assisténcia Social. Ap6s concessdo, deverd ser emitido um Relatério
Circunstanciado por um profissional do SUAS, inscrito em seu respectivo conselho de classe
e lotado no CRAS de abrangéncia do territdrio no qual a pessoa solicitante reside, anexo aos
seguintes documentos: NIS, RG e CPF da pessoa requerente; certidao de 6bito ou declaragio

da instituigio ou declaragio médica; € comprovante de residéncia da pessoa falecida.

Art. 5° O BENEFICIO prestado em situagio de VULNERABILIDADE TEMPORARIA serd
ﬂ ofertado a individuos ou familias que estejam expostos as fragilidades vivenciadas em um
momento eventual, elencados como riscos, danos e perdas sociais.
§1° De acordo ao Art. 39 da Lei Municipal n® 1.464/2017, sio considerados riscos,
danos e perdas:
[ Riscos: ameaca de sérios padecimentos;
Il Perdas: privagdo de bens e de seguranga de material;
1. Danos: agravos sociais e ofensas.

§2° Os riscos, danos e perdas podem decorrer de:
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[.  Auséncia de documentagiio;

II.  Necessidade de mobilidade intraurbana para garantia de acesso aos servigos e
coneessio dos beneficios socioassistenciais;

1. Necessidade de passagem para outra unidade da Federagiio. com vistas a
garantir a convivéncia familiar e comunitaria;

IV.  Ocorréncia de violéncia fisica psicoldgica ou exploragdo sexual no dmbito

H familiar ou ofensa a integridade fisica do individuo:

V.  Perda circunstancial ocasionada pela ruptura de vinculos familiares e
comunitarios;

VL. Processo de reintegraciio familiar e comunitiria de pessoas idosas, com
deficiéncia ou em situagdo de rua; criangas, adolescente e mulheres em
situagdo violéncia e familias que se encontram em situagio de medida
protetiva;

VIL.  Auséncia ou limitagdo de autonomia, de capacidade, de condi¢des ou de meios
proprios da familia para prover as necessidades alimentares de seus membros;

VIII.  Necessidade temporiria de moradia, decorrente de perdas, danos ou situagio
preciria que coloque em risco a vida dos moradores, concedendo aluguel por
um determinado tempo ou recuperagdo do imével;

IX.  Siwagio de abandono ou da impossibilidade de garantir abrigo aos filhos,

garantia assegurada pelo Decreto n® 6.307/2007.

Art. 6° Nos casos de auséncia de documentagio, necessidade de passagem intraurbana
a para garantia de acesso aos servigos e concessdo dos beneficios socioassistenciais, e/ou
passagem interestadual com vistas a garantir a convivéncia familiar e comunitiria:
§1° Esses BENEFICIOS de VULNERABILIDADE TEMPORARIA deverdo ser articulados com
os servigos de referéncia e contrarreferéncia dos equipamentos publicos da Secretaria
Municipal da Assisténcia Social.
§2" Na modalidade documentagdo. hd que observar dois pontos especificos quanto a

emissio:
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a) Nos casos de emissiio de documentos sociais para pessoas transexuais e travestis, a
pessoa requerente deverd ser encaminhada 4 Receita Federal, conforme dispde o
Decreto n® 8.727 de abril de 2016;
b) Nos casos de alteragdo do nome e/ou género em certiddes de nascimento e
casumento (com autorizagdo do conjuge), deverio ser encaminhadas ao Conselho
Nacional de Justica (CNI), por meio da declaragdo de hipossuficiéncia, conforme
G dispde o Provimento n® 73/2018, que assegura a gratuidade aqueles que néo
possuem condigoes de arcar com as custas de cartdrio.
§3" A concessio de passagens niio prevé o fornecimento de BENEFICIO para tratamento
de saide fora do domicilio.
§4° A passagem intermunicipal, para atendimento de itinerantes, serd fornecida no

miximo 02 (duas) vezes ao ano, mediante a comprovagio da necessidade.

Art. 7" No caso de auséncia ou limitagao de autonomia. de capacidade, de condigdes
ou de meios proprios da familia para prover as necessidades alimentares de seus membros,
serd ofertado o Beneficio Eventual AUXILIO-ALIMENTACAO por quem dele necessitar, de
forma suplementar nas situagdes de vulnerabilidade temporiria por falta ou dificuldade de
acesso a alimentos.

§1" O Beneficio serd concedido por meio de:

1. Bens de consumo: cesta bisica (observando sua periodicidade).

§2" O AUXILIO-ALIMENTACAO terd duragio de 03 (trés) meses, podendo ser
prorrogado por mais um més, mediante avaliag@o da Equipe Técnica.

6 §3° Para obtengio do BENEFICIO de que trata este artigo, deverd ser emitido um
' Formuldrio/Relatério Circunstanciado, caso haja necessidade. por um profissional do SUAS,
inscrito em seu respectivo conselho de classe e lotado no CRAS ou CREAS, anexo aos

seguintes documentos: NIS, RG e/ou CPF da pessoa requerente e comprovante de residéncia.

Art. 8 Para os casos de necessidade temporiria de moradia, decorrente de perdas,
danos ou situagio preciria que coloque em risco a vida dos moradores, serd concedido o

AUXILIO-MORADIA. comprovada a auséncia de imével préprio.
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§1" O BENEFICIO terd duragiio de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante avaliagio da Equipe Técnica, com emissio de Parecer Técnico por um
profissional do SUAS, inscrito em seu respectivo conselho de classe.

§2" O valor do aluguel social, de que trata 0 AUXILIO-MORADIA, serd fixado em até RS
400,00 (quatrocentos reais).

§3° Para obtencio do BENEFICIO de que trata este artigo. devera ser anexo ao Parecer

0 Técnico os seguintes documentos: NIS, RG e/ou CPF da pessoa requerente, RG e/ou CPF e

- dados bancirios do locador, comprovante de residéncia e comprovagio de posse (escritura,
recibo) do imdvel a ser alugado.

a) Cabe & pessoa requente procurar o imoével a ser alugado, dentro dos critérios
estabelecidos neste artigo:

b) Durante o periodo de permanéncia no AUXLIO-MORADIA, a pessoa assistida serd
acompanhada pela Equipe Técnica do Setor de Habitagio, iniciando o processo de
reavaliagiio durante o segundo més de vigéncia do BENEFICIO, com vistas i
possivel renovac@o ou nao do contrato;

¢) E de responsabilidade do locador, apés notificagio antecipada do fim do contrato,
comunicar 4 pessoa requerente do BENEFICIO o término do contrato referente ao
AUXILIO-MORADIA, e proceder com a desocupagdo do imovel;

d) E de responsabilidade da pessoa requerente do BENEFICIO o pagamento das contas
de energia e dgua, durante o periodo de vigéncia do AUXILIO-MORADIA,
entendendo que cabe ao Municipio apenas o pagamento do aluguel, vide §1° do
Art. 87 desta Resolugao.

a §4° Em casos de imével proprio; considerando a existéncia da vulnerabilidade
tempordria, sendo ela momentinea, sem longa duragdio, resultante, normalmente, de uma
contingéncia e que se trata de um tato ou situagiio inesperada e comprovada a necessidade de
recuperagio do imovel. vide parecer da Defesa Civil Municipal, devera o municipio proceder
com a intervengdo fisica. através do programa especifico para tal finalidade. devendo ser
concedido AUXILIO-MORADIA durante o periodo da reforma, consouante o §2°, inciso VIII, do

Art. 5"; esgotadas as possibilidades de abrigamento e acolhimento familiar e/ou comunitirio.
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a) Em se tratando de familias que apresentem condigdes financeiras para arcar com as
despesas referentes a reformas e/ou melhorias habitacionais em imével préprio, mas que nio
consigam abarcar com os custos de aluguel e ndo possuam possibilidades de abrigamento e
acolhimento familiar e/ou comunitirio, cabe ao Municipio, apenas. conceder o AUXILIO-
MORADIA, consoante os moldes dos Artigos. 5°, §2°, VIII, e Art. 8°, §1°, desta resolugiio.
Art. 10° Para a concessio do BENEFICIO EVENTUAL em casos de calamidade piiblica e
0 desastres, caracterizados por evento anormais, decorrentes de baixas ou altas temperaturas,
tempestades. enchentes. rompimento de barragens, secas, inversio térmicas, desabamentos.
incéndios, epidemias, ou quaisquer acontecimentos que causem sérios danos a comunidade
afetada, inclusive & seguranga ou a vida de seus integrantes, bem como outras situagdes
imprevistas ou decorrentes de caso fortuito, de modo a assegurar-lhes a sobrevivéncia e a
reconstrugiio de sua autonomia. A concessio se dard de duas maneiras:
I Pectinia (mediante documentos comprobatdrios):
1. Bens de consumo;
a) A Resolugdo CNAS n° 109, de 11 de novembro de 2009 (Tipificagdo
Nacional de Servigos Socioassistenciais), regulamentada pela Portaria
MDS n® 90/2013, dispde sobre o Servigo de Protegio em Calamidades
Pidblicas ¢ Emergéncias;
b) AUXILIO-ALIMENTAGCAQ. complementagdo alimentar, cobertor, lona, e
outros, ds pessoas vitimadas por calamidade piblica;
¢) Poderio ser previstos pagamentos referentes a didrias de hotel que
ocorreriio, necessariamente, durante os feriados, pontos facultativos e finais
Q de semana, para os casos em que a/o requente ou a familia ndo possuam
- alternativa para abrigamento tempordrio.
§1° O BENEFICIO terd duragio de até 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado por mais
um més, no caso de AUXILIO-ALIMENTACAQ.
§2° O valor do BENEFICIO serd “fixado de acordo com o grau de complexidade do
atendimento de vulnerabilidade e risco pessoal das familias e individuos afetados,” conforme

consta no §17 do Art. 41 da Lei Municipal n® 1.464/2017.
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§3° Os BENEFICIOS EVENTUAIS devem atender apenas situagOes de vulnerabilidade
pertinentes & Politica de Assisténcia Social. Assim, ndo se incluem na modalidade de
BENEFICIOS EVENTUAIS DA ASSISTENCIA SOCIAL as provisoes relativas a Programas, Projetos,
Servigos e Beneficios das dreas de Saide. Educagiio, Habitagio e das demais Politicas
Setoriais.
§ 4" A anilise da situagio de vulnerabilidade, que justifica a concessao do BENEFICIO,
G ficard a cargo das equipes de referéncia lotadas na Secretaria Municipal de Assisténcia Social

que atuem nos cquipumcnlos.

Art. 11¥ Os BENEFICIOS EVENTUAIS estio integrados na garantia de direitos da Lei
Federal n® 8.742, de 07 de dezembro de 1993 (Lei Orginica da Assisténcia Social — LOAS),
alterada pela Lei n® 12.435. de 06 de julho de 2011, Art. 22. Logo. devera ser observado:

§1" O BENEFICIO EVENTUAL devera ser destinado em articulagio com toda Rede de
Servigos Socioassistenciais prestados pelo Municipio, visando as necessidades bdsicas de
cada individuo ou familias;

§2° O Municipio deverd garantir igualdade ao acesso das informagGes para a
concessao dos BENEFICIOS EVENTUAIS;

§3" As comprovagdes que caracterizem situaghes vexatbrias e complexas aos
beneficidrios serio desvinculadas do processo de concessio do BENEFICIO;

§4" Sera garantida amplitude na divulgagdo dos critérios para a concessio dos
BENEFICIOS:

§5" Nao serdo contabilizados os Beneficios de Transferéncia de Renda Federal,
e modalidade do Programa Auxilio Brasil e do Beneficio de Prestagdo Continuada (BPC), para

fins de concessiio dos BENEFICIOS EVENTUAIS.

Art. 12. O BENEFICIO serd concedido na forma de pecinia. bens de consumo ou
prestagdo de servigo em cardter tempordrio, sendo o seu valor e duragio definidos de acordo
com o grau de complexidade da situagio de vulnerabilidade e risco pessoal das familias e
individuos: o que sera identificado por meio de estudo da realidade social e diagndstico

elaborado pela Equipe Técnica lotada na Secretaria Municipal da Assisténcia Social,
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apoiando-se em informagdes disponibilizadas pela Vigilincia Socioassistencial, quando
houver as informagdes solicitadas.
§1" Nos casos de concessdo de quaisquer BENEFICIOS EVENTUAIS, garantidos pela Lei
Municipal n® 1.464, de 12 de dezembro de 2017, a familia ou individuo deverd ser avaliada
pelas Equipes Técnicas do Centro de Referéncia de Assistencial Social (CRAS) ou do Centro
de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS), caso a familia seja
ﬁ acompanhada por este equipamento.
§2" No estudo da realidade social deverd constar. para fins do Diagndstico de
Deferimento da Concessiio de quaisquer BENEFICIOS EVENTUALS, 0s seguintes aspectos:
I. Comprovagio de residéncia no Municipio de Jacobina/BA, salvo em situagbes
apresentadas pela Equipe Técnica (excegdo: pessoas em situagao de rua e itinerantes):
11. Avaliagio Socioecondmica;
I11. Avaliagdo de Renda;
a) De acordo com o Art. 22 da Lei 8.742/1993, entende-se por BENEFICIOS
EVENTUAIS “aqueles que visam ao pagamento de auxilio por natalidade ou
morte ds familias cuja renda mensal per capita seja inferior a 1/4 do salério
minimo,” porém, considerando as particularidades de cada individuo ¢ familia,
nio havera impedimento para que o critério de renda seja fixado também em
igual valor ou superior a % do saldrio minimo; quando da comprovagio da
necessidade.
IV. Apresentagio de documentagdo pessoal da/o requerente;
§3“ Nos casos de altas demandas em solicitagbes de BENEFICIOS EVENTUAIS. a Equipe
Q Técnica da Secretaria Municipal da Assisténcia Social avaliard os critérios de prioridade,
. respeitando a seguinte ordem:
L. Criangas;
11. Idosos:
IT1. Pessoas com deficiéncia;
IV. Gestantes/Nutriz;

V. Mies solo.
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Das Disposi¢oes Gerais
Art. 13. Ao Municipio compete:

I. A coordenagiio geral, a prestagio dos BENEFICIOS EVENTUAIS, bem como o seu
financiamento:
ﬂ II. A realizacdo de estudos da realidade e monitoramento da demanda para constante
g ampliacdo da concessido dos BENEFICIOS EVENTUAIS;

1. Expedir as instrugdes e instituir formuldrios e modelos de documentos.

Art. 14, Responsabilidades do Conselho Municipal de Assisténcia Social:
1. Fiscalizar a concessio dos BENEFICIOS EVENTUAIS € se 0s critérios para acesso ao
BENEFICIO estio sendo respeitados;
TI. Avaliar se a metodologia empregada para definir o deferimento e o indeferimento
estio refletindo em boas resolutividades:

Il Regulamentar outras situagdes ndo especificadas por esta RESOLUGAO.

Art. 15, As despesas decorrentes desta RESOLUCAO ocorrerdo por dotagio
orgamentdria, prevista na Unidade Orgamentdria do Fundo Municipal de Assisténcia Social,

em cada exercicio financeiro.

Art. 16. Esta RESOLUCAO entra em vigor na data de sua publicagdo. revogam-se as

ﬂ disposi¢des em contrdrio.

Publique-se, registre-se ¢ cumpra-se.

Sala de reunides do Conselho Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Jacobina/BA,
XX de abril de 2022.

ISABEL LIMA
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RESOLUGCAO CMAS N° 14

CMAS

CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE
JACOBINA

0 Resolugio CMAS n° 14, de 05 de Julho de 2022,

Aprova Emenda Parlamentar no
valor de RS 1.200.000,00 para custeio
da Protegio Social Basica na
Assisténcin  Social ¢ da outras
providéncias.

O CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - CMAS - DE
JACOBINA, ESTADO DA BAHIA. no uso de suas atribuigdes, conferidas pela LOAS

Lei Orginica da Assisténcia Social e a Lei Municipal N° 1.464, de 12 de dezembro de
2017,

- Considerando a programagiio de assisténcia financeira direcionada aos municipios, por
meio de emendas parlamentares, destinados ao incremento tempordrio as transferéncias
regulares para fins de custeio da rede de servigos da Protegdo Social Basica e Especial
do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS;

- Considerando a agdo programatica GND 3 (CUSTEIO), que contempla o municipio de
Jacobina, Bahia, com valor de R$ 1.200.000,00 (Hum Milhdo e Duzentos Mil Reais)
destinados a Protegio Social Basica da Assisténcia Social.

RESOLVE

Art. 1° - Dar ciéncia ¢ aprovar a emenda parlamentar que trata da agfio de estruturagio
da Rede de Servigos do Sistema Unico de Assisténcia Social ~ SUAS, destinado ao

” custeio das atividades desenvolvidas na Proteglio Social Basica da Assisténcia Social,
conforme Reunido lxtraordinaria realizada em 05/07/2022, registrada na Ata n®
07/2022

Art. 2° - Esla resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio
Publique-se, registre-se ¢ cumpra-se.

Sala de reunides do Conselho Municipal de Assisténcia Social do Municipio de
Jacobina-Ba, 05 de julho de 2022,

'?'\‘f),f:x;.ﬂmj_ !\j‘—\.—-..ﬂ.__,
ISABEL LIMA
PRESIDENTE DO CONSELHO MUNICIPAL
DE ASSISTENCIA SOCIAL DE JACOBINA BA

'CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - Sede da

pal do Soclal - Sala dos Conselhos
Rua Senador Pedro Lago, 94 Térreo ~ Centro de Jacobina - Bahis — E-mail:
Fone: (T4)38210952 Pagina 1
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EDITAL DE CONVOCAGAO

- %« CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
{‘\_\' Rua Cel. Hermenegildo, n2 300 - Missdes, CEP-44700-000, Jacobina - BA
é% Fone: (74) 3621-5482 / 0952 E-mail: semasjacobinaba@gmail.com

EDITAL DE CONVOCAGAO DO FORUM DE ELEIGAO
DAS ENTIDADES DA SOCIEDADE CIVIL PARA
COMPOR O CMDM - CONSELHO MUNICIPAL DOS
DIREITOS DA MULHER DE JACOBINA — BA - BIENIO
2022/ 2024.

O Presidente interino do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher de Jacobina BA,
no uso de suas atribuigies conferidas pela Constituigao Federal/1988, Lei Federal n°.
11.340/06 de 07 de agosto de 2006 — Lei Maria da Penha, e Lei Municipal n® 966, de
07 de abril de 2010, cria 0 Conselho Municipal dos direitos da mulher e o fundo
municipal de direito da mulher as Entidades e Organizagoes de atendimento a mulher
da Sociedade Civil, representantes de entidades de usuarios e trabalhadores na area
de assisténcia social, com sede nesle municipio, para ¢ Forum de Eleigdo das
Entidades da Sociedade Civil que irdo compor o CMDM — Biénio 2022/2024 e sera
realizado no dia 14 de Julho de 2022.

Art. 19 - A cleicao das Entidades e Organizagdes de atendimento a mulher da
Sociedade Civil, representantes de entidades de usudrios e trabalhadores na area de
assisténcia social que integrardo o Conselho Municipal dos Direitos da Mulher do
Municipio de Jacobina, BA, biénio 2022/2024, se dara atraves de Forum de Eleigdo,
que sera realizado no dia 14 de Julho de 2022, as 9:00hs da manha em primeira
convocagao e 09h15min em dltima convocacdo, na sede da Secretaria Municipal
de Assisléncia Social, localizada a Rua Cel. Hermenegildo, n® 300 - Misstes, CEP-
44700-000, Jacobina, BA.

§ 1° - A publicagao do presente edital sera feita no Diario Oficial de Jacobina, bem
como nos murais da Prefeitura Municipal, Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS), Centro de Referéncia de
Atendimento a mulher (CRAM) e tem carater de Convocagéo Eleitoral.

ﬂ § 2 - As Entidades e Organizagbes de atendimento @ Mulher da Sociedade Civil,
representantes de entidades de usuarios e trabalhadores na area de assisténcia social
eleilas exercerdo mandato de 02 (dois) anos no Conselho Municipal dos Direitos da
Mulher de Jacobina, admitindo-se apenas uma recondugao.

DOS ELEITORES

Arl, 2° - Sao cleitores aptos a parliciparem do Forum de Eleigdo, todas as Entidades e
Organizagoes da sociedade civil, representantes dos usuarios da assisténcia social,
representantes dos trabalhadores da assisténcia social, representantes de entidades
prestadoras de servigos e organizagbes de atendimento & Mulher do municipio de
Jacobina - BA.

DAS VAGAS

Art. 3° - Poderao concorrer a eleigao para compor o Conselho Municipal dos Direitos
da Mulher — CMDM, para o biénio 2022/2024, as Entidades e Organizagdes de
alendimento & Mulher da Sociedade Civil, inscritas no CMDM, bem como Entidades de
Usuarios e de Trabalhadores da Area de Assisténcia Social; Secretaria de
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.  CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
§ Rua Cel. Hermenegildo, n2 300 - MissOes, CEP-44700-000, Jacobina - BA
£ Fone: (74) 3621-5482 / 0952 E-mail: semasjacobinaba@gmail.com

Educagao; Secretaria de Saude; Assessoria Juridica; Coordenadoria de Politicas
Publicas para Mulheres do municipio de Jacobina - BA, distribuidos na seguinte
classificagao:

| - Cinco vagas para entidades e organizagoes prestadoras de servigos e alendimento
que, de forma, continuada, permanente e planejada, prestam servigos, executam
programas ou projetos e concedem beneficios de prestagao social basica ou especial,
dirigidos as Mulher em situagbes de vulnerabilidade ou risco social e pessoal;

Il — Uma vaga para enlidades e organizagoes de assisténcia social sem fins lucrativos
que, isolada ou cumulativamente, prestam atendimento e assessoramento as
beneficiarias abrangidas pela Lei n® 11.340/06 e que atuam na defesa e garantira de

O direitos;

Ill- Uma vaga para representantes dos usuarios da assisténcia social do Municipio,
IV - Uma vaga para representantes dos usuarios da Secretaria de Educagao;

V - Uma vaga para representantes dos usuarios da Secretaria de Saude;

VI - Uma vaga para a Assessoria Juridica;

VIl - Uma vaga para representantes dos usuarios da Coordenadoria de Politicas
Publicas para Mulheres do municipio de Jacobina - BA;

VIl - Cinco vagas para representantes das entidades da Sociedade civil organizada.

§ 1° — A classificagdo das Entidades candidatas dar-se-a conforme o que estabelece
seu Estatuto Social. As Entidades que possuem mais de uma area de atuagéo serao
classificadas pelo trabalho que exerce prioritariamente.

§ 2°- Somente poderao concorrer as entidades que estiverem legalmente constituidas
e inscritas no Conselho Municipal dos Direitos da Mulher de Jacobina - BA até a data
da publicagdo deste edital, desde que, as mesmas estejam devidamente
representadas no dia do Férum de Eleigdo, conforme determinado neste edital.

Art, 4° - Conforme previsto na lei Organica de Assisténcia Social 8.742/93 e demais

previsoes legais, considera-se:

A) Organizagao de usuarios, aquelas que em ambito municipal congregam,

representa e defende os interesses da Mulher do municipio;

B) Entidades prestadoras de servigos e organizagdes de Assisténcia Social,
ﬂ aquelas que prestam, sem fins lucrativos, atendimento de assisténcia social ou

assessoramento as Mulheres;

C) Profissional da area de assisténcia social, aquele representante que atua na

area de Assisténcia Social de forma organizada;

E) Entidade de defesa dos direitos dos cidadaos, aquelas que, de forma

continuada, permanente e planejada, prestam servigos e executam programas ou

projetos voltados a Mulher.

DOS DOCUMENTOS PARA INSCRIGAO DE ENTIDADES CANDIDATAS

Art. 5° - Folocopia de documentos que comprovem a exisléncia da Entidade,
obrigatoriamente: 1. Cartao CNPJ; 2. Estatuto Social da Entidade devidamente
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CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Rua Cel. Hermenegildo, n? 300 - Misstes, CEP-44700-000, Jacobina - BA
Fone: (74) 3621-5482 / 0952 E-mail: semasjacobinaba@gmail.com

registrado; e 3. Ata de posse da ullima diretoria, com validade minima até a data da
realizagdo do Forum de Eleigéo;

Art. 6°- Requerimento @ Comiss@o Eleitoral assinado pelo representante legal da
Entidade solicitando a inscrigdo como candidata a vaga para compor o CMDM para o
biénio 2022/2024.

Art. 7° - Os documentos deverdo ser entregues elou enviados por e-mail:
cmdmijacobinaba2022@agmail.com até o dia 06 de Julho de 2022, as 16h, na sala da
Secrelaria Executiva do CMDM, sito a Rua Cel. Hermenegildo, N° 300 - Missdes, CEP
- 44700-000, Jacobina, BA

ﬂ Art. 8° - O modelo de requerimento acima citado estara disponivel na sala da
Secretaria Executiva do CMDM, no enderego acima ou podendo ser solicitado por e-

mail (cmdmjacobinaba2022@gmail.com)
DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO DE DELEGADOS — VOTANTES

Arl. 9° - Fotocopia da Carteira de Identidade e Credenciamento de Delegado (assinado
pelo representante legal da Entidade) do representante que ira votar no Forum de
Eleigao.

§ 1° - Cada enlidade somente podera apresentar para o processo de ESCOLHA um
Delegado que esleja presente no Forum de Eleigdo, que ira ocorrer no dia 14 de
Julho de 2022, as 09h00min em primeira convocagao e 09h15min em Ultima
convocagao, na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, localizada a Rua
Cel. Hermenegildo, N® 300 - Missdes, CEP - 44700-000, Jacobina, BA.

§ 2° - No caso de estrangeiros apresentar tambem o visto de permanéncia valido;
§ 3° - Cada Delegado podera representar uma Unica entidade;

Art. 10° - O modelo de credenciamento acima citado, que devera ser entregue
juntamente com a fotocopia da carteira identidade no ato da realizagdo do Férum de
Eleicdo, estara disponivel na sala da Secretaria Executiva do CMDM.

DA ANALISE DAS ENTIDADES CANDIDATAS E DOS RECURSOS

h Arl. 11° - Recebidos os requerimentos de inscrigoes das Entidades a Comissdo

; Eleitoral realizara a andlise para deferimento ou indeferimento das Entidades a
concorrer no presente Forum de Eleigdo, bem como a classificagao destas conforme
eslabelecido nos artigos 3° e 4° desle edital.

Art. 12° - A relagao das candidaturas deferidas e indeferidas, conforme classificagéo
sera publicada no dia 08 de Julho de 2022, no Diario Oficial, mural da Prefeitura
Municipal, Sccretaria de Assisténcia Social, Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS) e Centro de Referéncia de Atendimento & Mulher (CRAM).

Art.13° - Caso nao seja atingido o quorum minimo de entidades candidatas para
comporem o CMDM, o Conselho se reserva no direito de encaminhar uma carta-
convite para as Entidades Nao Governamentais do municipio, desde que as mesmas
eslejam regularmente inscritas neste Conselho.
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Art.14° - As entidades que tiverem seus requerimentos indeferidos terdo o prazo de 01
(um) dia util apos a publicagao para apresentar recurso por escrito dirigido @ Comissao
Eleitoral, na sala da Secretaria Executiva do CMDM.

Art.15° - A Comissao Eleitoral analisara o recurso apresentado e encaminhara
resposta a Entidade, assim como publicara a relago final das candidaturas no Diario
Oficial, mural da Prefeitura Municipal, Secretaria de Assisténcia Social, Centro de
Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e Centro de Referéncia Especializada de
Atendimento a Mulher (CRAM) do municipio.

DA REALIZAGAO DO FORUM DE ELEIGAO

ﬁ: Art.16° - O Forum de Eleigdo das Entidades da Sociedade Civil para compor o

Conselho Municipal dos Direitos da Mulher sera coordenado pela Comisséo Eleitoral,
composta por 04 (quatro) membros governamentais deste conselho.
Paragrafo Unico - Cabe a Comissao Eleitoral e a Secretaria Executiva do CMDM, dar
ciéncia dos lermos deste Edital de Convocagao do Forum de Eleigdo ao Ministério
Publico e as Entidades da Sociedade Civil habilitadas a participarem do presente
pleito.

Art, 17° - A mesa receptora formada para o Férum de Eleigéo sera composta por dois
representantes da Comissao Eleitoral e ficara responsavel por:

a. Registrar a ala da abertura ao término do Férum de Eleigao, contendo local, data,
horario, bem como evenluais ocorréncias;

b. Receber o credenciamento e fotocopias das carteiras de identidade dos delegados
volanles, que receberdao um cracha de identificagio;

c. Registrar o nome dos delegados, de forma legivel, na lista de presenga;

d. Colher as assinaturas dos delegados nos espagos correspondentes ao registro de
Seus Nomes;

Arl. 18° - O Forum de Eleigdo tera inicio com a apresentagdo pela Comissao Eleitoral
do procedimento de escolha das Entidades da Sociedade Civil que compordao o CMDM
para o biénio 2022/2024.

Art. 19° - Cada Entidade candidala tera 00:05min. (trés) para apresentar sua Entidade
e expor os motivos pelos quais pretende fazer parte do CMDM.

ﬁ Paragrafo Gnico — A ordem da apresentag@o das entidades sera por meio da
; classificagdo, conforme estabelecido no art. 3° deste Edital, desde que a mesma
esteja presente nesta convocagao;

Art. 20° - Apos as apresentagoes das Entidades, os delegados votantes se reunirdo
pelo prazo maximo de 00:30min, definirdo um coordenador (a) para o trabalho e fardo
o processo de escolha das 5 (cinco) Entidades da Sociedade Civil para comporem o
CMDM no biénio 2022/2024.

§1°. Nao havendo representanles de organizagdo de usuarios, ou entidade que
representa as categorias profissionais com area de atuagdo no campo da assisténcia
social suficienles para preenchimento das duas vagas, as mesmas serdo ocupadas
por entidades da outra categoria de assisténcia social mais votadas.
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§2°. - Cada enlidade eleita como conselheira do CMDM devera indicar um
representante titular e um suplente, logo que confirmada a eleigdo da entidade.

Art. 21° - O coordenador escolhido apresentara aos presentes o nome das entidades
que irdo compor o CMDM no biénio 2022/2024 definidas pelo grupo, sendo o resultado
registrado em ata e assinado por todos os presentes.

DA PROCLAMAGAO DOS ELEITOS
Art. 22° - Serdo proclamadas eleitas, as entidades definidas pelo Forum de Eleigao.

Art.23° - O resullado final do Férum de Eleigdo sera divulgado no dia 15 de Julho de

ﬁ 2022, no Diario Oficial, mural da Prefeitura Municipal, Secretaria de Assisténcia Social,

o Centro de Referéncia de Assisténcia Social (CRAS) e Centro de Referéncia
Especializado de Assisténcia Social (CRAM) do municipio.

DA POSSE DAS ENTIDADES ELEITAS

Arl.24° - As entidades eleitas, litulares e suplenles, serdo indicardo o nome de seus
representantes em oficio dirigido a Secretaria Executiva do Conselho Municipal dos
Direitos da Mulher - CMDM, até as 12h00min do dia 15 de Julho de 2022.

Art.25° - A publicag@o dos conselheiros eleitos sera realizada pela Prefeitura Municipal
de Jacobina - Ba, conforme este edital e se dara até o dia 15 de Julho de 2022 no
D.O.M.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26 ° - A fungdo de membro de Conselho é considerada de interesse publico
relevante e ndo remunerado.

Art. 27 © - Os conselheiros que representam as entidades escolhidas do CMDM terao
as seguinles responsabilidades:

|. Participar de reunides ordinarias mensalmente, segundo o cronograma fixado pela
plenaria no inicio de cada exercicio;

Il. Participar de reunides extraordinarias conforme convocagdo da mesa diretora ou
por requerimento de 2/3 (dois tergos) de seus membros;

Ill. Conhecer e cumprir o regimento interno e demais legislagdes em vigor.

Art. 28° - Em caso de omissdo deste Edital, as questdes serao resolvidas pela
Comissao Eleitoral paritaria, assim como, pelos participantes votantes do Férum de
Eleigao, sem prejuizo de edigao de novos editais e resolugdes por parte do Conselho
Municipal dos Direitos da Mulher (CMDM) de Jacobina — BA.

Jodo Batista de Paiva Junior
Secretario Municipal de Assisténcia Social
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EXTRATO PUBLICAGOES

ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA DE JACOBINA

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina- Bahia
Telefone: (74) 3621-2590

CNPJ 14, 197.586./0001-30

HOMOLOGACAO DE PROCESSO LICITATORIO PREGAO ELETRONICO N° 054/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 261/2022

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS, PARA FUTURA E EVENTUAL contratagdo de empresa
especializada para aquisicdo de eucalipto, visando atender as demandas requisitadas pela
ﬂ Secretaria Municipal de Infraestrutura.

O Prefeito do Municipio de Jacobina - Bahia, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, resolve: HOMOLOGAR o resultado do procedimento licitatério Pregdo
Eletrénico n° 054/2022, tipo MENOR PRECO POR ITEM, conforme estabelecido
no edital, a qual foi processada e julgada em conformidade com decreto N° 3.555/2000,
decreto N° 7892, lei complementar N© 123, lei complementar 147/2014, LEl 8.666/93,
10.520/02 E DEMAIS NORMAS REGULAMENTARES, bem como, em virtude do que restou
comprovado através da documentacdo acostada ao processo.

Fornecedores e Itens Vencedores:

ASL COMERCIO DE MADEIRAS LTDA, estabelecida NA AVENIDA CENTENARIO, 1565,
NAZARE, JACOBINA BAHIA, inscrita no CNPJ] sob o n°® 19.338.930/0001-88, vencedora
dos itens abaixo descriminado no valor total de R$ 1.249.800,00 (UM MILHAO
DUZENTOS E QUARENTA E NOVE MIL OITOCENTOS REAIS).

- VALOR UNT | VALOR TOTAL
ITEM | DESCRICAO COMPLETA DO ITEM | UND [ QUANT R$ R$
1 EUCALIPTO 10/12/2.2 UND | 6.000 R$ 22,00 R$ 132.000,00
2 EUCALIPTO 12/14/2.5 UND | 2.000 R$ 55,00 R$ 110.000,00
3 EUCALIPTO 12/14/7 UND | 2.000 R$ 155,00 R$ 310.000,00
4 EUCALIPTO 14/16/3 UND | 2.000 R$ 98,00 R$ 196.000,00
5 EUCALIPTO 16/18/6 UND | 1.100 R$ 250,00 R$ 275.000,00
6 EUCALIPTO 18/20/3 UND | 1.200 R$ 189,00 R$ 226.800,00
R$
m VALOR TOTAL 1.249.800,00

HOMOLOGO esta licitagdo, e, assim o fago, operando com lastro na lei dantes invocada, e
demais disposicdes correlatas a espécie aplicadas. Publique-se, registre-se, e intime-se,
com o cumprimento das formalidades legais.

Jacobina, 09 de novembro de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal
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EXTRATO PUBLICAGOES

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
ESTADO DA BAHIA
Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro
Fone: (74) 3621-2590
CNPJ 14.197.586/0001-30

CHAMADA PUBLICA PARA CREDENCIAMENTO N° 006/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N" 325/2022
CPL/PMJ

0 OBJETO: Contratagdo de Pessoa Juridica, para prestagdo de servigos de saide. de forma complementar ¢
excepeional. junto ao sistema tnico de satde, que tenham habilitagdo para o exercicio das fungdes
previstas no edital. para atuagdo nas Unidades de Saide, vinculadas & Secretaria Municipal de
Satide de Jacobina. Conforme especificagdes téenicas constantes no Anexo I e condigdes no Edital
de n° 006/2022.

ATA RESULTADO DO CREDENCIAMENTO DE CONTRATACAQ DE PESSOA JURIDICA,

PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE SAUDE, DE FORMA COMPLEMENTAR E

EXCEPCIONAL, JUNTO AQ SISTEMA UNICO DE SAUDE.

As 9h00m (nove) horas do dia 23 de novembro do ano de dois mil ¢ vinte e dois, na sala de reunides da
Secretaria Municipal de Jacobina. reuniram-se os membros da Comissdo do Credenciamento n®
006/2022: PRESIDENTE — Leonardo Dourado de Oliveira: MEMBRO - Rosania Rosa de Santana;
MEMBRO - Aleandro Nascimento de Sena, MEMBRO - Eliana Carvalho do Nascimento Rios, para
proceder a analise de julgamento dos documentos de habilitagdo dos profissionais de saide. pessoa fisica

¢ juridica interessadas.

ﬂ A seguinte pessoa juridica apresentou Requerimento de Credenciamento com as respectivas

documentagdes em envelope lacrado:

Apos andlise dos documentos apresentados, confrontando-os com as exigéncias do Edital, a Comissdo
entendeu por Credenciar/Habilitar a seguinte pessoa juridica: ROGERIO FALCONIERE BEZERRA
BRASILEIRO, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ: sob o n~ 45.869.225/0001-17,
estabelecida na Rua Manoel Novaes, n® 12, Centro. Caldeirdo Grande - Ba, CEP: 44.750-000, através de
seu Socio. Rogerio Falconiere Bezerra Brasileiro. inscrito no CPF de n® 016.197.795-28. portador de
cédula de identidade n"; 0280803435 - SSP/BA. tornando-a apta para prestagao dos servigos.

Apos andlise dos documentos apresentados, confrontando-os com as exigéncias do Edital, a Comissio
entendeu por Credenciar/Habilitar a seguinte pessoa juridica: HILMT MED SERVICOS MEDICOS
LTDA, pessoa juridica de direito privado, inserita no CNPJ: sob o n” 44.416.237/0001-23, estabelecida
na Rua Jasmins. n® 315, sala 05. Planalto II, Catu - Ba, CEP: 48.110-000, através de seu Socio, Heitor
Pascoal Cerquceira Veloso, inscrito no CPF de n® 102.125.766-40, portador de cédula de identidade n:
2115507525 - SSP/BA. tornando-a apta para prestagdo dos servigos.

Lo
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Apos analise dos documentos apresentados, confrontando-os com as exigéncias do Edital, a Comissdo
entendeu por Credenciar/Habilitar a scsumu. pessoa juridica: BARBON ATENDIMENTO MEDICO
LTDA, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ: sob o n= 10.899.948/0001-84, estabelecida
na Rua Francisco Rocha Pires, 276 APT 202. Centro, no Municipio de Jacobina, CEP: 44.700-000.
através de sua Socia. Anamari Barbon. inscrita no CPF de n® 506.177.020-04, portadora de cédula de
identidade n"; 1044531658 - SSP/RS, tornando-a apta para prestacio dos servigos.

Apds andlise dos documentos apresentados, confrontando-os com as exigéncias do Edital, a Comissdo
ﬁ entendeu por Credenciar/Habilitar a seguinte pessoa juridica: V 1 GOMES, pessoa juridica de direito
> privado, inscrita no CNPI: sob o n* 17.872.605/0001-75, estabelecida na Av. Presidente Médice. n® 285,
Centro, no Municipio de Varzea Nova, CEP: 44.690-000, através de sua Socia, Verdnica Ives Gomes,
inscrita no CPF de n® 335.694.105-44, portadora de cédula de identidade n": 2061070, tornando-a apta

para prestagio dos servigos.

O presente resultado sera disponibilizado no Diario Oficial do Municipio de Jacobina, para fins de ciéncia
10 interessado, apds 0 que os autos ficardio com vista franqueada para interposigdo de eventuais recursos
administrativos.

I: nada mais havendo a tratar. deu-se por encerrada a reunido as 10h00m, da qual se lavrou esta ata. que
val assinada pelos presentes.

Jacobina - Bahia, 23 de novembro de 2022,

i I‘)J
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Leonardo Dourado de Oliveira
Presidente de Comissio do Credenciamento
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DECRETO N°. 0284 - NOMEAGAO -RONE ERIC MOREIRA DE MATOS
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNP] 14, 197.586/0001-30

DECRETO N". 0284 DE 23 DE NOVEMVRO DE 2022.

Nomeia Servidor (a) para carge comissionado
que especifica e di outras providéncias.

a O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, especialmente os
poderes que lhe sdo conferidos pela Lei Orginica do Municipio e de acordo com as Leis
n’. 1.117, de 20 de fevereiro de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova redagao a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Jacobina e da outras providéncias™,
n”. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispde sobre a ampliagdo do nimero de vagas ¢
cria Cargos de Provimento em Comissdo no Municipio de Jacobina e da outras
providéncias. ™

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeado (a) para exercer o cargo de Assessor Técnico Il, o Sr.
RONE ERIC MOREIRA DE MATOS, simbolo CCS5, lotado na Secretaria Municipal
de Transporte.

Art. 2. Este Decreto retroage a data de 01.11.2022, revogadas as disposigoes em
contrario.

~ Gabinete do Prefeito, 23 de novembro de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal

Celso Jesus dos Santos
Secretario Municipal da Administragiio

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia,
Teletone: (74) 3621-2590
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DECRETO N°. 0285 - PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS (PCD)

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNP] 14, 197.586/0001-30

DECRETO N°. 0285 DE 23 DE NOVEMVRO DE 2022.

Estabelece o Plano de  Classificagio  de
Documentos (PCD) ¢ a Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) em
atendimento a Lei Municipal n" 1.114,
18.12.2012 dos drgios e entidades do Poder
a Executive Municipal de Jacobina — Bahia.

O PREFEITO DE JACOBINA — BAHIA, no uso de suas atribuigdes e tendo em vista
o disposto na Portaria n* 0183, de 18/04/2022, publicada no Diario Oficial do Estado do
Municipio de Jacobina — Bahia, no Decreto n* 0109, de 07/06/2022 publicada no Didrio
Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia e na Instrugdo Normativa n* 001, de
2022, publicada no Diario Oficial do Estado do Municipio de Jacobina — Bahia e na Lei
Municipal n® 1114, 18.12.2012.

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido o Plano de Classificagio de Documentos (PCD) e a
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), da Prefeitura Municipal de Jacobina-

Bahia.

Parigrafo anico. As disposigOes deste Decreto aplicam-se a todos os documentos
arquivisticos, independentemente do suporte sob o qual foram elaborados, ou seja, papel,

microfilme, meio eletrénico ou outro.

Art. 2° - Considera-se arquivo o conjunto de documentos, organicamente

0 acumulados, produzidos ou recebidos por pessoa fisica e instituigdo publica ou privada,
’ em decorréncia do exercicio de atividade especitica, de valor historico, artistico, literario,
cientifico ¢ administrativo, qualquer que seja o suporte da informagio ou natureza do

documento.
Art. 3" - Os instrumentos basicos da gestio de documentos sio:
I - O Plano de Classificagio de Documentos (PCD); e
I - A Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD).

§ 19 Entende-se por PCD o instrumento elaborado a partir do estudo das estruturas
¢ atribuigoes dos orgidos da administragio publica municipal, bem como dos documentos

por eles produzidos, de modo que reflitam a missdo realizada.

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia
Teletone: (74) 3621-2590
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§ 2° Entende-se por classificagio de documentos o ato ou o efeito de analisar e
identificar o contetido do documento e relaciond-los a fungio, subfungio, série e subsérie

da atividade responsivel por sua produgio ou acumulagio.

§ 3" Entende-se por TTD o instrumento aprovado por autoridade competente, que
determina os prazos de guarda e destinagdo final dos conjuntos documentais produzidos

a partir das atividades desempenhadas pelo Municipio.

§ 4° Entende-se por avaliagio documental o processo de analise que compde uma
a série ou subsérie, visando estabelecer a destinagdo dos documentos de acordo com os

valores que lhe sdo atribuidos.

Art. 4° - O PCD, segue a organizagdo funcional onde o documento deve ser

classificado, observada a seguinte hierarquia:
I - fungoes;
IT - subfungdes:
111 - séries; e

IV - subsérie. a subdivisdo da série, podendo ser utilizada em razdo das variantes

da fungdo/atividade.
§ 1° Entende-se por:

[ - fungdo, o conjunto de atividades analogas, interdependentes, que se encadeiam
num unico campo especializado de trabalho, devendo, consequentemente, para uma
maior eficicia, ter o desenvolvimento alocado a Unidade Organizacional ou Secretaria

especitica;

g Il - subfungio., o agrupamento de atividades afins correspondendo a uma

modalidade/departamento da respectiva fungdo;
[T - série, a sequéncia de documentos relativos & mesma fungdo, atividade; ¢

[V - subséric, a subdivisdo da série, podendo ser utilizada em razio das variantes

da fungdo/atividade.

Art. 5° - A estrutura do PCD compreende trés grandes fungdes:

Rua Senacor Pedro Lago. 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590
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I - politicas e diretrizes de fomento e desenvolvimento econdmico, social e
cultural, distinguidos por Secretarias e suas divisdes.

Il - servigos publicos: e

111 - atividades que dio sustentabilidade administrativa, financeira e juridica.

Art. 6° - A TTD, constante no Anexo I, indicara:

[ - a fungdo. subfungdo, série e subsérie;

” 11 - os prazos de guarda ¢ de destinagdo dos conjuntos documentais que compoe a

série e a subsérie;

Il - os dados complementares, compreendendo informagdes sobre quais
documentos se classificam nesta avaliagio e a fundamentagiio juridica ou administrativa,

quando houver.

§ 1° Entende-se por prazo de guarda, o prazo definido na TTD, pela Comissio de
Avaliagdo de Documentos (CAD), baseado em estimativas de uso e na legislagdo vigente,

no qual sua destinagio ¢ efetivada.

§ 2° Entende-se por destinagio, a decisdo decorrente da avaliagdo documental que
determina o seu encaminhamento para a eliminagéo, recolhimento ou recolhimento por

amostragem.

Art. 7° - Para cada série documental ou subsérie sera indicado o correspondente

prazo de guarda.

Art. 8 - Os prazos considerados para a definigdo do tempo de guarda nas areas

setoriais sio:

| - prazo de vigéncia, o intervalo de tempo durante o qual o documento produz
efeitos administrativos ¢ legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua
produgio: ¢

11 - prazo de prescrigdo, o intervalo de tempo durante o qual se pode invocar a
tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados.

Paragrafo inico. O tempo de gnarda dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a

interrupgao ou suspensio da prescrigio.

Rua Senador Pedro Lago, 40. Centro, Jacobina - Bahia.
Telefone: (74) 3621-2590
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Art. 9° - Para fins de contagem do prazo de guarda considera-se a data do

arquivamento do documento.

Art. 10 - A eliminagio de documentos decorrerd da aplicagdo da TTD, respeitado
os dispositivos legais deste Decreto Municipal.
Art. 11 - Os documentos a serem eliminados deverio estar registrados no Termo

de Eliminagio de Documentos.

Art. 12 - A Prefeitura Municipal de Jacobina, por meio da Comisséo de Avaliagio
” de Documentos, instituida através da Portaria n® 0183, de 18 de Abril de 2022, em
- decorréncia da aplicagio da TTD, fara publicar no Didrio Oficial do Municipio de

Jacobina o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos.,

Paragrafo anico - O Edital de Ciéncia de Eliminagio de Documentos devera
consignar um prazo de 30 (trinta) dias corridos para possiveis manifestagdes ou, quando
for o caso, possibilitar as partes interessadas requererem o desentranhamento de

documentos.

Art. 13 - O PCD e a TTD deverdo também ser aplicados nos sistemas de
gerenciamento de processos administrativos ¢ nos demais mecanismos de controle de

processos no ambito da Poder Executivo Municipal de Jacobina.

Art. 14- A Listagem de Eliminagio de Documentos por meio do Processo de
Eliminacio de Documentos sera submetida a Comissdo de Avaliagio de Documentos
para aprovagio ¢ encaminhamentos da destinagdo dos documentos.
Art. 15 O PCD e a TTD aprovadas por meio do Processo de Aprovagio n®
005058/22,  estario  disponiveis para acesso e consulta no  link:
’ https://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/gestao-documental, bem como
todos os instrumentos técnicos-legais de gestdo e destinagio de documentos.
Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogadas as

disposi¢oes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 23 de novembro de 2022,

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal

Rua Senador Pedro Lago. 40, Centro, Jacobina - Bahia.
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DECRETO N°. 0271 DE 10 DE NOVEMVRO DE 2022.

Nomeia Servidor (a) para cargo comissionado
que especifica ¢ da outras providéncias.

” O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
! de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagio em vigor, especialmente os
poderes que lhe sio conferidos pela Lei Organica do Municipio e de acordo com as Leis
n®. 1.117, de 20 de fevereiro de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e dd nova redagdo a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Jacobina e da outras providéncias™;
n'. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispée sobre a ampliagao do nimero de vagas ¢
cria Cargos de Provimento em Comissdo no Municipio de Jacobina e da outras
providéncias. ™

DECRETA:

Art. 1", Fica nomeado (a) para exercer o cargo de Coordenador de Manutengio e
Mecinica, o Sr. ROGERIO MORAES DE OLIVEIRA, simbolo CC3, lotado na
Secretaria Municipal de Transporte.

Art. 2%, Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagio, estando revogadas
as disposigdes em contrario.

ﬂ Gabinete do Prefeito, 10 de novembro de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Prefeito Municipal

Celso Jesus dos Santos
Secretario Municipal da Administragio

Rua Senador Pedio Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
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ERRATA DO DECRETO 0261 DE 27 DE OUTUBRO DE 2022.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso de
0 suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislagio em vigor, torna publica a presente
ERRATA:

Onde se [é:

Art. 1". Fica nomeado (a) para exercer o cargo de Coordenador do CREAS, a Sra.
ROBERVANIA RIOS OLIVEIRA LIMA, simbolo CC3, lotada na Secretaria Municipal da
Assisténcia Social.

Leia-se:

Art. 1° Fica nomeado (a) para exercer o cargo de Coordenador do CREAS, a Sra.
ROBERVANIA RIOS SANTANA LAGES, simbole CC3, lotada na Secretaria Municipal
da Assisténcia Social.

Gabinete do Prefeito, 23 de novembro de 2022.

Tiago Manoel Dias Ferreira
Q Prefeito Municipal

Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina — Bahia.
Teletone: (74) 3621-2590
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