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PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL
Travessa 02 de Julho, n° 39, Centro, Floresta Azul/BA
CEP: 45.740-000 « CNPJ: 14.147.904/0001-59

DECRETO N° 015/2021

“Dispoe sobre o recadastramento dos
servidores  publicos municipais
efetivos do Poder Executivo e da outras
providéncias.”

A PREFEITA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos Servidores Publicos
Municipais titulares de cargo publico de provimento efetivo, e que para esse fim se faz necessario
a identificagéo do servidor, do perfil funcional, de sua lotagéo, seu enquadramento funcional, bem
como outras informagdes consideradas fundamentais para a Prefeitura.

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior controle e
celeridade a Secretaria Municipal de Administragdo, com a finalidade de buscar a melhoria da
qualidade das informagdes como instrumento de gestao de recursos humanos.

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais titulares de cargo
publico de provimento efetivo da Prefeitura Municipal de Floresta Azul - Estado da Bahia.

Art. 2°- O recadastramento dos Servidores Publicos Municipais de que trata o art. 1° possui carater
obrigatorio e sera realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3° - O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 01 de junho a 01 de julho
de 2021, no horario compreendido entre 08h00 e 14h00, de acordo com o calendario abaixo:

- 01 de junho a 11 de junho de 2021 - Servidores da Secretaria Municipal de Educagéo
- 14 de junho a 18 de junho de 2021 - Servidores da Secretaria Municipal de Salde

-21dejunho a 01 de julho de 2021 - Servidores das Secretarias de Administragao, Assisténcia
Social, Agricultura, Obras e Industria e Comércio

Paragrafo Unico - O recadastramento se dara no Prédio Administrativo da Prefeitura Municipal
de Floresta Azul, localizado na Travessa 2 de Julho, n. 39, Centro, Floresta Azul/BA.
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Art. 4° - O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais sera feito mediante o
comparecimento pessoal, apresentagdo de documentos e preenchimento do formulario de
recadastramento.

Paragrafo Unico - O formulario de recadastramento faz parte integrante deste Decreto, devera
ser preenchido e assinado pelo servidor, nos termos do Anexo.

Art. 5° - No ato do recadastramento o servidor devera apresentar copias dos seguintes
documentos:
a) Carteira de identidade;
b) CPF;
c) Titulo de Eleitor;
d) Certiddo de Casamento e/ou averbag&o da separagao judicial, divorcio (para aqueles que
tenham contraidos matriménio);
e) Registro de nascimento (filhos de 0 a 14 anos) e cartdo de vacina (filhos entre 0 a 6 anos);
f) Carteira de Habilitagao (se motorista);
g) Carteira de Reservista (se do sexo masculino);
h) Comprovante com o nimero do PIS/PASEP;
i) Comprovante de enderego;
j)  Certificado de Concluséo de Curso do Ensino Fundamental;
k) Certificado ou Diploma de Curso Ensino Médio e/ou Nivel Superior;
I)  Certificado de curso de Especializagao, Mestrado e Doutorado;
m) Carteira de Registro Profissional para cargos vinculados a Conselhos de Categoria
Profissional (CREA, COREN, CRC, CRO, OAB, CRP, etc);
n) Portaria de Nomeag&o ou Termo de Posse;
o) Certiddo Negativa de Beneficio Previdenciario;
p) Comprovante da autorizagdo do afastamento ou disposigao a outro 6rgéo;
q) Dados financeiros: Tipo Pagamento, Banco, Agéncia e Conta.
r) 01 foto 3x4 atualizada

§1° - Deve-se ainda informar a situagao dos que estao afastados do servigo, a especificagao
do motivo, e os que estdo fora do 6rgao de lotag&o, a indicagéo do 6rgéo em que estdo a
disposicéo, seja municipal, estadual ou federal, bem como o periodo que se encontram
afastados.
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§2° - Os servidores afastados ou que se encontram a disposi¢éo de outro érgéo deverdo
apresentar comprovante da autorizag&o legal que permitiu tal situago.

§3° - As informagdes de que trata este artigo serdo prestadas no formulario de
Recadastramento do Servidor — na forma do ANEXO, parte integrante deste Decreto.

Art. 6° - O recadastramento de que cuida este Decreto sera coordenado pela Comissao Municipal
de Recadastramento, instituida pela Portaria n°. 008, de 18 de maio de 2021.

Art. 7° - Compete a Comissdo Municipal de Recadastramento as seguintes atribuigdes:
| - Cadastrar, conferir os documentos relacionados no art. 5°;

Il = Emitir Relatério Preliminar com diagndstico e cruzamento de dados, com prazo final
para entrega ao Secretario Municipal de Administracéo de 10 (dez) dias ap6s o término do
periodo de recadastramento.

Art. 8° - Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocagéo para recadastramento
expedido pela Secretaria Municipal de Administrag&o.

Paragrafo Unico — O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado no Diério Oficial
do Municipio, fixado nos murais da sede da Prefeitura e das secretarias e outras formas de
divulgagéo cabiveis.

Art. 9° - O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido no
presente Decreto terd suspenso o pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis.

§1° - O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da
regularizagdo do recadastramento pelo servidor municipal.

§2° - O servidor publico municipal que em razao de moléstia grave estiver impossibilitado
de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera encaminhar & Comissdo
Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentag@o probatdria.

§3° - Na hipétese prevista no §2° deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administragdo no prazo de trinta dias, a contar do
término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situagao cadastral.

Art. 10° — O servidor pUblico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas
informagdes falsas ou incorretas que prestar no ato do Recadastramento.
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Art. 11° — A Comiss&o Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados do
término do recadastramento, apresentara relatério final.

Art. 12° — A Secretaria Municipal de Administrag@o e Finangas, se necessario, editard normas
complementares a este Decreto para assegurar a efetividade do recadastramento.

Art. 13° - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administragao e Finangas.

Art. 14° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposicdes em
contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

GABINETE DA PREFEITA DO MUNICIPIO DE FLORESTA AZUL, ESTADO DA BAHIA, em 20
de maio de 2021.

GICELIA DE SANTANA OLIVEIRA SANTOS
Prefeita Municipal
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@ FICHA DE RECADASTRAMENTO DE FUNCIONARIO

Nome Completo

Data Nascimento: Naturalidade: Matricula:

Pai: Estado Civil:

Mae: Escolaridade:

Endereco: Bairro:

RG Orgdo: UF:
I N A ey LTIl T]

PIS/PASEP TITULO ZONA SECAQ

(et e T ety ey L

CTPS SERIE Dt Emissio: RESERVISTA

HEEEEEEEN NN EE HNEEEEEEEEE

REGISTRO PROFISSIONAL .
[(TTTTTTTT] &8

DtAdmissdo: ___ localde Trabalho:

N° CELULAR

LTI T T Jema

DADOS BANCARIOS

Agéncia: Conta: Banco:

FILHOS (se menor de 14 anos)
Nome: Dt Nascimento:

Nome: Dt Nascimento:

Nome: Dt Nascimento:

Nome: Dt Nascimento:

Eu,

declaro, para fins especificos do procedimento de

recadastramento dos servidores e empregados publicos do Municipio de Floresta Azul, que o
servidor/empregado publico acima identificado cumpre expediente regular no local especificado.

Por ser expressao de verdade, firmo a presente DECLARACAO.

de de 2021

ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA

ASSINATURA SERVIDOR/EMPREGADO
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EDITAL 003/2019

EDITAL DE CONVOCAGAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS EFETIVOS PARA
REALIZAGAO DE RECADASTRAMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL vem, por intermédio da sua representante, Prefeita
GICELIA DE SANTANA OLIVEIRA SANTOS, através do presente Edital CONVOCAR todos os Servidores
Publicos Municipais da Prefeitura de Floresta Azul/BA, titulares de cargo publico de provimento efetivo,
para realizarem Recadastramento Funcional, junto a este érgéo, que sera realizado impreterivelmente de
01 de junho a 01 de julho de 2021, nos horarios compreendidos entre 08h00 as 14h00, no Prédio
Administrativo da Prefeitura Municipal de Floresta Azul, localizado na Travessa 2 de Julho, n. 39,
Centro, Floresta Azul/BA, de acordo com o seguinte calendario:

- 01 de junho a 11 de junho de 2021 - Servidores da Secretaria Municipal de Educagéo
- 14 de junho a 18 de junho de 2021 — Servidores da Secretaria Municipal de Saude

- 21 de junho a 01 de julho de 2021 - Servidores das Secretarias de Administragdo, Assisténcia Social,
Agricultura, Obras e Industria e Comércio

No ato do recadastramento o servidor devera apresentar, juntamente com a ficha cadastral devidamente
preenchida, copias dos seguintes documentos:

a) Carteira de identidade;

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor;

d) Certiddo de Casamento e/ou averbagao da separagéo judicial, divércio (para aqueles que tenham

contraidos matriménio);

e) Registro de nascimento (filhos de 0 a 14 anos) e cartdo de vacina (filhos entre 0 a 6 anos);

f) Carteira de Habilitagdo (se motorista);

g) Carteira de Reservista (se do sexo masculino);

h) Comprovante com o nimero do PIS/PASEP;

i)  Comprovante de endereco;

j) Certificado de Concluséo de Curso do Ensino Fundamental;

k) Certificado ou Diploma de Curso Ensino Médio e/ou Nivel Superior;

I) Certificado de curso de Especializagao, Mestrado e Doutorado;

m) Carteira de Registro Profissional para cargos vinculados a Conselhos de Categoria Profissional

(CREA, COREN, CRC, CRO, OAB, CRP, etc);

n) Portaria de Nomeagéo ou Termo de Posse;
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0) Certidao Negativa de Beneficio Previdenciario;
p) Comprovante da autorizagdo do afastamento ou disposigao a outro 6rgao;
q) Dados financeiros: Tipo Pagamento, Banco, Agéncia e Conta.

r) 01 foto 3x4 atualizada

1. O servidor sem condi¢ao de locomogao ou em razao de moléstia grave, que estiver impossibilitado de
efetuar o recadastramento de que frata este Edital, devera apresentar ao Departamento de Recursos
Humanos, no prazo previsto no Decreto 015/2021, a respectiva justificativa e documentagao comprobatéria.

2. Na hipétese prevista no item anterior, 0 servidor Publico Municipal deverad comparecer a Secretaria
Municipal de Administragéo e Finangas (Departamento de Recursos Humanos) no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar do término do periodo de Recadastramento, a fim de regularizar sua situagéo cadastral.

3. Os servidores afastados ou que se encontram a disposicdo de outro 6rgdo deverdo apresentar
comprovante da autorizagéo legal que permitiu tal situagéo.

4. O recadastramento sera realizado pessoalmente, sendo a excegdo especifica e exclusiva para a
representacéo prevista no item 1, deste Edital.

5. O ato de recadastramento é obrigatorio e o servidor que ndo se recadastrar tera o pagamento de seus
vencimentos suspenso e, somente depois de prestadas as devidas informagdes, podera ter seu pagamento
restabelecido.

6. O servidor pablico municipal respondera Civil, Penal e Administrativamente pelas informagdes incorretas,
incompletas, irregulares ou falsas, que prestar no ato do Recadastramento, ou que frustrem a correta
verificagdo da remuneragéo recebida.

7. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados do término do
Recadastramento, apresentara relatorio final para as providencias administrativas cabiveis.

8. Os casos omissos ou situagdes ndo previstas neste Edital serdo decididos pela Comissdo Municipal de
Recadastramento.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE FLORESTA AZUL ESTADO DA BAHIA, em 20 de maio de
2021.

GICELIA DE SANTANA OLIVEIRA SANTOS
Prefeita Municipal
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