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PORTARIA N2 LIC154 de 29 de abril de 2024.

DESIGNACAO SERVIDORES PARA EXERCEREM A FUNCAO DE GESTOR E FISCAL DE
CONTRATO NO AMBITO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO, BA.

0 SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO E PATRIMONIO PUBLICO DO MUNICIPIO DE PORTO SEGURO,
no uso de suas atribuicdes legais, que lhe séo conferidas pela Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO que cabe a Administragdo Municipal, nos termos do disposto nos art. 58, inc. Il e art. 67, e
seus paragrafos, ambos da Lei n. 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execugéo dos contratos celebrados
através de um representante da Administragdo;

CONSIDERANDO que os 6rgaos publicos devem manter gestor e fiscal, formalmente designados, durante
toda a vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

RESOLVE:
Art. 12 Designar os servidores:
SECRETARIA NOME DO FISCAL MATRICULA
Administragéo Raul Vinhas Filho 1828
Saide Rafael Ernesto de Jesus Vinhas 1657

como responsavel pelo contrato Pregdo Eletronico n® 038/2023, e os servidores infracitados, como Fiscais
do Contrato firmado entre o Municipio e a Empresa SULBAHIA COMBUSTIVEL LTDA, CNPJ N°
05.841.787/0001-38, cujo objeto é a Aquisicao de combustiveis (gasolina comum, etanol, diesel S-500, diesel
S-10) e agente redutor liquido automotivo (ARLA 32), objetivando atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Porto Seguro - BA;

SECRETARIA NOME DO FISCAL MATRICULA
Administracéo Flavio Nascimento Santos 49955
Assisténcia Social Reinaldo Antdnio de Melo 2853
Educagao Marcilio Antonio de Oliveira 1543
Obras Flavio Nascimento Santos 49955
Saude Jonathan Brasil Marques de Lima 43459
Servigos Publicos Flavio Nascimento Santos 49955

Art. 22 Ficam designados os servidores infracitados, como fiscais substitutos dos Fiscais nomeados no Art.
12, 0 qual assumird, durante o periodo da substituicdo, as mesmas responsabilidades e competéncias dos

Fiscais titulares.

SECRETARIA NOME DO FISCAL MATRICULA

Administragéo Marluce Avelina dos Santos 42473

Assisténcia Social Lucas Santos de Jesus 41829

Educacéo Georgio dos Santos 3405

Obras Marluce Avelina dos Santos 42473

Saude Magnum dias dos Santos 43609

Servigos Publicos Marluce Avelina dos Santos 42473
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Art. 32 O gestor do contrato exercera as fungdes administrativas do contrato, desde sua concepgao até a
finalizagéo, especialmente:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo;

I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para efeito de empenho de
despesa e pagamento, devendo anotar no relatdrio de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidacé&o e pagamento da despesa;

IV - coordenar a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo todos os
registros formais da execug&o no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogaces contratuais, elaborando relatdrios respectivos;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da documentagéo pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos necessarios;

VI - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

VIl - analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

VIl - analisar os documentos referentes ao recebimento definitivo do objeto contratado;

VIII - acompanhar o desenvolvimento da execugéo através de relatérios e demais documentos relativos ao
objeto contratado;

IX - decidir provisoriamente a suspenséo da entrega de bens ou a realizagao de servicos;

X - diligenciar para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de
sancoes;

XI - outras atividades compativeis com a fungao.

Art. 42 O fiscal de contrato devera acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto contratual, especialmente:

| - esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execug@o do
objeto contratado;

Il - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determinagbes e
comunicagdes necessdrias a perfeita execugdo dos servigos; para a corregdo de rotinas ou de qualquer
inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corre¢éo;

Il - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogéo de medidas
que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso;

IV - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

V - fiscalizar a execuc@o do contrato para que sejam cumpridas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica 0 recebimento provisdrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

VI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias.

VIII - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados e aprovar a
planilha de medicéo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IX - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspens@o
da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execucéo de obras;

X - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

XI - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificagdes e
métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execug@o do objeto;

XII - exigir o uso correto dos equipamentos de protegao individual e coletiva de seguranca do trabalho;
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XIII - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover
reunides periddicas ou especiais para a resolugao de problemas na entrega dos bens ou na execugao dos
servigos ou das obras;

XIV - verificar a correta aplicagéo dos materiais;

XV - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessdrios, no sentido de promocéo de
controle de qualidade da execugao das obras e servigcos ou dos bens a serem adquiridos;

XVI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade;

XVIII - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuices constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’'s do CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos projetos
arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construg@o do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XIX - outras atividades compativeis com a fung&o.

Art. 52 Ao Gestor e Fiscal designados ficam garantidas, pela Administragdo, as condi¢des para o
desempenho do encargo, com a devida observancia do disposto na Lei n® 8.666/93, sem prejuizo de outros
atos normativos pertinentes.

Art. 62 O setor de contratos disponibilizara ao Gestor e Fiscal designados, em cumprimento ao disposto nos
dispositivos legais do artigo acima, cdpia do contrato/ata, do edital da licitagdo, do projeto bésico ou do termo
de referéncia, da proposta da Contratada, e, oportunamente, dos aditivos bem como, do setor competente, a
relagdo das faturas recebidas e das pagas, sem prejuizo de outros documentos que entenderem, necessarios
a0 exercicio da fiscalizagéo.

Art. 72 Os documentos mencionados no art. 6° poderdo ser disponibilizados tanto em meio fisico quanto
digital.

Art. 8? Fica garantido ao Gestor e Fiscal de Contratos amplo e irrestrito acesso aos autos do processo
administrativo relativo aos Contratos sob geréncia e fiscalizagéo.

Art. 92 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, com efeito retroativo a 01 de janeiro de
2024.

Secretaria Municipal de Administrac&o e Patriménio Publico, Porto Seguro, Estado da Bahia, aos vinte e nove
dias do més de abril do ano de dois mil e vinte e quatro.

Secretario.Municipal De Administra atrimonio Publico
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