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DECRETO

DECRETOS

a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 084 DE 31 DE MAIO DE 2019

Exonera Servidor de Cargo
Comissionado que Especifica e dd
Outras Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Legislagdo em vigor e de acordo com a
Lei n°. 1.117, de 20 de fevereiro de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova
redagdo a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Jacobina e da outras
providéncias™; com a Lei n°. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispoe sobre a
ampliacao do numero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissao no

Municipio de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRETA:

Art. 1°. Fica exonerada, do cargo comissionado de Assessor Especial de
Gabinete, simbolo CC1, lotada no Gabinete do Prefeito, a Sra. Cleuma Rejane Alves

da Silva Sousa.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposicdes

em contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019.

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 085 DE 31 DE MAIO DE 2019

Exonera Servidor de Cargo Comissionado
que Especifica e dda Outras Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Legislagdo em vigor e de acordo com a
Lei n® 1.117, de 20 de fevereiro de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova
redacdo a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Jacobina e da outras
providéncias™, com a Lei n°. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispoe sobre a
ampliagao do numero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissao no

Municipio de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRETA:

Art. 1°. Fica exonerado, do cargo comissionado de Secretario de Planejamento
e Desenvolvimento Econdmico, simbolo CC1, lotado na Secretaria Municipal de

Planejamento ¢ Desenvolvimento Econdmico, o St. Ronilde Andrade de Oliveira.

Art. 2°, Este Decreto entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposi¢Oes

em contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019.

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 086 DE 31 DE MAIO DE 2019

Exonera Servidor de Cargo
Comissionado que FEspecifica e dd
Outras Providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Legislagdo em vigor ¢ de acordo com a
Lei n° 1.117, de 20 de fevereiro de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova
redag¢ao a estrutura organizacional da Prefeitura Municipal de Jacobina e da outras
providéncias™, com a Lei n° 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispoe sobre a
ampliagdo do niimero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissdo no

Municipio de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRET A:

Art. 1°. Fica exonerada, do cargo comissionado de Secretario da
Administracidoe simbolo CC1, lotado na Secretaria Municipal da Administracéo, a Sra.

Maria da Conceicfio Ferreira da Silva Lopes.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor a partir desta data, revogadas as disposicdes

em contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019.

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
C.N.P.J.14.197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 087 DE 31 DE MAIO DE 2019

Nomeia Servidor para carge que especifica e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor, especialmente os poderes que lhe sdo
conferidos pela Lei Organica do Municipio e de acordo com as Leis n°. 1.117, de 20 de fevereiro
de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova redagdo a estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Jacobina e da outras providéncias™;, n°. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispée
sobre a ampliacdo do numero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissao no Municipio

de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeado para exercer o cargo de Secretirio Municipal da Administragio,
simbolo CCl1, lotado na Secretaria Municipal da Administracdo, o Sr. Ronildo Andrade de

Oliveira, com os vencimentos e atribui¢des previstas em Lei.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na presente data, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019,

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
C.N.P.J.14.197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 088 DE 31 DE MAIO DE 2019

Nomeia Servidora para cargo que especifica e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor, especialmente os poderes que lhe sdo
conferidos pela Lei Organica do Municipio e de acordo com as Leis n°. 1.117, de 20 de fevereiro
de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova redagdo a estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Jacobina e da outras providéncias™;, n°. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispée
sobre a ampliacdo do numero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissao no Municipio

de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeada para exercer o cargo de Assessor Especial de Gabinete, simbolo
CCl1, lotada no Gabinete do Prefeito, a Sra. Maria da Conceicio Ferreira da Silva Lopes, com

os vencimentos e atribuigdes previstas em Lei.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na presente data, revogadas as disposicdes em

contrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019,

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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a ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
C.N.P.J.14. 197.586./0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro
Telefone: (074) 3621-2590 / Fax: (074) 3621-3233

DECRETO N°. 089 DE 31 DE MAIO DE 2019

Nomeia Servidor para cargo que especifica e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela legislagdo em vigor, especialmente os poderes que lhe sdo
conferidos pela Lei Organica do Municipio e de acordo com as Leis n°, 1.117, de 20 de fevereiro
de 2013, que “Altera a Lei 801/2006 e da nova redacgdo a estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Jacobina e da outras providéncias™; n°. 1.239 de 28 de abril de 2014 que “Dispoe
sobre a ampliacdo do numero de vagas e cria Cargos de Provimento em Comissao no Municipio

de Jacobina e da outras providéncias.”

DECRETA:

Art. 1°. Fica nomeada para exercer o cargo de Secretario Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento Econdmico, simbolo CC1, lotado na Secretaria Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Econdémico, a Sra. Cleuma Rejane Alves da Silva Sousa, com os vencimentos

¢ atribui¢des previstas em Lei.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na presente data, revogadas as disposigdes em

CONtrario.

Gabinete do Prefeito, 31 de maio de 2019,

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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LEI

ALTERA A LEI N° 1.452/2017 E DA NOVA REDAGAO A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA COM O
RESPECTIVO PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JACOBINA

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ALTERA A IEl N° 1.452/2017 E DA NOVA
REDACAO A ESIRUIURA ADMINISIRATIVA
COM O RESPECTIVO PIANO DE CARGOS E
VENCIMENTO S DO S SERVIDO RES DA CAMARA
MUNICIPAL DE JACOBINA E DA OUIRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Jacobina, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, fago saber que a Camara Municipal de Jacobina Decreta e eu sanciono a presente
Lei, na forma da Lei Organica Municipal:

DECRETA:

TIULO I
NORMAS GERAIS

CAPIIUIO I
DAS DISPO SIC O ES FRELIMINARES

Art.1°% Fsta lei reestrutura o Plano de Cargos, Vencimentos e Cameima dos
Servidoresda Cimarma Municipalde Jacobina.

Art.2°, O Regime Juridico dos sewidores publicos do Poder legislativo do
Municipio de Jacobina é de natureza estatutaria, egido pelo Estatuto dos Servidores
Piblic o s Municipal

Art. 3° A investidura nos cargos publicos depende da prévia aprovacdo em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, ressalvadas as nomeagdes para
cargo em comissio,declarado em leide livie nomeacgdo e exoneragéo.

Art. 42. O Quadm de pessoalda Cidmara Municipal é constituido de cargosem
provimento efetivo e de cargosem comissdo, conforme estabelecido nos Anexos que
integram esta Lei

Art.5°. Evedada ao sewidor publico outras atrbuicdes além das inerentes ao
cargo de que seja titular, salvo para exercicio de cargo em comissio ou fungédo de
conflanca.
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
w 40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

Art. 6° Para suprir a real e comprovada necessidade de pessoal poderda o
servidor ser designado excepcionalmente para o exercicio de outra fung&do publica
noscasosde:

I- substitui¢ 0, durante o inpedimento do titulardo cargo publico;

- vacAncia de cargo piblico, até seu definitivo provimento e quando ndo houver
candidato aprovado em concurso;

Il-exercicio de ativilade especialassim considerada a fun¢gdo de livie designacéo e
dispensa do Poder Iegislativo, e que, pela natureza e desempenho transitério, ndo
justifica a cria¢cdo de cargo publico.

Art. 7% O planejamento, a coomdenacdo, a orentagdo e a execugao das
ativilades relacionadas com a Administragdo de Pessoal, observando disposto nesta
leificam sob a responsabilidade do Presidente da Camara.

CAPIUILO II
DO S PRINCIPIO S FUNDAMENTAIS

Art. 8° A Politica de Pessoal do Poder Iegidlativo serd fundamentada na
valorizagdo do sewidor, como base da dignificacdo da fungdo publica, tendo por

objetivo seguintes principiosde:

I-Adocgido do principio do merecimento para desenvolvinento na caneim;

II - Profissionalzagdo, atualzagcdo e aperfeicoamento técnico - profissional dos
servidores;

Il - Adogdo de uma sistemAtica de remuneragdo hamoénica e justa que pemnita a
valorizagdo da contibuicdo do cada servidor parm a Cédmara, atmavés do
desenvolvimento dascompeténciasexigidaspara seucargo;

IV - Pomocgédo dos sewidores de acordo com o tempo de sewigo, merecimento e
aperfeicoamento profissional;

V - Assegurarremunerag¢ o aos servidores, compativelcom seus respectivos niveis de
formacdo,experiéncia profissionale tempo de sewigo;

VI - Ado¢do de uma sistemdtica de capacitagdo pemanente como pré-requisito
para progressio na cameim.

CAPIIULO IO
DAS ESPEC TRICACOESDOSCONCEIMDS

Art. 92. Pama efeitosdesta Iei, consideram-se osseguintesconceitosbésicos:
I- Cargo Pablico - é o conjunto de atrbuigcdes e responsabilidades cometidas ao

servidor,
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

II- Fung 4o - € o conjunto de atibuicdéescometidasa cada sewidor

II- Fungdo Publica - é o conjunto de atrbuigdesde caritertransitono, exercidas pelos
servidoresestabiizadosndo aprovadosem concurso para finsde efetivagio;
IV-Servidor-é a pessoa ocupante de um cargo oufungao publica;

V - Vencimentos - é o valor mensal atdbuido ao servidor pelo efetivo exercicio do
cargo publico,com o valorfixado em lej;

VI - Remuneragao - é a retrbuicdo pecuniiria, representada pela pare fixa, mais
vantagens pessoais;

VII- Tabela de Vencimentos - € o conjunto organizado, em niveise graus, de todasas
retribuic6especuniariasadotadaspelo Poderlegislativo;

VII- Nivel - é a posicdo doscargos publicosna tabela de vencimentos expressos em
algarsmosromanos;

IX-Faixa de Vencimentos-é o conjunto de grausdentro de cada nivelde saldzios;

X - Grau - é a disposicdo remuneratéra, em cada nivel, para os cargos ptblicos
expressa em letras;

Xl - Progressdo - é o posicionamento do servidor a um grau remuneratério superior
aquele em que esteja no mesmo nivel;

XI- Ehnquadrmmento - é o ajustamento do servidorno cargo publico;

XII- Grupo -é o conjunto de cargospublicoscarmcterizados quanto ao ingresso;

XIV - Plano de Cameima - é o conjunto descrito que define, em seus aspectos
quantitativos, a forga de trabalho necessdra ao desempenho das atividades
especificadasdo Poderlegidativo;

XV - Orgéo -é o conjunto das atividades consideradas como unidade de estrutura
organica do Poderlegislativo;

XVI - Ilotagdo - é o 6rgdo onde o servidor designado deverd desempenhar as suas
atrbuig des.

CAPITULO IV
DA COMPOSIC AO DO QUADRO

Art. 10. Os sewidores do Poder legislativo do Munic ipio de Jacobina serdo
agrupados porcargos publicoscom respectivos vencimentos inseridos neste Plano de
Cameira e no Quadrm Geralde Pessoalda Cadmara Municipal

Art. 11. O Plano de Camneira dos Sewidores Publicos do Poder legislativo do
Municipio de Jacobina é composto de camgos publicosefetivose cargos publcosem
comissio, distrb uid o s no s se guintes gruposespecificos:

I-Gruposde CargosPiblicosde Provimento em Comissdo - CPC;

II- Gruposde Cargos Piblicos de Provime nto Efe tivo - CPE
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

§1° O Grupo de Cargos Piblicos de Provimento em Comissdo é constituido pela
categoria funcionalde Diregdo e Assessoramento.

§2°2 O Grupo de Cargos Pablicos de Provimento Ffetivo é composto pela categorna
funcionalda Area Administrativa.

Art. 12. O Plano de Cargos, Vencimento e Cameira ora instituido é composto
por
T-Fstrutura De Cargose Quadr de Pessoal- Anexo T
I-Thbela de vencimento dos CargosFEfetivos Anexo II;
II-Tabela de quantitativosdos Cargosem Comissdo — Anexo Il
V- Tabela de vencimento dos Cargosem Comissao — Anexo 1V,
V-Tabela da Estrutura Organizacional Anexo V;
VIAvaliagdo de Desempenho para Progressao Horizontal — Anexo VI

CAPITULO V
DO PROVIMENTO DOSCARGOS
Art. 13. Os camgos de provimento efetivo no sewigco publco municipal sao
acessiveis aos brasileiros que preencham os requisitos legais e aos estrangeiros, na
forma da lei sempre precedido de aprovagdo em concuro publico de provasou de
provase titulos, atendendo osrequisitos dispostos nesta Lei
Parigmfo unico - Os cargos efetivos da Cadmara Municipal, integrantes do
Quadmw de Pessoal passam a serestruturados, quanto 4 denominacéo, classificacéo,
quantitativo, na forma dos Anexosdesta lei

Art. 14. Ficam crados os seguintes cargos de Provimento Ketivo, com as suas
respectivasatrbuicdes;

A - Almoxarife :

I-Recepcionarosmateraisentreguespelosfornecedores, conferindo as notasfisc ais
com ospedidos, verficando quantidades, qualidade e especificagdes;

T Organizara estocagem dosmateriais, de forma a presewara sua mtegrdade fisica
e condigdesde uso,de acordo com ascaractersticasde cada material, bem como
pam faciitara sua localizagdo e manuseio;

T Mantercontmlesdosestoques, atmvésde registos apropriados, anotando todasas
entradase saidas, visando a faciltara reposicéo e elaboragdo dosinventdrios.

V- Solicitarreposigcdo dosmaterais, conforme necessdro,de acordo com asnomas
de manutencio de niveisminimos de estoque;

V - Habomr inventano mensal, semestral e anual de todos os bens visando a
comparagdo comosdadosdosregistios;
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

VI - Separar maternais para devolugdo, encaminhando a documentagdo para os
procedimentos necessirios;

VIF Atenderassolicitagcdesda presidéncia e ou diretoria administrativa da Casa
fornecendo em tempo hibilosmateraise pecassolicitadas;

VII- Controlarosniveisde estoques, solicitando a compra dosmateraisnecessarios
para reposicdo, conforme politica ouprocedimentosestabelecidospara cada item.

B- AssessorAdministrativo

Desenvolverativilades e prestarassessoramento em processos ou trabalhos atnentes
a drea administrativa, contabil financeira, orgamentidras outras afins, bem como
naquelesvoltadosasdareasde controle intemo;

C - Auxiliarde Sewicos Gemis:

I Executartrabalhosde limpeza e conservacao em geralnasdependénciasintemase
extemas da Camara de Vereadores, bem como serwigos de entrega, recebimento,
confecgcdo e atendimento, utilizando os materiais e instrumentos adequadose mtinas
previame nte definidas.

II Ffetuar a limpeza e conservagédo de utensilios, méveis e equipamentos em geral,
para manté-losem condigcdesde uso;

Il- Executaratividadesde copa;

IV - Auxiliarna remoc¢édo de méveise equipamentos;
V-Reabastecerosbanheirnscom papelhigiénico, toalhase sabonetes;

VII- Sugerircomprasde matenais pertinentes de sua drea de atuagao;

VII- Executaroutrasativiladesde apoio operacionalouconelata;

IX- Desenvolver suas atividades utiizando normas e procedimentos de biosseguranga
e/fouseguranga do trabalho;

X - Zelar pela guanda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materais utilizados,bem como do localde trabalho;

XI - Executar o tratamento e descarte dos residuos de materais provenientes do seu
localde trabalho;

XII - Executar outras tarefas conelatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior;

B- Digitador:

Operarequipamentos (mdquinas digitadoras ou similares), para transcricdo de dados,
atmvésde digitagdo,de acordo com documentosde entrada, instrugdesde “layouts”
dosrelatéorios de saida e utilizando programas desenvolvidos; selecionarprogramas de
digitagcdo para execugdo dos trabalhos de transcricdo de dados, buscando maior
agiidade e eficiéncia; controlar a gravacfdo de amuivos de dados trmanscritos, por
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medida de seguranca; preparar relatérios sobre as atividades de digitagao
desenvolvidas; zelar pela conservagdo dos equipamentos operados, efetuando
Impeza dos mesmos, conforme especificacdes técnicas, bem como solicitando
manutengdo quando de problemas detectados; prestar orentacdo e efetuar
treinamento de novos digitadores, sempre que necessiro; executar outras tarefas
comelatasconforme necessidade oua critério de seu superor

C - Coordenador de Comunicacio; Responsivel pelas ativilades de mmformacéo
institucionale relag&do piublica deste 61gdo0,sendo de sua competéncia:

I - organizar, conservare guardaro amuivo fotogrifico relativo 4s agdes do Corpo
legislativo Municipal;

II- manteratualizado o site da Cdmara de Vereadores;

Il-coletare mantertoda a documentacéao e osdados informativos de interesse dos
Vereadorese do piblico em gemal;

IV- prestaratendimento ao publico sobre toda a documentagio histérica da Camara
mantida no Acervo;

V-amuivarmatérasveiculadasna imprensa;

VI — redigir notas, informativos, convites que promovam a divulgagdo dos trabalhos
legislativos;

VII - promover o bom mlacionamento deste 61gdo com o publico, entidades e
representagdes;

VII-promovera publicidade mstitucional;

IX—-elaborarcartihas;

X - registar momentos e difundir nos veiculos de comunica¢cdo os trabalhos
desenvolvidos neste Pardamento;

XI-prestarassessoria de imprensa;

Xll-zelarpelo bom atendimento ao piblico;

XlM-cuidarda gravagdo dassessdeslegislativas;

Parigrafo dnico - O Departamento de Comunicagdo e Imprensa serd dirgido pelo
Coordenadorde Comunicagdo a quem compete coordenarostrabalhos pertinentes
a comunicac¢do e publicidade institucionalda Casa e outros que forem detemminados
pelo Direto r Administrativo, pela Mesa da Cimara ou pela Presidé ncia desta

D - Motorista;
I- Dirigir veiculos automotores, obedecendo ao Cédigo Nacional de T nsito, se guindo

itinerdrio e programas estabelecidos para o transporte de passageirns ou carga, em
trajetos uthbanosouem viagenspara outraslocalidades;
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IF Tansportarpessoas, dentro do limite urtbano ouem viagenspama outraslocalidades,
adotando medidasadequadasa prevengéo ousolugcdo de qualquerincidente, para
garantira seguranca dosmesmos;

I Procedera verificagédo diaria das condigdes do veiculo que lhe for destinado, com
relagdo ao estado dos pneus, abastecimento de combustivel 4gua e dleo, teste de
freiose da parte elétiica, para centificarse de suascondigdesde funcionamento;

IV -Zelarpela impeza do veiculo que lhe fordestinado, visando mantero bom estado
de conservac¢io do mesmo;

V - Executar pequenos repamws de wigéncia nos veiculos, tais como: troca de pneus,
fusiveis, Aimpadas, quando em viagem;

VI- Comunicar ao superdor imediato, sempmre que necessdro, as falhas apresentadas
pelos veiculos, para encaminhamento de repams, garantindo as condigdes de
seguranga;

VIF Encamegarse do transporte e da entrega da camnga, dentro do limite uwtbano ou em
viagens para outras localidades, executando, orentando e auxiliando no
camegamento e descanmegamento da mesma, atendendo as necessidades dos
se1vig 0s;

VIE Efetuar pequenas compras de materais e entregas de documentos e
comespondéncias;

IX- Zelar pela seguranga individual e coletiva, utllizando equipamentos de protegao
apropriados, quando da execugéo dosserwios;

X - Zelar pela guamrda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materais utiizados, bem como do localde trabalho;

XI - Executar outras tarefas conelatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

E- Oficial Administra tivo;

I-auxiiarna organizagdo de materialde expediente administrativo;
I Realizagdo de cotagao de suprimentospara osdiversossetores;
II- Aquivardocumentos.

F- Opermadorde Audio e Video;

I- Configurar, operar e monitorar sistemas de sonorza¢do, gravagio e transmissdo
através de streaming com audio e video das de todas as ativilades realizadas pela
Céimarm de Vereadores, opemndo equipamentos de audio e video, a partirde uma
programacdo de trabalho previamente estabelecida;

Certificagao Digital: Y76JLYZT-LHN1AS74-BIBCWEVO-W875RAMC
http://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/diario-oficial

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.



. 4 , e
" JAcoBINA DIARIO OFICIAL  Sraas

Pagina 16

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

I Tabalharcom elementos e equipamentosde proje¢cdo de slidese retro projecao, de
aparelhos do tipo geradores de caracteres, de efeitos especiais e de computagéio
grafica;

It Captarangulosde luze adequagdo de som;

IV- Auxiliar na organizagdo de amuivos, envio e recebimento de documentos,
pertinentesa sua drea de atuacdo parma assegurara pronta localizacdo de dados;

V - Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materais utiizados, bem como do localde trabalho;

VI Manterse atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnolégicas de sua
area de atuacdo e dasnecessidadesdo setordepartamento;

VIF Executar outras tarefas comelatas, conforme necessidade ou a critérdo de seu
superior.

G - Tele fonista

I Registrarinformacgédes;

II- Utitizaro fax;

It Manteratualizado osliviosde registns de comespondéncia e registro de fax;

IV- Tele fonista — Ffetuartelefonemas, atendertelefone e transferirc hamadastelefonicas;
V- Ajudarvisitantes a fazerligagdesinte macionais;

VI - Anotar recados de visitantes ou de chamadas telefonicas e envia-los pama os
funcionaros;

VIF Saberusaro coneio de voz;

IX-Manterem ordem e limpo o localda PABX;

X-Registrardiariamente asligagtestelefonicasnacionaise internacionaisrealizadas;
XI-Repontarfalhasdo equipamento telefonico;

XII- Conhecerosaspectoslegaisda profissio;

XIIF Atuarcom ética no exercicio da funcdo:imagem profissional, inagem da
organizac¢do;

XIV - sigilo profissional, relacionamento com colegase superores;

XV-Conhecera tanfacao dosservigostelefonicos;

XVE Saber utllizar os servigos das companhias concessiondras de atendimento publico
(informac¢des, consertos, auxilio de telefonistas, ete).

Art. 15. O concurso publico destinado a aferira qualificag&o pmfissionalexigida
para o ingresso na cameira poderd ser desenvolvido em duas etapas, conforme
dispusero editaldo concurso, observadasascaracteristicase o peffldoscargosa ser
provido,compreendendo:

I-Provasouprovase titulos;
II-Cumprmento de programa de formacgédo inicial, quando exigido em edital
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Art. 16. Concluido o concurso publico e homologados os seus resultados terdo
direito subjetivo a nomeac¢do os candidatos aprovados, dentio do limite de vagas
estabelecidas em edital, obedecida &4 ordem de classificagéo, ficando os demais
candidatos mantidosem cadastro de reserva.

Art. 17. O concurso publico terd a validade de dois anos podendo ser
promogado uma tUnica vez porigualperodo.

Art. 18. O prazo de validade do concurso puablico, o nimer de camgos, os
requisitos para a inscricdo dos candidatos, o lmite minimo de idade, o pemrentual
reservado para deficientes e ascondigcdoes para a realizagéo serdo fixadas em edital
de acordo com a legislagao especifica.

Art. 19. Oscamgosem comissdo sdo Aquelesde provimento temporiro, de livee
nomea¢&o e exoneragio inerentes as atividlades de assessoramentos, planejame nto,
diregdo e coordenagdo nosdiversossetoresda estrutura organizacionalda Camarm.

Parigrafo vinico - Oscargosem comissio da Camara Municipal, integrantes do
Quadrm de Pessoal passam a ser estruturados, quanto a4 denominagio,
classifita¢do, quantitativo, na forma dos Anexosdesta [ei

TIULO 1T
DA ORGANIZACAO

CAPITUIO 1
ESIRUTURA GERALDA C AMARA DE VEREADO RES

Art. 20. A Fstrutura Administrativa da Cdmara de Vereadoresde Jacobina é
constituida dosseguintes érgédos:

1— G ABINEIE DA PRESIDENCIA;

I- DIREID RIA ADMINISTRATIVA;

II— OUVIDORIA;

IV — UNIDADE DE C ONTROIE INTERNO ;

Pardgrafo Unico — Compde a Fstrutura Administrativa da Camarm de Vereadores
de Jacobina todos os cargos constantes nos ANEXOS desta [ei, que a mtegma para
todososefeitoslegais.
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Secao I
DO GABINEIE DA PRESIDENCIA

Art. 21. O Gabinete da Presidéncia é 61gd0 subordinado diretamente ao Chefe
do Iegislativo e tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente da Camara
Municipalna execugdo de suasatividladese atribuigcdes, competindo-lhe:

I-coomdenara representacdo sociale politica do Presidente;
II- preparare encaminharo expediente do Presidente;

II-coordenaro fluxo de informac¢dese asrelagdespublicasentre ospadamentarese
o Presidente;

IV — exercer as fungdes de relagbes com outros 6rgdos e grupos sociais e politicos
organizados;

V -prestarassisténcia pessoalao Presidente;

VIi—preparare expedira comespondéncia do Preside nte;

VI-preparar, registrar, publicare expedirosatosdo Presidente;

VII - executar ou transmitir ordens e decisdes do Presidente nos assuntos de sua
competéncia;

IX-—exerceroutrasatrbuicdesnecessdnas ao cumprimento de suasfmalidades.

Art. 22. A estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta pelos seguintes
cargos:

I- Assessorda Presidéncia

I -Oficialde Gabinete;
II-Coomrenador Administra tivo;
IV — Assessorde Comunicagao
V-Secretdrio;

VI- Ofic ial Administrativo ;

Parigrafo unico: Os camgos dispostos neste artigo sio de livre nomeagao do

Presidente da Cdmara, com padrio remuneratério e atrbuigdes previstas nos Anexos
desta Iei
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Secio I
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 23. A Diretoria Administrativa, 61g4d0 central das atividade s administrativas,
exerce fungdes subordinadas & Presidéncia da Cédmara, tendo por finalidade a
execugdo de tarefasnas Areas de materal, patriménio e sewigos auxiiares de forma
descentralizada, através de Departamentos, sendo de sua competéncia:

I - executar atividades relativas 4 padronizagdo, aquisicdo, guarda, disposicéo,
contwle de materiale equipamentosutlizados na Cidmara de Vereadormes;

I - executar ativilades relativas ao tombamento, registo, nventaro, protegdo e
consewvagao dosbensméveise iméveis;

MM—-conservara estrutura fisica interma e extena do Prédio da Cdmara de Vereadores;
IV —manter os veiculos e 0s equipamentos de uso geral da Cidmara de Vereadores
bem como cuidarde sua guarda,conservagdo e manutencao;

V — auxiiara na elabomacfo prévia do ogamento da Cidmara de Verradorese na
proposta a serincluida no ogamento do Municipio para cada exercicio financeirw;
Vl-acompanhara execugdo omamentidria da Camara de Vereadores, provendo a
Mesa Diretora e os Vereadores das necessarnas informac¢des pertinentes a esse
processo;

VII - promover a aquisicdo do material necessirdo ao funcionamento regular da
Cidmarma de Vereadores;

VII - elaborar, administrar e manter o Cadastro de Fomecedores da Cimam de
Veradores;

IX — acompanhar os processos licitatérios com base em levantamento dos estoques
e xiste nte s;

X - confeccionar mapa compamtivo para julgamento de proposta pela Comissdo
Permanente de Ticitagdo;

XI- mantercontatos com fomecedorscom vistasao estabelecimento de condigdes
a distribuigdo do materalrequisitado;

Xl - executar os sewigos de receptagdo do material adquiido, conferindo as
especificagdesdo materalsolicitado com o materialentregue;

XIl- procederao continle dosestoques de material existente, estabelecendo minimos
e mAaximo s;

XIV - promoverao tombamento, contiole e recuperacédo do materal pemrmanente e
dosequipamentos adquirdo s;

XV -controlara utllizagao do prédio, em especial o uso do auditério, bem como dos
equipamentosda Cimam de Vereadores;

XVI - promover a execucido de repams e consertos nas instalagdes fisicas, material
pemmanente e equipamentosda Cidmam de Vereadomes;

XVI-executaroutras atribuic6esnecessariasao cumprnmento de suasfimalidades;
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XVII- receber, distibuir, controlaro andamento e amquivarosdocumentosda Camara
de Vereadores;

XIX-Registraro comparecimento oua auséncia dosverradoresassessbese/ou
reunitesde Comissdes Permanentes;

XX —-pmcederao exame e registio dos atos relativos ao provimento e vacéncia dos
cargose a movimentagédo de pessoal;

XXI — executar atividades relativas ao recrutamento, sele¢&o, treinamento, controles
funcionais, exames de satide dos serwidores e aos demais assuntos de pessoal nos
limite s de sua competéncia;

XXII - funcionar como d6rgdo consultivo no que diz respeito a direitos, vantagens e
responsabildades dos servidores, tendo em vista a aplicagao uniforme ou alteragéo
dasnomaslegaisconmespondentes;

XXIIl — odentar e fiscalizar a execugédo de concursos e provas de habiltagao pam
provimento de cargosefetivosda Camarm Municipal;

XXIV — realizar e superwisionar o treinamento e aperfeicoamento dos servidores em
todososniveise fungodes;

XXV - prestarassisténcia dosservidores no encaminhamento de pedidosde vantagens
legais,atendimentosmédico e outrosbeneficios;

XXVl-acompanharo cumprimento de estigio probatdrio;

XXV -manteratualizado os registros funcionais;
XXVI-informaraosérgdoscompetentesascontratagdese nomeagdes de servidores,
bem como, a expedigdo de ato demissivo e exoneratorio;

XXVI — elaborar e manter o contiole da folha de pagamento dos servidores e
vereadores;

XXVII-acompanhara avaliagdo de desempenho;

Parigmfo unico - A Diretoria Administrativa é dirigida pelo Dire tor Adm inistra tivo
a quem compete superintender todos os trabalhos pertinentes & administragdao da
Casa e outos que forem determinados pela Mesa da Cdmara ou pela Presidéncia
desta.

Art. 24. O Departamento Administrativo, sendo 61gdo de apoio das atividades
administrativas, serd msponsdvel pelas atividlades de contmwmle e registro de pessoal,

arquivo,documentagdo, processamento de dados, sendo de sua competéncia:

I-procederao exame e registro dos atos relativos ao provimento e vacéncia dos
cargose a movimentacdo de pessoal;

II — executar atividades relativas ao recmtamento, selegdo, treinamento, controles
funcionais, exames de satide dos servidores e aos demais assuntos de pessoal nos
lmites de sua competéncia;
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Il - funcionar como o6rgdo consultivo no que diz respeito a dieitos, vantagens e
responsabilidades dos servidores, tendo em vista a aplicagdo uniforme ou alteragio
dasnomnaslegaisconespondentes;

IV — solicitar a realizagao, ordentare fiscalzara execugdo de concursos e provas de
habiltagdo para provimento de cargosefetivosda Camara Municipal;

V —superwisibnaro treinamento e aperfeicoamento dosserwidoresem todososniveise
fungdes;

VI- prestarassisténcia dos servidores no encaminhamento de pedidos de vantagens
legais, atendimentos médico e outrosbemneficios;

VI-acompanharo cumprmento de estigio probatdrio;

VI - e mitir re la t6 rio s;

IX-manteratualizado osregistios funcionais;

X — informar aos 61gdos competentes as contratagdes e nomeagdes de servidores,
bem como, a expedigdo de ato demissivo e exoneratério;

Xl — receber, distrbuir, contmlar 0 andamento e armquivar os papéis da Camara de
Vereadores

Xllconservar, guamdar, restaurar, registrare amquivardocumentos ordundos do Plenaro
da CAmarm;

Xl - remeter, mediante autorzagdo da Presidéncia da Camara de Vereadores os
documentosque dependem da sangdo do Prefeito Municipal;

XIV—-organizare manteratualizado o cadastro de leis municipais;

XV —EncaminharisComissoes Permanentesas Proposicdesapésleitura em Plenaro;
XVI-Conferirosprojetosa serem votados;

XVII-Acompanharassessies

XVII — Registrar 0 comparecimento ou a auséncia dos vereadores as sessdes e/ou
reunibes de Comissdes Permanentes.

Pardigrafo vnico — O Departamento Administrativo é dirgido pelo Assessor Geral
Administrative a quem compete coomdenaros trabalhos pertinentes & administragéo
da Casa e outmws que forem deteminados pelo Diretor Administrativo, pela Mesa da
Cidmara ou pela Presidéncia desta.

Art. 25 - O Departamento de Comunicagdo e Midias, 61gdo de apoio das
ativilades de comunicac¢do e publicidade institucional, responsdvel pelas atividades
de informag&do institucional e relagdo publica deste o6mdao, sendo de sua
competéncia:

I-omganizar, conservare guardaro amquivo fotogrifico relativo asacgdes do Como
le gislativo Municipal;
II-manteratualizado o site da CiAmara de Veradores;
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

Il-coletare mantertoda a documentacédo e os dados informativos de interesse dos
Vereadomse do piblico em gemal;

IV-prestaratendimento ao publico sobre toda a documentag&o histérica da Camara
mantida no Acervo;

V-amuivarmatériasveiculadasna imprensa;

VI - redigir notas, informativos, convites que promovam a divulza¢do dos trabalhos
legislativo s;

VII — promover 0 bom mlacionamento deste 6rgdo com o piiblico, entidades e
representagdes;

VII-promovera publicidade institucional;

X-elabomrcartihas;

X - megistar momentos e difundir nos veitulos de comunicagdo os trabalhos
desenvolvidos neste Parlamento;

Xl-prestarassessoria de imprensa;

XI-zelarpelo bom atendimento ao publico;

XlI-cuidarda gravacéo dassessieslegidativas;

XIV —promovera publicidade de pormeio das midias sociais as matérias de interesse
publico;

XV —promovera publicidade pormeiosde radiose televisio de matéras de inte re sse
publico;

XVI — preparar projeto para implantacdo, organizagdo e estruturagdo de Radio no
ambito do legislativo Municipal

Parigrafo tinico - O Departamento de Comunica¢&do e Midias sera dinigido pelo
Assessor Geral de Comunicacio e Midias a quem compete coordenaros trabalhos
pertinentes & comunicacdo e publicidade institucional da Casa e outros que forem
determinados pelo Diretor Administrativo, pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia
desta.

Art. 26 - A Diretoria Administrativa é composta pelosseguintescargos:
Dire to r Ad ministra tivo

Assessor Geral Administrativo

AssessorGemalde Comunica¢do e Midias
Coordenadorlegislativo

T so ure iro

Assiste nte de Te soumaria

Assistente de Bancada

Asse ssorJuridic o

Assessorde Comunicacio em Radio e Televisido
Assessorde Comunicac¢ o em Midias Sociais

KrRESS<2Hm

AssessorPardamentar
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Parigrafo tnico - A forma do provimento dos cargos que formam a Dire tora
Administrativa e seus niveis de remunera¢gdo sdo aqueles previstos nos Anexos desta
lei

Secio I
OUVIDORIA

Art. 27. A Ouvidormna, 61gdo de apoio das atividades padamentares, exerce
fungdes subordinadas & Presidéncia da Cadmara e Dietorda Administrativa, sendo de
sua competéncia:

I-recebersugestdes, citicas, reclamacdese representagdesde qualquercidadio;

I — tomar conhecimento de matéras jomalisticas divulgadas pelos meios de
comunikacéio referentesao Municipio de Jacobina;

II - propor a4 Mesa Diretora providéncias que entender necessdras ao
aperfeicoamento institucionaldo Poderlegislativo Municipal;

IV —comunicar & Mesa Diretora condutas de agentes politicos e publicos do Poder
legislativo Municipalque possam caracterizarexercicio ilicito da fungao publica;

V - sugerr medidas para a preservacdo e a defesa do interesse publico, o
restabelecimento da legaldade e a responsabilidade poltica, administrativa, civi e
criminal, conforme o caso;

Pro duzirestatisticas indicativas do nivelde satisfag&o dosusudrosdossewicos publicos
prestados no ambito da Administragdo Padblica direta e indireta do Poder Executivo
municipal, bem como dos concessiondnos e pemissiondros de servicos ptublicos, a
partirde manifestagdesrecebidas;

VI - produzir estatisticas indicativas do nivel de satisfagcado dos usudrios dos sewigos
piblicos prestados no d&mbito da Administragdo Pdblica direta e indireta do Poder
Executivo Municipal, bem como dos concessionarios e pemmissiondrios de sewigos
publicos, a partirde manifestagdesrecebidas;

VI - contdbuir para a disseminacdo das fommas de participagdo popular no
acompanhamento e na fiscalizagédo da prestagdo dosservigos piblicos;

Pardigrafo vnico — As competéncias estabelecidas neste artigo ndo excluem
Aquelasprevistas na Lein® 854/2007.

Art. 28. A Ouvidoria serd dirigida pelo Ouvidora quem compete desenvolveros
trabalhos pertinentes a este 61g40 e outros que forem deteminados pela Diregao da
Casa,Mesa da Cadmara oupela Presidéncia desta.

Art. 29. A OQuvidora é composta pelo seguinte cargo:

I-OQOuvidor,
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Parigmfo tvnico - A forma do Provimento da Ouvidona e seu nivel de
remunera¢do estd contido nos Anexosdesta Lei

Secao IV
DA UNIDADE DE C ONTROLE INTERNO

Art. 30. A Unidade de Controle Intemo, 61gdo0 responsdvel pela controladoria,
exerce fun¢gdes subomdinadas a Presidéncia da Camara e Diretora Administrativa,
tendo por finaldade a execugédo de tarefas nas dreas de fiscalzacdo e contwle
interno, sendo de sua competéncia:

I-realzarauditoiasnascontasdosresponsiveissob seu controle, emitindo relatériose
pareceres, consighando quaisquerime gularidadesconstatadas, indicando medidas
para conecdo dasfalhasencontradas;

II-instaurartomada de contas, sempre que tiverconhecimento de ato que dercausa
a perda, extravio ou outra inre gularidade que resulte, ou possa resultardano ao erdirio;

II-auditarasdreascontibil/financeira,de compras, materal, licitagcdes, patrimonio,
transporte e sewigos gemais;

IV —auditarsistematicamente ouisoladamente osregistroscontdbeise

complementares, confrontando com a documentag¢do que osornginou;

V —fiscalizarpara que asleis, Decretos, nstrugcdes, Regulamentos, Resolugdes, Ordens
de Sewigo, Portariase demaisatoslegais, sejam rigorosamente cumprdas, com o
objetivo de anganarcondigéesa fungdo legislativa e administrativa do Poder
legislativo Municipal;

VI-fazera verficagdo prvia, concomitantemente e subsequente,da legalidade dos
atosde execugdo orgamentana;

VIl-avaliaro cumprimento das metas previstasno plano plurianual, a execugédo de
programasde govemo e dosrespectivosomamentos;

VII-cumprrasnomasestabelecidas por Auditoria Extema, detemminadas pelo 61gédo
na esfera municipal, notadamente o Tibunal de Contas dos Munie fpios do Estado da
Bahia;

IX — auxiiaro Controle Externo exercido pelo Poder legislativo Municipal, no exermicio
de sua missdo institucional;

X —examinare cettifcara legaldade e veracidade dos atos inerentes a realizagdes
de despesas;
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Xl — cuidar para que seja observada e cumprida a legislagcao Fnanceira, Licitatona,
Tibutaria e contratos pertinentesa obras,sewicose comprasda Camara Municipal;
Xl — emitir pronunciamento em prwcessos licitatéros, indicando a dotagao
omgamentira para acudiraquelasdespesas;

Xl -exercero contwle das operagdes de crédito, avaise garantias, bem como dos
direitos e haveres do Munic ipio, que necessitem de previa autorizacdo legislativa
Municipal;

XIV — analsaros processosde concessio e prestagdo de contasde Adiantamentose
Didras, emitindo parecer conclusivo acerca da legalidade e demais aspectos
formadoresdo processo;

XV —pronunciarse quando das verificagdes, elaboradas pela Camara Municipal, dos
lImites de despesa previstos na lei Complmentar n°. 101/2000 (lei de
Responsabilidade Hscal);

XVl-ralzartodasasativilades inerentes ao Orgéo de Controle Interno,com o fim de
atendero disposto na [eiComplementarn®. 101 (Ieide Responsabilidade Fscal);
XVII-verificaro cumprimento do cronograma fisico-financeiro doscontratose tomar
asprovidénciasnecessarasao fielcumprmento dosprazose metasestipuladosnos
documentos previamente aprovados;

XVII-acompanhare onentara implantagdo oumodificacédo de métodose
procedimentosque visem racionalizaro trAmite processualintemo;

XIX —avaliara suficiéncia e eficacia dosmeiosestabelecidospara a eficiente
utiliza¢do dosrecursostransferidosao I[egislativo Municipal;

XX — verfficar a confiabiidade dos registros, relatérios e outros tipos de dados
administrativos e operacionais utlizados na execugdo das ativilades do legislativo
Municipal;

XXI - Propora Presidéncia do Iegislativo Municipal as reformas estruturais necessarias
ao melhorfuncionamento do Sistema de Controle Interno do legidativo Municipal;

XXII- Pocedera uma totalinteragio com o Olgao de Contwle do Poder Executivo, a
fim de consolidarinformacdes as quais serdo prestadas quando do encaminhamento

de documentosao Thhunalde Contase OrgéosJudiciajs;
XXI[-executaroutrascompeténciasconelatas.

Parigrafo unico — As competéncias estabelecidas neste artigo nido excliem
aquelasprevistasna lein®. 754/2006.

Art. 31. A Unidade de Controle Interno é dirigida pelo Controlador Intermo quem
compete superintendertodos os trabalhos pertinentes aos trabalhos da contmladona

17

Certificagao Digital: Y76JLYZT-LHN1AS74-BIBCWEVO-W875RAMC
http://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/diario-oficial

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil.



. 4 , e
" JAcoBINA DIARIO OFICIAL  S@raas

Pagina 26

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
40, Centro, Jacobina - Bahia
Telefone: (74) 3621-2590 / Fax: (74) 3621-3233

LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

deste Poder e outios que forem determinados pela Mesa da Cadmara, Presidéncia
desta e Diretora Administrativa.

Art. 32. AUCIé coordenada pelo ControladorIntemo.

Parigrafo vnico - A forma do Provimento da Unidade de Controle Intemo e seu
nivelde remuneragéo estd contido nos Anexosdesta lei

TIULO I
DOSSERVIDORES DA C AMARA MUNICIPAL

CAPIIUID I
DA PRO GRESSAO
Art. 33. A progressdo é a evolucdo de serwvidorno cargo efetivo que ocupa,
atravésdasreferéncias, mediante a aquisicdo dascompeténcias atrbuidas ao caigo
ocupado.

Parigmfo vinico - Entende-se porcompeténcia o conjunto de conhecimentos,
habilidades e atitudes, necessdrios ao cumprinento das responsabiidades e a
realzacado dasatribuicoesmelacionadasao cargo e drea de qualificacéo.

Art. 34. A progressdo serd devida ao serwidor ocupante de cargo efetivo do
quadr de Pessoalda Cdmara Municipal, mediante a passagem de uma rferéncia
para outra,com base na avaliagdo dascompeténciasrequendaspara o cargo.

§ 1°. Oscritériosde concessiio da Progresséio para osservidoresda CaAmarm Municipal
serdo feitaspormerecimento e antiguidade adquiridas no cargo publico.

§ 2° Serfio consideradas na avaliagdo as competéncias fixadas para o cargo
ocupado pelo servidor,bem como, aquelasrelacionadasa sua qualficagdo.
§ 32 Nao fard jus &4 progressido o servidorque houver sofiido, no periodo de 180 dias
anterioresa concessido da progressiio, pena disciplinarformalde suspensdo.

Secao l
DA PROGRESSAO HORIZONTAL
Art. 85. O sewidor terd direito a progressdo horizontal em seu cargo publico
efetivo, desde que satisfaga cumulativamente os seguinte s re quisito s:
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I -estarem efetivo exercicio no Poder [egislativo, com mesmo nivel de vencimento
pelo intervalo requerido para concessdo nao inferdora trésanos;

I - ter sido aprovado na avaliacdo de desempenho, analsada pela comissdo de
avaliacao de Desempenho do Sewidor;

Il-nédo tersofrido pena disciplinardentro do intervalo requerdo.

§1°- Para fins de determina¢cao do efetivo exercicio, previsto no inciso L deste artigo,
nio serdio descontados os afastamentos decomentes de disponibiidade remunerada
nem aquelesautorizadosporlei

§2° Os afastamentos decomentes de licenca ou disponiblidade ndo remunerados
interompem a contagem de tempo pam satisftagdo do intervalo requerido.

§3° O intersticio parm as progressoes seguintes a prmeima serd de 3 (trés) anos,
contando a partirda data da tdltima progressio horzontal

§4° O conceito de merecimento de cada servidorserd apurado em boletim individual
preenchido pela Chefia imediata, revisto pela Comissdio de Avaliagdo Desempenho
do Serwidor, considerando, dentre outros, 0os seguintes elementos:

I-eficiéncia;

II-dedicacédo ao sewico;
II- espirito de colaboragao;
IV-produtividade;
V-pontualidade;

VI- assiduidade;

§5° Aforma como serd disciplnada a evolugdo na cameia através da mudanga de
referéncia deverd sertratada pormeio de Resolugéo.

SECAO I
DA COMISSAO DE AVAIIAC AO DEDESEMPENHO DO SERVIDOR

Art. 36. A Comissdio de Avaliagdo de Desempenho do Serwidorserd integrada
pelo 1° Secretdro da mesa diretora da Camara Municipal, pelo Presidente da
Comissio de Justiia e Redagdo Hnal e por 01 (um) representante dos servidores,
presidida pelo primeir.

Parigrafo tnico - A comissdo reunirse-i4 pelo menos uma vez a cada ano,
sempre decidindo pela maioria de seus membros.
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Art. 37. Compete 4 Comissdo:
I-opinarsobre o conceito apurado e propormodificagdes, quando julgarnecessanas;

I - acolher recursos interpostos pelos servidores e opinar na apurcgdo do
merecimento;
Il - encaminhar ao Presidente da Cdmam Municipal os nomes dos servidores que

deverdo serpromovidos pormerecimento.

Art. 38. Os servidores que discordarem do rmesultado da apuragédo do
merecimento terdo dieito de interpor recumo fundamentado ao Presidente da
Camara Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da divulgagdo do
resultado.

Art. 39. O Presidente da Cdmara Municipal encaminhard o recurso 4 Comissido
de Avaliagcdo de Desempenho do Servidorque terd mesmo prazo previsto no artigo
anteriorpara decidir

CAPIIULO I
DO ESIAGIO PROBATORIO

Art. 40. Ao entrar em exercicio, o sewidor nomeado para o cargo de
provimento efetivo ficard sujeito a estdgio probatério por perdodo de trinta e seis
meses, durante o qual sua aptiddo e capacidade serdo objeto de avaliagdo pam o
desempenho do cargo, obsewado osseguintes fatores:
I-Idoneidade Moral;
T- Assiduidade;
I - Disc iplina ;
IV - Eficiéncia;

§1° A apuracio destes requisitos devera serfeito na forma estabelecida pelo Anexo
___,desta lei

§2° No ultimo més do estagio probatorio devera a autoridade responsdvel pela
Avaliagdo de Desempenho elaborar parecerconclusivo sobre a aptiddao do serwidor

que serd submetido & homologagdo pelo Presidente da Camara Municipal

§3° O sewidorque néo foraprwovado no estigio probatdério serd exonerado, pormeio
de ato do Presidente da CAmara Municipal
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CAPIIULO I
DO REENQUADRAMENTO
Art. 41. Os sewidores ocupantes de camgos de provimento efetivo serdo
enquadradosna forma do art. 46.

§ 1°-0O enquadramento ndo poderd germarreduc¢do de vencimentos.
§ 22 - Nenhum servidor serd enquadrado com base no cargo que ocupa por
substituig 0.

Art. 42. Enquadrarse-a na classe de Seguranga o atualexcedente do cargo de
Guarda Municipal

Art. 43. O Sewidorcujo enquadramento tenha sido feito em desacordo com as
nomas desta Iei, poderd, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento do
primeio contmcheque apés a vigéncia desta Iei, dirgir ao Presidente da Cédmara,
peticdo fundamentada, solicitando revisio do ato que lhe enquadmwu.

§ 1° - O Presidente deverd decidirsobre o assunto nos 30 (trinta) dias que sucederem
ao recebimento da petigdo,cabendo recumso ao Plenano, caso a decisdo ndo se dé
no prazo estabelecido neste parigmfo.

§ 2° - A reforma da decisio do Presidente, se provido o recurso, serd publicado, no
maximo de 05 (cinco) dias, depoisde esgotado o prazo fixado no parigrafo anterior.

Art. 44. Serdo asseguradosa todososocupantesde cargos,ora em exercicio,as
vantagens e direitos adquiidos que porventura venham a sercontrarnados porforga
desta Iei

CAPIIULIO IV
DA SUBSITIUIC AO
Art. 45. Osocupantesde cargo publico em comissio serfio substituidos, em seus
afastamentostempordros, porserwidoresocupantesde cargospublicosefetivos.

Art. 46. O substituto fari jus ao vencimento do cargo publico em comissdo

quando o periodo de afastamento do titularforsuperiora quinze dias.

CAPIIULO V
DO VENCIMENTO EDA REMUNERAC AQ

Art. 47. Vencimento é a retrbuigcdo pecuniina devida ao sewidor piblco pelo
efetivo exemricio do cargo publico, cujo valor é fixado nas Thabelas de Vencimento
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constante dos Anexos desta lei, comespondentesaoscamngos de provimento efetivo e
doscargosem comisséio, do quadro de Servidoresda Cdmara Municipalde Jacobina.

§ 1°. Osvaloresde vencimentos para o ingresso noscaigosefetivoscradosporesta lei
sio osconstantesdo Anexo desta [ei, comespondente asjomadasde 40 horas.

§ 2% O valor atrbuido a cada vencimento serd devido pela carga horira prevista
pam o cargo a que pertence o servidor, nostermosdos Anexosdesta lei

Art. 48. O serwvidorpoderd receber,além do vencimento, as seguintes vantagens
pecunidras, desde que instituidasno estatuto:

I-Décimo terceir salario;

II- Gmatificacdo pelo exercicio de fungao de confianga;

- Adicionalportempo de servigco (Quinquénio no percentualde 5% a cada b(cinco)
anos).

IV — Didrnas;

V - Ajuda de Custo;

VI- Avanco hornzontalno percentualde 10% a cada 10(dez) anos.

Parigrafo Unico. A aplicabilidade das vantagens estabelecidas neste artigo
estd condicionada a expressa previsdo no Estatuto do Servidor Pablico Municipal, bem
como a regulamentacéo especifica.

Art. 49. O Sewidor que exercer qualjuer cargo em comissdo ou que tenha
recebido fungdo gmatificada por10(dez) anosadquinrd establidade econémica, com
base na remuneragdo recebida pelo dltimo cargo exercido ou o equivalente ao de
maiorhierarquia funcional

Art. 50. Remuneracio é o vencimento do cargo acrescido de vantagens
pecunidnas.

CAPIIULO VI
DA GRATIFICAC AO POR CONDIC OES ESPEC IALDETRABAIHO - CET

Art. 51. Fica criada a gmtificacdo porCondigao Especialde Trabalho — CETque
serd concedida aos servidores da Cdmara Municipal que venham a exerer suas
fungdes em determinadas condigdes ou realzem trabalhos considemdos pela
Presidéncia da CAmara como especiais.
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

§ 1° - Agntificagao porCondicdo Especialde Tabalho — CETsera concedida pelo
Presidente da CiAmara no percentualde 10% (dez porcento) a 35% (txinta e cinco por
cento), calculada sobre 0o vencimento do cargo ocupado.

§ 22 - A gratificagdo por Condicdo Especial de Tabalho — CET somente podera ser
concedida ao serwidor que estiver exercendo suas fungdes em condigoes
diferenciadas, executando tmabalho especial seja pela sua complexidade ou

especificidade que exja tratamento especial

§ 3% - A gratifcagdo por Condigdes Especial de Trabalho — CET ndo podera ser
incorporada aos vencimentos para quaisquer efeitos, devendo ser percebida pelo
servidor apenas enquanto durar as condigdes de trabalho que detemrminaram sua

concessao.
CAPITULO VII
DA JORNADA DETRABAIHO

Art. 52. Os servidores da Cidmara Municipal submeterse-ao a jomada de
trabalho de 40 horassemanais.

Parigrafo tnico — AléEm do cumprimento da jornada nommal de trabalho, o
exercicio de cargos em comissdo ou fungdo de conflanga exigira de sua ocupante
dedicacéo integralao sewico, podendo serconvocado sempre que houverinteresse
da Camara, sem dirito ao pagamento de adicional pela prestagcdo de sewigos
extraordindrios.

CAPIIULO VIII
DAS DISPOSIC OES G FRATS ETRANSITO RIAS

Art. 53. O Presidente da CAmara fica autorizado a promoverconcurso ptblico
para o provimento doscamgosefetivosdisciplinados nesta lei

Art. 54. A criagdo de novos cargos de pmovimento efetivo e de cargos em
comissio nfo previstos nos anexos desta Iei dependem da iniciativa da Mesa
Diretora, atravésde Projetosde Iei,com aprovagéo da maiona absoluta dosmembros
desta Casa.

Parigrafo dnico — As atrbuicdes dos cargos disciplinadas nesta leipoderiio ser
regulamentadasporResolugao.
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

Art. 55. Eassegurada aosservidoresdesta CAmara a revisdo anualgeral, sempre
na mesma data e nos mesmos indicesconcedidos aos sewidores piblicos municipais,
conforme artigo 137 da [eiMunicipal N.? 1.233 de 23 de novembro de 2013.

Art. 56. O Poder legislativo realizard concurso publico pam provimento dos
cargos efetivos, podendo haveraproveitamento dos servidorescujo oscargos foram
extintos poressa Leia titulo de contratagdo portempo deteminado para atendera
necessidade temporiria de excepcional interesse piblco por um prazo de até
90(noventa) dias objetivando atender as necessidades administrativas e
pardamentares deste Poder legislativo para que o mesmo nido sofra solugdo de
continuidade.

§ 1° - Na hipotese de havercontratagcdo na forma definida no caput do artigo as
referidas contratagdes haverio de ser precedidas da celebragao de contrato por
tempo determinado.

§ 2° - Ocomendo contmtagdo nos termos do caput do artigo o Poder legislativo
deverd obserwvarosvalores constantes nos anexos desta Ieipara a remuneragio dos
servidoresque vierem a sercontratados.

Art. 57. Ficam atribuidos osvalores para ositens da Avaliagao de Desempenho
dos Servidores com a finalidade da Progressdo Hornzontal e Estdgio Probatério nas
seguintesproporgdes:

I - Insa tisfa t6 rio (zer ) ponto;

II- Regular 03 (tré s) pontos;
-Bom 06 (seis) pontos;
IV - Otimo 08 (oito) pontos;
V-Excepcional 10 (dez) pontos.

Art. 58. Para aprovac¢édo na avaliagdo, o serwvidordeverd obtero minimo de 60%
(sessenta porcento) do totalde pontos.

Art. 59. As despesas decomentes da aplicagdo desta Ieicomerfio & conta de
dotagdesproprnas.

Art. 60. Esta Ieientrard em vigorna data de sua publicagdo, revogando-se as
disposic6esem contraro.
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

Art. 61. Revogam-se as disposigdoes em contraro, a saber, o disposto na lein®
1.006/2011, bem como as alteragdes constantes nas Ieis n® 1.127/2013, 1.349/2015,
1.416/2016 1.452/2017.

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ANEXO I/ ESTRUTURA DECARGOS EQUADRO DEPESSOAL

CODIGO | DENOMINACAO DO CARGO | CARGA HORARIA SEMANAL |[QUANTITATIVO
CE Cargo Efetvo 40h 23

CcC Cargo Commssionado 40h 53

ANEXO Il / TABHA DEVENCIMENTO DOS CARGOS FFETIVO S

CODIGO | CARGOSEFEIVOS VENCIMENTO BASE
CE1 Agente Administrativo 1 R$. 4.183,85
CE?2 Agente Administrativo 2 R$. 3.875,35
CE3 Almo xarife e Pa trim 6 nio R$. 2.400,00
CE4 Ouvidor R$. 1.793,95
CE5 Mo to rista R$. 1.600,00
CE6 Coordenadorde Comunicagio R$. 1.500,00
CE7 Asse sso r Ad m inistra tivo R$. 1.400,00
CES8 Digitador R$. 1.300,00
CES Operadorde Audio e Video R$. 1.300,00
CES T le fo nista R$. 1.300,00
CE9 Seguranga R$. 1.200,00
CE9 Auxiliarde Sewigos Gerais R$. 1.200,00
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o PREFEITURA DE JACOBINA
E CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago,
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ANEXO III - TABELA DE QUANTITATIVOS DOS CARGOS EM COMISSAO

DFNOM]NA(};\O DO CARGO QUANTITATIVO
Assessorda Presidéncia 2

Assessorde Comunicagéo da Presidéncia

Assessorde Comunicag¢&o em Midias Sociais

Assessorde Comunica¢&do em Radio e Televisdo
Asse ssor Geral Ad ministra tivo

AssessorGeralde Comunicac¢do e Midias

(RN T T S T

Asse sgor Juridic o
Assessor Padamentar
Assistente de Bancada
Assiste nte de Tesourara
Chefe de Gabinete
ControladorInte mo
Coordenador Ad ministra tivo
Coordenadorlegislativo
Dire to r Ad ministra tive
Motorista da Presidéncia
Oficial Ad ministra tivo
Oficialde Gabinete

Se ¢ re td rio

—
~1

[ M B L B B S B B B e ]

T so ure iro
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ANEXO IV _/ TABHIA DEVENCIMENTO S DOS CARGOS EM COMISSAO

CODIGO CARGOSEM COMISSAQ VENC IMENTO BASE
CC1 Dire to r Ad m inistra tivo R$. 4.300,00
CC2 Te so ure o R$. 3.725,00
CC 3 Asse sso rJuridic o R$. 3.225,19
CcC 4 AssessorGeralde Comunicagéo e Midias R$ 2.300,00
CC 4 Asse sso r Ge al Ad m inistra tivo R$ 2.300,00
CC5H AssessorPardamentar R$ 2.250,00
CC 5 Assessorda Presidéncia R$. 2.250,00
CCbh Assessor de Comunicagdo em Radio e R$. 2.250,00
Televisdo
CC5 Assessorde Comunicac¢do em Midias Sociais R$. 2.250,00
CC 6 Assistente de Tesourmaria R$. 1.827,50
CCT7 Assistente de Bancada R$. 1.617,88
CC 8 Contmladorhtemo R$. 1.612,50
CC9 Motorista da Presidéncia R$. 1.600,00
CC 10 Coordenador Administrativo R$. 1.588,39
CC 11 Chefe de gabinete R$. 1.370,38
CC 12 Coordenadorlegisla tivo R$. 1.261,28
CC 13 Oficialde Gabinete R$. 1.213,75
CC 14 Assessorde Comunicac¢&o da Presidéncia R$. 1.043,80
CC 14 Oficial Ad ministra tivo R$. 1.043,80
CC 15 Se c re ta rio R$ 998,00
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ANEXO V - TABHA DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

ORGAO CARGOS EFUNCOES QUANT | CODIGO
Assessorda Presidéncia 2 CC»5h
Chefe de gabinete 1 CcC 11
CoordenadorAdministra tivo 4 CC 10
) Assessorde Comunicagao da ce 14
GABINEIE DA PRESIDENCIA Presidéncia 1
Ofic ial Ad ministra tivo 5 CC 14
Se ¢ re td rio 1 CC 15
Oficialde Gabinete 5 CC 13
Motorista da Presidéncia 1 CcCo9
Dire to r Ad ministra tivo 1 CC1
AssessorGemalde Comunicacéio e
Midias : 1 cet
Asse ssor Geral Ad ministra tivo 1 CC4
Coordenadorlegislativo 4 CC 12
Te so ure iro 1 CC2
Assiste nte de Tesourata 1 CCe6
Assistente de Bancada 2 CCT7
Asse ssorJuridic o 2 CC3
Assessorde Comunica¢do em Radio ce s
e Televisdo 1
Assessorde Comunicagdo em o s
DIREIO RIA ADMINISIRA TIVA Midias Sociais 1
AssessorPadamentar 17 CCs5
Agente Administmtivo 1 1 CE1
Agente Administrativo 2 2 CE2
Mo to rista 3 CE5
Seguranga 3 CE9
Auxiliarde Servigos Gemais 5 CE9
Digitador 2 CES8
Coomdenadorde Comunicacéo 1 CE®6
Operadorde Audio e Video 1 CES8
T& le fo nista 1 CES8
Almo xarife e Patriménio 1 CE3
Asse sso r Ad ministra tivo 3 CE7
OUVIDO RIA Ouvidor 1 CE4
UNIDADEDE CONIROIEINIERNO |Controlador 1 CC 8
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

ANEXO VI

AVATIAC AO DE DESENPENHO
PROGRESSAO HORZONTAL
SERVIDOR PUBLIC O:
CARGO:
NOMEDO CHEFEIMEDIATO:
CARGO DO CHEFEIMEDIATO:
DATA: ____/____/.
1 - Hiciéncia: Precisio e auséncia de enos na execugdo dos serwigos,
interessadosem aperfeicoar, procurando sempre tarefasa serem cumpridas.

() hsatisfatorio ( ) Otimo
( )Regular ( )Excepcional
( )Bom

2 - Dedicagdo no Serwigo: Atitude permanente positiva para as objetivas do
trabalho engajamento aosinteresses comunsda administrac &o.

() Insatisfa té Ho ( ) Otimo
( )Regular ( )Excepcional
( )Bom

3 - Espitito de Colaboragdo: Disponivelsempre que necessaro,coopera com 08
colegas, mesmo fora dassuasatrbuigcdes, masa bem do sewico publico:

() Isatisfatorio () Otimo
( )Regular ( ) Excepcional
( )Bom

4 - Produtividade: Capacidade para desenvolver tarefas com eficiéncia em
tempo habil Desenvolve projetos sob sua responsabilidade com habilidade,
organizagdo e cumprmento rigorso do prazo estipulado.

() Insatisfatério () Otimo
( )Regular ( ) Excepcional
( )Bom

5 - Pontualidade: Cumprmento rigoroso de hordro, inexisté ncia de atraso no
inicio da jomada didra de trabalho, durante o servio e saidasantecipadas.
() hsatisfat6rio () Otimo
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LEI N° 1.586 DE 31 DE MAIO DE 2019

( ) Regular ( )Excepcional
( )Bom

7 - ldoneidade Moml Princfpios do comportamento do sewidor perante a
sociedade, classe ou grupo social, destacando modo de proceder, respeito as Leis,
aoscostumes, ao ambiente de trabalho e 4 hierarquia.

() Tsatisfaté rio () Otimo
( )Regular ( )Excepcional
( )Bom

8 - Assiduidade: Cumprimento das normaslegais, de ordem, o respeito asleise
o imestrito cumprmento dosdeveresde cidaddao e de servidorpublico.

() Insatisfatorio () Otimo
( ) Regular ( ) Excepcional
( )Bom

Luciano Antonio Pinheiro
Prefeito
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